WOJT GMINY CZARNA

Zarzadzenie Nr 11/2011
Wéjta Gminy Czarna
z dnia 4 marca 2011 r.

w sprawie ustalenia wytycznych w zakresie organizacji pracy oddzialow
przedszkolnych, szkél podstawowych | gimnazjow prowadzonych przez
Gmine Czarna

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 8, ari. 30 ust. 1 wustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzqdzie gminnym (Dz. U, z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) oraz art. 34a ust. 112
pkt 3 w zwiqzku z art. 5c pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz U. z
2004 r. Nr 256, poz. 2572 z péin. zm.) zarzqdzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam wytyczne w zakresie organizacji pracy oddziatéow przedszkolnych, szkot
podstawowych i gimnazjéow prowadzonych przez Gmin¢ Czarna stanowiace zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje dyrektoréw szko6t oraz przedszkola publicznego do:

. Przygotowania arkuszy organizacyjnych szk6t i oddziatléw przedszkolnych
przed rozpoczeciem roku szkolnego 2011/2012 i kolejnych. Zmiany winny byé
naniesione w postaci aneksu nr 1 do arkusza organizacyjnego w wersji
papierowej na druku identycznym jak arkusz organizacyjny.

2. Przedstawienia Aneksu nr | do projektu organizacyjnego do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 5 wrzesnia 201 1r.

3. Bezwzglednego przestrzegania dyscypliny budzetowe] 1 stosowania si¢ do
ustalen zawartych w niniejszych wytycznych oraz zatwierdzonych arkuszach
organizacyjnych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia polecam dyrcktorom placowek o$wiatowych prowadzonych
przez Gming Czarna.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam kicrownikowi Zespotu Hkonomiczno

- Administracyjnego Szkol.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie 7 dniem podjecia




Zatacznik do zarzadzenia Nrl11/2011
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Wytyczne

w zakresie organizacji pracy oddzialéw przedszkelnych, szkél
podstawowych i gimnazjéw prowadzonych przez Gmine Czarna

§ 1

Przy planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy wwzgledni¢ obowigzujace przepisy
prawa, a w szczegolnosci:

2.

3.

10.

11

Ustawe z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oSwiaty (4. Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz.
2572, 7 pbdZzn. 7zm.),

Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz.
674, z péZn. zm.),

Ustawe 7 dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (tj. Dz. U. z 2007r. Nr 226, poz.
1675, z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Minisira Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r.
w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz.
142, z p6Zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkoi (Dz. U. Nr 61,
poz. 624, z péZn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie
sposobu nauczania przedszkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o Zyciu
seksualnym czlowieka , o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa,
o wartoéci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i Srodkach swiadome]
prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztalcenia ogolnego (D7, U. Nr 67,
poz. 756, z p6Zn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowanie nauki religii w publicznych nrzedszkolach
i szkotach (Dz. U. Nr 36, poz. 155, z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej # dnia 9 grudnia 2003 r. w sprawie
dopuszczalnych form realizacji czwarte] godziny obowigzkowyeh zajgé wychowania
fizycznego (Dz. U. Nr 217, poz. 2128),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 7 dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okredlenia szkot
i wypadkow, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego
wyksztalcenia lub ukonczonego zakiadu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz.
400),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego
w poszezegblnych typach szkot (Dz. U. 7 2009 r. Nr 4, po7. 17),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 stycznia 2009 r. w sprawie
dopuszczania do uzytku szkolnego programow wychowania przedszkolnego,
programéw nauczania i podreeznikow oraz cofania dopuszezenia ( Dz. U. 7 2009 r. Nr
4, poz. 18),



12. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie
OTZECZEN 1 OPINll WYUAWANYCH PILCZ 4CSPUlY UVILCRAJGUE ULIQiajaus W puuiivanyull
poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. Nr 173, poz. 1072),

13. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie
sposobu i trybu organizowania indywiduainego rocznego obowigzkowego
przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i miodziezy (Dz. U.
Nr 173, poz. 1086),

14. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy
niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkolach
i oddzialach og6Inodostgpnych lub integracyjnych (Dz. U Nr 228, poz. 1490),

15. Rozporzadzenie Ministra lidukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. nr 228, poz. 1487),

16. Rozporzadzenia Ministra lidukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 1997 r. w sprawie
zasad organizowania zaj¢é rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mlodziezy
uposledzonych umystowo w stopniu glgbokim (Dz. U. Nr 14, poz. 76)

17. Uchwata Nr XV/130/2007 Rady Gminy w Czarnej z dnia 29 grudnia 2007 r.
w sprawie ustalenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli
realizujgcych w ramach stosunku pracy obowigzki okre$lone dla stanowisk o réznym
tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin oraz ustalenie tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin dla pedagogéw szkolnych zatrudnionych w szkotach
na terenie Gminy Czarna,

18. Uchwata Nr XXX/274/09 Rady Gminy w Czarnej 7z dnia 29 kwietnia 2009 r.
w sprawie zasad udzielania i rozmiaru obnizek tygodniowego obowigzkowego
wymiaru zaj¢¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekuiiczych dla nauczycieli,
ktorym powierzono stanowisko kierownicze w zespotach szkot i przedszkolach
prowadzonych przez Gming¢ Czarna

§ 2

Zasady organizacji pracy oddzialéw przedszkolnych, szkol podstawowych i
gimnazjow:

1. Przy sporzgdzaniu projektow organizacyjnych nalezy kierowaé sig aktualnymi
przepisami prawa o$wiatowego oraz uchwalami Rady Gminy w Czarnej oraz
wzoru okreslonego w pismie Wojta Gminy Czarna znak WS. 4317 — 1/2010 z dnia
21.04.2010r.

2. W odniesieniu do klas I-1I1 szkdt podstawowych i |-l gimnazjow arkusze
organizacyjne muszg uwzglednia¢ nowe ramowe plany nauczania.

3. W odniesieniu do klas IV-VI szkoly podstawowe] nalezy uwzglednié
obowigzujgce dotychczas ramowe plany nauczania.

4. Maksymalna liczb¢ uczniéw w klasie (oddziale) Wojt zatwierdzajac arkusz
organizacyjny szkoly na dany rok szkolny z uwzglednieniem przepiséw
rozporzgdzenia o ktérym mowa w § | pkt 10 niniejszych wytycznych.

5. Liczbe uczniow klas integracyjnych okreslajg przepisy rozporzadzenia, o ktérym
mowa w § | pkt 5 niniejszych wytycznych.

6. Podziat na grupy winien by¢ dokonywany zgodnie z zapisem w rozporzadzeniu
o ramowych planach nauczania. W przypadku mniejszej liczebnos$ci oddziatdéw
podziatu na grupy mozna dokonac¢ po uzyskaniu pisemnej zgody W ojta.



7. Przyjecie do szkoly uczniow spoza obwodu pozostawia si¢ w gestii dyrektora
SZKOTY.

8. W przypadku 7zbyt matej liczebnodci uczniow w szkotach lub braku innych
mozliwosci organizacyjnych, dopuszcza si¢ organizacje nauczania w klasach
laczonych. W tym przypadku dyrektor szkoly dostosowuje odpowiednio ramowy
plan nauczania 7 uwwzglednieniem pelne] realizacji przyjetych programow
nauczania. Dopuszcza si¢ polaczenie zajeé prowadzonych w  oddziale
przedszkolnym i zaj¢¢ prowadzonych w kil 1. lub taczenie klas 1 i 11, klas [1 i III.
Dopuszcza si¢ taczenie klas od | do 1l oraz klas od IV do VI na zajeciach
ruchowych lub artystycznych.

9. Nie stosuje si¢ podzialu na grupy na przedmiotach nadobowigzkowych.

10. Nie stosuje si¢ podziatu na grupy w ki I-11l szkoly podstawowej.

1. Zajgcia artystyczne 1 techniczne w gimnazjum powinny odpowiadac
zapotrzebowaniu miodziezy i mozliwos$ciom organizacyjnym szkoty.

12. Przydziat gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej jest mozliwy, jezeli w szkole
jest zatrudniony nauczyciel posiadajgcy kwalifikacje do prowadzenia
specjalistycznych zaj¢é i po przedlozeniu wykazu dzieci zakwalifikowanych przez
lckarza.

13. W uzasadnionych przypadkach wyraza si¢ zgod¢ na prowadzenie poza zajeciami
przewidzianymi w planach nauczania dodatkowych zaje¢ pozalekcyjnych platnych
7 budzetu Gminy w ilosci ustalonej 7z Wajtem Gminy Czarna pod warunkiem, ze
liczba uczestnikow tych zaj¢c¢ nie bgdzie mniejsza niz 10 uczniow. Imienny wykaz
tych uczniéw nalezy dolaczy¢ do projektu organizacyjnego do dnia 15 wrzesnia
kazdego roku szkolnego.

14. W zespotach szkd6t godziny bibliotekarza nalezy przypisaé zar6wno do realizacji
w szkole podstawowej jak i gimnazjum.

I5. Dyrektorzy zapewnig nauczyciclom mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ i czynnosci
wynikajacych z zadan statutowych szkoly, tj. zaje¢ w ramach godzin do
dyspozycji dyrektora zapewniajace nauczycielom realizacje obowiazku, o ktérym
mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy — Karta - Nauczyciela — przeznaczonych na
zwickszenie szans edukacji uczniow, rozwijanie uzdolnien i umiejetnosci uczniow,
zajeg¢ dla grup uczniow w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.
Obowiazuje rejestrowanic i rozliczanie tych godzin w cyklu pétrocznym.

16. Strukturg zatrudnienia pracownikéw administracji i obstugi dyrektorzy szkol
dostosujg do planu organizacyjnego jednostki oswiatowej zatwierdzonej przez
Waojta Gminy Czarna.

§3

Harmonogram sporzgdzania i zatwierdzania arkuszy organizacji szkot.
. Projekt organizacji szkoly powinien okresla¢ zgodnie z planem nauczania przyjetym dla
danego etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu ksztalcenia:
. Tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszezegdInych przedmiotow lub grup
przedmiotow
2. Liczbeg godzin:
. do dyspozycji dyrcktora 7ze wskazaniem jak zostaty rozdysponowane,
2. rehigi,
3. pracy pedagoga,
4. pracy bibliotekarza.




5. nauczania indywidualnego (zgodnie 7z aktualnymi orzeczeniami),
0. £3_|QL rt:waii:iauyjuycil {Lgt.ﬂ..'tuit: £ ARLUA Y UJLEL-Lcuimui},

3. W szkofach gdzie sg tworzone dwa lub wigcej oddziatow tej samej klasy nalezy
ustali¢ liczbe uczni6w w poszczegdinych oddziatach,

4. liczbe godzin wynikajaca z podzialu na grupy,

5. liczbe dzieci w poszezegOlnych oddziatach 7 podziatlem na liczbg chiopcow i
dziewczat.

2. Projekt zostanie przyjety wytgcznie z wymaganymi zatgeznikami:

I. szkolnym planem nauczania na poszc7eg6ine etapy edukacyjne,

2. zweryfikowanym planem nauczania z poprzednich lat szkolnych — w przypadku
wystapienia zmian,

3. wykazem kadry pedagogicznej, w tym nauczycieli niepetnozatrudnionych
(kwalifikacje i nauczane przedmioty)

4. informacjg o oddziatach zorganizowanych w oparciu o rozporzadzenie w sprawie
pomocy psychologiczno-pedagogicznej (terapeutyczne, wyréwnawcze)oraz o
oddziatach integracyjnych,

5. w przypadku uczniéw niepelnosprawnych (realizujacych ksztalcenie specjalne):
orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz informacja o organizacji
indywidualnych zajec rewalidacyjnych,

6. w przypadku uczniow objetych nauczaniem indywidualnym orzeczeniem poradni
psychologiczno-pedagogicznej oraz informacja o organizacji nauczania,

7. w przypadku dzieci objetych wczesnym wspomaganiem: opiniq poradni
psychologiczno-pedagogicznej oraz informacjg © organizacji wczesnego
wspomagania,

8. w  przypadku indywidualnych  zajec rewalidacyjno-wychowawczych
organizowanych dla dzieci i miodziezy uposledzonych umystowo w stopniu
gtebokim: orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie 7zajeé
rewalidacyjno-wychowawczym oraz informacjq o organizacji tych zajgc,

9. imiennym wykazem nauczycieli wraz z podaniem rodzaju zaj¢¢ planowanych do
realizacji w ramach obowigzku, o ktorym mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 Karty
Nauczyciela

3. Projekt arkusza organizacji pracy przedszkola, szkoly (podpisany i opieczgtowany)
powinien byé¢ do dnia 30 kwietnia kazdego roku zaopiniowany przez radg pedagogiczng
(adnotacja z podaniem nr i daty uchwaly) i rad¢ rodzicébw w przypadku zajgé
dodatkowych, o ktorych mowa w  rozporzgdzeniu w sprawie ramowych planow
nauczania,.

4. W przypadku zaistnienia potrzeby dokonania dodatkowych uzgodnien, projekt arkusza
organizacji pracy szkoly nalezy zlozy¢ w sekretariacie Urze¢du Gminy w wersji
papierowej do dnia 5 maja kazdego roku .

5. Arkusz organizacji pracy szkoly wraz z zalgcznikami nalezy zlozy¢ w sekretariacie
Urzedu Gminy w Czarnej do zatwierdzenia w dwoch podpisanych, opieczgtowanych
egzemplarzach w terminie do dnia 10 maja kazdego roku.

6. Wojt Gminy Czarna zatwierdza arkusze organizacyjne szkot i oddziatow przedszkolnych
do dnia 30 maja kazdego roku.

7. Dyrektor szkoly zobowigzany jest do podjecia we wiasciwym trybie i terminie decyzji
kadrowych wynikajacych z zatwierdzonego arkusza organizacji pracy swojej placowki.

8. Aneks Nr | do arkusza organizacyjnego musi zosta¢ przediozony do zatwierdzenia
wojtowi gminy w terminie do 5 wrzeénia kazdego roku szkolnego, a kolejne aneksy
nalezy skiada¢ w terminie do dwoch tygodni wprowadzenia zmian do arkusza
organizacji pracy szkoty.
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