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1 WOJT GMINY CZARNA

Zarzadzenie Nr 100/2007
Wojta Gminy Czarna
z dnia 19 grudnia 2007 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst Jednolity z
2002 r. Dz.U. Nr 76,poz.694 z pozn. zm.) oraz Zarzqdzenia Nr 45/2/2004 Wojta Gminy

zarna z dnia 30.06.2004 r. wprowadzajqcego instrukcje w sprawie gospodarki majqtkiem
trwalym, inwentaryzacji majqtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Gminy w Czarnej

(Y

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1 Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:
1/ Urzedzie Gminy Czarna
2/ Ochotniczej Strazy Pozarnej w Czarnej, Krzemienicy, Medyni Glogowskiej, Medyni

Lancuckiej i Zalesiu
3/ Osrodku Zdrowia w Czarnej, Krzemienicy i Medyni Glogowskie;.

przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie osobowym:
1. P. Jolanta Jazwa — przewodniczacy

2. P. Halina Rejman — cztonek
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. P. Teresa Buszta — czlonek

2. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji od dnia 20 grudnia 2007 r. do dnia 15 stycznia
2008 r. wg harmonogramu, stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

()

§ 2 Inwentaryzacjq nalezy objaé nastepujace skiadniki majatkowe:
1/ $rodki trwale,

2/ srodki trwale w uzywaniu,

3/ srodki pienigzne,

4/ naleznosci i zobowigzania,

5/ srodki trwale w budowie,

6/ druki Scistego zarachowania

§ 3. Powoluje¢ nizej wymienione zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury




I. Zespol Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatych srodkéw trwatych, drukéw Scistego
zarachowania i $rodkéw pienigznych w kasie w Urzedzie Gminy Czarna:

1. P. Beata Surmacz - przewodniczacy

2. P. Halina Rejman - czlonek

3. P.Joanna Michno - cztonek

2. Zespél Nr 2 do przeprowadzenie inwentaryzacji srodkéw trwalych, gruntow oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na terenie gminy:

I. P. Dorota Panek - przewodniczacy

2. P.lzabela Sala - cztonek

3. P. Wojciech Rzymyszkiewicz — cztonek

3. Zespol Nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatych srodkéw trwatych w Ochotniczej
Strazy Pozarnej w Medyni Glogowskiej, Medyni Lancuckiej Zalesiu, Krzemienicy i Czarne;j:

1. P. Krystyna Machowska-Wojnar - przewodniczacy

2. P. Monika Niziof - czlonek

3. P. Elzbieta Nosek - cztonek

4. Zespol Nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostalych srodkéw trwalych w Osrodku
Zdrowia Czarna, Krzemienica i Medynia Glogowskiej:
I. P.Zbigniew Bojda - przewodniczacy
2. P.Jolanta Piekarz - cztonek
3. P. Malgorzata Wilczak - czionek

5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2007 r.

§ 4. 1. Skladniki majatku wymienione w § 2 pkt. 1 i 2 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 3 nalezy przeprowadzié¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacjg skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 4 nalezy przeprowadzié w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

4. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢
przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy: pozostale skladniki w drodze weryfikacji
dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 6 przeprowadzié poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
Z natury.

§ 5 Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie budzetu i
finanséw w terminie do dnia 20 grudnia 2006 r.




§ 6 Zobowiazuje¢ komisje do:

I/ przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2/ przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3)  dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

4)  sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5)  przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i Finansow
w terminie pigciu dni po zakoriczeniu spisu.

§ 7 Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
Py inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8 Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Czarna.
§ 9 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Edward Dobrzanski




