WOJT GMINY CZARNA

Zarzadzenie nr 72/2009
Woéjta Gminy w Czarnej
z dnia 14 wrze$nia 2009 r.

w sprawie powolania komisji ds. przeprowadzenia przegladu dokumentow
zawierajacych informacje niejawne w Urze¢dzie Gminy Czarna

Na podstawie art. 25 ust. 3 i 4 w zwiqzku z art. 21 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 22 stycznia

1999 r. o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 z p6zn. zm.)

o~ oraz art. 34 ust. I ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i
- archiwach (Dz. U. z 2002 r. Nr 171, poz. 1396 z pézn. zm.), zarzqdzam co nasi¢puje:

§ 1. Powoluje Komisje ds. przeprowadzenia przegladu dokumentéw zawierajacych
informacje niejawne w Urzgdzie Gminy w skiadzie:

1. Przewodniczacy — Pan Jacek Kotcz

2. Czlonek — Pani Halina Holota

§ 2. Zadaniem Komisji jest:

1. dokonanie przegladu dokumentéw niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa
| oznaczonych klauzulami: ,zastrzezone” i ,,poufne” wystepujacych w Urzedzie za
| okres poczawszy od dnia 1.01.2007 roku,
| 2. ustalenie ktére dokumenty kwalifikuja si¢ do:

1. zmiany klauzuli tajnosci wobec uplywu wymaganego okresu ochrony,
2. zachowania posiadanej klauzuli tajnosci.

3. sporzadzenie spisu dokumentéw zakwalifikowanych do zmiany klauzuli tajnosci,

4. sporzadzenie spisu dokumentéw, ktére winny zachowaé posiadang klauzulg
tajnosci,

5. przekazanie za spisem zdawczo-odbiorczym do archiwum zakiadowego
dokumentéw, ktérym zmieniono klauzule tajnosci, tj. ktore staty si¢ dokumentami
jawnymi, ale nie kwalifikuja si¢ do brakowania.

6. sporzadzenia protokotu z realizacji zadan okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3. Przegladu dokumentéw nalezy dokonaé w terminie do 31 pazdziernika 2009r.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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