UCHWALA Nr V/18/99
RADY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 12 lutego 1999r.

W sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Pruszczu Gdafskim.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie

powiatowym (Dz.U. Nr 91, poz. 578)

Rada Powiatu
uchwala, co nastepuje

§1

Przyjmuje si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Pruszczu

Gdanskim, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACY RADY
POWIATU GDANSKIEGO

D Bollok,

Ryszard Swilski

s\

S—



UZASADNIENIE

Zgodnie z trescig art. 35, ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o
samorzadzie powiatowym organizacie i =zasady funkcjonowania starostwa
powiatowego okresla regulamin organizacyjny. Jest on uchwalany przez Rade

Powiatu na wniosek zarzadu powiatu.
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Zatacznik Nr 1

do uchwaty NR V/18/99
Rady Powiatu Gdanskiego
z dnia 12.02.1999r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W PRUSZCZU GDANSKIM

ROZDZIAL |

Postanowienia ogéine
§1

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim, zwany dalej
‘Regulaminem”, okresla organizacje i zasady dziatania Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdariskim, zwanego dalej “Starostwem” oraz zakresy spraw zatatwianych przez wewnetrzne

komorki organizacyjne Starostwa.
§2

Starostwo dziata na podstawie nastepujacych aktow prawnych :

Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 91, poz. 578).

2. Ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o zmianie niektérych ustaw okreslajgcych kompetencje
organdw administracji publicznej - w zwigzku z reformg ustrojowg panstwa (Dz.U. Nr 106,
poz. 668).

3. Ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracje publiczng (Dz.U. Nr 133, poz. 872).

4. Ustawy z dnia 29 grudnia 1998r. o zmianie niektérych ustaw w zwiazku z wdrozeniem reformy
ustrojowej panstwa (Dz. U. Nr 162, poz.1126).

5. Statutu Powiatu Gdanskiego.

—dy

§3

Starostwo jest jednostka budzetows z siedzibg w Pruszczu Gdariskim, przy pomocy ktérej Zarzad
Powiatu wykonuje zadania powiatu.

§4

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest Starosta.
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§5

Starostwo powiatowe wykonuije :

1.

[}

Okreslone ustawami
1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,

2) zadania z zakresu administracji rzadowe;j,

3) inne zadania.

. Zadania powierzone w drodze porozumieh zawartych z organami administracji rzadowej lub

samorzadowe;.

. Zadania wynikajace z uchwat Rady lub Zarzadu Powiatu.

ROZDZIAL I
Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu,
Skarbnik Powiatu

§6

Starosta "ST"

Starosta kieruje praca Starostwa na zasadzie jednoosobowego Kierownictwa przy pomocy

Wicestarosty, Sekretarza Powiatu i Skarbnika Powiatu.
Starosta jako Przewodniczacy Zarzadu Powiatu organizuje jego prace, kieruje biezacymi

sprawami Powiatu oraz reprezentuje go na zewnatrz.

Do kompetenciji Starosty nalezy :

1)
2)

9)

wystepowanie z wnioskiem do Rady Powiatu o powotanie cztonkéw Zarzadu Powiatu,
wystepowanie z wnioskiem do Rady o powotanie i odwotanie Skarbnika Powiatu i
Sekretarza Powiatu,

ogtaszanie uchwat organéw Powiatu i sprawozdar z wykonania budZetu Powiatu,
wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej oraz
podpisywanie decyzji administracyjnych wydawanych przez Zarzad Powiatu,
upowaznienie pracownikéw Starostwa, powiatowych stuzb, inspekeji i strazy oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu do wydawania w jego imieniu decyzji,
podejmowanie czynnosci zwiazanych z bezposrednim zagroZzeniem interesu publicznego,
wykonywanie uprawnief zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
zatrudnionych w Starostwie,

wykonywanie uprawnieri zwierzchnika stuzbowego w stosunku do kierownikow jednostek
organizacyjnych Powiatu,

wykonywanie zwierzchnictwa powiatowych stuzb, inspekciji i strazy,

10)realizacja polityki personalnej w Starostwie,

11)okreslanie polityki kadrowej | ptacowej w Starostwie,



13)rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych miedzy wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi
Starostwa,

14)ustanawianie petnomocnikéw do okreslonych zadan, powotywanie komisji, zespotéw do
rozwigzywania okreslonych problemdéw czy zadan,

15)przyjmowanie mieszkancéw w sprawach skarg i wnioskéw,

16)wykonywanie innych zadan i czynnosci zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami
Rady i Zarzadu oraz wynikajacych z postanowier Statutu Powiatu i Regulaminu .

§7
Wicestarosta "WST"

. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Staroste i

okredlone niniejszym Regulaminem.

. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoZnosci wykonywania swej funkcji, zadania i

kompetencje w zakresie kierowania praca Zarzadu Powiatu i Starostwa wykonuje

Wicestarosta.

Do kompetencji Wicestarosty w szczegdlnosci nalezy:

1) koordynacja dziatari podporzadkowanych mu wewnetrznych komérek organizacyjnych
Starostwa,

2) nadzdr merytoryczny nad praca podleglych jednostek organizacyjnych Starostwa w tym
m.in. :
a) akceptowanie materiatéw kierowanych na posiedzenia Zarzadu Powiatu,
b) nadzdr nad realizacja uchwat Rady Powiatu, uchwat i stanowisk Zarzadu Powiatu,
C) przyjmowanie mieszkaricdw w sprawie skarg i wnioskoéw,

3) proponowanie i inicjowanie rozwigzan w zakresie funkcjonowania podporzadkowanych
wewnetrznych komorek organizacyjnych Starostwa,

4) dokonywanie ocen pracy podleglych  kierownikéw  wewnetrznych  komérek
organizacyjnych Starostwa,

5) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej na
podstawie upowaznien udzielonych przez Staroste,

6) przewodnictwo i organizacja prac komisji i zespotdw powotanych przez Zarzad lub
Staroste, '

7) petnienie funkcji reprezentacyjnych w imieniu Starosty.
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§8
Sekretarz Powlatu "SEK"

Sekretarz Powiatu sprawuje nadzér nad wykonywaniem biezacych zadan przez komorki

organizacyjne Starostwa, w szczegblnosci nad terminowym i prawidiowym zatatwianiem

spraw, przestrzegania Regulaminu i instrukcji kancelaryjne;.

Ponadto Sekretarz Powiatu zapewnia merytoryczna i techniczno - organizacyjna obstuge

posiedzen organdw kolegialnych Powiatu.

Do kompetencji Sekretarza Powiatu w szczegodlnosci nalezy :

1) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektéw aktéw regulujacych
struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komérek wewnetrznych,

2) nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych z
organizacja posiedzen Zarzadu,

3) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatow przedstawianych przez Zarzad,

4) zapewnianie warunkow materialno - technicznych dla dziatalnos$ci Starostwa,

5) nadzér nad funkcjonowaniem kontroli wewnetrznej Starostwa,

6) nadzér w zakresie przestrzegania zasad instrukcji kancelaryjnej, przepiséw jednolitego
rzeczowego wykazu akt, kodeksu postepowania administracyjnego,

7) rozstrzyganie spraw organizacyjnych, szkoleniowych i osobowych pracownikéw
Starostwa,

8) koordynacja dziatan podporzadkowanych wewnetrznych komdrek organizacyjnych
Starostwa,

9) nadzér merytoryczny nad praca podleglych wewnetrznych komdrek organizacyjnych
Starostwa w tym m.in. :
a) akceptowanie materiatow kierowanych na posiedzenia Zarzadu,
b) nadzér nad realizacja uchwat Rady, uchwat i stanowisk Zarzadu,
c) przyjmowanie mieszkancéw w sprawie skarg i wnioskow,

10)proponowanie i inicjowanie rozwiazan w zakresie funkcjonowania podporzadkowanych
wewnetrznych komdrek organizacyjnych Starostwa,

11)dokonywanie ocen pracy podlegtych kierownikow wewnetrznych komorek organizacyjnych
Starostwa,

12)wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej na
podstawie upowaznien udzielonych przez Staroste,

13)wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.
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§9
Skarbnik Powlatu "SK"

Skarbnik Powiatu jest gtéwnhym ksiegowym budzZetu Powiatu i odpowiada za jego prawidiowg

realizacje.

Do kompetenciji Skarbnika w szczegdlnosci nalezy:

1) nadzdr nad opracowaniem projektu budzetu Powiatu,

2) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

3) wykonywanie uprawnien i obowiazkéw wynikajacych z Rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 2 maja 1991 r. w sprawie praw i obowiazkéw gtéwnych ksiegowych budzetow,
jednostek budzetowych, zaktadéw budZetowych i gospodarstw pomocniczych (Dz. U. Nr
40, poz. 174 ze zm.) w tym:

a) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

b) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowiazujgcymi zasadami,

¢) analiza wykorzystania przydzielonych $rodkéw budzetowych, pozabudzetowych i
innych, A

d) opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez kierownika
jednostki, dotyczace prowadzenia rachunkowosci,

4) zapewnienie biezacej kontroli wykonania budzetu Powiatu,

5) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujgcych powstawaniem zobowigzan

majatkowych Powiatu oraz udzielanie upowaznieri innym osobom do dokonywania

kontrasygnaty,
6) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiegowymi Starostwa,

7) wykonywanie innych zadan przewidzianych odrebnymi przepisami.

ROZDZIAL IV
Zadania wspélne wydziatéw

§10

Do wspdinych zadan wydziatdw nalezy :

—

il

prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wiasciwosci Starosty,
przygotowywanie projektéw uchwat, materiatdw, sprawozdan i analiz na sesje Rady Powiatu,
posiedzenia Zarzadu Powiatu oraz dla potrzeb Starosty,

realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu,

wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu,
rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Biurem Rady i Zarzadu interpelacji i wnioskéw

radnych,

agO



6. prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracii,

7. usprawnienie organizacji, metod i form pracy wydziatéw oraz podejmowanie dziatan na rzecz

usprawnienia pracy Starostwa,

przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow,

9. prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu w jednostkach
organizacyjnych Powiatu,

10. wspdtpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez Wydziaty,

11. programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontéw,

12. wykonywanie czynnos$ci wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych,

13. wspéipraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klesk Zywiotowych,

14. wspoidziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej,

15. kontrola prawidiowosci wykonywania zadan publicznych powierzonych w drodze porozumien
jednostkom lokalnego samorzadu terytorialnego.

P

ROZDZIAL V
Struktura Organizacyjna Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdarnskim
§11

1. W skiad Starostwa wchodza wydziaty, réwnorzedne komdrki organizacyjne i samodzielne

stanowiska pracy.

W ramach wydziatéw wyodrebnia sie referaty oraz samodzielne stanowiska.

Praca wydziatéw kieruja naczelnicy wydziatéw, a praca referatow kieruja kierownicy referatow.

4. Roczny plan obsady etatéw w Starostwie z podziatem na poszczegolne wydziaty uchwalany
jest na dany rok budzetowy przez Rade Powiatu w uchwale budzetowej i stanowi zatacznik do
tej uchwaly i ulega zwiekszeniu w miare przejmowania przez Starostwo nowych zadan.

“nN

§12

W skiad Starostwa wchodzg nastepujace wydziaty ( z podziatem na referaty i samodzieine
stanowiska) réwnorzedne jednostki organizacyjne i samodzielne . >wiska pracy:

1. Wydziat Organizacyjny: OR
1) Biuro Rady, BR
2) Biuro Zarzadu, BZ
3) Referat ds. obstugi starostwa, 0s
4) Samodzielne stanowisko do spraw obywatelskich. OB

2. Wydziat Finansowy: FN

1) Samodzielne stanowisko ds. planowania budzetu, PB
2) Samodzielne stanowisko ds. ksiegowosci, KS

3) Samodzielne stanowisko ds. ptac, P



4) Samodzielne stanowisko kontroli wewnetrznej.
3. Wydziat Budownictwa, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska:
1) Referat budownictwa,
2) Referat rolnictwa i ochrony srodowiska,
3) Referat gospodarki nieruchomosciami.
4. Wydziat Geodezji i Katastru:
1) Referat ds. uzgodniern dokumentaciji projektowej,
2) Referat geodezji i ewidencji gruntow,
3) Powiatowy zasdb geodezyjny i kartograficzny

5. Wydziat Edukaciji, Kultury Fizycznej i Rekreaciji .

1) Samodzielne stanowisko ds. odwiaty i kultury,
2) Samodzielne stanowisko ds. promociji i sportu.

6. Zespdt radcdw prawnych

7. Petnomocnik ds. ochrony zdrowia

8. Samodzielne stanowisko ds. kadr

9. Samodzielne stanowisko ds. BHP i wojskowych

10. Samodzielne stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego

§13

Wydziat Organizacyjny

zapewnia sprawng organizacje
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i funkcjonowanie Starostwa, obstuge administracyjng Rady

Powiatu, Komisji Rady i Zarzadu, obstuge spraw obywatelskich i spraw nie zastrzezonych do
kompetencji innych komédrek organizacyjnych Starostwa, koordynuje dziatalno$¢ kontrolng i
sprawy z zakresu zamodwien publicznych, zapewnia organizacje przyjmowania obywateli w
sprawie skarg i wnioskow, nadzoruje stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt, zapewnienia obstuge informatyczna starostwa.

Do podstawowych zadan poszczegdinych referatéw i stanowisk nalezy:

Biuro Rady "BR"

1. Gromadzenie i przygotowywanie materiatéw niezbednych do pracy Rady, Komisji.

2. Przygotowywanie materiatéw na sesje Rady, posiedzenie Komisiji.
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Protokotowanie sesji Rady, posiedzen Komisiji.
Prowadzenie zbioréw protokotéw sesji Rady, posiedzen Komisji.

Prowadzenie rejestru :
1) uchwat Rady,
2) wnioskéw i opinii Komisiji,
3) interpelacji i wnioskéw radnych.

Przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Rady, wnioskéw Komisji i interpelacji radnych
zainteresowanym naczelnikom wydziatéw i pracownikom na samodzielnych stanowiskach
oraz czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem.

Przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady.

Przekazywanie materiatéw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewddziwa

Pomorskiego.
Prowadzenie zbioru porozumien w sprawach powierzenia zadan innym jednostkom.

Bluro Zarzadu "BZ"

Gromadzenie i przygotowywanie materiatéw niezbednych do pracy Zarzadu.
Przygotowywanie materiatéw na posiedzenia Zarzadu.

Proto' otowanie posiedzen Zarzadu.

Prowadzenie zbioru upowaznien do zatatwienia spraw w imieniu Starosty.
Prowadzenie sekretariatu Starostwa.

Referat ds. obstugi starostwa “OS"

Administrowanie budynkami Starostwa.
Zabezpieczenie mienia Starostwa.
Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym oraz konserwacjg

wyposazenia Starostwa.
Zatatwianie catoksztattu spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi, nagtowkowymi i
tablicami.
Gospodarowania drukami i formularzami.
Gospodarowanie taborem samochodowym.
Wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa.
Zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow. v
Prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa.
. Zabezpieczenie tacznosci telefonicznej, telexowej i alarmowe;.
. Zapewnienie obslugi informatycznej Starostwa.
. Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.
. Prowadzenie ewidencji zamowien publicznych.
. Opracowywanie ujednoliconych zasad i trybu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
. Opiniowanie wnioskéw jednostek organizacyjnych Starostwa dotyczacych trybu udzielania
zamowien.
. Wspétuczestniczenie w opracowywaniu podstawowych dokumentow:
1) ogfoszenie o przetargu i zaproszen do postepowan nieprzetargowych,
2) specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
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18.

19.

20.

3) kryteridw, ich znaczenia i sposobu dokonania oceny spetnienia warunkéw wymaganych
od dostawcdédw i wykonawcdw,

4) zestawu dokumentéw wymaganych od dostawcéw i wykonawcdw,

5) wypetnianiu podstawowych dokumentéw przy prowadzeniu postepowania,

6) ogtoszenia o wynikach przetargu,

Uczestnictwo na polecenie Zarzadu Powiatu w postepowaniach o udzielenie zamdwien

publicznych.

Przygotowanie projektu rozstrzygniecia protestu.

Udziat na podstawie upowaznienia Starosty w postepowaniu odwotawczym przed zespotem

arbitrow z listy Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.

Samodzielne stanowisko ds. obywatelskich "OB"

Zatatwianie spraw zwigzanych ze zmiang imion i nazwisk, ich pisowni lub brzmienia.
Przyjmowanie oswiadczen o wyborze obywatelstwa obcego dla dziecka z rodzicéw
posiadajacych rézne obywatelstwa.

Przyjmowanie oswiadczen o wyraZzeniu zgody na nabycie lub zmiane przez dzieci
obywatelstwa polskiego.

Przyjmowanie podan i oswiadczen o zmianie obywatelstwa.

Zameldowanie o zmianie imion i nazwisk.

Przygotowywanie pozwolei na przeprowadzenie zbiérek publicznych na obszarze Powiatu
lub jego czesci obejmujacej wiecej niz jedng gmine, cofanie takich pozwolen, zbieranie
informaciji na temat akcji zbidrkowe;.

Zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez masowych.

Wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen.
Organizowanie na terenie Powiatu obchodéw rocznic zwigzanych z walkami o niepodlegtos¢ i
ofiarami wojny oraz okresu powojennego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zezwolen na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie drobnej wytworczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne.
Kierowanie do pracy inwalidéw wojennych i wojskowych.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wyraZzaniem zgody na rozwigzanie przez zaktad pracy
stosunku pracy z inwalidg i wojskowym oraz kombatantem i inng osobg uprawniong w okresie
2 lat przed osiagnieciem wieku uprawniajacego do wczesdniejszego przejscia ha emeryture.
Przyjmowanie zgtoszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych rzeczy oraz
poszukiwanie osob uprawnionych do ich odbioru.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

Prowadzenie spraw z zakresu przepisow o ruchu drogowym, ktdre nie zostaly przekazane w
drodze porozumien do prowadzenia organom gmin.

Koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy przewdz oséb
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zaleznosci od przebiegu
linii kKomunikacyjne;.

Ograniczanie obowiazku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczernstwa
panstwa badz w wypadku kleski Zywiotowe;j.

WyraZanie zgody i okreslanie warunkéw ograniczania obowigzkéw przewozu przez
przewoznika.

Naktadanie na przewoZnika obowiazku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest niezbedne z uwagi na obronnos¢ lub bezpieczeristwo panstwa, badz
w wypadku kleski zywiotowe;j.

Okreslanie przepiséw porzadkowych zwigzanych z przewozem oséb i bagazu poszczegbinymi
rodzajami Srodkoéw transportu.
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21. Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem przepisow porzadkowych w zakresie
koordynacji rozktadéw jazdy.

22. Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na krajowy zarobkowy przewoéz
oséb pojazdami samochodowymi nie bedacymi takséwkami w skali powiatu lub powiatu
sasiadujacego z powiatem wiasciwym dla siedziby przedsiebiorcy.

23.Uzgadnianie zezwolern na prowadzenie regularnych przewozéw na linii komunikacyjnej
obejmujacej powiaty lub wojewddztwa sasiadujace.

24. Przygotowywanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajace z zezwolenia w razie :

1) $mierci osoby fizycznej posiadajace] zezwolenie i wstapienia na jej miejsce spadkobiercy,
w tym réwniez osoby fizycznej bedacej wspolnikiem spotki cywilnej, spotki jawnej lub spoéki
komandytowej,

2) potaczenia, podziatu lub przeksztaicenia, zgodnie z odrebnymi przepisami, przedsiebiorcy

posiadajacego zezwolenie,
3) przejecia w calosci lub w czesci dziatalnosci w zakresie krajowego zarobkowego przewozu
oséb przez innego przedsiebiorce,
25. Przygotowywanie opinii w sprawie likwidacji linii kolejowej, na ktdrej zawieszono przewozy.
26. Przeprowadzanie kontroli wykonania obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia budynkoéw
wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego od ognia i innych zdarzen losowych oraz
odpowiedzialnosci cywilnej rolnikéw z tytutlu prowadzenia gospodarstwa rolnego.
27. opracowywanie decyzji o wydaniu zwiok szkotom wyzszym,
28. powolywanie, z upowaznienia Starosty osoby do stwierdzenia zgonu i jego przyczyn w razie

braku lekarza,
29. przygotowanie zezwolen na sprowadzenie zwiok i szczatkow z obcego panstwa,

30. sprawowanie hadzoru nad przestrzeganiem przepiséw ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych.

§14
Wydziat Finansowy  “FN”

Wydziat Finansowy prowadzi i odpowiada za realizacje zadan w zakresie:
- gospodarki budzetowej i finansowe;j,
- poboru zobowiazah pienieznych, w tym dochodow Skarbu Panstwa,

- zapewnienia dyscypliny finanséw publicznych.
Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczegdinosci:

1. W zakresie gospodarki budzetowe;j:
1) opracowanie projektu budZetu powiatu, plandéw finansowych zwiazanych z realizacjg zadan

z zakresu administracji rzadowej,
2) nadzorowanie prawidiowosci cpracowania i zatwierdzania plandéw finansowych jednostek

—

organizacyjnych powiatu,
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przekazywanie wytycznych dotyczacych planowania budzetowego i wskaznikéw
budzetowych powiatowym jednostkom organizacyjnym,

weryfikowanie projektéw, planéw finansowych, rozliczanie rocznej dziatalnosci oraz
analizowanie sprawozdan pod wzgledem finansowym jednostek organizacyjnych powiatu,
przygotowywanie projektdw uchwat dotyczacych zmian budZetu i w budZecie oraz
prowadzenie ewidencji tych zmian,

dokonywanie okreslonych analiz realizacji budZetu oraz przedstawienie wnioskéw
zmierzajagcych do poprawy dyscypliny finanséw publicznych i zachowania réwnowagi
budzetowej,

sporzadzanie pétrocznych i rocznych sprawozdan z wykonania budzZetu powiatu,
prowadzenie ksiegowosci budzetu powiatu,

przekazywanie srodkéw finansowych jednostkom organizacyjnym powiatu realizujacym

budzet,

10) sporzadzanie syntetycznej sprawozdawczosci w zakresie wykonywania budzetu powiatu,

2. W zakresie obstugi finansowo-ksiegowe;j:

1)

obstuga finansowo-ksiegowa Starostwa Powiatowego oraz jednostek organizacyjnych
powiatu, dla ktérych rachunkowos¢ skoncentrowana jest w Starostwie,

obstuga finansowo - ksiegowa funduszy specjalnych:

Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,
Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

windykacja naleznosci budzetowych Starostwa i Skarbu Panstwa,

naliczanie i wyptacanie wynagrodzen oraz wykonywanie obowiazku pobierania,
odprowadzania i optacanie podatku dochodowego od oséb fizycznych, swiadczen i sktadek
na rzecz ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego,

prowadzenie gospodarki kasowej Starostwa,

sporzadzanie sprawozdawczoéci budzetowej i finansowe;j,

opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych przyjetych przez jednostke
zasad prowadzenia rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych,
gospodarki kasowej i drukami Scistego zarachowania oraz przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacii,

przeprowadzanie kontroli gospodarki finansowej w jednostkach organizacyjnych Powiatu

realizujacych budzet Powiatu.
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Wydzlat Budownictwa, Rolnictwa | Ochrony Srodowiska "BRO"

Zapewnia obstuge w zakresie :

udzielania pozwolen na budowe i rozbiorke obiektow,
uzytkowanie i zamiane sposobu uzytkowania obiektow oraz przyjmowania zgtoszen obiektow

oddanych do uzytku,

zajmuje sie realizacja zadan wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologicznego, ochrony
Srodowiska, ochrony przyrody, rybactwa s$rodladowego, prawa fowieckiego i gospodarki lesnej,

zajmuje sie gospodarowaniem nieruchomosciami, wywiaszczaniem nieruchomosci, ochrong

gruntow rolnych,
Do podstawowych zadan referatéw Wydziatu naleZy :

~I

o

Referat budownictwa "BU"

Realizowanie zadarn zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno-budowlanego w

zakresie zgodnosci zagospodarowania terenu z ustaleniami wynikajacymi z miejscowych

planéw zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska.

Realizowanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno-budowlanego w

zakresie zapewnienia warunkéw bezpieczeristwa ludzi i mienia w projektach i przy

wykonywaniu robét budowlanych.

Wykonywanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie :

1) zgodnosci rozwiazahn  architektoniczno-budowlanych ~z  przepisami  techniczno-
budowlanymi, obowiazujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,

2) wiasciwego wykonywania samodzielnych funkciji technicznych w budownictwie,

3) wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobéw budowlanych dopuszczonych do obrotu
i stosowania w budownictwie.

Prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania obiektéw

budowlanych.

Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w

budownictwie, uprawnien do petnienia tych funkciji.

Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem badZ odmowa zgody na odstepstwo od

przepiséw techniczno-budowlanych.

Przygotowywanie decyzji o obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz

zapewnienie nadzoru autorskiego.

Przygotowywanie pozwolen na budowe.

Przyjmowanie zgtoszer o zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowlanych nie

objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe.

. Zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robdt i nakiadanie obowiazku

uzyskania pozwolenia na budowe.

. Przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce nie objetej obowiazkiem uzyskania pozwolenia.

. Nakiadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke.
. Naktadanie obewiazku usuniecia nieprawidiowosci w projekcie budowlanym i zatwierdzanie

orojekiu budowlanego.
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15.

16.
17.

18.

19.

20,
21

22,

23.
24.

25.
26.

27.

28.

249,
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Stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe.

Prowadzenie rejestru decyzji o pozwolenie na budowe i przechowywanie dokumentéw
objetych pozwoleniem na budowe.

Przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby.
Naktadanie obowiazku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania geodezyjnej
inwentaryzacji powykonawczej do obiektéw wymagajacych zgtoszenia.

Rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci
oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci.

Przyjmowanie zgtoszenia o zamiarze przystgpienia do uzytkowania obiektu budowlanego,
zgtaszanie sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia ha uzytkowanie.

Przygotowywanie pozwolen na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego.
Przygotowywanie decyzji o nakazie przywrdcenia poprzedniego sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci.

Uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach zamknietych w

zakresie :

1) linii zabudowy oraz elewaciji obiektéw budowlanych projektowanych od strony drég, ulic,

placéw i innych miejsc publicznych,

2) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia

terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, a takze podtgczen tych
obiektow do sieci uzytku publicznego.
Przygotowywanie pozwolen na budowe sktadowisk odpadéw.
Prowadzenie analiz i studidw z zakresu zagospodarowania przestrzennego, odnoszacych sie
do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju.
Opiniowanie projektéw planow zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa.
Potwierdzanie spefnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw
ustanowienia odrebnej wiasnosci lokali.
Potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu jednorodzinnego dla
celéw dodatku mieszkaniowego.
Poswiadczanie oswiadczern zamawiajacego wykonanie robdt dotyczacych infrastruktury
towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celéw podatku od towardw i ustug.
Prowadzenie spraw z zakresu legalizacji samowoli budowlanych.

Referat rolnictwa | ochrony $rodowiska "ROS"

. Z zakresu prawa wodnego

1) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania linii brzegowej dla wdd Zzeglownych i
pozostatych oraz rozstrzyganie spordw o rozgraniczenie gruntéw pokrytych wodami
powierzchniowymi z gruntami przyleglymi do tych wad.

2) przygotowywanie propozycji przyznawania odszkodowan dla wtascicieli gruntéw za zajecia
tych gruntow przez wody stanowiace wiasno$é Parstwa oraz za szkody zwiazane ze
zZmiang zagospodarowania gruntéw w wyniku ustanowienia strefy Ilub obszaru
ochronnego,

3) zatatwianie spraw zwigzanych z ustalaniem za odszkodowaniem przejécia, przejazdu
oraz miejsc przeznaczonych do statego korzystania z gruntéw dla celéw dostepu do wody,
swobodnego ruchu wzdiuz wdéd, wykonywania rybactwa i wedkarstwa, przybijania i
przymocowywania do brzegdéw statkdw i tratew, ustanawiania znakéw zeglugowych oraz
wykonywania robot konserwacyjnych w stosunku do wéd Zeglownych,

4) opiniowanie projektéw warunkéw korzystania z wéd dorzecza,

<
S
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przygotowywanie pozwolet wodnoprawnych na szczegdine korzystanie z wod oraz

rozstrzyganie sporéw w zwiazku z wydawaniem tych pozwolen,
przygotowywanie pozwolern wodnoprawnych na wykonywanie urzadzen wodnych, ktére

5)
6)
nie stuzg do szczegdlnego korzystania z wéd,
prowadzenie spraw zwiazanych z powszechnym korzystaniem z wod, dla ktérych nie
prawa wiasnosci nieruchomosci za

7)
obowiazuje to korzystanie z mocy ustawy,
0 ograniczeniu

odszkodowaniem lub wykupie nieruchomosci zwiazanych z wydawaniem pozwolen

8) przygotowywanie propozycii

wodnoprawnych na szczegolne korzystanie z wod,

9) przygotowywanie czasowych ograniczen w korzystaniu z wéd,

10) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania miejsc wydobywania Zwiru, piasku i innych

materiatdéw w ramach powszechnego korzystania z wod,

11) przygotowywanie decyzji o wykonaniu przez parstwowe jednostki organizacyjne
koniecznych robdét i urzadzen, wykonanie ktorych spowoduje trwate polepszenie
stosunkéw wodnych na gruncie,

12) przygotowywanie nakazéw przywrocenia do poprzedniego w przypadku
stwierdzenia czynnosci, ktére moga utrudni¢ ochrone przed powodzia,

13)wyznaczanie nie obwatowanych terenéw naraZzonych na niebezpieczeristwo powodzi,

14) przygotowywanie zwolnien od zakazéw obowiazujacych na obszarach narazonych na

stanu

niebezpieczenstwo powodzi,
15) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem o wysokosci partycypacji w kosztach

utrzymania wéd lub urzadzen wodnych, przez podmioty ktére poprzez wprowadzanie
Sciekéw przyczyniaja sie do wzrostu kosztéw utrzymania tych wod i urzadzen,
16)przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt Parstwa - za zwrotem czesci kosztow -

urzadzen melioracji wodnych szczegdtowych,
17)prowadzenie spraw dotyczacych ustalania wysokosci optat za wykonane na koszt Parstwa
urzadzenia melioracji wodnych szczegdétowych oraz przyjmowania na wtasnos¢ Panstwa
z

odpowiedniej czesci tych gruntéw zamiast optaty melioracyjnej,
18)zatatwianie spraw z przyznawaniem odszkodowan poszkodowanym w zwigzku

realizacjg inwestycji melioracyjnych na koszt Parstwa,
19)przygotowywanie decyzji w sprawach tworzenia i likwidacji spétek wodnych,

20)przygotowywanie decyzji w sprawach $wiadczen na rzecz spotek wodnych,
21)wykonywanie czynnosci zwiazanych z ustanawianiem strefy ochronnej Zrédet oraz ujec

wody.
2. W zakresie rybactwa srédladowego:

1)

wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,
2) przygotowywanie zezwoler na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami potowowymi

wiecej niz potowy szerokosci foZzyska wody ptynacej nie zaliczanej do srodladowych wéd

Zzeglownych,
$rodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sasiedztwie,

3) wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na wodach
4) rejestracja sprzetu ptywajacego, stuzacego do potowu ryb,

) przygotowywanie whiosku o powotanie Spotecznej StraZzy Rybackiej.

3. W zakresie gospodarkl leSnej :

(83}
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1) przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegéw zwalczajgcych i
ochronnych w lasach nie stanowigcych witasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystgpig w nich
organizmy szkodliwe w stopniu grozgcym trwatosci tych laséw,

2) prowadzenie spraw dotyczacych przyznania $rodkéw z budzetu panstwa na finansowanie
kosztéw przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw nie stanowiacych wtasnosci Skarbu
Panstwa, w ktérych wystapity szkody spowodowane pytami lub gazami przemystowymi bez
mozliwosci ustalenia winnego, wzglednie szkody spowodowane kleskami Zywiotowymi,

3) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zmiang lasu na uzytek rolny w odniesieniu do laséw
nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

4) przygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na czesciowe lub catkowite pokrycie kosztéw
zalesienia gruntéw nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

5) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Paristwa,

6) skiadanie do wojewody wnioskéw o uznanie lasu za ochronny,

7) przygotowywanie propozycji zadan gospodarczych dla wiascicieli laséw nhie posiadajacych
plandéw urzadzenia laséw,

8) zlecanie wykonania planow urzadzenia laséw nalezacych do oséb fizycznych i rozpatrywanie
zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planéw po ich wykonaniu,

'9) kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w planach urzadzenia laséw nie stanowiacych
wiasnosci Skarbu Panistwa,

10) przygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzenia lasu, w
przypadkach losowych na wniosek wtasciciela lasu,

11) sprawowanie nadzoru nad gospodarkg lesng w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa,

12) okredlanie zadan dla wtascicieli laséw nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa, nie
wykonujacych obowigzkéw ksztattowania réwnowagi w ekosystemach lesnych,

13)opiniowanie rocznych planéw zalesiania gruntéw nie stanowigcych witasnosci Skarbu

Panstwa.
4. W zakresie prawa towieckiego :

1) przygotowywanie zezwolen, w szczegdlnych przypadkach, na odstepstwa od zakazu
ptoszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny,

2) przygotowywanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartéw rasowych lub ich mieszarncéw,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z wydzierzawianiem polhych obwoddw towieckich na wniosek
Polskiego Zwigzku Lowieckiego,

4) przygotowywanie zezwolet na odidw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w przypadkach
zagroZenia prawidtowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publiczne;.

5. W zakresie postepowania z odpadami :

1) przygotowywanie zezwolen na wytwarzanie odpadéw niebezpiecznych Iub inne niz
niebezpieczne w ilosci powyzZej jednego tysigca ton z wytaczeniem odpadéw komunalnych i
odpaddéw pochodzacych z obiektéw szczegdinie szkodliwych dla Srodowiska oraz okreslanie
dodatkowych obowiazkow dotyczacych postepowania z odpadami niebezpiecznymi
podyktowane koniecznoscig ochrony 2ycia lub zdrowia ludzi oraz ochrony $rodowiska,

2) przygotowywanie zezwolen na usuwanie odpadéw niebezpiecznych dla $rodowiska
(transport, unieszkodliwianie, wykorzystanie) z wytaczeniem odpadéw pochodzacych z
obiektéw szczegdlnie szkodliwych dla srodowiska oraz egzekwowanie przestrzegania ustalen

zawartych w wydanym zezwoleniu,
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