ZARZADZENIE NR 20/2017
Burmistrza Zigbic
z dnia 23 lutego 2017 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Zigbicach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. - Dz. U.
22016 ., poz. 446, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 123/2013 Burmistrza Zigbic z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zigbicach wprowadza sig nastepujace
zZmiany :

1) §9 otrzymuje brzmienie:
» § 9. W strukturze organizacyjnej Urzedu wyré6znia sig:

1) Wydziat Finansowy, ktéry przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — WF;

2) Wydziat Ogélny, ktéry przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — WO;

3) Biuro Rady Miejskiej, ktére przy znakowaniu spraw uzywa symbolu - BRM;

4) Wydziat Budownictwa i Gospodarki Komunalnej, ktéry przy znakowaniu spraw uzywa

symbolu - WBGK;

5) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa, ktéry przy znakowaniu spraw uzywa
symbolu — WGNiR;

6) Wydziat Srodowiska, ktéry przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — wS;

7) Wydziat Funduszy Zewngtrznych, Rozwoju i Promocji, ktory przy znakowaniu
spraw uzywa symbolu — WFZRiP;

8) Urzad Stanu Cywilnego, ktory przy znakowaniu spraw uzywa symbolu - USC;

9) Referat Spraw Mieszkaniowych, ktory przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — RSM;

10) Straz Miejska, ktéra przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — SM;

11) Biuro Strefy Platnego Parkowania, ktore przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — BSPP;

12) Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej, ktéry przy znakowaniu spraw uzywa
symbolu — KGOP;

13) Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obronnych i Informacji Niejawnych, ktore przy
znakowaniu spraw uzywa symbolu — ZKOIN;

14) Stanowisko Audytora Wewnetrznego, ktéry przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — AW;

15) Stanowisko ds, Zaméwieni Publicznych, ktére przy znakowaniu spraw uzywa symbolu—ZP;

16) Stanowisko ds. Kontroli, ktre przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — K;

17) Stanowisko Radcy Prawnego, ktére przy znakowaniu spraw uzywa symbolu - RP.";

2) § 10 otrzymuje brzmienie:
,, § 10. Ustala sie nastepujaca etatyzacje komérek organizacyjnych Urzgdu, o ktérych mowa w § 9:
1) Wydzial Finansowy — 13 etatow;
2) Wydziat Ogolny - 8 etatow;
3) Biuro Rady Miejskiej - 1 etat;
4) Wydzial Budownictwa i Gospodarki Komunalnej - 8 etatow;
5) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa -5 etatow;
6) Wydziat Srodowiska - 6 etatow;
7) Wydziat Funduszy Zewnetrznych, Rozwoju i Promocji - 4 etaty;
8) Urzad Stanu Cywilnego - 5 etatow;
9) Referat Spraw Mieszkaniowych — 3 etaty;
10) Straz Miejska - 4 etatow;
11) Biuro Strefy Platnego Parkowania — 1 etat;
12) Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej — 0,5 etatu;
13) Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obronnych i Informacji Niejawnych - 1 etat;
14) Stanowisko Audytora Wewngtrznego — 0,5 etatu;
15) Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych - 1 etat;
16) Stanowisko ds. Kontroli — 1 etat;
17) Stanowisko Radcy Prawnego — 1 etat. " ;



3)

§ 17 otrzymuje brzmienie:

,,§ 17. 1. Do zadan Wydziatu Budownictwa i Gospodarki Komunalnej nalezy w szczegélnosci:
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realizowanie polityki przestrzennej Gminy poprzez organizacj¢ przedsigwzig¢ shuzacych
sporzadzeniu studium uwarunkowar i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Gminy;
zlecenie opracowan planéw zagospodarowania przestrzennego;

prowadzenie, aktualizacja rejestru oraz przechowywanie miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie odpiséw, wyrysow z planu;

prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajacych z ustalen planow
zagospodarowania przestrzennego;

wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz prowadzenie
wilasciwego rejestru;

weryfikacja zgodnosci decyzji organu wydajacego pozwolenia na budowe z ustalonymi
warunkami zabudowy i zagospodarowania terenu;

stwierdzenie wygasniecia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania przestrzennego;
wspotdziatanie z powiatowym inspektorem nadzoru budowlanego w zakresie przestrzegania
przepis6w ustawy — Prawo budowlane;

opiniowanie podziatéw geodezyjnych nieruchomosci w zakresie ustalen miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego;

sktadanie wnioskéw do wojewddzkiego konserwatora zabytkéw o wpis do rejestru zabytkow,
débr kultury oraz przedmiotoéw zastugujacych na ujgcie w rejestrze;

prowadzenie wykazu zabytkow;

planowanie inwestycji i remontéw gminnych;

wykonywanie i nadzorowanie zadan inwestycyjnych i remontowych okreslonych w WPI
oraz uchwale budzetowej na dany rok;

organizowanie i przygotowanie niezbednej dokumentacji do odbiorow koncowych
i czeSciowych inwestycji realizowanych przez Gming i przekazywanie obiektow
uzytkownikom;

nadzér nad aktualizacja mapy zasadniczej i przestrzeganiem przez inwestorow obowiazkow
inwentaryzacji sieci i uzbrojenia terenu;

przygotowanie terenu pod budownictwo mieszkaniowe poprzez uzbrojenie  ich
w infrastrukture techniczng oraz prowadzenie dzialan w kierunku rozwoju réznych form
budownictwa mieszkaniowego;

naliczanie opfat za zajgcia pasa drogowego;

organizowanie ruchu drogowego na drogach gminnych oraz prowadzenie spraw dotyczacych
porzadku i bezpieczenstwa na drogach gminnych;

opracowania planu zimowego utrzymania drég i nadzorowanie jego realizacji;

wydawanie pozwolefi na umieszczanie reklam i naliczanie opfat za ich umieszczanie przy
drogach gminnych i na budynkach komunalnych;

podejmowanie dziatah w zakresie ksztaltowania i realizowania zadan nalezacych do Gminy
w zakresie planéw zagospodarowania przestrzennego;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zada w ramach Funduszu Soteckiego;
prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem sieci drog na terenie Gminy oraz mostow

w zakresie nalezagcym do Gminy;

utrzymywanie wspotpracy z zarzadcami drog powiatowych i wojewddzkich, przebiegajacych
przez teren Gminy;

wspélpraca z Zaktadem Ustug Komunalnych w Zigbicach spétka z o. o. w realizacji zadan
z zakresu gospodarki komunalnymi zasobami lokali uzytkowych, utrzymywania czystosci
i porzadku, utrzymania cmentarza komunalnego, w tym Kkontrola prawidlowosci
wydatkowania $rodkéw na realizacje zadan powierzonych spétce ZUK w Zigbicach Sp. z 0. o.
pozostajacych w zakresie dzialania Wydziatu;

realizacja zadan z zakresu opfat z tytutu korzystania z nieruchomosci, w tym optat
adiacenckich i planistycznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem targowisk i parkingéw gminnych;

wspotpraca z Zaktadem Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w Zigbicach w zakresie zadan

dotyczacych wodociagéw i zaopatrzenia w wodg oraz kanalizacji sanitarnej i oczyszczania
Sciekow;

29) wykonywanie innych zadan wynikajacych z obowiazujacych przepiséw prawa, Statutu

Gminy, decyzji Burmistrza.



2. Praca Wydziatu Budownictwa i Gospodarki Komunalne;j kieruje Naczelnik Wydziatu.
3. Nadzér nad Wydziatem Budownictwa i Gospodarki Komunalnej sprawuje Burmistrz. ” ;

4) § 19 otrzymuje brzmienie:
.» § 19. 1. Do zadai Wydziatu Srodowiska nalezy w szczegélnosci:
1) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarki lesnej i ochrony drzewostanu, w tym szczegSlnie
bedgcego pod ochrona;
2) przygotowywanie decyzji Burmistrza w sprawie wyciecia drzew;
3) prowadzenie spraw zakresu gospodarki fowieckiej, w zakresie nalezacym do Gminy;
4) propagowanie i rozwijanie §wiadomosci ekologicznej wsréd mieszkaficow Gminy;
5) prowadzenie spraw z zakresu ochrony srodowiska naturalnego, w tym:
a) ochrony powietrza atmosferycznego,
b) ochrony przed hatasem,
¢) ochrony przed promieniowaniem elektromagnetycznym,
d) gospodarki wodno — $ciekowej,
e) gospodarki odpadami komunalnymi;
6) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przyrody;
7) prowadzenie spraw z zakresu rybactwa srodladowego;
8) prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego i gérniczego;
9) prowadzenie spraw z zakresu finansowania zadan proekologicznych;
10) prowadzenie spraw z zakresu odpad6w;
11) prowadzenie spraw z zakresu utrzymywania i zarzadzania wysypiskami komunalnymi;
12) wspoldziatanie z wlasciwymi organami w zakresie ochrony zwierzat;
13) finansowania zadan zwigzanych z ochrong §rodowiska ze srodkéw budzetu Gminy
pozyskanych z optat i kar za korzystanie ze Srodowiska;
14) przygotowanie postgpowari o udzielenie zamowienia publicznego na odbieranie odpadéw
komunalnych albo zaméwienia publicznego na odbieranie i zagospodarowanie tych odpadow;
15) rozpatrywania wniosk6w o udzielanie ulg w sptacie zobowigzan z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi;
16) prowadzenie spraw z zakresu utrzymania, ochrony i rozwoju terenéw zieleni we wspolpracy
z jednostkami zarzadzajacymi terenami zieleni gminy Zigbice w zakresie dziatan wydziatu;
17) inicjowanie dziatan umozliwiajacych sprawne zarzadzanie, ochrong i rozwdj terenéw zieleni;
18) wspélpraca z Zakladem Ustlug Komunalnych w Zigbicach sp. z o. o. pozostajacych
w realizacji zadan z zakresu zieleni miejskiej, w tym kontrola prawidlowosci wydatkowania
$rodkéw finansowych na realizacje zadaf powierzonych Zaktadowi Ustug Komunalnych sp.
Z 0. 0. w Zigbicach;
19) prowadzenia projektow z zakresu ochrony srodowiska i zréwnowazonego rozwoju;
20) prowadzenia egzekucji obowiazkéw o charakterze niepienigznym w zakresie zadan
realizowanych przez Wydziat Srodowiska;
21) prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej odbierania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci;
22) wydawanie zezwolefi na dziatalno$é¢ oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych i transport
nieczystosci cieklych, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat a takze grzebowisk
i spalarni zwlok zwierzgcych lub ich czgsci;
23)nadzér nad ewidencja odpadéw, zestawienie zbiorczych danych do bazy danych
o wytworzonych odpadach i sposobach gospodarowania odpadami, sprawozdania;
24) wydawanie zezwolef na utrzymanie psa uznawanej za agresywna;
25) wykonywanie innych zadan wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa, Statutu Gminy
i decyzji Burmistrza;
2. Pracg Wydzialu Srodowiska kieruje Naczelnik Wydziatu.
3. Nadzér nad Wydziatem Srodowiska sprawuje Zastepca Burmistrza.  ;

5) po § 19 dodaje si¢ § 19a w brzmieniu:
. §19a. 1. Do zadan Referatu Spraw Mieszkaniowych nalezy w szczegoélnosci:
1) opracowywanie wieloletnich programéw gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy
oraz zasad polityki czynszowej w tym zasobie;
2) opracowywanie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego za sobu
Gminy oraz tymczasowych pomieszczen;
3) prowadzenie spraw najmu lokali mieszkalnych z mieszkaniowego zasobu gminy, zwig=zanych



miedzy innymi z:

a) wskazywaniem lokali socjalnych badz tymczasowych pomieszezen w zwiazku z orzeczong
przez sad eksmisja z lokalu,

b) zapewnieniem lokali zamiennych,

¢) zamiang mieszkan,

d) regulowaniem tytuléw prawnych do zajmowanych mieszkan oraz sytuacji prawnej
najemcow,

e) procedurg przywrdcenia tytutu prawnego do lokalu po splacie zadluzenia;

4) realizacja wnioskéw osob ubiegajacych si¢ o przydzielenie mieszkania z tytutu osiggania
niskich dochodéw, w tym: lokalu socjalnego, z tytutu pozostawiania w niedostatku, lokalu
przeznaczonego do remontu wykonywanego we wiasnym zakresie i na koszt przysziego
najemcy;

5) rozstrzygnieé dotyczacych uprawnien wiadcicielskich Gminy w istniejacych wspélnotach
mieszkaniowych;

6) analizy rynku lokali mieszkalnych zmierzajacej do petnego, efektywnego wykorzystania
mieszkaniowego zasobu Gminy;

7) powierzanie czynnosci zarzadzania nieruchomosciami ( zasobem lokali mieszkalnych)
licencjonowanym zarzadcom;

8) przygotowywanie dokumentacji zwiazanej ze sprzedaza mieszkaniowego zasobu gminy, W
tym:

a) podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy,

b) podawanie do publicznej wiadomosci ogtoszen na sprzedaz nieruchomosci,

c) zlecanie biegtym szacowanie wartosci nieruchomosci,

d) zlecanie podziatéw geodezyjnych nieruchomosci, odbidr granic nieruchomosci powstatych
w wyniku wznowien, podziatow,

e) wystepowanie do wydziat Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego z wnioskami o zatozenie

ksiag wieczystych dla nieruchomosci wehodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy;

9) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej, zarzadzen Burmistrza oraz dokumentow
zwigzanych ze sprzedaza mieszkaniowego zasobu Gminy;

10) wspotpraca z Zaktadem Ustug Komunalnych w Ziebicach spétka z o. o. w realizacji zadan
z zakresu gospodarki komunalnymi zasobami lokali mieszkalnych, w tym Kontrola
prawidtowoséci wydatkowania $rodkéw finansowych na realizacj¢ zadan powierzonych
Zaktadowi Ustug Komunalnych sp. z 0. 0. w Zigbicach;

11) wykonywanie innych zadan wynikajacych z obowiazujacych przepiséw prawa, Statutu Gminy,
decyzji Burmistrza.

2. Pracg Referatu Spraw Mieszkaniowych kieruje Zastgpca Burmistrza.
3. Nadz6r nad Referatem Spraw Mieszkaniowych sprawuje Burmistrz.  ;

6) § 25 otrzymuje brzmienie:
,» § 25. 1. Do zadan Stanowiska ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obrony i Informacji Niejawnych
nalezy w szczego6lnosci:
1) monitorowanie wystgpujacych klesk zywiotowych;
2) realizowanie procedur i programdw reagowania w czasie stanu klgski zywiolowej;
3) opracowywanie i aktualizowanie planéw zarzadzania kryzysowego;
4) zapewnienie obstugi Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, w tym realizacja zadan
okreslonych przepisami prawa zwigzanych z funkcjonowaniem GZZK;
5) planowanie wsparcia dla dziatan podejmowanych przez kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych;
6) wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze lub humanitarne, w tym
przygotowywanie warunkéw umozliwiajacych koordynacje pomocy humanitarnej;
7) realizowanie polityki informacyjnej zwigzanej ze stanem klgski zywiotowej;
8) stata wspotpraca z Komendantem Gminnych Ochrony Przeciwpozarowej w zakresie
nalezacych do Gminy spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa;
9) pomoc w obstudze administracyjno-biurowej jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnych
dziatajacych na terenie Gminy;
10)prowadzenie spraw zwigzanych z obrong cywilng;
11) przygotowywanie decyzji o natozeniu $wiadczen rzeczowych i osobistych przewidzianych do



realizacji w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny na terenie Gminy, wydawanie decyzji
oraz wezwan w tym zakresie;

12) organizowanie akcji kurierskiej i prowadzenie dokumentacji w tym zakresie: rozplakatowanie
obwieszczenia w sprawie trybu dorgczenia kart powolan i wykonywania $wiadczen;

13) prowadzenie spraw dotyczacych niewypatdw i niewybuchéw oraz obowigzujacego w tym
zakresie rejestru;

14) nadzor nad przestrzeganiem przepiséw p.poz. i BHP w Urzedzie;

15) przygotowywanie projektow rozwiagzan technicznych i prawnych z zakresu dziatania
stanowiska BHP oraz p-poz, w tym: biezace informowanie pracodawcy o stwierdzonych
zagrozeniach zawodowych i formutowanie wnioskéw zmierzajacych do usuwania tych zagrozen;
udzial w opracowywaniu planéw rozwoju i modernizacji Urzedu pod katem poprawy stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy; zglaszanie wnioskow dotyczacych wymagan bezpieczenstwa
i higieny pracy w uzytkowanych i nowo pozyskiwanych pomieszczeniach Urzedu;

16) przedstawianie wnioskow dotyczacych zachowania wymagan ergonomii na stanowiskach
pracy;

17) opracowanie wewnetrznych zarzadzen, regulaminéw i instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa
i higieny pracy;

18) udziat w ustalaniu okoliczno$ci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz w opracowywaniu
wnioskdw wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkéw, a takze kontroli
realizacji wnioskow;

19) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej
wypadkow przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby, a takze
przechowywanie wynikéw badan pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w srodowisku
pracy;

20) wspoétdziatanie z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke lekarska nad pracownikami
Urzedu;

20) wspoétdzialanie ze spoteczng inspekcja pracy oraz ze zwiazkami zawodowymi w zakresie bhp;
21) przygotowywanie projektow zarzadzen Burmistrza lub uchwat Rady Miejskiej dotyczacych
realizowanych zadan i prowadzonych spraw;

22) wykonywanie innych zadan wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa, Statutu
Gminy, decyzji Burmistrza.

2 Nadzér nad Stanowiskiem ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obronnych i Informacji Niejawnych
sprawuje Burmistrz. ” ;

7) po § 25 dodaje si¢ § 25a w brzmieniu:
» § 25a. 1. Do zadan Komendanta Gminnego Ochrony Przeciwpozarowej nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie pomocy Naczelnikom OSP w zakresie szkolenia cztonkéw JOT OSP;

2) koordynowanie dziatan ratowniczych jednostek OSP;

3) dokonywanie kontroli gotowosci JOT OSP oraz udzial w inspekcjach gotowosci operacyjno-
bojowej jednostek OSP prowadzonych przez organy inspekcyjne PSP;

4) opiniowanie zasadnosci zakupu sprzgtu stanowiacego wyposazenie podleglych jednostek;

5) okreslanie potencjatu ratowniczego OSP z terenu gminy, w tym ustalanie potrzeb
techniczno-sprzetowych dla poszczegdlnych OSP;

6) stala wspotpraca z Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej, Zarzadem
Powiatowym i Gminnym ZOSP RP oraz innymi instytucjami zajmujacymi si¢ sprawami
ochrony p-poz. na terenie gminy, w tym udziat w zebraniach OSP z terenu Gminy;

7) realizacja ustalonych przez wojewode zadan krajowego systemu ratowniczo -gasniczego na
obszarze gminy;

8) wspolpraca z komendantem powiatowym PSP w zakresie realizacji zadant KSRG;

9) realizacja zadan w zakresie zapewnienia ochrony p-poz i innych miejscowych zagrozen
terenu, gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej;

10) wspodtpraca ze stanowiskiem ds. zarzadzania kryzysowego, obrony i informacji niejawnych
oraz Gminnym Zespolem Zarzadzania Kryzysowego;

11) wspdtudziat w przygotowywanie projektéw zarzadzen Burmistrza lub uchwat Rady Miejskiej
dotyczacych realizowanych zadan i prowadzonych spraw;

12) wykonywanie innych zadan wynikajagcych z obowiazujacych przepisow prawa, Statutu
Gminy, decyzji Burmistrza.

2. Nadzér na Komendantem Gminnym Ochrony Przeciwpozarowej sprawuje Burmistrz. *>;



8) zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zigbicach otrzymuje
brzmienie stanowiace zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zigbicach, o ktérych mowa w § 1,
obowigzujg od dnia 1 marca 2017 roku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISIRZZIEBIC
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