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UMOWA  

zawarta w dniu …………. w Ziębicach
pomiędzy: Gminą Ziębice, z siedzibą przy ulicy Przemysłowej 10, 57 – 220 Ziębice, reprezentowaną przez: Pana Antoniego Herbowskiego - Burmistrza Ziębic, przy kontrasygnacie Pani Katarzyny Bajzert - Tokar – Skarbnika Gminy Ziębice, zwaną dalej Zamawiającym
a

………………………………………………………………………………………………………….
zwaną dalej „Wykonawcą”.

§ 1. 1. Poprzez niniejszą umowę Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na rzecz Zamawiającego pomocy prawnej w zakresie prawa polskiego i wspólnotowego, w zakresie doradztwa, sporządzania analiz i opinii oraz zastępstwa przed sądami, organami administracji, osobami trzecimi i innymi instytucjami w sprawach związanych z działalnością Gminy Ziębice i Urzędu Miejskiego w Ziębicach, (w tym: udział w mediacji i ewentualnych negocjacjach polubownych, współpraca z radcami prawnymi, formułowanie projektów uchwał, ich weryfikacja i opiniowanie, uczestnictwo w posiedzeniach Rady Miejskiej w Ziębicach), świadczenia innych usług prawniczych, wymagających ochrony ważnych praw lub interesów Gminy Ziębice i Urzędu Miejskiego w Ziębicach.
2. Usługi będą wykonywane co do zasady w siedzibie Zamawiającego. Inne miejsce świadczenia usług zostanie ustalone na podstawie bieżących potrzeb Zamawiającego.

3.  Wykonawca świadczył będzie usługi poprzez: 

1) obecność radcy prawnego w siedzibie Gminy w Ziębicach 2 (słownie: dwa) razy w tygodniu, po minimum 3 godziny zegarowe pracy;

2)  uczestnictwo radcy prawnego na zasadzie zastępstwa przed sądami, organami administracji, osobami trzecimi i innymi instytucjami w sprawach związanych z działalnością Gminy;

3) uczestnictwo radcy prawnego w sesjach Rady Miejskiej w Ziębicach – w zależności od potrzeby w dniach wyznaczonych. 

4. Strony ustalają, że dniami obecności w Urzędzie radcy prawnego będą dni: wtorek i piątek w godzinach od 12.30 do 15.30.

§ 2. 1. Usługi będące przedmiotem umowy świadczone będą przez Wykonawcę we współpracy z pracownikami odpowiednich komórek organizacyjnych Zamawiającego. 

2. Wykonawca odpowiada za jakość, terminowość i zgodność z obowiązującymi przepisami prawnymi przygotowywanych opinii prawnych, udzielanych porad i konsultacji prawnych, ocen i analiz spraw wykonywanych w ramach niniejszej umowy.

3. Wykonawca w celu realizacji umowy skieruje osobę wskazaną w Ofercie.

4. W przypadku zaistnienia konieczności powierzenia jakichkolwiek prac związanych z umową osobom innym niż wskazana w ust. 3 Wykonawca jest zobowiązany pisemnie uzasadnić zmianę i przedstawić propozycję nowej osoby do akceptacji Zamawiającego nie później niż 7 dni przed terminem rozpoczęcia proponowanego zastępstwa. Zamawiający jest uprawniony do odrzucenia propozycji zmiany w terminie 5 dni od dnia otrzymania propozycji zmiany, gdy kwalifikacje i doświadczenie wskazanej przez Wykonawcę nowej osoby będą niższe od kwalifikacji i doświadczenia personelu wymaganego w Ofercie lub wprowadzona zmiana może w ocenie Zamawiającego spowodować wydłużenie terminu wykonania umowy. Brak odpowiedzi Zamawiającego na propozycję zmiany w założonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na zmianę.
5. W przypadku gdy Strony nie dojdą do porozumienia w zakresie zmiany osób personelu wykonującego przedmiot umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w terminie 60 dni od dnia przedstawienia propozycji zmiany członka personelu Wykonawcy.
6. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić swojemu personelowi wszelkie warunki i środki, w tym sprzęt oraz środki transportu i łączności wymagane do wykonywania obowiązków personelu Wykonawcy w związku z realizacją umowy.
§ 3. 1. Osobą sprawującą w imieniu Zamawiającego nadzór nad wykonaniem przez Wykonawcę usług oraz osobą upoważnioną do ich koordynowania i zatwierdzania oraz do reprezentowania Zamawiającego w stosunku do Wykonawcy w sprawach wynikających z realizacji niniejszej umowy jest sekretarz gminy Ziębice lub osoba przez niego wskazana.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług będących przedmiotem niniejszej umowy z należytą starannością wymaganą dla danych usług, zgodnie ze standardami zawodowymi i zasadami etyki zawodowej na podstawie zleceń składanych w formie pisemnej bądź ustnej przez Zamawiającego.

3. Osobami upoważnionymi do udzielania zleceń, o których mowa w ust. 2 w ramach niniejszej umowy są pracownicy Zamawiającego.

4. Termin wykonania poszczególnych usług zostanie każdorazowo określony przez Zamawiającego przed przystąpieniem Wykonawcy do wykonywania usług.

5. Wykonawca po każdorazowym zakończeniu realizacji zlecenia, sporządzi na koniec każdego miesiąca raport miesięczny z wykonanych prac. 

6. Niedotrzymanie terminu realizacji zlecenia skutkować będzie karami umownymi, o których mowa w § 10.

7. Jeżeli w ciągu 10 dni roboczych od dnia otrzymania przedmiotu zlecenia Zamawiający nie zgłosi pisemnych uwag lub poprawek do przedmiotu zlecenia, przyjmuje się, że Zamawiający akceptuje wykonane zlecenie.

8. W przypadku zgłoszenia poprawek lub uwag Wykonawca jest zobowiązany do uzupełniania przedmiotu zlecenia w terminie 5 dni roboczych. Za zakończenie prac Strony uważają odbiór poprawionego zlecenia.

9. Wszystkie wady w przedmiocie zlecenia, które zostaną ujawnione w ciągu 12 miesięcy od daty jego odbioru, zostaną usunięte bezpłatnie przez Wykonawcę, lub po uprzednim pisemnym bezskutecznym wezwaniu Wykonawcy do ich usunięcia w terminie określonym przez Zamawiającego - przez Zamawiającego na koszt Wykonawcy.

10. Miejscem odbioru wykonanej pracy jest siedziba Zamawiającego przy ul. Przemysłowej 10 w Ziębicach.

11. Usługi objęte niniejszą umową będą świadczone według wskazań Zamawiającego w ramach przewidzianej w § 8 ust. 2 ryczałtowej kwoty wynagrodzenia. 

§ 4. Wykonawca oświadcza, iż jest ubezpieczony obowiązkowym ubezpieczeniem od odpowiedzialności cywilnej do sumy gwarancyjnej 100 000  EURO (słownie: sto tysięcy EURO) w odniesieniu do jednego zdarzenia. 

1. § 5.

2. W trakcie trwania niniejszej umowy Wykonawca i jego pracownicy oraz osoby trzecie, przy pomocy których Wykonawca realizuje niniejszą umowę, zobowiązują się do powstrzymywania od wszelkich działań i czynności, które mogą rodzić podejrzenie stronniczości lub potencjalnego konfliktu interesów. 

3. Wykonawca zobowiązuje się, że w czasie trwania niniejszej umowy, w postępowaniach przed sądami, organami administracji publicznej lub w toku jakichkolwiek negocjacji handlowych lub czynności w sprawach innych klientów Wykonawcy, zarówno Wykonawca, jego pracownicy, osoby trzecie, przy pomocy których Wykonawca będzie realizował niniejszą umowę, nie będą działać sprzecznie z interesami Zmawiającego. 

4. W sytuacji, gdy bez woli i wiedzy Wykonawcy interes Zamawiającego okaże się sprzeczny z interesami innego z klientów Wykonawcy, Wykonawca niezwłocznie powiadomi na piśmie Zamawiającego o takim fakcie, a Zamawiający podejmie stosowne decyzje co do dalszego postępowania w sprawie, w tym do wstrzymania realizacji danego zlecenia lub nawet rozwiązania umowy. W celu uniknięcia ewentualnych wątpliwości interpretacyjnych Strony zgodne są co do faktu, iż rozwiązanie umowy, o którym mowa powyżej, nie będzie miało charakteru rozwiązania z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. 



§ 6.

1. Wszystkie wiadomości i informacje niebędące informacją publiczną, w szczególności finansowe, programowe, prawne, techniczne, handlowe, know-how, organizacyjne oraz informacje związane z postępowaniami o udzielnie zamówienia publicznego, dotyczące w sposób bezpośredni lub pośredni Zamawiającego oraz firm lub podmiotów z nim współpracujących, uzyskane przez Wykonawcę w związku ze świadczeniem usług w ramach niniejszej umowy, będą traktowane przez Wykonawcę bezterminowo i bezwarunkowo jako poufne i nie mogą zostać bezpośrednio lub pośrednio ujawnione komukolwiek, z wyjątkiem przypadku uzyskania uprzedniego, pisemnego zezwolenia wydanego przez Zmawiającego na ujawnienie informacji. 

2. Pod pojęciem informacji poufnych Strony rozumieją ponadto każdą informację uzyskaną od drugiej Strony w trakcie negocjacji, konsultacji oraz wszelkich form współpracy.

3. Strony zobowiązują się do bezwzględnego nieujawniania wszelkich informacji poufnych.

4. Zobowiązanie, o którym mowa w ust. 1 i 2, nie dotyczy sytuacji, w których obowiązek ujawnienia wskazanych w nim informacji lub danych wynika z powszechnie obowiązujących przepisów prawa, orzeczenia sądu lub decyzji właściwej władzy publicznej.

5. Strony mają obowiązek zabezpieczyć przed nieautoryzowanym dostępem oraz odczytem każdą informację poufną lub stanowiącą tajemnicę jednostki samorządu terytorialnego zgodnie z zasadami zabezpieczeń informacji (poprzez m.in. ograniczenie do nich dostępu, przesyłanie i przekazywanie w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z nimi przez osoby nieupoważnione, przestrzeganie wewnętrznych przepisów dotyczących korzystania z zasobów sieciowych) oraz prawidłowe niszczenie nośników papierowych.

6. W przypadku rozwiązania niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu Zmawiającemu wszelkich dokumentów i innych materiałów dotyczących informacji lub danych, o których mowa w ust. 1 i 2, jakie sporządził, zebrał, opracował lub otrzymał w czasie trwania umowy albo w związku lub przy okazji jej wykonywania, włączając w to ich kopie, odpisy, a także zapisy na innych nośnikach zapisu – najpóźniej do dnia rozwiązania umowy. W przypadkach określonych w § 11 ust. 3 zwrot powyższych materiałów nastąpi w ciągu 3 dni roboczych. 

7. W przypadku powstania wątpliwości co do charakteru informacji lub danych Wykonawca przed ich ujawnieniem, przekazaniem lub wykorzystaniem ma obowiązek pisemnie uzgodnić z Zamawiającym, czy podlegają one ochronie, określonej w niniejszej klauzuli.

8. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie zawiadomić Zmawiającego o naruszeniu lub powstaniu zagrożenia naruszenia informacji poufnej i okolicznościach tego zdarzenia. 

§ 7.

1)  W ramach wynagrodzenia Wykonawca:

2)  przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wszystkich utworów w rozumieniu ustawy z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. nr 90, poz. 631 ze zm.) wytworzonych w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w szczególności takich jak: raporty, opinie, ekspertyzy i inne dokumenty powstałe przy realizacji umowy, zwanych dalej Utworami;

3)  zezwala Zamawiającemu na opracowywanie Utworów, o których mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu, na korzystanie z opracowań tych utworów oraz na rozporządzanie tymi opracowaniami – tj. udziela Zamawiającemu praw zależnych. 

1. Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 1, następuje: 

1)    z chwilą faktycznego wydania poszczególnych części przedmiotu umowy Zamawiającemu oraz 

2)    bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie następujących pól eksploatacji:

a) użytkowania utworów na własny użytek, użytek swoich jednostek organizacyjnych oraz użytek osób trzecich w celach związanych z realizacją zadań Zamawiającego,

b) utrwalenie utworów na wszelkich rodzajach nośników, a w szczególności na nośnikach wideo, taśmie światłoczułej, magnetycznej, dyskach komputerowych oraz wszystkich typach nośników przeznaczonych do zapisu cyfrowego (np. CD, DVD, Blue-ray, pendrive itd.),

c) zwielokrotnianie utworów dowolną techniką w dowolnej ilości, w tym techniką magnetyczną na kasetach wideo, techniką światłoczułą i cyfrową, techniką zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach nośników dostosowanych do tej formy zapisu, wytwarzanie jakąkolwiek techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową,

d) wprowadzania utworów do pamięci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz do sieci multimedialnej, telekomunikacyjnej, komputerowej, w tym do Internetu,

e) wyświetlanie i publiczne odtwarzanie utworu,

f) nadawanie całości lub wybranych fragmentów utworu za pomocą wizji albo fonii przewodowej i bezprzewodowej przez stację naziemną,

g) nadawanie za pośrednictwem satelity,

h) reemisja,

i) wymiana nośników, na których utwór utrwalono,

j) wykorzystanie w utworach multimedialnych,

k) wykorzystywanie całości lub fragmentów utworu co celów promocyjnych i reklamy,

l) wprowadzanie zmian, skrótów,

m) sporządzenie wersji obcojęzycznych, zarówno przy użyciu napisów, jak i lektora,

n) publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez niego wybranym.

2. Równocześnie z nabyciem autorskich praw majątkowych do utworów Zamawiający nabywa własność wszystkich egzemplarzy, na których utwory zostały utrwalone. 

3. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał przepisów ustawy z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. nr 90, poz. 631 ze zm.) i nie naruszy praw majątkowych osób trzecich, a utwory przekaże Zamawiającemu w stanie wolnym od obciążeń prawami tych osób. 

§ 8.

1. Wszelkie rozliczenia finansowe realizuje Zamawiający  - Gmina Ziębice.

2. Z tytułu świadczenia usług Wykonawca otrzyma miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie netto w wysokości …….. zł (słownie: ………… złotych). Łącznie za cały okres trwania umowy z tytułu świadczenia usług Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w kwocie netto w wysokości ………………. zł (słownie: piętnaście ……………………..).

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2, zostanie powiększone o podatek od towarów i usług w wysokości 23%. 

4. Podstawą wystawienia faktury będzie stwierdzenie przez Wykonawcę odebrania pracy zleconej oraz uznanie jej za wykonaną w sposób właściwy i zgodny z treścią niniejszej umowy. Wynagrodzenie płatne będzie w ciągu 14 dni od dnia otrzymania przez Zleceniodawcę od Zleceniobiorcy prawidłowo wystawionej faktury VAT wraz z raportem z wykonanych prac w danym miesiącu. 

5. Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.

6. Za datę zapłaty strony ustalają dzień obciążenia rachunku Zamawiającego (dzień przyjęcia przez bank Zamawiającego zlecenia do wykonania przelewu).

7. Zamawiający udziela Wykonawcy upoważnienia do wystawiania faktur VAT bez jego podpisu. 

8. Płatność zostanie zrealizowana po zweryfikowaniu przez Zamawiającego danych zawartych w miesięcznych raportach, o których mowa w § 3 ust. 5. 

9. Brak miesięcznego raportu, o którym mowa w § 3 ust. 5, niezgodność danych w raporcie z danymi posiadanymi przez Zamawiającego, ujęcie w raporcie zleceń niezaakceptowanych przez Zamawiającego lub błędne wypełnienie faktury spowoduje wstrzymanie zapłaty do czasu wyjaśnienia wątpliwości lub dostarczenia prawidłowo wypełnionych dokumentów. W takim przypadku termin płatności określony w ust. 5 liczy się od dnia dostarczenia prawidłowo wypełnionych dokumentów lub zakończenia postępowania wyjaśniającego dotyczącego raportu. 

10. Wykonawca nie może dokonywać sprzedaży, cesji, przekazu oraz zastawiania wierzytelności należnych od Zamawiającego bez jego pisemnej zgody.

11. Wykonawca oświadcza, iż uwzględnił ryzyko związane z wynagrodzeniem ryczałtowym i jego niezmiennością. 

§ 9.

1. Zamawiający jako administrator danych w rozumieniu art. 7 pkt 4 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.) – dalej „ustawa”, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w trybie art. 31 ustawy, w zakresie niezbędnym do wykonania umowy.

2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy i wyłącznie w celu realizacji umowy. 

3. Wykonawca może przetwarzać jedynie takie kategorie danych osobowych w zakresie zawartym w zarejestrowanych w GIODO zbiorach, które są niezbędne do realizacji umowy. 

4. Niniejszym Zamawiający udziela Wykonawcy upoważnienia do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji umowy. 

5. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonywać dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom trzecim. Zleceniobiorca za działania i zaniechania podmiotów trzecich, którym powierzył dalsze przetwarzanie danych osobowych, odpowiada jak za własne.

6. Wykonawca zobowiązuje się trwale usunąć wszelkie powierzone dane osobowe, w tym skutecznie usunąć je z nośników elektronicznych niezwłocznie po zaprzestaniu obowiązywania umowy.

7. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę przepisów ustawy w zakresie przetwarzania danych osobowych, w następstwie czego Zamawiający – jako administrator danych osobowych - zostanie zobowiązany na podstawie prawomocnego orzeczenia sądu do wypłaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie przepisów ustawy karą grzywny, Wykonawca zobowiązuje się pokryć w całości poniesione z tego tytułu przez Zamawiającego szkody.

§ 10.

1. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień umowy określonych w § 5, § 6 oraz § 9 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto za cały okres umowy, wskazanego w § 8 ust. 2.
2. W przypadku niedotrzymania terminu, o którym mowa w § 3 ust. 6, Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 50 zł brutto (słownie: pięćdziesiąt złotych) za każdy dzień zwłoki.
3. W przypadku zawinionego przez Wykonawcę braku choćby jednego stawiennictwa przed sądami powszechnymi lub organami administracji publicznej oraz przed innymi instytucjami Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1000 zł brutto (słownie: jeden tysiąc).
4. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przekraczającego wysokość kary umownej na zasadach ogólnych.

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność karną i cywilną za czyny nieuczciwej konkurencji, określone w przepisach o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

§ 11.

1. Umowa zostaje zwarta na czas określony dwunastu miesięcy, tj. od dnia 1.01.2014 do dnia 31.12.2014, z zastrzeżeniem poniższych postanowień.

2. Strony mogą rozwiązać umowę w każdym czasie z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, dokonanego w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

3. W przypadku gdy Wykonawca naruszy postanowienia niniejszej umowy, Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym. Przed rozwiązaniem umowy Zamawiający wzywa na piśmie Wykonawcę do usunięcia naruszeń umowy lub udzielenia stosownych wyjaśnień, wyznaczając mu 7- dniowy termin liczony od dnia otrzymania wezwania.

4. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym i naliczania kar umownych przewidzianych w § 10 ust. 1 w przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień określonych w § 5, § 6 i § 9 umowy.
5. Wszelkie zmiany warunków umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

6. Postanowienia umowy mogą ulec zmianom w trakcie jej realizacji, przy czym zmiany postanowień dotyczyć będą w szczególności przypadku regulacji prawnych wprowadzonych w życie po dacie podpisania umowy, wywołujących potrzebę zmiany umowy, wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany. 

7. Wszelkie zmiany warunków umowy będą wprowadzane w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

8. Wykonawcy przysługuje prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku przekroczenia przez Zamawiającego terminu płatności określonego w § 8 ust. 4 o więcej niż 14  dni roboczych.

9. Zamawiającemu przysługuje prawo do jednostronnego odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach określonych w art. 145 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 ze zm.).

§ 12.

1. Zawiadomienie i korespondencja powinna być kierowana do Stron na podane poniżej adresy: Zamawiający; Gmina Ziębice, ul. Przemysłowa 10.57 – 220 Ziębice, Wykonawca : ……………………………………………………………………………………………………
2. Zawiadomienie i korespondencja dostarczona na wyżej wymienione adresy mają skutek zawiadomienia Stron. 

3. Spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron. 

5. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.

Zamawiający






       Wykonawca

