ZARZADZENIE Nr 13/2010
BURMISTRZA ZIEBIC
Z dnia 05 lutego 2010 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Miejskim w Zigbicach regulaminu udzielania zamowien, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1996 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdZn. zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych 9Dz.U. Z 2009 r. Nr 157, poz. 1240) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r,
Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn.zm.) zarzadzam
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Miegjskiego w Zigbicach odpowiedzialnym za wykonywanie zamowien na dostawy ustugi lub roboty
budowlane.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Zigbic Nr 139/2009 z dnia 21 lipca 2009 r. w sprawie
wprowadzenia ,regulaminu udzielania zamodwien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych rownowartosci kwoty 14 000 euro w Urzedzie Miejskim w Zigbicach™ udzielajacej
zamowien publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 05 lutego 2010 .
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 13/2010

Burmistrza Zigbic z dnia 05 lutego 2010 1.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Zigbicach regulaminu udzielania zamoéwien, ktorych warto$é
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych r6wnowartosci kwoty 14 000 euro.

§ 1. Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych kwoty 14 000 euro, zwany dalej Regulaminem okresla zasady oraz tryb prowadzenia
postgpowan i udzielania zamodwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, chyba ze odrgbne przepisy
okreslaja odmienne procedury wykorzystania tych srodkow.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Zigbicach;

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ podmioty zobowigzane do stosowania
Regulaminu;

3) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Naczelnikow, Kierownikdéw komorek
organizacyjnych Urzedu;

4) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Zigbic lub tez
dzialajacego w ramach upowaznienia Zastgpcg Burmistrza Zigbic;

5) warto$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg
starannoscia;

6) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Urzedu;

7) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o udzielenie zamdwienia, ktorego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro;

8) wykonawcy — nalezy prze to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej ubiegajaca sig o udzielenie zaméwienia.

§ 3. Procedury w zakresie udzielania zamdwien uregulowane sa w nastepujacym ukladzie:
1) zamowienia o wartosci do 3 000 euro;
2) zamodwienia o wartosci powyzej 3 000 euro i ponizej 14 000 euro,

§ 4. Wartosc sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia
wartosci zamowienia publicznego okresla si¢ zgodnie z obowiazujacym wedlug stanu na dzien
sporzadzenia wniosku rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczenia wartosci zamoéwien publicznych.

§ 5. 1. Zamowienia o wartosci szacunkowej do 3 000 euro winno by¢ udzielone pisemnie po

uprzednim:

1) przeprowadzeniu analizy rynku poprzez sprawdzenie cen u co najmniej 2 (dwoch)
wykonawcdw, w zaleznosci od potrzeb analiza rynku obejmowac¢ moze rowniez inne istotne
warunki zamowienia takie jak np. termin wykonania, okres gwarancji, warunki platnosci,
lub

2) przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonaweca, w zaleznosci od potrzeb negocjacje
obejmowac¢ moga réwniez poza ceng inne istotne warunki zamowienia takie jak np. termin
wykonania, okres gwarancji, warunki ptatnosci.

2. Po wykonaniu wyzej wymienionych czynnosci pracownik merytoryczny odpowiedzialny za

realizacj¢ zadania objgtego zamowieniem winien sporzadzi¢ notatke stuzbowa z podjetych czynnosci.

3. Udzielenie wykonawcy zamoéwienia o wartosci do 3 000 euro nie wymaga zawarcia

pisemnej umowy i moze nastapi¢ w drodze zlecenia lub tez zamdwienia.



§ 6. 1. Kierownicy sprawuja nadzoér nad udzielaniem zamdwien w podleghych im Wydziatach.

2. Kierownik zamawiajgcego moze powola¢ Komisj¢ Przetargowg do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania. W przypadku powotania Komisji Przetargowej obowiazuje Regulamin
dzialania Komisji w sprawach zamodwien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, stanowigcy zalacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Kierownik zamawiajacego dokonuje wyboru najkorzystniejsze] oferty w oparciu
o propozycje przediozona przez osobg prowadzacg postgpowanie lub tez Komisjg Przetargowa.

4. Kierownik zamawiajagcego moze 2zada¢ od pracownikéw okresowych sprawozdan
z udzielonych zamdowien.

§ 7. Dokumentacja z udzielonych zamdwien jest ewidencjonowana i przechowywana zgodnie
z zasadami okre§lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organdéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych.

§ 8. 1. Podstawg rozpoczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia o wartosci powyzej 3 000
euro i ponizej 14 000 euro jest zlozenie przez pracownika Wydzialu wniosku, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 2 do Regulaminu.

2. Kierownik w terminie 2 dni roboczych sprawdza kompletno$¢ oraz poprawnos¢ wniosku,

w przypadku:
1) stwierdzenia nieprawidtlowosci zwraca wniosek wskazujac nieprawidlowosdci,
2) braku zastrzezen kieruje zatwierdzony wniosek do realizacji.

§ 9.1. W przypadku wszczecia postgpowania, ktorego przedmiotem sa roboty budowlane winien
zosta¢ sporzadzony kosztorys inwestorski oraz w zaleznosci od potrzeb dodatkowe dokumenty celem
okreslenia przedmiotu zamowienia - projekt budowlany, uproszezony projekt budowlany lub szkice
rysunkowe.

2. Zasady okreslone w ust. 1 nie majg zastosowania w przypadku zaistnienia wyjatkowej
sytuacji niewynikajacej z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzieé i
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia.

§ 10. Faktury potwierdzajace udzielenie zamowienia o wartosci powyzej 3 000 euro i ponizej
14 000 euro powinna zosta¢ opisana w nastgpujacy sposob: Zamowienia udzielono na podstawie art.
4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych bez stosowania w/w ustawy.

§ 11. 1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty w trybie okreslonym w § 8 Zamawiajacy
stosuje rozpoznanie cenowe.

2. Rozpoznanie cenowe jest trybem, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie o ceng do
wybranych przez siebie wykonawcéw i zaprasza ich do skladania ofert. W zaleznosci od potrzeb
rozpoznanie cenowe obejmowac¢ moze inne istotne warunki zamowienia takie jak np. termin wykonania,
okres gwarancji, warunki ptatnosci.

3. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie rozpoznania cenowego, zapraszajac do
skfadania ofert taka liczb¢ wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty, nie mniej niz 3.

4. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przesyla formularz ofertowy
stanowigcy zalacznik nr 4 do Regulaminu oraz specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, jezeli jej
sporzadzenia wymagana charakter zamowienia.

5. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze dokonywac jej
zmian.

§ 12. 1. Zaproszenie do sktadania ofert powinno zawierac co najmnie;j:

1) nazwe, nr telefonu i adres zamawiajacego, a jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert drog
elektroniczng lub faksem takze adres poczty elektronicznej lub numer faksu;

2) opis przedmiotu zamowienia z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych,
jezeli zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czgsciowych;

3) oznaczenie terminu wykonania zamowienia;



4) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie musza dostarczy¢é wykonawcy, jezeli zamawiajacy
zada zlozenia dokumentéw lub o$wiadczen;

5) wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

6) formularz oferty lub opis sposobu przygotowywania oferty;

7) miejsce oraz termin skladania ofert;

8) opis sposobu obliczenia ceny;

9) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych Kryteriow i sposobu oceny ofert z zastrzezeniem, ze kryteria nie podlegaja
zmianie w toku danego postgpowania i musza dotyczy¢ ceny jak rowniez moga dotyczyc
w szczegdlnosei:

a) terminu wykonania zamowienia;

b) parametrow technicznych;

¢) warunkow gwarancji;

d) kosztow eksploatacji.

2. Wzor zaproszenia do ztoZenia ofert okresla zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§ 13. 1. Zamawiajacy zada zlozenia ofert w formie pisemnej za pomoca poczty, faksu lub tez
droga elektroniczna.

2. Zamawiajacy wyznacza termin zlozenia ofert majac na wzgledzie czas niezbedny do
przygotowania i ztozenia oferty.

§ 14. 1. Zamawiajacy po uplywie terminu skladania ofert sprawdza poprawnos¢ wniesionych
ofert.

2. Oferty nie spelniajace wymogdw okreslonych w zaproszeniu podlegajq odrzuceniu.

3. Zamawiajacy wybiera wlasciwie zloZzong ofert¢ zawierajaca najnizsza ceng, jezeli cena byla
jednym kryterium oceny ofert, albo ofertg, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i wszystkich pozostatych kryteriow, o ktérych zamawiajacy poinformowal w zaproszeniu do skfadania
ofert.

§ 15. 1. O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadamia faksem, droga
elektroniczng lub na pismie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Powiadomienie obejmuje
informacjg¢ o cenie ofertowej, nazwie i adresie wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza ofertg, oraz
uzasadnienie, jezeli cena nie jest jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. W przypadku uniewaznienia postgpowania, zamawiajacy informuje o uniewaznieniu
postgpowania wszystkich wykonawcéw, do ktorych wystosowano zaproszenie.

§ 16. 1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

3) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia jezeli cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zaméwienia.

§ 17. W wyjatkowych sytuacjach, niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego. ktorych nie mogt on przewidzie¢ np. awaria, szkoda w majatku spowodowana sila
wyzszg. do zamowien o wartosci powyze) 3 000 euro i ponizej 14 000 euro stosuje si¢ odpowiednio
zasady okresélone w § 5 Regulaminu.

§ 18.1. Do umow zawieranych w sprawach o udzielenie zamowien, ktorych wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro stosuje si¢ odpowiednio przepisy

ustawy Kodeks cywilny.
2. Na zakup i dostawg materialow budowlanych, sanitarnych i elektrycznych, sprzetu
biurowego, materialow biurowych, srodkdw czystosci, narzgdzi nie jest wymagane zawarcie umowy.



Wymagane jest natomiast zlecenie lub zaméwienie zawierajace co najmniej rodzaj asortymentu, ilos¢,
termin zakupu lub dostawy, warunki platnosci, dane adresowe.

§ 19. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza sie Kierownikom
Wydzialow Urzedu.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

Regulamin dzialania Komisji w sprawach zaméwien, ktérych wartos$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro

§ 1 1. Postanowienia regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powolanych przez
Kierownika w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenia zaméwienia, ktorego
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu okreslajg organizacjg, tryb pracy oraz zakres
obowigzkow czlonkéw Komisji.

3. Postugiwanie si¢ regulacjami niniejszego Regulaminu nie zwalnia czlonkéw Komisji
z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 2. 1. Komisja przetargowa sktada si¢ co najmniej z 3 (trzech) czlonkow.

2. Powolujge czlonkow Komisji Kierownik wskazuje osoby petniace funkcje Przewodniczacego
Komisji oraz Sekretarza Komisji.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, czynnosci dla niego zastrzezone
wykonuje Sekretarz Komisji.

§ 3. 1. Komisja przystepuje do pracy niezwlocznie po otrzymaniu decyzji Kierownika
o powolaniu Komisji oraz informacji i materialow umozliwiajacych przygotowanie projektow
dokumentow niezbgdnych w prowadzonym postgpowaniu.

2. Komisja wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania
dla ktoérego zostata powotana.

§ 4. 1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére zwoluje Przewodniczacy Komisji
w czasie zapewniajacym sprawny przebieg jej prac. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez
Komisj¢ wymagana jest obecnos¢ co najmniej potowy jej czlonkow.

2. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnigé¢ w glosowaniu zwykla wigkszoscia
glosow, a w przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji, czlonek
Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu. Czlonkowi Komisji przystuguje prawo do zalaczenia jego
pisemnego stanowiska do protokotu z posiedzenia.

§ 5. 1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiedzy
i wiadomosci specjalistycznych, przewodniczacy Komisji sktada Kierownikowi umotywowany wniosek
o powolanie bieglego.

2. Whniosek powinien wskazywa¢ osobg bieglego oraz przewidywana wysokosé jego
wynagrodzenia.

§ 6. 1. Czlonkowie Komisji wykonujg swoje zadania w sposdb rzetelny i uczciwy, kierujac sie
obowiazujacymi przepisami prawa oraz posiadang wiedza i doswiadczeniem.

2. Komisja przygotowujac i prowadzac postgpowanie w szczegolnosei:

1) przygotowuje projekt zaproszenia do zlozenia ofert dotyczacych zamodwienia, ktdrego

wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro,

2) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacy tresci postgpowania,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej.

3. Dokumenty sporzadzone przez Komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
Kierownika. W przypadku gdy czynnos¢ nie zostanie zatwierdzona przez Kierownika Komisja powtarza
ta czynnosé zgodnie z uzyskanymi uwagami i wytycznymi,



4. Czlonkowie Komisji stoja na strazy zachowania informacji stanowiacej tajemnicg prawnie
chroniong, w tym nade wszystko informacji niejawnych oraz tajemnic przedsigbiorstwa zawartych
w ofertach.

§ 7. 1. Czlonkowie Komisji po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ o zamowienie,
sktadajg pisemne oswiadczenie, iz nie podlegajg wylaczeniu z udzialu w postepowaniu. Oswiadczenie
odpowiada wymaganiom okreslonym w art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktorych mowa
w ust. 1, czlonek Komisji zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé¢ o tym na pismie
przewodniczacego Komisji.

3. Przewodniczacy Komisji informuje Kierownika o okolicznosci wskazanej w ust. 2. jak
réwniez
o wszelkich przypadkach niewywigzywania si¢ przez czlonkow Komisji ze swoich obowiazkow oraz
obowigzujacych przepisow prawa w tym przedmiotowego regulaminu.

4. Odwotlanie cztonka Komisji nastepuje przez Kierownika m.in. na skutek:

1) zlozenia o$wiadczenia zawierajacego okolicznosci §wiadczace o podleganiu wylaczeniu

z udziatu W postgpowaniu,
2) niezlozenia wymaganego oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego
Komisji,

3) zlozeniu o$wiadczenia niezgodnego z prawda — wylaczenie nastgpuje z chwila uzyskania

wiadomosci wskazujacej na nieprawidlowosé odwiadczenia,

4) razacego naruszenia obowigzujacych przepisdow prawa w tym postanowien niniejszego

regulaminu jak i nie wykonywania natozonych obowiazkdow.,

5. W przypadku gdy odwotanie czlonka Komisji powoduje, iz sktad Komisji nie spetnia
wymogu okreslonego w § 2 ust. 1 niniejszego Regulaminu, Kierownik w miejsce odwotanego cztonka
Komisji powoluje nowego czlonka Komisji.

6. Czynnosci Komisji dokonane z udzialem czlonka Komisji podlegajgcego odwotlaniu
podlegaja powtdrzeniu, z wylaczeniem przypadkow dotyczacych otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych w postgpowaniu, ktore nie maja wptywu na jego wynik.

§ 8. 1. Do obowiazkdw czlonka Komisji nalezy w szezegolnosei:

1) udzial w posiedzeniach Komisji,

2) wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z pracami w Komisji, zgodnie z poleceniami

przewodniczacego Komisji.

2. Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegolnosci informacji zwigzanych z liczba ztozonych ofert (do daty sktadania
ofert) oraz informacji dotyczacych przebiegu badania, oceny i porownania tresci ofert zlozonych.

3. Czlonek Komisji ma prawo uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo wgladu
do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg Komisji i prowadzonym postgpowaniem.

§ 9. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, do ktérego zadan w szczegdlnosci
nalezy:

[) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

2) zapewnienie aby otwarcie ofert zlozonych przez wykonawcéw nastgpito w ustalonym
miejscu i terminie;

3) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie z okreslonymi wymogami:

4) podzial prac pomigdzy czlonkéw Komisji;

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania;

6) odebranie od czlonkéw Komisji oswiadezen , o ktorych mowa w § 7 ust. 1 regulaminu;

7) wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaly na mocy przepisow prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone dla kompetencji komisji lub Kierownika.

§ 10. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie prac Komisji przetargowej,
2) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania.



§ 11. 1. Zakonczenie prac Komisji nastgpuje z chwilg zawarcia umowy z wykonawca.
2. Przewodniczacy Komisji po zakonczeniu postgpowania przekazuje catosé¢ dokumentaciji
dotyczaca prac Komisji Kierownikowi.




Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdéwien, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

(Nazwa komorki organizacyinej)

Ziehice, dnNid:......coireesmmsssnsensensnrsssssnasnss

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA
NEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

* niepotrzebne skreslic

. Tytul zamdéwienia
2 Opis przedmiotu zaméwienia
3 Rodzaj zamdéwienia Roboty budowlane * Dostawy * Uslugi *
4. |Skladanie ofert czeSciowych *
5. | Szacunkowa warto$¢ zaméwienia | w ztotych (netto) -
w euro (netto) -
6. Zabezpieczenie Srodkéw
finansowych
7. | Okreslenie terminu wykonania
zaméwienia
8. Sklad Komisji I.
2.
3:
9. Wykonawcy, do ktérych 1.
proponuje si¢ skierowanie 2
zaproszenia. -
3.
10. Kryteria wyboru l.cena- %
najkorzystniejszej oferty 9 % N
3_*
1. | ‘Warunki szczegélne*
12. Inne*
Wnosze o skierowanie wniosku do realizacji.
(podpis pmcowr;;'k.a;
Udzielam zgody na skierowanie wniosku do realizacji.*
Stwierdzam n/w nieprawidtowosci:*
Ziehiee, A3 o asainnvmsinnaiaiivaai
(podpis Kierownika)




Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosei kwoty 14 000 euro.

Zaproszenie do zloZenia ofert dotyczace zaméwienia,
ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych ré6wnowartosci kwoty 14 000 euro

B | T
faks .oovvieeseenririenns adrcs poczty clcktromcznq PR [ ———
(okreslenie éamawqucego)
zaprasza do zlozenia oferty w formie pisemnej, faksem*. droga elektroniczng®

W postepowaniu na (tytul ZAMOWIENIA): .......cocceremiesininsrissmsisnsnessenssssssnnase

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie* nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych*,
2. Opis przedmiotu zamowienia:

3 éamawua;ag:y w_yrnaga Wykonama zaméwwma do dma

Wartosé zamdwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro
i dlatego, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 1655 z pozniejszymi zmianami) w postgpowaniu ni¢ stosuje sig w/w.
ustawy.
4. Wykonawca musi zlozy¢ wihasciwie wypetiony formularz oferty oraz (wykaz oswiadczen lub
dokumentdw, jakie musza dostarczyc wykonawey)® ..o,

5. Termin zwiazania oferta wynosi................dni.

6. Migjsce oraz termin sktadania ofert:

R R S L R R R A T RS A MR o 1,1 o KSR . S
adres elektroniczny.......c.c.ococvccericnscccnrccnne. 0 dNiA e, d0 OAZINY oo

7. Osobg uprawniong do kontaktu z wykonawcami jest.......cccceeevvnieercennns

8. Wykonawca sumuje ceny zawierajace podatek od towarow i ustug (VAT) wszystkich wymaganych
elementow zamowienia zgodnie z tabela podang w formularzu oferty.

9. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow:

1Y CRNA— s nimisaies r0s

2)* termin wykonania zamowienia — .........cccoceeeeen. %0
3)* parametrow technicznych i e

4)* dlugosé okresu gwarancji — ....coeeeeeienreennn. %05

5)* koszty eksploatacji — .......... %,

10. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje wykonawce.

Kierownik Wydziatu

*niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien, ktorych warto§é
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

FORMULARZ OFERTY
.............................. Ll i
fmiejscowosd)

Wykonawca

B s i e e

tel. v

faks.. -

adres poczty e]ektmmcznej
Odpowiadajac na zaproszenie do sktadania ofert
na: .

(tviut zamowienia)
1. Oferujemy: wykonanie przedmiotu zaméwienia na nastepujacych warunkach :
pkt przedmiot oferta
1) | cena z VAT

cena slownie

2) | termin wykonania zamowienia

3) | parametry techniczne

4) | dlugos¢ okresu gwarancji

5) | koszty eksploatacji

2. Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia i

realizacji przyszlego $wiadczenia.

3. ZapoznaliSmy si¢ z zaproszeniem, opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosimy w stosunku do
nich zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowe lub potwierdzimy
przyjecie do realizacji zamdwienie badZz zlecenie na warunkach nie mniej korzystnych dla
zamawiajacego w terminie zaproponowanym przez zamawiajgcego.

4. Os$wiadczamy, ze w okresie rgkojmi i gwarancji bedziemy przystepowac do usuwania usterek w

R Lo n st SR RS dni roboczych od zgloszenia usterki.
5. Integralng czgscia oferty sa:

Ip. | Nazwa dokumentu

nr zat.

1)

2)

(Miejscowosé i data)

Podpisano (imig, nazwisko i podpis)....

e

(Podpis osoby uprawnionej lub os6b upmwmonych do rep; ezenlowania aferenra Y,



Zalgeznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

Dokumentacja zaméwienia,

ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

.......................................................................................................

—

Tytul zamowienia......ccceevrrvens
2.  Wniosek o udzielenie zamowienia stanowi zalacznik nr 1 (integralnymi czesciami wniosku sq: opis
przedmiotu zamowienia, wartos¢ szacunkowa, nazwy i adresy wykonawcow).

3. Zaproszenie i potwierdzenia wystosowania zaproszen stanowig zataczniki nr 2 i 3.
4. Forma oferty oraz terminy skladania ofert:
5. Informacje o niewlasciwym wniesieniu oferty i ewentualnym umozliwieniu ztozenia dodatkowej

oferty:

6. Ceny i istotne elementy ofert (oferty stanowiq zatqeznik nr 4):

Lp. Oceniane elementy w % Uzyskane punkty
Nazwa [l)cena [2) 3) 1 2 3 suma Ranking
1)
2)
3)
7. Wskazanie najkorzystniejszej oferty i ewentualne uzasadnienie jej
75 51 1 DG Sty o117 1 0 YW S o o T E R T PR = || Vet

8. Oswiadczenie czlonkéw Komisji (o ile zostala powolana) albo prowadzacego postgpowanie (Druk
ZP-11).

9. Akceptuje wyniki postgpowania i o$wiadczam, ze nie podlegam wylaczeniu z postgpowania na
podstawie art. 17 ustawy Prawo zamoéwien publicznych:

Kierownik Zamawiajacego

Zataczniki:
1) wniosek o udzielenie zamdwienia:
2) zaproszenie do sktadania ofert:
3) oferty wykonawcéw, o ile byly ztozone:
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