OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STNOWISKO PRACY

Dyrektor Gminnego Zespolu Ekonomiczno Administracyjnego Szkol
w Zatorach oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko
urzednicze w Gminnym Zespole Ekonomiczno Administracyjnym Szkol.

Glowny Ksiggowy — Gminnego Zespolu Ekonomiczno Administracyjnego

Szkol w Zatorach.

1. Wymagania niezbg¢dne:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

2)
h)

ukonczone jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupeltniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe
1 posiadanie co najmniej 3 — letniej praktyki w ksiggowosci lub

ukonczona $rednia szkota, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna

1 posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

ma obywatelstwo polskie,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

ma pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w pelni z praw publicznych,
nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoSci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestgpstwo
karno-skarbowe,

biegta znajomos$¢ obshugi komputera (WORD, Excel, pakietu office ), umiejgtnosé
prowadzenia ksiggowosci w systemie komputerowym,

znajomos¢ aktow prawnych w zakresie finanséw publicznych, zamoéwien publicznych,
podatkowych, ubezpieczen spotecznych, rachunkowos$ci budzetowej, o§wiaty,

cieszy si¢ nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)
h)
i)

umiejgtnosci organizatorskie,

komunikatywnos¢,

punktualnos¢,

doktadnos¢,

obowiazkowos¢,

kreatywnosc¢,

dyspozycyjnos¢,

dobra znajomo$¢ zagadnien z zakresu wymaganych zadan na stanowisku,
do$wiadczenie zawodowe w jednostce administracji panstwowej lub samorzadowe;.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:

a) prowadzenie rachunkowos$ci jednostki oraz jednostek szkolnych obstugiwanych

przez Gminny Zespot,



b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

¢) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych jednostek,

d) przygotowywanie projektow aktow prawnych z zakresu wykonywania ustawy
o finansach publicznych,

e) wykonywanie innych polecen przetozonych.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) CV

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

d) kserokopie §wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy ,

e) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,

f) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na wykonywanie pracy na danym
stanowisku

g) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych

h) oswiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobi$cie w siedzibie Gminnego Zespotu
Ekonomiczno Administracyjnego Szkot /gudynek UG w Zatorach pokdj nr 3/ lub poczta
z dopiskiem:”Dotyczy naboru na stanowisko Gléwnego Ksiggowego w Gminnym Zespole
Ekonomiczno Administracyjnym Szkél w Zatorach” w terminie do dnia 8 maja 2000r.
godz. 16.00.
Aplikacje, ktére wptyna do Zespotu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej www.ugzatory.bip.org.pl oraz na tablicy ogloszen siedzibie
urzedu.

Dyrektor GZEAS

/-/ Eugeniusz Kozon
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