Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro

............................ Zaklikow, dnia 11.12.2019¢

(pieczel Zamawiajacego) (micjscowosc 1 data)

Zapytanie ofertowe nr 49/2019

na wykonanie zamowienia o wartosci netto ponizej 30 000 Euro
W niniejszym postgpowaniu nie stosuje si¢ przepisow ustawy pzp (art. 4 pkt 8)

1. ZAMAWIAJACY
Gmina Zaklikow z siedziba ul. Zachodnia 15, 37 — 470 Zaklikow

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa zaméwienia:
1.1.Pehnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim
w Zaklikowie w roku 2020
1.2. Opracowanie i wdrozenie Systemu Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji w Urzedzie
Miejskim w Zaklikowie.

2. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia:

2.1.Przedmiotem zamodwienia jest pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych
przetwarzanych w Urzedzie Miejskim w Zaklikowie, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony danych oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) na zasadach
okreslonych w obowigzujacych przepisach.

2.2. Zadania Inspektora Ochrony Danych Osobowych okreslone w obowiazujacych przepisach prawa, w
tym w szczeg6lnosci art.39 Rozporzadzenia RODO, tj:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia
oraz innych przepiséw Unii pafistw czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub pafstw
czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

¢) udzielanie na zadanie zleceni co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania zgodnie z art. 35;

d) wspolpraca z organem nadzorczym Zamawiajgcego;

e) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art 36, oraz
stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszelkich innych sprawach

2.3. Do obowiazkow 10DO nalezy:

a) Inspektor dziala w oparciu o Ustawg z dnia 10.05.2018 o ochronie danych osobowych oraz o
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

b) wypelnianie swoich zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania , majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania;

¢) systematyczna analiza przepisow i tworzenie wytycznych w obszarze ochrony danych osobowych dla
celéw biznesowych;

d) opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawarcia uméw w przedmiocie powierzenia
danych osobowych;

e) weryfikacja, aktualizacja dokumentacji i wewngtrznych procedur dotyczacych przetwarzania danych
osobowych;
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f) doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkole na temat wytycznych, rekomendacji i dobrych
praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;

g) cykliczne prowadzenie audytéw bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych oraz
opracowywanie raportéw wraz z rekomendacjami i zleceniami we wszelkich obszarach, gdzie dane
osobowe sg przetwarzane.

h) wykonywanie czynnosci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych;

i) nadzorowanie dziatan Administratora w zakresie przestrzegania ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych;

J) aktualizacja organizacji do nowych wytycznych , rekomendacji i dobrych praktyk dotyczacych ochrony
danych osobowych;

k) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz
stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszelkich innych sprawach;

1) prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udzial w kontrolach organu nadzorczego oraz
wspolpraca z organem nadzorczym;

1) przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zaklikowie;

m) prowadzenie rejestrow wynikajacych z dokumentéw wewnetrznych

n) przyjezdzanie do siedziby urzgdu przynajmniej raz w miesigcu w terminie uzgodnionym z
Zamawiajgcym, w pozostale dni bedzie dostepny pod wskazanym adresem e-mail lub numerem telefonu
2.4. Inspektor Ochrony Danych Osobowych zobowigzany jest do podpisania umowy Powierzenia Danych
Osobowych.

2.5 Opracowania Systemu Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji np. wg Polskiej Normy ISO 27001

Wszystkie czynnosci nalezy wykona¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa

3. Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza* mozliwo$é sktadania ofert czgsciowych.

4. Zamawiajacy dopuszcza/nie-depuszeza* mozliwos¢ powierzenia czgéci zaméwienia podwykonawcom.
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z oferentami.

III. OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA

Czas wykonywania przedmiotu zamoéwienia okreslonego:

- w dziale II ust 1 pkt 1.1 : od 02.01.2020 do 31.12.2020

- w dziale IT ust 1 pkt 1.2 : od 02.01.2020 do 30.06.2020

IV. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W' postepowaniu moga bra¢ udzial wykonawcy posiadajacy niezbedna wiedze i dogwiadczenie oraz
dysponujacy osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. Na potwierdzenie czego do oferty nalezy
dolgczy¢ kopi¢ posiadanych uprawnien zawodowych.

V. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien stworzy¢ ofert¢ na formularzu zalgczonym do niniejszego zapytania. Oferta powinna
byé: :

- opatrzona pieczatka firmowsa,

- posiadaé datg sporzadzenia,

- zawierac adres lub siedzibg oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez wykonawce

VI. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Wybér oferty zostanie dokonany na podstawie kryterium oceny: 100% cena lacznej kwoty zamowienia.
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VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ zlozona w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzedzie Miejskim w Zaklikowie,
ul. Zachodnia 15, 37 — 470 Zaklikéw, w terminie do 18.12.2019 r. godz. 10.00. Dopuszcza si¢
zlozenie oferty w formie:

a) Pisemnej

b) Faksem lub w wersji elektronicznej droga mailowa na adres zamowienia@zaklikow.pl z
rownoczesnym przeslaniem jej w formie pisemne;j.

2. Wyniki i wyb6r najkorzystniejszej oferty zostang ogloszone w siedzibie Zamawiajacego lub na
stronie internetowej pod adresem www.zaklikow.biuletyn.net w zakladce przetargi/zaméwienia
ponizej 30 000 euro
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane
Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert.
7. Zapytanie ofertowe zamieszczono/mie—zamieszezone* na witrynie internetowej pod adresem
www.zaklikow.biuletyn.net w zakladce przetargi/zaméwienia ponizej 30 000 euro

S hw

VIIL. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za posrednictwem witryny
internetowe;j znajdujacej si¢ pod adresem www.zaklikow.biuletyn.net lub pisemnie

IX. DODATKOWE INFORMACJE

X. OSOBA DO KONTAKTU
Dodatkowych informacji udziela Maria Wéjcik pod numerem telefonu 15- 8738476

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (GDPR- General

Data Protection Regulation—tekst opublikowany w Dzienniku UE) zwanym dalej RODO informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Zaklikéw z siedzibg w 37-470 Zaklikow,
ul. Zachodnia 15.

2. Dane inspektora ochrony danych sa dostepne w Urzedzie Miejskim w Zaklikowie tel. 15-8738476,
Inspektorem danych osobowych jest Mateusz Siembab.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych s obowigzujace przepisy prawa tj. Ustawa z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

5. Na podstawie obowiazujacych przepisow prawa, jesli bedzie to konieczne, dane beda udostepniane
innym administratorom oraz osobom upowaznionym do przetwarzania danych osobowych oraz
innym stronom postgpowania, ktore musza mie¢ dostep do danych, aby wykonywaé swoje obowigzki.
Wymienieni odbiorcy danych zostang zobowiazani do zachowania danych osobowych w poufnosci w
procesie ich przetwarzania.

6. Pani/Pana dane osobowe nie b¢dg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa oraz

zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.).

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania.

9. Przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 pkt.1.c RODO.
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10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Wnioskodawca
zobowiazany jest do ich podania, konsekwencja ich niepodania bedzie brak mozliwoéci rozpatrzenia
sprawy

12. Pani/Pana dane nie bgda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

Podajac numer telefonu wyraza Pan/Pani zgod¢ na jego przetwarzanie celem zapewnienia szybkiej i
sprawnej komunikacji zwigzanej z realizacja zlozonego wniosku. Wiem, ze zlozenie tej zgody jest
dobrowolne i mam prawo jej wycofania w kazdym momencie, a numer telefonu nie bedzie udostepniany
innym odbiorcom.

XI. ZALACZNIKI

1. Wzor formularza ofertowego.
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