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Znak sprawy: B.271.21.2013.BUE
GMINA ZAGNAŃSK

ul. Spacerowa 8, 26-050 Zagnańsk

tel. (41) 300 13 22, fax. (41) 300 13 73

e-mail: sekretariat@zagnansk.pl

	SPECYFIKACJA ISTOTNYCH  
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

Usługi edukacyjne obejmujące przeprowadzenie zajęć w ramach

projektu „Wiem, że potrafię” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych
PRZETARG  NIEOGRANICZONY
Zatwierdził:       
Zagnańsk, dnia 12.09.2013 r.



	


SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

zwana dalej „Specyfikacją” w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na usługi 
o wartości szacunkowej zamówienia mniejszej od kwoty 200 000,00 EURO, prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907) zwanej dalej „Ustawą” na zadanie pod nazwą: Usługi edukacyjne obejmujące przeprowadzenie zajęć w ramach projektu pn. „Wiem, że potrafię” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia 
i kompetencji w regionach, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów 
z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO.

Gmina Zagnańsk, ul. Spacerowa 8, 26-050 Zagnańsk 

Tel. 41 300 13 22 , fax 41 300 13 73,

e-mail:  sekretariat@zagnansk.pl

NIP: 959-16-71-296, REGON: 291010866
II . TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA.

1. Zamówienie publiczne prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 Ustawy o wartości nie przekraczającej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy. 

2. Rodzaj zamówienia: usługi.
3. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

Przedmiot zamówienia wg CPV: 
80.00.00.00 – 4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe    

80.10.00.00 – 5 – usługi szkolnictwa podstawowego 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia są: Usługi edukacyjne obejmujące przeprowadzenie zajęć w ramach projektu „Wiem, że potrafię” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.
Harmonogram zajęć będzie ustalany w porozumieniu z Dyrektorem Szkoły i koordynatorem projektu. Zajęcia w ramach zadań 1, 2 i 3 (zajęcia wyrównawcze z języka angielskiego, języka polskiego i matematyki ) będą prowadzone w soboty natomiast zajęcia w ramach zadań 4, 5 i 6 (zajęcia w ramach Szkolnego Ośrodka Kariery, spotkania z psychologiem oraz zajęcia kursu technik efektywnego uczenia się) odbywać się będą w dni prowadzenia zajęć szkolnych,  
o różnych porach dnia, uwzględniając godziny przedpołudniowe - tak aby uczestnicy projektu mogli brać w nich udział .
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Zakres, ilość i rodzaj zajęć w szkole określają szczegółowe zadania stanowiące części zamówienia. Czas trwania jednej godziny zajęć przewiduje się jako 45 minut nieprzerwanej pracy. Jednostka 1 h w SIWZ używana jest w rozumieniu 1 godziny lekcyjnej, czyli 45 minut. Usługi będą realizowane w Szkole Podstawowej nr 2 i Gimnazjum im. St. Staszica 
w Zagnańsku. W przypadku Zadania 4 oraz 5 przez 1 godzinę (dyżuru lub prelekcji) rozumie się 60 minut.
2.1 Zadanie nr 1 

Zespół Szkoły Podstawowej nr 2 i Gimnazjum im. St. Staszica w Zagnańsku, ul. Turystyczna 59, 26-050 Zagnańsk
Zajęcia wyrównawcze z języka polskiego dla dzieci, które mają trudności z opanowaniem materiału przewidzianego w podstawie programowej - 24 osoby/3 grupy: 8 uczniów;

Łączna liczba godzin lekcyjnych: 90 w tym:

30 h – w okresie wrzesień 2013 r. – grudzień 2013 r.

60 h – w okresie styczeń 2014r. - czerwiec 2014 r.

2.2 Zadanie nr 2 

Zespół Szkoły Podstawowej nr 2 i Gimnazjum im. St. Staszica w Zagnańsku, ul.  Turystyczna 59, 26-050 Zagnańsk
Zajęcia wyrównawcze z języka angielskiego dla dzieci, które mają trudności z opanowaniem materiału przewidzianego w podstawie programowej - 24 osoby/3 grupy: 8 uczniów;

Łączna liczba godzin lekcyjnych: 90 w tym:

30 h – w okresie wrzesień 2013 r. – grudzień 2013 r.

60 h – w okresie styczeń 2014r. - czerwiec 2014 r.

2.3 Zadanie nr 3 
Zespół Szkoły Podstawowej nr 2 i Gimnazjum im. St. Staszica w Zagnańsku, ul.  Turystyczna 59, 26-050 Zagnańsk
Zajęcia wyrównawcze z matematyki dla dzieci, które mają trudności z opanowaniem materiału przewidzianego w podstawie programowej - 24 osoby/3 grupy: 8 uczniów;

Łączna liczba godzin lekcyjnych: 90 w tym:

30 h – w okresie wrzesień 2013 r. – grudzień 2013 r.

60 h – w okresie styczeń 2014r. - czerwiec 2014 r.

2.4. Zadanie nr 4
Zespół Szkoły Podstawowej nr 2 i Gimnazjum im. St. Staszica w Zagnańsku, ul.  Turystyczna 59, 26-050 Zagnańsk

Szkolny Ośrodek Kariery – zajęcia w ramach Szkolnego Ośrodka Kariery kierowane są do uczniów osiągających słabe wyniki z przedmiotów egzaminacyjnych (język polski, język angielski i matematyka)  - 26 osób to minimalna liczba uczniów, którzy opracują indywidualne plany kariery zawodowej lub karty mocnych i słabych stron w ramach SzOK (16 osób opracuje indywidualne plany kariery zawodowej a 10 osób karty mocnych i słabych stron).
Łączna liczba godzin: 36 w tym:

10 h - w okresie wrzesień 2013 r. – grudzień 2013 r.

26 h – w okresie styczeń 2014r. - czerwiec 2014 r.

2.5. Zadanie nr 5 - Szkoła Podstawowa nr 2 i Gimnazjum im. St. Staszica w Zagnańsku, 
ul.  Turystyczna 59, 26-050 Zagnańsk
Wsparcie psychologa – zajęcia kierowane są do uczniów osiągających słabe wyniki z przedmiotów egzaminacyjnych (język polski, język angielski i matematyka) – wsparciem objęci są wszyscy uczestnicy projektu (ok. 70 osób)
Łączna liczba godzin: 54 (w tym 18 godz. prelekcji) w tym:

12 h - w okresie wrzesień 2013 r. – grudzień 2013 r.

42 h – w okresie styczeń 2014r. - czerwiec 2014 r.
2.6. Zadanie nr 6 - Szkoła Podstawowa nr 2 i Gimnazjum im. St. Staszica w Zagnańsku, 
ul.  Turystyczna 59, 26-050 Zagnańsk
Kurs technik efektywnego uczenia się – zajęcia kierowane są do uczniów osiągających słabe wyniki z przedmiotów egzaminacyjnych (język polski, język angielski i matematyka) – 
20 osób/2 grupy:10 osób
Łączna liczba godzin lekcyjnych: 60 w tym:

10 h - w okresie wrzesień 2013 r. – grudzień 2013 r.

50 h – w okresie styczeń 2014r. - czerwiec 2014 r.

3. Wymagania i obowiązki Wykonawcy:
3.1 W przypadku zadań nr 1, 2 i 3
1) przeprowadzenie diagnozy (test kompetencji) dotyczącej posiadanej wiedzy przez ucznia oraz  opracowywanie programu nauczania zajęć pozalekcyjnych uwzględniającego nowoczesne metody nauczania (dla każdej grupy jeden program) i przedstawianie do akceptacji dyrektorowi szkoły 
i koordynatorowi projektu. Program nauczania powinien być zgodny z podstawą programową 
i powstać w oparciu o diagnozę przeprowadzoną przez nauczyciela na I zajęciach i uwzględniać zarówno możliwości jak i potrzeby uczniów oraz być dostosowany do wieku uczestników
2) prowadzenie zajęć pozalekcyjnych ( … godz. lekcyjnych zgodnie z projektem 
i harmonogramem zadań w projekcie), w terminie maksymalnym do 30.06.2014 r. w ..... grupie/grupach …. osobowej/osobowych wg zaakceptowanego planu pracy (zajęcia będą się odbywać w soboty);

3) program nauczania przewiduje prowadzenie zajęć w atrakcyjnej formie dla uczniów oraz przy użyciu nowoczesnych metod nauczania. Przewiduje również przyrost wiedzy uczniów z danego przedmiotu o co najmniej 10 %.

4) dbałość o zapewnienie odpowiedniej frekwencji na zajęciach;

5) dokumentowanie zajęć pozalekcyjnych w dzienniku zajęć, sprawozdaniach;

6) informowanie wychowawcy, dyrektora, koordynatora projektu o wynikach 
i osiągnięciach uczniów; 
7) przygotowanie na prośbę koordynatora projektu sprawozdań oraz zestawień dotyczących własnej pracy
8) prawidłowe i systematyczne prowadzenie dokumentacji projektu oraz comiesięczne przekazywanie w formie elektronicznej informacji dyrektorowi szkoły,  w której realizowany jest projekt oraz koordynatorowi o stanie realizacji planu zajęć,  w tym ilości zrealizowanych godzin;
9) dokumentowanie wyników i osiągnięć uczniów w formie testów wiedzy (co najmniej na pierwszych i ostatnich zajęciach);
10) uczestnictwo w spotkaniach  z rodzicami uczestników projektu oraz zespołu projektowego;
11) decydowanie o doborze metod i środków dydaktycznych w prowadzeniu zajęć                         ze szczególnym stosowaniem aktywizujących metod nauczania z naciskiem na umiejętność wykorzystania wiedzy w praktyce;
12) Przeprowadzenie dodatkowych czynności wynikających ze zmiany wniosku o dofinansowanie 
a dotyczących bezpośrednio realizowanego zadania (np. przeprowadzenie konkursów wśród uczestników projektu);
13) wspomaganie promocji i ewaluacji projektu - informowanie o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz współpracę  
z koordynatorem projektu w mierzeniu postępów uczniów w zakresie rezultatów projektu;

14) przestrzegania regulaminu pracowni, w której prowadzone są zajęcia oraz ponoszenie odpowiedzialności materialnej za mienie;

15) za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonania przedmiotu zamówienia odpowiedzialność ponosi Wykonawca.
16) wymagana jest należyta staranność określona w art. 355 Kodeksu cywilnego przy realizacji zobowiązań umowy;
3.2 W przypadku zadania nr 4
1) pomoc w opracowaniu przez przynajmniej 16 uczniów z Gimnazjum indywidualnych planów kariery zawodowej oraz przez 10 uczniów Szkoły Podstawowej kart samooceny (swoich mocnych i słabych stron)  
2) prowadzenie dyżurów w ramach Szkolnego Ośrodka Kariery ( … godz. zgodnie 
z projektem i harmonogramem zadań w projekcie oraz harmonogramem określonym przez koordynatora projektu umożliwiającym uczniom uczestnictwo w spotkaniach, uwzględniając godziny przedpołudniowe), w terminie maksymalnym do 30.06.2014 r. w ..... grupie/grupach …. osobowej/osobowych wg zaakceptowanego planu pracy 

3) dbałość o zapewnienie odpowiedniej frekwencji na zajęciach,
4) dokumentowanie zajęć pozalekcyjnych w dzienniku zajęć, sprawozdaniach;

5) informowanie wychowawcy, dyrektora, koordynatora projektu o wynikach 
i osiągnięciach uczniów;
6) przygotowanie na prośbę koordynatora projektu sprawozdań oraz zestawień dotyczących własnej pracy;  

7) prawidłowe i systematyczne prowadzenie dokumentacji projektu oraz comiesięczne przekazywanie 
w formie elektronicznej informacji dyrektorowi szkoły,  w której realizowany jest projekt oraz koordynatorowi o stanie realizacji planu zajęć,  w tym ilości zrealizowanych godzin;

8) uczestnictwo w spotkaniach  z rodzicami uczestników projektu oraz zespołu projektowego;  
9) decydowanie o doborze metod i środków dydaktycznych w prowadzeniu zajęć  ze szczególnym stosowaniem aktywizujących metod nauczania z naciskiem na umiejętność wykorzystania wiedzy 
w praktyce;
10) Przeprowadzenie dodatkowych czynności wynikających ze zmiany wniosku o dofinansowanie 
a dotyczących bezpośrednio realizowanego zadania (np.: przeprowadzenie konkursów wśród uczestników projektu);

11) wspomaganie promocji i ewaluacji projektu - informowanie o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz współpracę z koordynatorem projektu 
w mierzeniu postępów uczniów w zakresie rezultatów projektu;

12) przestrzegania regulaminu pracowni, w której prowadzone są zajęcia oraz ponoszenie odpowiedzialności materialnej za mienie;

13) za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonania przedmiotu zamówienia odpowiedzialność ponosi Wykonawca.

14) wymagana jest należyta staranność określona w art. 355 Kodeksu cywilnego przy realizacji zobowiązań umowy;
3.3 W przypadku zadania nr 5

1) przeprowadzenie ankiet wśród wszystkich uczestników projektu (ok. 70 osób) na początku i na końcu realizowanego projektu mających na celu ocenę poziomu ich samooceny i motywacji do nauki.
2) przeprowadzenie prelekcji dla uczestników projektu w liczbie ( … godz. zgodnie 
z projektem i harmonogramem zadań w projekcie oraz harmonogramem określonym przez koordynatora projektu umożliwiającym uczniom uczestnictwo w spotkaniach, uwzględniając godziny przedpołudniowe), których efektem będzie wzrost własnej samooceny uczniów i motywacji do nauki. Prelekcje zostaną przeprowadzone w terminie maksymalnym do 30.06.2014r.

3) prowadzenie dyżurów w punkcie psychologa( … godzin zgodnie z projektem 
i harmonogramem zadań w projekcie oraz harmonogramem określonym przez koordynatora projektu umożliwiającym uczniom uczestnictwo w spotkaniach), w terminie maksymalnym do 30.06.2014 r. 

3) dbałość o zapewnienie odpowiedniej frekwencji na prelekcjach; 
4) dokumentowanie spotkań w dzienniku zajęć, sprawozdaniach;

5) informowanie wychowawcy, dyrektora, koordynatora projektu o wynikach 
swojej pracy;
6) przygotowanie na prośbę koordynatora projektu sprawozdań oraz zestawień dotyczących własnej pracy;  

7) prawidłowe i systematyczne prowadzenie dokumentacji projektu oraz comiesięczne przekazywanie w formie elektronicznej informacji dyrektorowi szkoły,  w której realizowany jest projekt oraz koordynatorowi o stanie realizacji planu zajęć,  w tym ilości zrealizowanych godzin;

8) uczestnictwo w spotkaniach  z rodzicami uczestników projektu oraz zespołu projektowego;  
9) decydowanie o doborze metod i środków dydaktycznych w prowadzeniu zajęć;
10) Przeprowadzenie dodatkowych czynności wynikających ze zmiany wniosku o dofinansowanie 
a dotyczących bezpośrednio realizowanego zadania;

11) wspomaganie promocji i ewaluacji projektu - informowanie o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz współpracę  
z koordynatorem projektu w mierzeniu postępów uczniów w zakresie rezultatów projektu;

12) przestrzegania regulaminu pracowni, w której prowadzone są zajęcia oraz ponoszenie odpowiedzialności materialnej za mienie;

13) za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonania przedmiotu zamówienia odpowiedzialność ponosi Wykonawca.

14) wymagana jest należyta staranność określona w art. 355 Kodeksu cywilnego przy realizacji zobowiązań umowy;
3.4 W przypadku zadania nr 6

1) przeprowadzenie diagnozy dotyczącej posiadanej wiedzy przez ucznia,  opracowanie programu nauczania zajęć pozalekcyjnych przewidującego naukę technik efektywnego uczenia się oraz przedstawianie go do akceptacji dyrektorowi szkoły i koordynatorowi projektu.
2) prowadzenie zajęć pozalekcyjnych w liczbie ( … godz. lekcyjnych zgodnie z projektem 
i harmonogramem zadań w projekcie oraz harmonogramem określonym przez koordynatora projektu umożliwiającym uczniom uczestnictwo w spotkaniach), w terminie maksymalnym do 30.06.2014 r. 
w ..... grupie/grupach …. osobowej/osobowych wg zaakceptowanego planu pracy
3) program nauczania przewiduje prowadzenie zajęć w atrakcyjnej formie dla uczniów oraz przy użyciu nowoczesnych metod nauczania. Przewiduje również przyrost wiedzy w zakresie technik efektywnego uczenia się u każdego z uczniów biorących udział w zajęciach;
4) dbałość o zapewnienie odpowiedniej frekwencji na zajęciach;
5) dokumentowanie zajęć pozalekcyjnych w dzienniku zajęć, sprawozdaniach;

6) informowanie wychowawcy, dyrektora, koordynatora projektu o wynikach 
i osiągnięciach uczniów;
7) przygotowanie na prośbę koordynatora projektu sprawozdań oraz zestawień dotyczących własnej pracy;  

8) prawidłowe i systematyczne prowadzenie dokumentacji projektu oraz comiesięczne przekazywanie 
w formie elektronicznej informacji dyrektorowi szkoły,  w której realizowany jest projekt oraz koordynatorowi o stanie realizacji planu zajęć,  w tym ilości zrealizowanych godzin;

9) dokumentowanie wyników i osiągnięć uczniów w formie testów wiedzy (co najmniej na pierwszych 
i ostatnich zajęciach);

10) uczestnictwo w spotkaniach  z rodzicami uczestników projektu oraz zespołu projektowego;  
11) decydowanie o doborze metod i środków dydaktycznych w prowadzeniu zajęć  ze szczególnym stosowaniem aktywizujących metod nauczania z naciskiem na umiejętność wykorzystania wiedzy 
w praktyce;
12) Przeprowadzenie dodatkowych czynności wynikających ze zmiany wniosku o dofinansowanie 
a dotyczących bezpośrednio realizowanego zadania (np.: przeprowadzenie konkursów wśród uczestników projektu);

13) wspomaganie promocji i ewaluacji projektu - informowanie o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz współpracę  z koordynatorem projektu 
w mierzeniu postępów uczniów w zakresie rezultatów projektu;

14) przestrzegania regulaminu pracowni, w której prowadzone są zajęcia oraz ponoszenie odpowiedzialności materialnej za mienie;

15) za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonania przedmiotu zamówienia odpowiedzialność ponosi Wykonawca.

16) wymagana jest należyta staranność określona w art. 355 Kodeksu cywilnego przy realizacji zobowiązań umowy;

IV. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH.

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na jedno lub więcej zadań.

V. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT WARIANTOWYCH.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

VI. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH  UZUPEŁNIAJACYCH.

Zamawiający przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających w wysokości 20% wartości przedmiotu zamówienia.
Zamawiający dopuszcza możliwości zamówienia uzupełniającego, zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy PZP, w przypadku zmian zasad projektu pn.: Usługi edukacyjne obejmujące przeprowadzenie zajęć w ramach projektu pn. „Wiem, że potrafię” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych, wprowadzonych przez Instytucję Zarządzającą Programem Operacyjnym Kapitał Ludzki.
VII. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

VIII. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM DYNAMICZNYM SYSTEMIE ZAKUPÓW.
Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.


IX. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej.


X. TERMIN  WYKONANIA  ZAMÓWIENIA

1. Wymagany termin wykonania przedmiotu zamówienia: 30 czerwiec 2014 r.
2. Dopuszcza się możliwość zmiany terminu o którym mowa w pkt. 1 w przypadkach: udzielenia zamówień uzupełniających.
XI. WARUNKI  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU  ORAZ  SPOSÓB  DOKONYWANIA  
      OCENY  SPEŁNIANIA  TYCH  WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonania działalności lub czynności związanych z realizacją przedmiotu zamówienia;
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia (na podstawie art. 44 Prawo Zamówień Publicznych) (Załącznik Nr 3).
2) posiadania wiedzy i doświadczenia, przez co rozumie się:

a. w przypadku zajęć doradztwa edukacyjno-zawodowego: posiadać wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym oraz uprawnienia do prowadzenia zajęć dotyczących doradztwa edukacyjno – zawodowego.

b. w przypadku kursu technik efektywnego uczenia się: posiadać wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym oraz posiadać odpowiednie uprawnienia do prowadzenia kursu technik efektywnego uczenia się.
c. w przypadku wsparcia psychologa: wykształcenie wyższe, kierunek/specjalizacja: psycholog (zgodnie z ustawą z dnia 8 czerwca 2001r o zawodzie psychologa 
i samorządzie zawodowym psychologów Dz.U. 2001, nr 73, poz. 763) i co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe w prowadzeniu zadań o tematyce zbliżonej do przedstawionej w SIWZ
d. w pozostałych: posiadać wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym oraz uprawnienia do prowadzenia zajęć w przedmiocie zamówienia 
i stopień awansu zawodowego co najmniej nauczyciela mianowanego, przynajmniej 
3-letnie doświadczenie zawodowe w pracy z dziećmi na poziomie zarówno szkoły podstawowej jak i gimnazjum oraz bardzo dobrą znajomość obsługi komputera 
i nowoczesnych technologii nauczania (tablica multimedialna) 
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia, jeżeli złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia (na podstawie art. 44 Prawo zamówień publicznych) (Załącznik Nr 3). 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym:

a. w przypadku zajęć kursu technik efektywnego uczenia się: dysponować autorskim programem nauczania, opracowanymi materiałami dydaktycznymi (podręcznik) oraz metodami pomiaru przyrostu umiejętności.

b. w pozostałych przypadkach zamawiający nie wymaga wykazywania potencjału technicznego.
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym jeżeli złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia (na podstawie art. 44 Prawo zamówień publicznych) (Załącznik Nr 3). 
4) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia przez co rozumie się:


a. w przypadku zadań 1,2 i 3 dysponowanie osobą lub osobami posiadającymi wykształcenie wyższe kierunkowe w określonej dziedzinie i posiadające minimum 
3 lata doświadczenia w nauczaniu dzieci szkół podstawowych i gimnazjalnych oraz posiadającymi bardzo dobrą znajomość nowoczesnych technologii nauczania

b. w przypadku zadania 4 i 6 dysponowanie osobą lub osobami posiadającymi wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym oraz posiadać odpowiednie uprawnienia do prowadzenia odpowiednio zajęć z doradztwa edukacyjno – zawodowego(zad.4) lub kursu technik efektywnego uczenia się (zad. 6).
c. w przypadku zadania 5 dysponowanie osobą lub osobami posiadającymi wykształcenie wyższe kierunkowe w określonej dziedzinie i co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe w prowadzeniu zadań o tematyce zbliżonej do przedstawionej w SIWZ
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia jeżeli dysponuje co najmniej 1 osobą zdolną do wykonania zamówienia,  posiadającą kwalifikacje niezbędne do wykonania zamówienia(wymienione powyżej) lub Wykonawca posiada niezbędne kwalifikacje (załącznik nr 3). 
5) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej, jeżeli złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia (na podstawie art. 44 Prawo zamówień publicznych) (załącznik nr 3).

6) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy Prawo Zamówień Publicznych

2. Ocena spełnienia warunków w postępowaniu o zamówienie publiczne:

1) Ocena spełniania warunków udziału w postępowania dokonana zostanie wg kryterium spełnia/nie spełnia  na podstawie złożonych dokumentów i oświadczeń wymienionych  
w rozdziale XIII SIWZ.

2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wymaga się, aby przynajmniej jeden z Wykonawców (lub wspólnie)  spełniał wymagania o których mowa w rozdziale XI. pkt.1. W przypadku konsorcjum żaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art.24 ust. 1 i 2 ustawy.

3) Zamawiający zastrzega sobie, że w przypadku, kiedy umowa o wykonanie zamówienia publicznego będzie zawierana z kilkoma Wykonawcami występującymi wspólnie, do umowy tej zostaną wprowadzone postanowienia ustalające solidarną odpowiedzialność tych Wykonawców za wykonanie  zobowiązań wynikających z umowy w pełnym zakresie.

3. Z ubiegania się o zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawców, którzy:

1) nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy;

2) nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne, o których mowa              w art. 24 ust. 1 i ust. 2 Ustawy;

3) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi                       w dokonaniu tych czynności chyba, że udział tych Wykonawców w postępowaniu nie utrudnia uczciwej konkurencji;

4) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania 

5) nie wykazali spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
6) należą do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie  konkurencji i konsumentów ( Dz. U. Nr 50, poz.331, z późn. zm.), złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w tym  samym postępowaniu, chyba że  wykażą, iż istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia.   

XII. Grupy Kapitałowe - art. 4 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.). 
1. Ustawa  reguluje zasady i tryb przeciwdziałania  praktykom ograniczającym konkurencję oraz praktykom naruszającym zbiorowe interesy konsumentów, a także antykonkurencyjnym koncentracjom przedsiębiorców i ich związków, jeżeli te praktyki lub koncentracje wywołują lub mogą  wywoływać skutki  na terytorium  Rzeczypospolitej Polskiej.
W rozumieniu ustawy ilekroć mowa jest o:

1)   przedsiębiorcy - rozumie się przez to przedsiębiorcę w rozumieniu przepisów o swobodzie działalności gospodarczej, a także:

a)  osobę fizyczną, osobę prawną, a także jednostkę organizacyjną niemającą osobowości prawnej, której ustawa przyznaje zdolność prawną, organizującą lub świadczącą usługi 
o charakterze użyteczności publicznej, które nie są działalnością gospodarczą w rozumieniu przepisów o swobodzie działalności gospodarczej,

b)  osobę fizyczną wykonującą zawód we własnym imieniu i na własny rachunek lub prowadzącą działalność w ramach wykonywania takiego zawodu,

c)  osobę fizyczną, która posiada kontrolę, w rozumieniu pkt 4, nad co najmniej jednym przedsiębiorcą, choćby nie prowadziła działalności gospodarczej w rozumieniu przepisów 
o swobodzie działalności gospodarczej, jeżeli podejmuje dalsze działania podlegające kontroli koncentracji, o której mowa w art. 13,

d)  związek przedsiębiorców w rozumieniu pkt 2 - na potrzeby przepisów dotyczących praktyk ograniczających konkurencję oraz praktyk naruszających zbiorowe interesy konsumentów;

2)   związkach przedsiębiorców - rozumie się przez to izby, zrzeszenia i inne organizacje zrzeszające przedsiębiorców, o których mowa w pkt 1, jak również związki tych organizacji;

3)   przedsiębiorcy dominującym - rozumie się przez to przedsiębiorcę, który posiada kontrolę, w rozumieniu pkt 4, nad innym przedsiębiorcą;

4)   przejęciu kontroli - rozumie się przez to wszelkie formy bezpośredniego lub pośredniego uzyskania przez przedsiębiorcę uprawnień, które osobno albo łącznie, przy uwzględnieniu wszystkich okoliczności prawnych lub faktycznych, umożliwiają wywieranie decydującego wpływu na innego przedsiębiorcę lub przedsiębiorców; uprawnienia takie tworzą 
w szczególności:

a)  dysponowanie bezpośrednio lub pośrednio większością głosów na zgromadzeniu wspólników albo na walnym zgromadzeniu, także jako zastawnik albo użytkownik, bądź w zarządzie innego przedsiębiorcy (przedsiębiorcy zależnego), także na podstawie porozumień 
z innymi osobami,

b)  uprawnienie do powoływania lub odwoływania większości członków zarządu lub rady nadzorczej innego przedsiębiorcy (przedsiębiorcy zależnego), także na podstawie porozumień z innymi osobami,

c)  członkowie jego zarządu lub rady nadzorczej stanowią więcej niż połowę członków zarządu innego przedsiębiorcy (przedsiębiorcy zależnego),

d)  dysponowanie bezpośrednio lub pośrednio większością głosów w spółce osobowej zależnej albo na walnym zgromadzeniu spółdzielni zależnej, także na podstawie porozumień z innymi osobami,

e)  prawo do całego albo do części mienia innego przedsiębiorcy (przedsiębiorcy zależnego),

f)  umowa przewidująca zarządzanie innym przedsiębiorcą (przedsiębiorcą zależnym) lub przekazywanie zysku przez takiego przedsiębiorcę;

5)   porozumieniach - rozumie się przez to:

a)  umowy zawierane między przedsiębiorcami, między związkami przedsiębiorców oraz między przedsiębiorcami i ich związkami albo niektóre postanowienia tych umów,

b)  uzgodnienia dokonane w jakiejkolwiek formie przez dwóch lub więcej przedsiębiorców lub ich związki,

c)  uchwały lub inne akty związków przedsiębiorców lub ich organów statutowych;

6)   porozumieniach dystrybucyjnych - rozumie się przez to porozumienia zawierane między przedsiębiorcami działającymi na różnych szczeblach obrotu, których celem jest zakup towarów dokonywany z zamiarem ich dalszej odsprzedaży;

7)   towarach - rozumie się przez to rzeczy, jak również energię, papiery wartościowe i inne prawa majątkowe, usługi, a także roboty budowlane;

8)   cenach - rozumie się przez to ceny, jak również opłaty o charakterze cen, marże handlowe, prowizje i narzuty do cen;

9)   rynku właściwym - rozumie się przez to rynek towarów, które ze względu na ich przeznaczenie, cenę oraz właściwości, w tym jakość, są uznawane przez ich nabywców za substytuty oraz są oferowane na obszarze, na którym, ze względu na ich rodzaj i właściwości, istnienie barier dostępu do rynku, preferencje konsumentów, znaczące różnice cen i koszty transportu, panują zbliżone warunki konkurencji;

10)  pozycji dominującej - rozumie się przez to pozycję przedsiębiorcy, która umożliwia mu zapobieganie skutecznej konkurencji na rynku właściwym przez stworzenie mu możliwości działania w znacznym zakresie niezależnie od konkurentów, kontrahentów oraz konsumentów; domniemywa się, że przedsiębiorca ma pozycję dominującą, jeżeli jego udział w rynku właściwym przekracza 40 %;

11)  konkurentach - rozumie się przez to przedsiębiorców, którzy wprowadzają lub mogą wprowadzać albo nabywają lub mogą nabywać, w tym samym czasie, towary na rynku właściwym;

12)  konsumencie - rozumie się przez to konsumenta w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zm.);

13)  organizacjach konsumenckich - rozumie się przez to niezależne od przedsiębiorców i ich związków organizacje społeczne, do których zadań statutowych należy ochrona interesów konsumentów; organizacje konsumenckie mogą prowadzić działalność gospodarczą na zasadach ogólnych, o ile dochód z działalności służy wyłącznie realizacji celów statutowych;

14)  grupie kapitałowej - rozumie się przez to wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę.

XIII. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa 
w art. 22 ust. 1
1. Wykonawca składa w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1.1 oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w zamówieniu zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy

Prawo zamówień publicznych (załącznik nr 3 do SIWZ);

1.2 wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, 
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości, wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami (załącznik nr 5 do SIWZ);

1.3 oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień (załącznik nr 6 do SIWZ);
1.4 Zgodnie z art. 26 ust.2 pkt 2d Ustawy - Wykonawca  w celu  potwierdzenia  spełnienia  warunków udziału w postępowaniu wraz z wnioskiem lub ofertą składa  listę  podmiotów należących do tej samej  grupy  kapitałowej, o której mowa  w art. 24 ust. 2 pkt 5 Ustawy, albo informację, że nie należy do grupy kapitałowej (załącznik Nr 9 lub 9a do Specyfikacji).
1.5 Wykaz (sporządzony według wzoru stanowiący załącznik nr 7 do SIWZ) wykonanych, 
a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, 
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania 
i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie;

1.6 wykaz niezbędnych do wykonania zamówienia programów i materiałów, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca (dotyczy zadania Nr 6 – „Kurs technik efektywnego uczenia się”) - (załącznik nr 8 do SIWZ);

1.7 pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia niezbędnych do wykonania zamówienia programów i materiałów, jeżeli w wykazie, o którym mowa wyżej, wykonawca wskazał programy i materiały, którymi będzie dysponował;
1.8 pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia, jeżeli w wykazie, o którym mowa wyżej, wykonawca wskazał osoby, którymi będzie dysponował;
2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy, Wykonawca składa:

2.1 oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (załącznik nr 4 do Specyfikacji);
2.2 aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; a w przypadku osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 punkt 2 ustawy (załącznik nr 4). 
2.3 (w przypadku firm) aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;
2.4 (w przypadku firm) aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

3. Dokumenty podmiotów zagranicznych:

1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa powyżej w pkt 1, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – dokumenty te powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 


b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - dokumenty te powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;  

2) Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 4  ppkt 1) lit. 
a i b, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Terminy wystawienia tych dokumentów – zgodnie z pkt 4  ppkt 1) lit. a i b. 

3) W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub kraju, którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 

4. Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz potwierdzających spełnianie przez oferowane roboty, dostawy 
i usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane roboty, dostawy i usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa powyżej. 
5. Ponadto do oferty należy dołączyć:

1) wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 1),

2) w sytuacji wykonawców działających przez pełnomocnika – pełnomocnictwo,

3) zaakceptowany wzór umowy,

6. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
7. O wykluczeniu z postępowania Zamawiający zawiadamia równocześnie wykluczonych Wykonawców podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
XIV. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENÓW A TAKŻE TRYB  UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ I ZMIANY TREŚCI  SIWZ
1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują zgodnie z art. 27 Ustawy pisemnie lub faksem. Adres zamawiającego, numer telefonu i faksu zostały podane w rozdziale I niniejszej Specyfikacji. Zamawiający nie dopuszcza przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji drogą elektroniczną.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Korespondencja przesłana za pomocą faksu po godzinach urzędowania zostanie zarejestrowana w następnym dniu pracy Zamawiającego i uznana za wniesioną z datą tego dnia.

3. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

4. Zamawiający przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzędowania tut. Urzędu, to znaczy w godz. 7:00 - 15:00 w dni robocze (w środy 7:00 - 17:00).
5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 
na 6 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrzenia.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść Specyfikacji. Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, zmiany lub uzupełnienia przekazane zostaną, z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim Wykonawcom, którym przekazano Specyfikację, a jeżeli Specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej BIP Urzędu Gminy Zagnańsk, zamieszcza także na tej stronie. 

7. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią Specyfikacji i będą wiążące przy składaniu ofert. 

8. Jeżeli zmiana treści Specyfikacji prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, na stronie internetowej BIP Urzędu Gminy Zagnańsk oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego. 

9. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści Specyfikacji nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano Specyfikację oraz zamieści te informacje na stronie internetowej BIP Urzędu Gminy Zagnańsk. 

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
     Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą o oznaczony okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

XVII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

2. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę (dotyczy to także Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

3. Oferta powinna być sporządzona czytelnie w języku polskim. Dokumenty napisane               w języku obcym mają być składane wyłącznie wraz z tłumaczeniami na język polski, sporządzonymi przez tłumaczy przysięgłych. W razie wątpliwości uznaje się, że wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

4. Oferta (wszystkie strony oferty zawierające jakąkolwiek treść)  oraz wszystkie wymagane druki, formularze, oświadczenia, opracowane zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu. Wszelkie podpisy, parafki powinny być uzupełnione pieczątką lub napisanym odręcznie (czytelnie) dokładnym imieniem i nazwiskiem osoby/ osób   podpisującej/ych, parafującej/ych ofertę. 

5. Ofertę należy umieścić w jednej nieprzezroczystej, kopercie oznaczonej napisem:

OFERTA - Usługi edukacyjne

obejmujące przeprowadzenie zajęć w ramach projektu 
„Wiem, że potrafię” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych
Zadanie Nr  …..

NIE OTWIERAĆ PRZED 24.09.2013 r. DO GODZ.: 10:15
Na kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy.
6. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ                   i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi, w tym dokumencie oraz zgodnie z przepisami ustawy. 

7. Składając ofertę, Wykonawcy zobowiązują się do zapoznania z istotnymi przepisami prawa, aktami i regulacjami wspólnotowymi oraz krajowymi, które w jakikolwiek sposób mogą wpływać na lub odnosić się do działań podejmowanych w związku z niniejszym postępowaniem i w następstwie podpisania Umowy.

8. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji

9. Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach. 

10. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

11. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej  ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

12. Do oświadczeń Wykonawcy dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje się odpowiednio punkt 5 SIWZ. Na kopercie należy dodatkowo umieścić zastrzeżenie „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY” .

13. Zamawiający nie zwraca Wykonawcom dokumentów zawartych w ofercie, z wyjątkiem sytuacji określonej w przepisie art. 97 ust. 2 ustawy. 

14. Zamawiający zobowiązuje Wykonawców, aby w przypadku pojawienia się w ofercie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia               16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( tekst jednolity Dz. U.                z 2003r. nr 153, poz. 1503 ze zm.), które Wykonawca będzie chciał zastrzec przed dostępem dla innych uczestników postępowania- zostały załączone do oferty w osobnym opakowaniu (kopercie) z dopiskiem:

„Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa- nie udostępniać innym uczestnikom postępowania”.

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu w/w przepisu rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne i organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

           Uwaga:

Zamawiający informuje, iż zgodnie z brzemieniem art. 86 ust 4 ustawy nie można zastrzec  w tej części oferty m.in.:
a) nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy;

b) informacji dotyczących ceny;

c) informacji dotyczących terminu wykonania zamówienia;

d) informacji dotyczących okresu gwarancji i warunków płatności zawartych                    w ofertach;

       Zastrzeżenie tej części oferty jako niedostępnej dla innych uczestników postępowania byłoby

       niezgodne z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, a oferta

       Wykonawcy, który dokonał takich zastrzeżeń podlegałaby odrzuceniu  na podstawie art. 89

        ust. 1 pkt. 1 ustawy.

15. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku Postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem                        i złożeniem oferty. Oferenci zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego. 



XVIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

1. Oferty należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Urząd Gminy w Zagnańsku
ul. Spacerowa 8, 26-050 Zagnańsk , na parterze, punkt obsługi interesanta, w terminie do dnia 24.09.2013 r. do godz. 10:00
2.Oferty złożone po tym terminie zostaną niezwłocznie  zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty  do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską. 

3. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 24.09.2013 r. o godzinie 10:15                                        w siedzibie Zamawiającego – budynek Urzędu Gminy w Zagnańsku, 
przy ul. Spacerowej 8 w sali konferencyjnej parter /pokój nr 8b/.

4. Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia  ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcą na ich wniosek. 

XIX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY, OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ             Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Opis sposobu obliczania ceny 

1) rozliczenia miedzy Zamawiającym a Wykonawcą mogą być prowadzone wyłącznie               w PLN (polski złoty);

2) Każdy Wykonawca winien wyliczyć cenę oferty wg. zasad określonych w Formularzu

ofertowym – załącznik nr 1 do SIWZ.

3) Ceną ofertową będzie cena łączna za wszystkie godziny zajęć w ramach zamówienia /zadania. Podstawą jej wyliczenia będzie zakres zamówienia określony w SIWZ .

4) Cena winna być wyliczona w wartości brutto z dokładnością do dwóch miejsc po

przecinku i winna zawierać również wszystkie koszty realizacji zadania, bez których

realizacja zamówienia byłaby niemożliwa, w tym ewentualne koszty dojazdu, koszty

materiałów niezbędnych do prawidłowej realizacji zamówienia itp.

5) Cena ofertowa nie ulegnie zmianie przez cały okres realizacji umowy.

6) Sposób obliczenia ceny dotyczy każdego zadania.

2. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiający będzie kierował się kryterium najniższej ceny: cena oferty - 100 % 

2) oferty na poszczególne zadania będą oceniane oddzielnie. 
3) za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, w której zaproponowane zostanie najniższe wynagrodzenie brutto za wykonane usługi;

4) ilość punktów dla kryterium „cena”  Zamawiający oblicza wg wzoru:

	            Pn [zł]
P(S)=   -------------- x 100 

                               Pb [zł]




P- ilość punktów jaką uzyskała oferta na podstawie kryterium „Cena (brutto za całość zadania)”

Pn- najniższa cena (brutto) oferty [zł] 

Pb- Cena (brutto) badanej oferty [zł]

100 – wskaźnik stały

5) jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach;

6) Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zajdą przesłanki określone art. 93 ust. 1 ustawy, tj.:

a. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od Wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu, 

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

c. w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

d. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

e. postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy                  w sprawie zamówienia publicznego;

7) O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia-            w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert  lub złożyli oferty- w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert-podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

XX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA  KTÓRE  ZOSTANĄ  WPROWADZONE DO TREŚCI  ZAWIERANEJ  UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO,OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY JEŻELI ZAMAWIAJĄCYWYMAGA  OD  WYKONAWCY ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Umowa z wybranym wykonawcą zostanie zawarta wg. projektu umowy stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.

2. Zamawiający przewiduje wprowadzenie istotnych zmian w umowie w stosunku do treści oferty na podstawie której, dokona się wyboru wykonawcy w zakresie:

1) przesunięcia terminu realizacji zajęć między latami przewidzianymi na ich wykonanie

     jeśli stanie się to konieczne z przyczyn niezależnych od stron umowy (np. choroba       

     wykonawcy, brak możliwości prowadzenia zajęć w danym obiekcie, zalecenia Instytucji Pośredniczącej II stopnia);

2) w przypadku wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa

     w zakresie mającym wpływ na realizację umowy.

3) W sprawach nieuregulowanych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia

     zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego jeśli przepisy ustawy z dnia z dnia 29

     stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 113, poz. 759 z 2010r. ze   
    zmianami) i przepisy wykonawcze do tej ustawy nie stanowią inaczej.
3.  Zamawiający dopuszcza także możliwość zmian umowy w następujących przypadkach:

 - wystąpienie zdarzeń losowych;

 - wystąpienie zmian, których konieczność wprowadzenia będzie wynikała z wymagań instytucji współfinansujących realizację przedmiotu umowy 

- wystąpienie zdarzeń zakłócających prawidłową realizację zadania, zgodną z wymogami instytucji współfinansujących realizację przedmiotu umowy.
XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim

            wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ i

            została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny ofert.

2. Zamawiający, niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej zawiadomi

            jednocześnie wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty o: wyborze oferty

            najkorzystniejszej, o wykonawcach, których oferty zostaną odrzucone oraz o

            wykonawcach wykluczonych z postępowania oraz o terminie, określonym zgodnie z art.

            94 ust. 2, po upływie którego umowa w sprawie zamówienia publicznego może być

            zawarta.

3. Informację o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zamieści na stronie

            internetowej oraz na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie.

XXII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XXIII.  ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ
Wykonawcom oraz innym osobom, których interes doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy, przysługuje prawo wniesienia Odwołania do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej na zasadach określonych w dziale VI Ustawy dla postępowań o wartości mniejszej od kwoty, o której mowa w art.11 ust.8 Ustawy. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

Ponadto Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami Ustawy czynności podjętej lub czynności zaniechanej, do której był zobowiązany na podstawie Ustawy, na które nie przysługuje odwołanie.

XXIV. POSTANOWIENIA  KOŃCOWE (Zasady udostępniania dokumentów)

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu, wniosków po upływie terminu ich składania oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.

2. Udostępnianie zainteresowanym odbywać się będzie według poniższych zasad:

1) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku;

2) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnionych dokumentów;

3) Zamawiający wyznacza członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty;

4) udostępnianie może mieć miejsce jedynie w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania.

3. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej SIWZ zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych – nie stanowią inaczej.

XXV. ZAŁĄCZNIKI

Załączniki stanowiące integralną część SIWZ:

1. Załącznik nr 1 
Formularz ofertowy,

2. Załącznik nr 2 
Wzór umowy zlecenia,

3. Załącznik nr 3 
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu





z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

4. Załącznik nr 4 
Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 



ustawy Prawo Zamówień Publicznych

5. Załącznik nr 5 
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia,
6. Załącznik nr 6 
Oświadczenie, że osoby , które będą uczestniczyć w wykonaniu

                                    zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy




nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

7. Załącznik nr 7
Wykaz wykonanych zdań
8. Załącznik nr 8 
Wykaz programów i materiałów niezbędnych do wykonania zadania, którymi dysponuje wykonawca
9. Załącznik nr 9
Informacja o przynależności do grupy kapitałowej,

10. Załącznik nr 9a
Informacja o przynależności do grupy kapitałowej.
Projekt realizowany na podstawie umowy ze Świętokrzyskim Biurem Rozwoju regionalnego 
w Kielcach
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