
ZAPYTANIE OFERTOWE
na: „ Opracowanie planu gospodarki niskoemisynej dla Gminy Wyrzysk”.

I. Zamawiający

Gmina Wyrzysk, ul. Bydgoska 29, 89-300 Wyrzysk, NIP 764-260-71-73, REGON 570791260, tel. 

67 286-24-00, fax 67 286-26-26.

II. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem  zamówienia  jest  „Opracowanie  planu  gospodarki  niskoemisyjnej  dla  Gminy 

Wyrzysk”, w następującym zakresie:

1. Opracowanie planu gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Wyrzysk.

2. Stworzenie bazy danych.

3. Przeprowadzenie strategicznej oceny oddziaływania na środowisko.

II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Opracowanie planu gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Wyrzysk

Plan gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Wyrzysk, należy wykonać zgodnie ze szczegółowymi 

zaleceniami dotyczącymi struktury planu gospodarki niskoemisyjnej, zawartymi w załączniku nr 2 

do  Regulaminu  naboru  wniosków  na  przedsięwzięcia  związane  z  opracowaniem  Planów 

Gospodarki  Niskoemisyjnej,  ogłoszonym  przez  Wojewódzki  Fundusz  Ochrony  Środowiska  i 

Gospodarki Wodnej w Poznaniu. Ww. szczegółowe zalecenia stanowią załącznik nr 6 do zapytania 

ofertowego.

Plan  gospodarki  niskoemisyjnej  powinien  obejmować  obszar  całej  Gminy  Wyrzysk  oraz  być 

zgodny  z  innymi  planami,  programami  i  dokumentami  strategicznymi  Gminy  Wyrzysk, 

województwa  wielkopolskiego,  a  także  z  obowiązującymi  przepisami  prawa  krajowego  i 

wspólnotowego.

2. Stworzenie bazy danych

Opracowanie  bazy  danych  zawierającej  wyselekcjonowane  i  usystematyzowane  informacje 

pozwalające  na  ocenę  gospodarki  energią  w Gminie  Wyrzysk w jej  poszczególnych  sektorach, 

obiektach i  podmiotach będących producentami i odbiorcami energii  oraz inwentaryzację emisji 

gazów cieplarnianych.  Baza  danych  ma  służyć  jako  narzędzie  analityczne  z  możliwością  jego 

rozbudowy, aktualizacji, prowadzenia analiz i generowania zestawień. Dane źródłowe niezbędne do 

sporządzenia bazy danych, powinny pochodzić z ogólnodostępnych źródeł, których pozyskanie nie 

będzie  wymagało  dodatkowych  zleceń  ze  strony  Zamawiającego  oraz  badań  ankietowych. 

Wykonawca na potrzeby zebrania danych powinien opracować własne ankiety lub formularze.



3. Przeprowadzenie strategicznej oceny oddziaływania na środowisko

Opracowanie dla dokumentu prognozy oddziaływania na środowisko oraz udział w strategicznej 

ocenie  oddziaływania  na  środowisko,  zgodnie  z  ustawą  z  dnia  03.10.2008  r.  o  udostępnianiu 

informacji  o  środowisku i  jego ochronie,  udziale  społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o 

ocenach  oddziaływania  na  środowisko  (Dz.  U.  z  2013  r.  poz.  1235  ze  zm.).  Potrzeba 

przeprowadzenia procedury zostanie uzgodniona przez Wykonawcę z właściwymi organami oraz 

zostanie  przeprowadzona  prognoza  oddziaływania  na  środowisko,  jeśli  przepisy  powszechnie 

obowiązujące do tego zobowiązują.

IV. Termin wykonania zamówienia

Termin realizacji zamówienia, od dnia podpisania umowy do dnia 15.06.2016 r.

V. Pozostałe informacje

Zamawiający informuje, że w ramach podpisanej umowy na wykonanie przedmiotu zamówienia 

Wykonawca zobowiązany będzie do:

1. Zapewnienia doświadczonych i wykwalifikowanych osób zdolnych do wykonania przedmiotu 

zamówienia, zgodnie z wymaganiami prawa, zasadami wiedzy technicznej oraz obowiązującymi w 

tym zakresie przepisami.

2.  W ramach  potrzeby do udziału  w Komisjach  Rady Miejskiej  w Wyrzysku  oraz  Sesji  Rady 

Miejskiej w Wyrzysku, na których porządek obrad obejmować będzie projekt uchwały dotyczącej 

planu gospodarki niskoemisyjnej.

3.  Pozyskania  i  zabezpieczenia  we  własnym zakresie  i  na  własny koszt  danych  i  materiałów, 

niezbędnych do prawidłowej i terminowej realizacji przedmiotu zamówienia;

4. Uzgadniania z Zamawiającym treści, projektów, formularzy i ankiet, poszczególnych elementów 

przedmiotu zamówienia przedłożenia do zatwierdzenia ostatecznej wersji dokumentów.

5. Do opracowanego Planu gospodarki niskoemisynej dla Gminy Wyrzysk Wykonawca dostarczy 

przeprowadzoną weryfikację dokumentu wg wzoru listy sprawdzającej Wojewódzkiego Funduszu 

Ochrony Środowiska i  Gospodarki  Wodnej  w Poznaniu (załącznik nr 3  do Regulaminu naboru 

wniosków  na  przedsięwzięcia  związane  z  opracowaniem  Planu  Gospodarki  Niskoemisyjnej, 

ogłoszonym przez Wojewódzki Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu). 

Wzór listy sprawdzającej Planu Gospodarki Niskoemisyjnej stanowi załącznik nr 7 do niniejszego 

zapytania ofertowego.

6. Przekazania Zamawiającemu:

a) pełnej wersji opracowanego planu gospodarki niskoemisyjnej w wersji papierowej format A–4, w 

ilości  –  4  egzemplarzy,  oznakowanej  zgodnie  z  wytycznymi  oznakowania  przedsięwzięć 



dofinansowanych ze środków WFOŚiGW w Poznaniu. Wyciąg z wytycznych stanowi załącznik nr 

8 do niniejszego zapytania ofertowego;

b)  pełnej  dokumentacji  potwierdzającej  przeprowadzenie  strategicznej  oceny  oddziaływania  na 

środowisko lub potwierdzającej brak konieczności jej przeprowadzenia;

c)  innych  dokumentów,  opracowań,  aplikacji  powstałych  w  trakcie  realizacji  przedmiotu 

zamówienia,  których  wykonanie  wynika  z  zapytania  ofertowego  w szczególności  bazy danych 

informacji pozwalających na ocenę gospodarki energią w Gminie Wyrzysk;

4)  opracowanych dokumentów w wersji  elektronicznej  na płycie  CD w formacie  doc oraz pdf 

(jeżeli  tabele  lub  załączniki  zostały  sporządzone  w  formacie  xls  należy  je  dołączyć  w  wersji 

elektronicznej jako osobne pliki z aktywnymi/otwartymi formułami).

VI. Wymagane elementy oferty

1. Na ofertę składają się następujące dokumenty:

a) Formularza ofertowy – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b) Podpisane oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2 do 

zapytania ofertowego.

c)  Wykaz  wykonanych  usług  i  potencjału  kadrowego  w  zakresie  niezbędnym  do  wykazania 

posiadanej  wiedzy,  doświadczenia  i  potencjału  –  załącznik  nr  3  do  zapytania  ofertowego.  W 

wykazie  należy  wyszczególnić  wykaz  osób,  które  będą  brały  udział  w  realizacji  zamówienia, 

minimalny potencjał kadrowy jakim powinien wykazać się Wykonawca to 3 osoby, w tym jedna 

osoba z doświadczeniem w opracowywaniu minimum 1 Planu gospodarki niskoemisyjnej. Ponadto 

Wykonawca przedstawia wykaz wykonanych usług  – w okresie  ostatnich  3 lat  przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie:

-  minimum 2  usług  polegających  na  opracowaniu:  Planu  gospodarki  niskoemisyjnej  lub  Planu 

działań  na  rzecz  zrównoważonej  energii  (SEAP)  lub  Programu  zwiększenia  efektywności 

energetycznej  i  wykorzystania  odnawialnych  źródeł  energii  lub  Planu/Założeń  do  planu 

zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe, 

-  minimum  2  usług  polegających  na  wykonaniu  prognoz  oddziaływania  na  środowisko  dla 

dokumentów wymienionych powyżej.

d)  Do  wykazu  wykonanych  usług  i  potencjału  kadrowego,  o  którym mowa  w ppkt  c)  należy 

dołączyć potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, referencje potwierdzające, że 

usługi wymienione w załączniku nr 3 zostały wykonane należycie.

e) Wykazu doświadczenia, w celu określenia liczby punktów przy ocenie ofert – załącznik nr 4. W 

wykazie należy wyszczególnić usługi polegające na opracowaniu Planu gospodarki niskoemisyjnej, 

podać dla kogo był sporządzony oraz w jakim terminie. Do wykazu należy dołączyć potwierdzone 



za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, referencje potwierdzające, że usługi wymienione w 

załączniku nr 4 zostały wykonane należycie).

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert.

3. Wykonawca musi znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej realizację 

zamówienia.

VII. Kryterium oceny ofert

1.Oferta  powinna  zawierać  wyszczególnienie  kosztów oraz  terminy wykonania  poszczególnych 

zakresów przedmiotu zamówienia, z podziałem określonym w formularzu ofertowym

2.  Cena  oferty  powinna  zawierać  wszystkie  koszty  niezbędne  do  prawidłowego  zrealizowania 

przedmiotu zamówienia.

3. Przy wyborze Wykonawcy  Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny 

ofert:

a) 80 pkt – cena – w tym kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 80 pkt. Wykonawca, 

który zaproponuje najniższą cenę otrzyma 80 pkt.  Pozostałym Wykonawcom zostaną przyznane 

punkty według następującej formuły:

           CN

KC = --------- x 80 (max liczba punktów w ocenianej pozycji)
           COB

gdzie:
KC – ilość punktów przyznanych Wykonawcy,
CN – najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert,
COB – cena zaoferowana w ofercie badanej.

b) 20 pkt  –  doświadczenie -  realizacja  usługi  polegającej  na  opracowaniu  Planów gospodarki 

niskoemisyjnej  dla  jednostek  samorządu  terytorialnego. Usługi  należy  wskazać  w  wykazie 

doświadczenia – załącznik nr 4, wraz z danymi dotyczącymi Zamawiającego dla którego zostały 

wykonane oraz referencjami. W tym kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 20 pkt. 

Punktacja zostanie przyznana w następującej formule:

20 pkt za wykazanie 5 lub więcej planów, 16 pkt za wykazanie 4 planów, 12 pkt za wykazanie 3 

planów, 8 pkt za wykazanie 2 planów, 4 pkt za wykazanie 1 planu.

Oferta Wykonawcy, który uzyska największą liczbę punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą.

O  wyborze  oferty  jako  najkorzystniejszej  zdecyduje  największa  liczba  uzyskanych  punktów 



obliczona w następujący sposób:

Lp = C + D

gdzie:

Lp - liczba punktów uzyskanych przez ofertę

C - liczba punktów w kryterium „cena” 

D - liczba punktów w kryterium „doświadczenie” 

Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi - 100 pkt.

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która spełnia wszystkie warunki określone w 

Zaproszeniu  ofertowym  oraz  otrzyma  łącznie  największą  liczbę  punktów  (suma  punktów 

uzyskanych w kryterium cena i doświadczenie).

VIII. Termin, miejsce i forma składania ofert

1.Ofertę  na  załączonym Formularzu Ofertowym  należy  złożyć  w  siedzibie Zamawiającego tj.  

Urząd Miejski w Wyrzysku, ul. Bydgoska 29, 89-300 Wyrzysk w sekretariacie pok. 16, w  terminie 

do dnia  26  stycznia  2016 r.  do godz.  15.30, z  dopiskiem  „Opracowanie  Planu Gospodarki 

Niskoemisyjnej dla Gminy Wyrzysk”.

2. Nie dopuszcza się przesyłania oferty w formie elektronicznej.

3. Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie. Koperta ma być zaadresowana do Zamawiającego 

(dokładna nazwa i adres Zamawiającego) oraz opisana według następującego wzoru: Oferta na: 

„Opracowanie planu gospodarki niskoemisyjnej dla Gminy Wyrzysk” – nie otwierać przed dniem 

26.01.2016 r. do godz. 15.30.

4.  Wykonawca  pozostaje  związany złożona  ofertą  przez  okres  30  dni,  licząc  od  dnia  terminu 

składania ofert.

5. Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa, zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik 

nr 5 do zapytania ofertowego.

6. Osobami upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:

Wiesław Nowicki – kierownik referatu inwestycji, remontów i gospodarki komunalnej, biuro nr 31, 

tel. 67 286-41-24, fax 67 286-26-26, e-mail; inwestycje@wyrzysk.pl; 

Tomasz  Łykowski  –  podinspektor  ds.  wniosków,  monitoringu  i  rozliczeń  merytorycznych 

projektów  unijnych,  biuro  nr  30,  tel.  67  286-41-43,  fax  67  286-26-26,  e-mail: 

funduszeunijne@wyrzysk.pl.

Załączniki do zapytania ofertowego:

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy.



2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

3. Załącznik nr 3 – Wykaz usług i potencjału kadrowego.

4. Załącznik nr 4 – Wykaz doświadczenia.

5. Załącznik nr 5 – Projekt umowy.

6. Załącznik nr 6 – Szczegółowe zalecenia dotyczące struktury Planu Gospodarki Niskoemisyjnej.

7. Załącznik nr 7 – Lista sprawdzająca Planu Gospodarki Niskoemisyjnej.

8. Załącznik nr 8 – Wyciąg z wytycznych oznakowania przedsięwzięć dofinansowanych ze środków 

Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej.

Burmistrz Wyrzyska

      /-/ Bogusława Jagodzińska


