URZAD MIEJSKI W WYRZYSKU

Wyrzysk ul. Bydgoska 29
tel.(67) 286-24-00, fax. (67) 286-26-26
e-mail: urzad@wyrzysk.pl

Wyrzysk, dnia 23.11.2017 .

OR.2601.2.2017

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Dotyczy: zamo6wienia publicznego o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych.

Zapraszam do ztozenia oferty cenowej na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym dla Gminy Wyrzysk”.

I. Zamawiajacy
Gmina Wyrzysk
ul. Bydgoska 29
89-300 Wyrzysk
NIP 764 26 07 173

I1. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Szczeg6lowy opis przedmiotu zamdwienia: przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy Wyrzysk — usluga obejmuje:
1) przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek pocztowych zgodnie
z formularzem cenowym,
2) zwrot do nadawcy przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.
2. Przez przesylki pocztowe rozumie si¢ nastepujace rodzaje przesylek:
1) Przesylki listowe nierejestrowane tj. przesytki przyjete i dorgczone bez pokwitowania:
a) zwykle - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami listowymi najszybszej
kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii.
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2) Przesylki listowe rejestrowane tj. przyjete za pokwitowaniem przyjecia i1 dorgczone
za pokwitowaniem odbioru,
a) polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
przemieszczane i dorgczane w sposob zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem,
b) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii przemieszczane
1 dorgczane w sposOb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem,
¢) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyitki rejestrowane nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane 1 dorgczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjete
za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru- zamawiajacy uzyskuje
dokument papierowy potwierdzajacy odbior przesyiki rejestrowane;,
d) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
rejestrowane najszybszej kategorii przemieszczane 1 dorgczane w sposob zabezpieczajacy je
przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjete za potwierdzeniem nadania
1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru — zamawiajacy uzyskuje dokument papierowy
potwierdzajacy odbidr przesyiki rejestrowane;,
3) Paczki —przesylki rejestrowane niebgdace przesytkami listowymi,
a) paczka pocztowa — przesytka rejestrowana niebgdacg przesytka listowg o masie
do 20000g i wymiarach z ktérych Zaden z nich nie moze przekroczy¢ 2000 mm albo
nie moga przekroczy¢ 3000 mm dla sumy dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego
w innym kierunku niz dlugosc¢,
b) paczka pocztowa za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana
niebedaca przesylka listowa o masie do 20000 g i wymiarach z ktorych Zzaden z nich nie
moze przekroczy¢ 2000 mm albo nie moga przekroczy¢ 3000 mm dla sumy dlugosci
1 najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugos$¢, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru — zamawiajacy uzyskuje
dokument papierowy potwierdzajacy odbior przesyiki rejestrowane;,
4) Przesytki pocztowe okreslone w pkt 2 podpunkt 1 i 2 obejmujg w szczeg6lnosci przesytki
o gabarytach A1 B:
a) gabaryt A to przesylki listowe o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm, dtugosci 325

mm, szerokosci 230 mm,



b) gabaryt B to przesyitki listowe o wymiarach:
- minimum — je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dlugosé
325 mm lub szeroko$¢ 230 mm,
- maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiarow nie moze przekroczy¢ 600 mm,
5) Przesylki pocztowe okreslone w punkcie 2 podpunkt 3 obejmuja w szczeg6lnosci przesyiki
0 gabarycie A,
a) gabaryt A to paczki o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum-— dlugosci 600 mm, szerokosci 500 mm, wysokosci 300 mm,
3. Zgodnie z oferta Wykonawca wskazuje miejsce, w ktorym Zamawiajacy bedzie nadawat
1 odbieral przesylki objete przedmiotem umowy. Odbioér gotowych do nadania przesylek
nastepowac bedzie przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajacego.
4. Miejsce wskazane przez Wykonawce, o ktérym mowa w pkt. 3 nie moze by¢ oddalone
od siedziby Zamawiajacego wigcej niz 2 km w jedng strone. Jezeli placowka pocztowa znajduje
si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione
stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych. Wykonawca zapewni ochron¢ danych
osobowych nadawanych przesytek pocztowych.
5. Zamawiajacy musi mie¢ mozliwos¢ dokonywania czynnosci okreslonych w punkcie 3, pie¢ razy
w tygodniu tj. od poniedziatku do piatku w godzinach:
1) mozliwos$¢ odbioru przesytek ze wskazanego miejsca - najpdzniej do godz. 10:00,
2) mozliwo$¢ nadania przesylek we wskazane miejsce: najpoézniej do godziny 15:30,
3) odbior gotowych do nadania przesylek — do godziny 14:30.
6. Nieprzestrzeganie ww. godzin przez Wykonawce stanowi¢ bedzie przestanke do rozwigzania
umowy z winy Wykonawcy.
7. Nadawanie przesylek pocztowych objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowaé bedzie w dniu
ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego.
8. Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju
i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.
9. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych 1 priorytetowych oraz stosowane
przez Wykonawce druki zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytek muszg by¢ zapewnione
przez Wykonawce nieodptatnie.
10. Zamawiajacy bedzie korzystat (bez pobierania przez Wykonawce dodatkowych optat z tego
tytulu) rowniez z wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru, odpowiadajacych przepisom ustawy

z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2017 poz. 1257



ze zm.) posiadanych przez Zamawiajacego oraz drukéw potwierdzenia odbioru o tresci uzgodnione;j
z Wykonawca.

11. Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikow czasu przebiegu przesylek pocztowych w obrocie krajowym
wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z 2013 r., poz. 545),

12. Wykonawca bedzie dostarczat prawidlowo wypelione (umozliwial odbiér w miejscu
wskazanym w pkt 3) pokwitowanie przez adresata ,,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie
po dokonaniu dorgczenia przesylki, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia
jej doreczenia.

13. Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ przesytki zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2017 poz. 1257 ze zm.).

14. Szacunkowa ilo$¢ przesylek réznych rodzajow zostata wskazana w ,,formularzu cenowym”,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zaproszenia.

15. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego 1 moga odbiega¢ od ilosci podanych w ww. formularzu cenowym. Wykonawcy
nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilo$ci przesytek okreslonej w formularzu cenowym
oraz roszczenie odszkodowawcze z tego tytutu.

16. W przypadku konieczno$ci nadania przez Zamawiajacego wickszej ilosci przesylek
w poszczegbdlnych kategoriach od okreslonej w ofercie, uslugi te begda rozliczane wedhug
cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego i beda bilansowa¢ si¢ w ramach kwoty,
na ktoérg zostata zawarta umowa w wyniku przeprowadzonego postgpowania.

17. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ushug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz optat
okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi
na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania
przedmiotu zamoOwienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych
miesigcom kalendarzowym.

18. Zastrzega si¢, ze w przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych
w formularzu cenowym, podstawg rozliczen beda ceny zawarte w obowigzujagcym w dacie
przyjecia przesylek cenniku optat za ustugi §wiadczone przez Wykonawce w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.)
oraz mi¢edzynarodowe przepisy pocztowe.

19. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego



miejsca w kraju oraz za granica, na podany adres. Wykonawca winien zapewni¢ dostarczenie
przesytek w kazde miejsce w kraju i za granica.

20. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy dorgczenie ich bez ubytku i1 uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem
przeznaczenia. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona), zgodnie z wymaganiami Wykonawcy w tym zakresie.

21. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

1) dla przesytek poleconych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej

z wyszczegolnieniem adresatow, w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajacego
1 Wykonawcy, w celach rozliczeniowych,

2) dla przesylek zwyktych (nierejestrowanych) — zestawienie ilosciowe przesylek
wg. poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone do celow rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy,

3) dla paczek pocztowych — potwierdzenie odbioru paczki dla celow rozliczeniowych, w dwoch
egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

22. Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczania na przesytkach w sposob trwaty i1 czytelny
informacji jednoznacznie identyfikujacej adresata i nadawce, jednoznacznie okreslajac rodzaj
przesytek (polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru ZPO), pelng nazwe
1 adres zwrotny nadawcy oraz umieszczenia na stronie adresowe] przesytek oznaczenia
potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge wg wzoru wykonawcy.

23. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania zgodnie z art. 17 ustawy Prawo Pocztowe,
mialo moc dokumentu urzgdowego oraz aby data nadania przesylek byla réwnoznaczna
z zachowaniem termindw zalatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie
obowigzujacego prawa.

24. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek, ktore z chwilg ich nadania maja spetni¢ wymogi
zachowania terminu wniesienia dokumentu, o ktéorym mowa mig¢dzy innymi w art. 57 §5 pkt 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2017 poz.
1257 ze zm.), art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego
(Dz. U.z 2016 1. poz. 1822 ze zm.).

25. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca udostepnil bezplatnie aplikacje do §ledzenia statutow
przesytek nadanych od momentu nadania do dorgczenia dla nizej wymienionych rodzajow
przesytek:

- przesyiki listowe rejestrowane,

- paczki rejestrowane,



- przesylki listowe zagraniczne,

- paczki zagraniczne,

- przesytki listowe 1 paczki warto$ciowe.

W przypadku przesytek krajowych system §ledzenia przesylek powinien umozliwia¢ $ledzenie
1 dokladne okreslenie statutow przesylek poleconych i paczek pocztowych na podstawie nadanego
przez Wykonawce numeru.

Jednocze$nie Zamawiajacy wymaga by system ten umozliwial Zamawiajgcemu lub adresatowi
nadanej przez Zamawiajacego przesytki dostep za posrednictwem wskazanej przez Wykonawce
strony internetowej do statusu przesytek okreslajacego terminy w tym:

- daty dzienne nadania,

- daty dzienne dorgczenia lub awizowania przesytki

- dane dotyczace placéwki pocztowe] w ktdrej awizowana przesytka oczekuje na odebranie.

Zaleca si¢, aby wykonawcy pozyskali dla siebie na swoja wlasng odpowiedzialno$¢ i ryzyko
wszelkie informacje, ktore moga by¢ niezbedne w przygotowaniu oferty oraz przy zawieraniu

umowy na wykonanie ustugi.

ITI. Termin realizacji zamowienia: od 01 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

IV. Warunki jakie zobowigzany jest spelni¢ wykonawca skladajacy oferte

1. Winien wykaza¢ si¢ posiadaniem uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania — Wykonawca musi wykaza¢ si¢ wpisem
do rejestru operatoré6w pocztowych, na potwierdzenie dotaczy do oferty wazne zezwolenie wydane
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012
1. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.).

2. Winien posiada¢ wiedze i doswiadczenie - Wykonawca wykaze si¢ zrealizowaniem w ciagu
ostatnich 3 lat co najmniej dwoch zadan polegajacych na $wiadczeniu ushug pocztowych
dla jednostek samorzadu terytorialnego, na potwierdzenie Wykonawca dotaczy do oferty wykaz
wykonanych zadan oraz zalaczy dowody okreslajace czy uslugi zostaly wykonane w sposob
nalezyty, tj. byly dostarczane pod wskazane adresy i w terminach okreslonych w przepisach prawa.
3. Winien dysponowaé¢ odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia — na potwierdzenie ztozy oswiadczenie na formularzu ofertowym,

4. Winien znajdowa¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na realizacje

zamoOwienia — na potwierdzenie ztozy os§wiadczenie na formularzu ofertowym.



V. Sposdb zlozenia oferty

1. Oferta sktada si¢ z:

a) oferty — zalgcznik nr 1 do zaproszenia

a) formularza cenowego — zatacznik nr 1 do oferty,

b) wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,

¢) wykazu ustug pocztowych dla j.s.t. oraz dowodow okreslajacych ich nalezyte wykonanie —
zalacznik nr 2 do zaproszenia.

2. Laczna cena podana w ofercie (brutto w PLN), okre§lona z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku, stanowi wynik sumowania cen poszczegolnych przesylek pocztowych (tabela
w zalgczniku nr 1 — formularz cenowy):

- cena poszczegolnych przesylek stanowi wynik mnozenia ilo$ci przez cen¢ jednostkowg —
wypetniona tabela w zatgczniku nr 1,

- cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjag Zamowienia,

3. Oferte nalezy przesta¢c w formie pisemnej: faxem (nr 67 286 26 26), poczta elektroniczng
(urzad@wyrzysk.pl) lub na adres:

Urzad Miejski w Wyrzysku

ul. Bydgoska 29

89-300 Wyrzysk

w terminie do dnia 04 grudnia 2017 r. do godz. 15:00.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania wyboru oferty bez dokonania

wyboru i podania przyczyny.

Zakaczniki:
1. Zalacznik nr 1 - oferta
2. Zalacznik nr 1do oferty - formularz cenowy

3. Zalacznik nr 2 — wykaz ustug

BURMISTRZ
(-) Bogustawa Jagodzinska

Pracownik prowadzacy sprawe: Paulina Brzezinska - Rusin



