ZARZADZENIENr100/2016
WOJTA GMINY WODZISLAW
z dnia 7 grudnia 2016 r.

w sprawie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywoéw

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowo$ci (Dz.U. z 2013 1. poz. 330 z pdzn. zm.) Wéjt Gminy Wodzistaw zarzgdza co
nastepuje:

§ 1. W celu ustalenia rzeczywistego stanu aktywow i pasywow Urzedu Gminy w Wodzistawiu
na dzien 31 grudnia 2016 r. przeprowadza sie inwentaryzacje okresowg — roczng, na
podstawie ktérej:

1.

3,
4.

Doprowadza sie dane wynikajgce z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym stosownie do wynikow inwentaryzacii;

Ustala sig¢ réznice inwentaryzacyjne, wyjasnia sie przyczyny réznic ponigdzy stanem
faktycznym, a stanem ewidencyjnym;

Rozlicza sie osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie;

Dokonuje sie oceny stanu i przydatnosci gospodarczej skfadnikéw majatkowych.

§ 2. Rzeczywisty stan aktywow i pasywdw ustala sie w drodze inwentaryzacji polegajgcej na:

1.

Przeprowadzeniu spisu z natury:
a. Rzeczowych skiadnikéw obrotowych /materiaty/,
b. Drukéw scistego zarachowania.

Otrzymaniu od bankow i uzyskaniu od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu:

a. Aktywdw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych /Srodki
pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych/;

b. Naleznosci — z wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci spornych
i watpliwych;

c. Kredytow i pozyczek,;
d. Powierzonych kontrahentom wtasnych skiadnikow aktywow.

Poréwnaniu danych ksigg rachunkowych z dokumentami zZrédtowymi i dokonaniu
weryfikacji sald:

a. Gruntow, z réwnoczesnym poréwnaniem danych wynikajgcych z ewidencii
ksiegowej z ewidencjg gminnego zasobu nieruchomosci;

b. Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;

¢. Wartosci niemateriainych i prawnych;



d. Inwestycji;

e. Naleznosci spornych i watpliwych;

f. Naleznoscii zobowigzan wobec pracownikow;,

g. Naleznoscii zobowigzan publicznoprawnych;
Zobowigzan wobec kontrahentow;

i. Funduszy i kapitatow;

J.  Wszystkich pozostatych wyzej nie wymienionych.

§ 3. Inwentaryzacje okreslong w § 2 przeprowadza sie:
1. W ostatnim dniu roboczym kofnczgacym rok:
a. Rzeczowych sktadnikdw obrotowych /materiaty/
b. Drukdw Scistego zarachowania.

2. W okresie do dnia 30 stycznia 2017 r. — pozostatych aktywéw i pasywow wymienionych
w§ 2.

§ 4. Powotuje sie komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

- przewodniczacy....................... Koziara Renata
-eZtoNeK. .. Kusmierz Janusz
-cZtonek. .o Krzysztofik Elzbieta
-cztonek... . Kajdy Marzena
-cztonek..............co e WozZniak Anna

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




