Projekt

z dnia 23 listopada 2016 1.
Zatwierdzony przez ...........cccceeeeenen.

UCHWALA NR.........ceeuenee.
RADY GMINY WODZISLAW

z dnia 15 listopada 2016 .

w sprawie likwidacji jednostki budzetowej Gminny Zespél Obslugi Oswiaty w Wodzistawiu
oraz utworzenia jednostki budzetowej Centrum Ustug Wspélnych w Wodzistawiu

Na podstawie podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 3, 6 1 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) oraz art. 10a ust. 1 pkt 1, art. 10b wust. 2,
art. 18 wust. 2 pkt 9 lit. H ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2016 r. poz. 446 z pdzn.zm.) Rada Gminy Wodzistaw uchwala, co nastepuje:

§ 1. Likwiduje si¢ z dniem 31 grudnia 2016 r. samorzadowa jednostke budzetowa Gminy Wodzistaw o nazwie
Gminny Zespot Obstugi Oswiaty w Wodzistawiu.

§ 2. 1. Tworzy si¢ z dniem 1 stycznia 2017 r. samorzadowa jednostke budzetowa Gminy Wodzistaw o nazwie
Centrum Ustug Wspolnych w Wodzistawiu.

2. Nadaje si¢ statut samorzadowej jednostce budzetowej Gminy Wodzistaw o nazwie Centrum Ustug
Wspolnych w Wodzistawiu stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. 1. Mienie oraz nalezno$ci i1 zobowigzania likwidowanego Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty
w Wodzistawiu przejmuje nowo tworzone Centrum Ustug Wspolnych w Wodzistawiu.

2. Pracownicy zatrudnieni w Gminnym Zespole Obstugi Oswiaty w Wodzistawiu staja si¢ z dniem
1 stycznia 2017r. pracownikami nowo tworzonego Centrum Ustug Wspolnych w Wodzistawiu.

§ 4. 1. Centrum  Ustug  Wspolnych w  Wodzistawiu  jest jednostka obstlugujaca w  stosunku
do samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Wodzistaw, o ktérych mowaw ust. 2.

2. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi przez Centrum Ustug Wspolnych w Wodzistawiu s3:
1) Samorzadowa Szkota Podstawowa imieniem Jana Pawta II w Brzesciu;

2) Zespot Szkot w Wodzistawiu, w sktad ktorego wchodzg Samorzadowa Szkota Podstawowa imieniem Wojska
Polskiego w  Wodzistawiu  oraz ~ Gimnazjum numer 1 imieniem  Agnieszki  Osieckiej
w Wodzistawiu;

3) Samorzadowa Szkota Podstawowa imieniem Adama Mickiewicza w Lubczy;
4) Przedszkole Samorzagdowe w Wodzistawiu;

5) Osrodek Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu;

6) Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Wodzistawiu.

3. Centrum Ustug Wspolnych w Wodzistawiu zapewnia jednostkom, o ktorych mowa w ust. 2 wspolng obstuge
w zakresie:

1) prowadzenia obstugi finansowej i organizacyjnej,
2) prowadzenie obstugi administracyjnej,
3) wykonywania obowiazkéw z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczos$ci.

4) prowadzenie obstugi kadrowo - placowe;.
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4. Obstluga wspolna prowadzona przez Centrum Ustug Wspolnych w Wodzistawiu nie obejmuje kompetencji
kierownikéw jednostek organizacyjnych obstugiwanych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania
zobowiazan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie.

§ 5. Traci moc:

1) Uchwata Nr 147/96 Rady Gminy w Wodzistawiu z dnia 17 grudnia 1996 roku w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej Gminy  Wodzistaw  pod nazwg  ,,Gminnego  Zespotu  Obstugi  O$wiaty
w Wodzistawiu”,

2) Uchwata Nr 149/96 Rady Gminy w Wodzistawiu z dnia 30 grudnia 1996 roku w sprawie uchwalenia Statutu
Gminnego Zespotu Obshugi Oswiaty w Wodzistawiu.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Wodzistaw.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 31.12.2016r.
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr
Rady Gminy Wodzistaw
z dnia 15 listopada 2016 .

STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W WODZISLAWIU

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspoélnych w Wodzistawiu, zwane dalej "Centrum", jest jednostkg organizacyjng
Gminy Wodzistaw prowadzong w formie samorzadowej jednostki budzetowe;j.

2. Siedziba Centrum jest miejscowos¢ Wodzistaw.

3. Centrum dziata na podstawie:
1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446z p6zn.zm.),
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.),
3) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.),
4) niniejszego statutu,

5) innych wlasciwych przepisow prawa powszechnie obowigzujacego majacych zastosowanie do samorzagdowych
jednostek budzetowych;

4. Centrum nie posiada osobowosci prawne;.
5. Centrum uzywa podtuznej pieczgci z pelng nazwa 1 adresem.
§ 2. 1. Centrum jest pracodawca w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

2. Pracownicy Centrum sa pracownikami samorzadowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych.

3. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum dokonuje Kierownik Centrum.
4. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Kierownika Centrum wykonuje Wojt Gminy Wodzistaw.

II. CELE I ZAKRES DZIALANIA

§ 3. 1. Centrum jest jednostka obstugujaca w rozumieniu przepisu art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446 z p6zn.zm.).

2. Przedmiotem dziatalnosci Centrum jest prowadzenie dla jednostek obstugiwanych wspdlnej obshugi
obejmujace;j:
1) prowadzenie obstugi finansowej i organizacyjnej,
2) prowadzenie obstugi administracyjnej,
3) wykonywania obowigzkéw z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci,
4) prowadzenie obstugi kadrowo - placowe;.
3. W ramach obstugi, o ktorej mowa w ust. 2 do zadan Centrum nalezy:
1) Wykonywanie obowigzkow w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych,
2) Prowadzenie dokumentacji finansowo - ksiggowej obstugiwanych jednostek,

3) Pomoc w opracowywaniu projektow planow finansowych oraz zmian w planach finansowych oraz biezaca
analiza wykonania tych planow,
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4) Rozliczanie finansowe realizacji projektow o$wiatowych realizowanych ze §rodkow zewngtrznych (unijnych,
panstwowych i innych),

5) Obstuga finansowo - ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych oraz
kas zapomogowo - pozyczkowych jednostek obstugiwanych,

6) Obsluga wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen pieni¢znych dla pracownikow jednostek obstugiwanych, w
tym m.in. sporzadzanie i organizowanie wyplatdla pracownikéw obstugiwanych jednostek, potracanie podatku
dochodowegood o0s6b fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym a takze sporzadzanie informacji o
dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéow zatrudnionych w
obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia, prowadzenie rozliczania sktadek ZUS
wraz z dokumentacja, sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno - rentowych
pracownikoéw obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na wniosek pracownika,

7) Naliczanie i odprowadzania naleznych $wiadczen na rzecz Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
1 Urzedu Skarbowego,

8) Zglaszanie 1 wyrejestrowywanie z ZUS pracownikéw jednostek obstugiwanych,
9) Ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikow jednostek obstugiwanych,

10) Sporzadzanie list wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy idokonywanie ich
wyplat, wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wlasnych 1 jednostek obslugiwanych, a takze sprawozdan
dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu ptac, obowigzkowych sktadek ubezpieczeniowych i podatkow,
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem,

11) Przeprowadzanie procedury zamowien publicznych,
12) Realizacje dochodéw przystugujacych jednostkom obstugiwanych,

13) Prowadzenie rozliczen publiczno - prawnych w zakresie podatku VAT niezbednych do tacznego rozliczenia
Gminy i jednostek obstugiwanych na gruncie podatku od towaréw i ustug, w tym sporzadzania ewidencji,
dokumentow zrédtowych oraz informacji i deklaracji,

14) Prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

15) Sprawowania kontroli nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej] w jednostkach
obstugiwanych,

16) Przygotowywania danych do sprawozdan o wysokosci osiagnietych srednich wynagrodzen,
17) Wspétpraca z dyrektorami i kierownikami jednostek obstugiwanych,

18) Pomoc w opracowywaniu projektow zadan rzeczowych oraz planéw dochodowi wydatkéw budzetowych, w
zakresie obstugiwanych jednostek przy wspotpracy z dyrektorami i kierownikami tych jednostek,

19) Wspétpraca ze Skarbnikiem Gminy Wodzistaw w zakresie realizacji budzetu Gminy w czg¢$ci dotyczacej
finansowania obstugiwanych jednostek,

20) Prowadzenie dokumentacji emerytalno - rentowej pracownikow obstugiwanych jednostek,

21) Koordynowanie spraw zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem dyrektorow placéwek oswiatowych
prowadzonych przez Gming Wodzistaw,

22) Wspolpraca z organem nadzoru pedagogicznego w sprawach zwigzanych z dokonywaniem ocen pracy
dyrektorow obstugiwanych placowek,

23) Pomoc komisjom egzaminacyjnym powotanych w celu przeprowadzenia egzaminéw na stopien nauczyciela
mianowanego oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z awansem zawodowym nauczycieli,

24) Realizacja polityki oswiatowe]j na terenie gminy oraz podstawowych kierunkow rozwoju placéwek
oswiatowych,

25) Pomoc w opracowaniu arkuszy organizacyjnych placowek oswiatowych,

26) Prowadzenie spraw zwigzanych z realizowaniem obowigzku szkolnego 1 nauki przez dzieci
1 mlodziez,
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27) Obsluga spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym,

28) Obstuga zadan w zakresie dofinansowania pracodawcom kosztow przygotowania zawodowego
mtodocianych pracownikow,

29) Prowadzenie spraw zwiagzanych z organizacja dowozu uczniow do szkol i zapewnieniem bezptatnego
transportu dla dzieci niepetnosprawnych,

30) Prowadzenie zbiorczej bazy danych o$wiatowych w zakresie wynikajacym z ustawy o systemie informacji
oswiatowej,

31) Prowadzenie Ewidencji Niepublicznych Szkot i Placowek Os$wiatowych i Rejestru  Ztobkow
i Klubow Dziecigcych z terenu Gminy Wodzistaw oraz wspotpraca z ich organami prowadzacymi,

32) Przygotowywanie projektow regulaminéw, projektow zarzadzen Wojta Gminy Wodzistaw i projektow uchwat
Rady Gminy w Wodzistawiu w zakresie spraw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia,
a takze projektow innych dokumentéw o charakterze organizacyjnym.

4. Na zasadach okre$lonych w aktach prawnych powszechnie obowigzujacych Centrum moze zawieraé
porozumienia dotyczace prowadzenia obstugi innych samorzadowych jednostek organizacyjnych niz wymienione
w § 4 ust. 2 niniejszej uchwaty.

II1. ZARZADZANIE 1 ORGANIZACJA CENTRUM
§ 4. 1. Dziatalno$cig Centrum kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Kierownik Centrum.

2. Kierownik Centrum dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy
Wodzistaw.

3. W czasie nieobecno$ci Kierownika jego zadania realizuje upowazniony przez Kierownika pracownik
Centrum.

§ 5. 1. Do podstawowych uprawnien i obowiazkéw Kierownika Centrum w szczeg6lnosci nalezy:

1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Centrum, a w szczegolnosci okreslanie obowigzkow, uprawnien i
odpowiedzialno$ci pracownikow zatrudnionych na poszczegolnych stanowiskach,

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikéw Centrum,
3) wydawanie zarzadzen i regulacji okreslajacych dziatalno§¢ Centrum,

4) podejmowanie skutecznych dziatan w zakresie kontroli zarzadczej dla zapewnienia realizacji celow
i zadan jednostki w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy,

5) ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewnetrznych Centrum,
6) wspolpraca z kierownikami obshugiwanych jednostek,
7) podejmowanie decyzji w ramach przekazanych petnomocnictw i upowaznien przez Wojta Gminy Wodzistaw.

§ 6. Szczegotowy  zakres  dzialania 1  strukture  organizacyjng Centrum  Ustug  Wspolnych
w Wodzistawiu okre$la Regulamin Organizacyjny ustalony przez Kierownika Centrum.

IV. ZASADY GOSPODARKI FINANSOWO - KSIEGOWEJ

§ 7. Centrum Uslug Wspolnych w Wodzistawiu prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w
ustawach o finansach publicznych i o rachunkowosci.

§ 8. 1. Podstawa gospodarki finansowej Centrum Ustug Wspdélnych w Wodzistawiu jest roczny plan
finansowy.
2. Zmiany planu finansowego w ciagu roku moga by¢ dokonywane wylacznie na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych.

Ewidencja ksiggowa Centrum prowadzona jest na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
§ 10. 1. Gospodarowanie powierzonym mieniem nalezy do Kierownika Centrum.
2. Kierownik Centrum odpowiada za prawidlowe gospodarowanie powierzonym mieniem.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

Id: 112266AE-2B25-4B8A-AC81-8D9ASFE0030C. Projekt Strona 3



§ 11. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa
powszechnie obowiazujace.

§ 12. Zmiany Statutu dokonywane sg w trybie i na zasadach wlasciwych dla jego uchwalenia.
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UZASADNIENIE

Stosowanie do art. 48 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 25 czerwca 2015r. o zmianie ustawy o samorzadzie
gminnym oraz niektérych innych ustaw /Dz.U., poz. 1045/ wspdélna obstuga administracyjna, finansowa
i organizacyjna szkél i placowek zorganizowana przez jednostki samorzgdu terytorialnego na podstawie art.
5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty, moze by¢ prowadzona na dotychczasowych
zasadach nie dtuzej niz do 31 grudnia 2016r.

Zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminny /Dz.U. z 2015r., poz.
446/ gmina moze zapewni¢ wspodlna obstuge w szczegolnosci administracyjng, finansowg i organizacyjng
miedzy innymi jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych. Wspdina
obstuge mogg prowadzi¢ urzgd gminy, inna jednostka organizacyjna gminy, jednostka organizacyjna
zwigzku miedzygminnego albo jednostka organizacyjna zwigzku powiatowo-gminnego zwane dalej
.Jednostkami obstugujgcymi” — art. 10b ust. 1 ustawy.

Stosowanie do art. 10b ust. 2 ustawy Rada Gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych
tj. jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych, okresla w drodze uchwaty
w szczegolnosci:

1) jednostki obstugujace;

2) jednostki obstugiwane,

3) zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom obstugujgcym w ramach wspélnej obstugi.

Zgodnie z art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych organy stanowigce
jednostek samorzgdu terytorialnego tworzgc jednostke budzetowg nadajg jej Statut, chyba ze odrebne
przepisy stanowig inaczej oraz okresla mienie przekazywanej tej jednostce w zarzad. Likwidujgc jednostke
budzetowg, organ o ktérym mowa w ust. 1 moze postanowi¢ o utworzeniu jednostki o innej formie
organizacyjno-prawnej — art. 6 ust. 6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 organ moze rowniez
zdecydowac o przejeciu naleznosci i zobowigzan likwidowanej jednostki budzetowej przez nowo utworzong
jednostke.

Gminy Zespot Obstugi Oswiaty w Wodzistawiu zostat utworzony Uchwatg Nr 147/96 Rady Gminy
w Wodzistawiu z dnia 17 grudnia 1996 roku w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy
Wodzistaw p.n. ,Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty w Wodzistawiu”. Na mocy niniejszej uchwaty z dniem 1
stycznia 2017 roku zostanie utworzona jednostka budzetowa pod nazwg , Centrum Ustug Wspdlnych
w Wodzistawiu” zapewniajgca jednostkom organizacyjnym dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Wodzistaw wspolng obstuge administracyjng, finansowg i organizacyjna.

Wobec powyzszego podjecie uchwaly jest zasadne.
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