Zarzadzenie Nr 22/2015
Woéjta Gminy Wodzistaw

z dnia 7 kwietnia 2015 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Sportu

i Rekreacji w Wodzistawiu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2013r. poz. 594 z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

- w § 6 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,gtdwny ksiegowy z obstugg przez GOSIR w wymiarze
Ya etatu”

- w § 10 ust. 1 otrzymuje brzmienie : 1. Dziatalnoscig GOSIR kieruje Kierownik.
Do zadan Kierownika nalezy:

- zarzgdza majgtkiem oddanym pod opieke GOSIR i dba o jego stan techniczny,
- sporzgdza plan rzeczowo-finansowy GOSIR i jego realizacje,

- zawieranie umoéw z wykonawcami prac remontowo-budowlanych prowadzonych na
obiektach GOSIR,

- zawieranie umoéw najmu pomieszczenh oraz urzadzenh bedacych w zarzgdzie GOSIR,
- zawieranie umow z uzytkownikami powierzchni reklamowych,

- wydanie niezbednych regulamindw, instrukcji i zarzadzen,

- odpowiedzialnos¢ za dyscypline i porzgdek na terenie GOSIR,

- prowadzenie polityki kadrowej (zatrudnianie i zwalnianie pracownikow).

Kierownika w czasie jego nieobecnosci zastepuje osoba imiennie upowazniona, ktéra
przejmuje wszystkie zadania i kompetencje kierownika.



- w §12 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

, Czas pracy jest zgodny z normami réwnowaznego czasu pracy tj. do 12 godzin na dobe,
przecietnie 40 godzin tygodniowo.”

- w §18 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,Kierownik lub osoba upowazniona przyjmuje interesantéw w kazdy poniedziatek w dni
robocze od godz. 9:00 do 10:00”

- w §10 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,D0 zadan gtéwnego ksiegowego nalezy miedzy innymi:

- prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,
- prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

- analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu lub srodkéw pozabudzetowych
i innych, opracowywanie projektéw przepiséw wydawanych przez kierownika, a dotyczgcych
rachunkowosci, w szczegolnosci: zakladowego planu kont, obiegu dokumentéw
finansowych, zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzaciji,

- prowadzenie spraw budzetowo-finansowych w GOSIR,

- sporzgdzanie planéw finansowo-budzetowych oraz ich realizacja,

- dekretowanie dowodéw ksiegowych zatwierdzonych do realizaciji,

- prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

- sporzagdzanie miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan oraz bilansu rocznego,
- nadzor nad sporzgdzaniem i rozliczaniem rocznej inwentaryzaciji,

- prowadzenie analityki do kont materiatow, przedmiotéw nietrwatych i Srodkow trwatych,
- sprawdzanie rachunkéw i delegacji pod wzgledem rachunkowym i formalnym,

- sporzadzanie przelewow,

- sporzadzanie list ptac, przygotowywanie i dokonywanie wypfat wynagrodzen pracownikow,
- prowadzenie spraw ubezpieczen osobowych i ZUS pracownikéw GOSIR,

- prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw GOSIR,

- rozliczanie i inwentaryzacja przedmiotow nietrwatych,

- sporzgdzanie sprawozdawczosci GUS,

- sporzgdzanie deklaracji podatkowych PIT,

- sporzgdzanie kalkulacji kosztow wedtug rodzajéw na poszczegodlne obiekty i ich rozliczanie
w poréwnaniu do planu budzetowego,



- przygotowywanie dokumentow do archiwizacji.

§2
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji

w Wodzistawiu celem dostosowania zakreséw czynnosci i innych dokumentow oraz instrukgciji
wewnetrznych do zgodnosci z niniejszym regulaminem.

§3

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Wodzistawiu (www.wodzislaw.biuletyn.net)

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.



