Zarzadzenie Nr 64/2013
Wojta Gminy Wodzislaw
z dnia 21 pazdziernika 2013 roku

w sprawie zasad i czynnosci organizacyjuych dotyczqcych przyjmowania i wysylania

korespondencji za posrednictwem poczty elektronicznej.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U z 2013 1. poz.594, poz.645 ) zarzadzam co nast¢puje:

§1

W Urzedzie Gminy w Wodzistawiu na stanowiska merytoryczne przypisane sa nastgpujace

nazwy poczty elektronicznej:

Lp. | Nazwa poczty elektronicznej Imig i nazwisko -stanowisko
L. wojt@ugwodzislaw.pl Jozef Syska - Wojt Gminy
2 Anna Czarniecka

sekrelnriai@ygwodzisiavipl Kancelaria ogélna —Sekretariat

3. sekretarz@ugwodzislaw.pl Renata Koziara - Sekretarz Gminy
4. skarbnik@ugwodzislaw.pl Zdzistawa Kowalska - Skarbnik Gminy
5, Andrzej Szydlowski —

bhp.ppoz@ugwodzislaw.pl sprawy obronne,p/poz i kultura

6. bip@ugwodzislaw.pl Pawet Zapart-Informatyk

1. Michat Kruk-

dzialalnosc.gospodarcza@ugwodzislaw.pl ; i ; ;
i Bospodiaiezalgue P Dziatalno$¢ gospodarcza i ochrona zdrowia

8. ewidencja.ludnosci@ugwodzislaw.pl Katarzyna Roter - Ewidencja Ludnosci

9, Monika Skalmierska —

fundusze.unijne@ugwodzislaw.pl Asystent ds. funuszy unijnych

10. informatyk@ugwodzislaw.pl Pawet Zapart - Informatyk
11. inwestycje@ugwodzislaw.pl Dariusz Szafirski — inwestycje
1% Elzbieta Krzysztofik, Marzena Kajdy

ksiegowosc.budzetowa@ugwodzislaw.pl . .. .
& @ug P Ksiggowos¢ budzetowa

13. Janusz Kusmierz —

tajatek.gminny@ugwodzislaw.pl gospodarowanie majatkiem gminy

14. obsluga.rady.gminy@ugwodzislaw.pl Aleksandra Adamska- obstuga rady gminy

15. Malgorzata Sito-

ochrona.srodowiska@ugwodzislaw.pl L
a@ug [ ochrona $rodowiska i gospodarka komunalna

16. odpady@ugwodzislaw.pl Agnieszka Marzec — gospodarka odpadami




17. Ewa Kruk -

lanowanie.przestrzenne@ugwodzislaw.pl ; : !
P p @ug p planowanie przestrzenne i gospodarka energig

18. Joanna Wierzbowska, Aneta Rolinska

Wymiar podatkow i optat
podatki.oplaty@ugwodzislaw.pl Noiika Greda, Rafal Wolder

Podatki i oplaty lokalne

19. Danuta Skierska — kierownik Urzedu S

usc@ugwodzislaw.pl Cywilnego

20. Franciszek Adamczyk-

e i Ar : d i aw. P i
utrzymanie.drog@ugwodzislaw.pl utrzymanie | budowa drde

21. zamdwienia.publiczne@ugwodzislaw.pl leresa Kaminska — zamowienie publiczne

§2
Odbiér pism w Urzedzie Gminy w Wodzislawiu za posrednictwem poczty elektronicznej
wskazanej w § 1 odbywa si¢ na stanowiskach merytorycznych oraz w razie nieobecnosci
pracownika na stanowisku informatyka, ktére nastgpnie sq przetwarzane w formg¢ papierowg
i niezwlocznie w tym samym dniu przekazywane do sekretariatu Urzgdu.

§3
Zobowigzuje si¢  pracownikéw wymienionych w § 1 do regularnego odbierania poczty
elektronicznej w kazdym dniu pracy.

§4
Wplywajace do  Urzedu pisma ze wzgledu na brak elektronicznego obiegu dokumentow
w Urzedzie Gminy sa przetwarzane na wersj¢ papierowg i przekazywane do dekretacji,
a nastepnie trafiajg do merytorycznych komérek organizacyjnych w celu ich rozpatrzenia.

§5
Po rozpatrzeniu w komérkach merytorycznych przygotowane do odpowiedzi pismo jest droga
powrotng kierowane do sekretariatu i po akceptacji Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy
kierowane do adresata . Jezeli istnieje koniecznos$¢ zostaje zaopatrzone w podpis elektroniczny.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




