Uchwala Nr X1X/140/2016
Rady Gminy Wierzchlas
z dnia 4 listopada 2016 r.

w sprawie wspdlnej obstugi finansowej, organizacyjnej 1 administracyjnej jednostek

organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

Na podstawie art. 10a pkt 1 1 art. 10b ust. 1 12 ustawy z dnia 8 marca o samorzgdzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446, zm. 1579) Rada Gminy Wierzchlas uchwala, co
nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspdlna obshuge finansowa, organizacyjng 1 administracyjna

jednostek organizacyjnych Gminy Wierzchlas zaliczanych do sektora finanséw publicznych.
§ 2. Jednostka organizacyjna obstugujacg jest Urzad Gminy Wierzchlas

§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sg:

1) Publiczne Gimnazjum im. Bohaterow Wrzesnia 1939 r. w Wierzchlesie;
2) Publiczne Gimnazjum im. Jana Kochanowskiego w Mierzycach;
3) Publiczna Szkola Podstawowa w Kraszkowicach;

4) Publiczna Szkota Podstawowa w f.aszewie;

5) Publiczna Szkota Podstawowa w Mierzycach;

6) Publiczna Szkota Podstawowa w Toporowie;

7) Publiczna Szkota Podstawowa w Wierzchlesie;

8) Oddzial Przedszkolny przy Szkole Podstawowej w Laszewie;

9) 0Oddzial Przedszkolny przy Szkole Podstawowej w Toporowie;
10) Publiczne Przedszkole w Kraszkowicach;

11) Publiczne Przedszkole w Mierzycach;

12) Publiczne Przedszkole w Wierzchlesie;

13) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wierzchlesie.

§ 4. Zakres Obowiazkow jednostki obstugujacej okresla zalacznik do niniejszej
uchwaly.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ wojtowi gminy.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia 1 podlega ogloszeniu.
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Zalacznik do Uchwaty Nr X1X/140/2016
z dnia 4 listopada 2016 .

Zakres obowigzkow Urzedu Gminy Wierzchlas w ramach wspolnej obslugi finansowej,
administracyjnej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych
Gmina Wierzchlas.

1. W zakresie obstugi finansowe;:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej projektu planu

finansowego 1 jego zmian,

c) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
d) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,
e) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie 1 odprowadzanie zwigzanych z tym

$wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

f) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

g) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty
Nauczyciela,

h) sporzadzanie 1 zatwierdzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu

operacji finansowych i innych wymaganych przepisami prawa,

1) przygotowywanie danych do sporzadzania przez placoéwki kwartalnych i rocznych
sprawozdan GUS,

1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zakladowych Funduszy Swiadczen
Socjalnych,

k) okreslanie zasad (polityki) rachunkowosci,

1) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow jednostek obshugiwanych,

m) prowadzenie, na podstawie dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych oraz
ewidencji wartosciowych sktadnikow majatkowych

n) gromadzenie 1 przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej ustawa,

0) prowadzenie ewidencji gruntdw i srodkow trwatych.

2. W zakresie obstugi administracyjnej 1 organizacyjnej:

a) prowadzenie teczek akt osobowych kierownikow jednostek obstugiwanych,



b) wspoélpraca z kierownikami jednostck obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programow pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

d) koordynacja realizacji projektow edukacyjnych finansowanych ze srodkéw Funduszy
Europejskich oraz ich ewidencja 1 rozliczanie,

e) przeglady techniczne, w tym wynikajace z przepiséw prawa budowlanego, budynkow

obstugiwanych placowek.
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