Zarzadzenie Nr 22/2013
Wojta Gminy Wierzchlas
z dnia 10 czerwca 2013 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wierzchlas

Na podstawie Art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Wierzchlas, stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia Nr 20/2004 Wojta Gminy Wierzchlas z dnia 1 grudnia
2004 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Wierzchlas wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1. § 8 otrzymuje brzmienie:
»W sklad Urzedu wchodzg nastgpujace komorki organizacyjne i stanowiska
pracy:
1) Sekretarz Gminy,
2) Referat Finansowy:
1. Ksiggowos¢ Budzetowa,
2. Ksiegowos¢ Podatkowa,
3. Kasjer
3) Urzad Stanu Cywilnego,
4) Samodzielne Stanowisko do spraw Obywatelskich 1 Dziatalnosci
Gospodarczej,
5) Samodzielne Stanowisko do spraw Gospodarki Komunalnej,
6) Samodzielne Stanowisko do spraw Rolnictwa i Gospodarki Wodnej,
7) Samodzielne Stanowisko do spraw Oswiaty, Kultury
Sportu, Spraw Kadrowych 1 Socjalnych,
&) Samodzielne Stanowisko do spraw Planowania Przestrzennego
1 Gospodarki Gruntami,
9) Samodzielne Stanowisko do spraw Ochrony Srodowiska i Le$nictwa,
10) Samodzielne Stanowisko do spraw Gospodarki Odpadami,
11) Samodzielne Stanowisko do spraw Obstugi Rady Gminy,
12) Samodzielne Stanowisko do spraw Bezpieczenstwa 1 Higieny
Pracy,
13) Samodzielne Stanowisko do spraw Funduszy Europejskich
14) Samodzielne Stanowisko do spraw Informatyki 1 Zamowien
Publicznych”.



2. § 19 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»Sekretarz Gminy zajmuje si¢ sprawami organizacyjnymi Urzedu, planowania
pracy oraz obshugi interesantow.

Sekretarzowi podlegajg bezposrednio nastgpujace komérki organizacyijne:

1) ewidencji ludnosci i dziatalno$ci gospodarczej,

2) oswiaty, kultury, sportu, spraw kadrowych i socjalnych,
3) obstugi Rady Gminy,

4) ochrony $rodowiska, lesnictwa i towiectwa,

5) gospodarki odpadami,

6) informatyki i zamowien publicznych”.

3. § 21 ust 12. otrzymuje brzmienie:

,»Samodzielne stanowisko ds. gospodarki odpadami — sprawy zwiazane
z odbiorem 1 zagospodarowaniem odpadéw komunalnych”.

4. W § 21 dodaje si¢ Dziat XIV w brzmieniu:

)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9

,»,D0 zadan samodzielnego stanowiska do spraw Gospodarki Odpadami
nalezy:

Koordynacja 1  wdrazanie  caloksztaltu  spraw  zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu gospodarki odpadami w Gminie
Wierzchlas;

Wdrazanie systemu informatycznego stuzacego do obstugi systemu
gospodarki odpadami;

Prowadzenie postgpowan administracyjnych zmierzajacych do ustalenia
obowigzku 1 wysokoSci optaty za odbidr i gospodarowanie odpadami
komunalnymi, a takze wydawanie decyzji w tym zakresie;
Nadzorowanie terminowosci optat dokonywanych przed podmioty do
tego zobowiazane;

Wysylanie upomnien do dluznikéw i sporzadzanie tytutow
wykonawczych;

Egzekucja zalegtosci w optacie za odbidr i gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

Monitorowanie firmy odbierajgce] odpady komunalne w zakresie
prawidlowosci wykonywania przez nig zadan okreslonych w umowie;
Nadzor nad funkcjonowaniem punktu selektywnej zbidrki odpaddw
komunalnych;

Prowadzenie dziatan edukacyjnych 1 informacyjnych w zakresie
gospodarki odpadami;



10) Sporzadzanie sprawozdan i analiz dotyczacych gospodarki odpadami:

11) Wspotdziatanie w zakresie wykonywanych zadan z innymi komérkami
organizacyjnymi urzedu, gminnymi jednostkami organizacyjnymi,
organami samorzadowymi, organami administracji rzadowej, samorzadu
terytorialnego oraz innymi jednostkami i organizacjami spotecznymi
dziatajacymi na terenie Gminy;

12) Przygotowywanie wedhug wiasciwosci projektow aktow stanowionych
przez organy Gminy oraz okresowych ocen, analiz, informacji
1 sprawozdan dla potrzeb rady;

13) Sporzadzanie rozliczen finansowych zadan zakoniczonych w ramach
zajmowanego stanowiska”.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2013 1.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu.




