Zarządzenie nr 102/08

wójta gminy szypliszki

z dnia 11 sierpnia 2008 roku

w sprawie:   zasad prowadzenia rachunkowości oraz planów kont dla budżetu Gminy Szypliszki

 Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości ( tekst jednolity z 2002 roku Dz.U. Nr 76, poz. 694 z póżn. zm ), Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie  zasad rachunkowości oraz planu kont dla prowadzenia ewidencji podatków, opłat i niepodatkowych należności budżetowych  dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego ( Dz.U. Nr 112, poz. 761 ), Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych ( Dz.U. Nr 142, poz. 1020) oraz przepisów Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 15 kwietnia 2008 roku zmieniającego rozporządzenie w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budzetu państwa, budżetów jednostek samorządu tterytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych ( Dz.U. Nr 72, poz. 422 ) ustala się, co następuje:
§ 1. Księgi rachunkowe  będą prowadzone w języku polskim i walucie polskiej przy zastosowaniu technik ręcznych i komputerowych.

§ 2. Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy.

§ 3. okresem sprawozdawczym jest miesiąc.

§ 4. Ostateczne zamknięcie i otwarcie ksiąg rachunowych powinno nastąpić do dnia 30 kwietnia roku następnego.

§ 5. Jednostka prowadzi księgi rachunkowe

a) Dzienniki

b) Księgę główną

c) Zestawienie obrotów i sald

d) Księgi pomocnicze.

§ 6. Przyjmuje się następujące zasady klasyfikacji zdarzeń:

1) Do przychodów urzędu jednostki  zalicza się dochody budżetu jednostki nieujęte w planach finansowych innych jednostek budżetowych
2) Należności realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje się jako zobowiązania na rzecz tych jednostek

3) Wartość należności aktualizuje się zgodnie z ustawą o rachunkowości, co najmniej na dzień bilansowy.

4) Odpisy aktualizujące wartość należności dotyczacych rozchodów budzetu zalicza się do wyników na pozostałych operacjach niekasowych.

5) Odpisy aktualizujące wartość należności dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciążają fundusz.

6) Odpisy aktualizujące wartość należności realizowanych na rzecz innych jednostek obciążają zobowiązania wobec tych jednostek.
7) Odpisy aktualizujące wartość należności są dokonywane nie póżniej niż na dzień bilansowy.

8) Odsetki od należności i zobowiązań , w tymrównież tych, do których stosuje się przepisy dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmuje się w księgach rachunkowych w  momencie ich zapłaty lub pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału.
9) Należności i zobowiązania oraz inne składniki aktywów i pasywów wyrażone w walutach obcych wycenia się nie póżniej niż na koniec kwartału, według zasad obowiązujących na dzień bilansowy.

§ 7. W urządzeniach księgowych ujmuje się:

· Dochody i wydatki w terminie zapłaty

· Odsetki od nieterminowych płatności nalicza się i ewidencjonuje na koniec kwartału

· Odpisy aktualizujące wartości należności będą dokonywane nie póżniej niż na dzień bilansowy – obciążając dana jednostkę lub fundusz

· Wartość zakupionego węgla i miału weglowego oraz jego rozchód ewidencjonuje się na koncie 310

· Wartości pozostałych materiałów i towarów w dniu zakupu będą księgowane w koszty zużycia

· Przewiduje się stosowanie uproszczeń polegających na zbiorczym księgowaniu operacji gospodarczych jednorodnych

· Przewiduje się stosowanie dowodu zastępczego w udokumentowaniu operacji gospodarczych
· Uzyskane zwroty wydatków w danym roku budżetowym będą przyjmowane na zwrot wydatków, a dokonane po zamknięciu roku, którego dotyczą – na dochody budżetu roku następnego

· Na kontach pozabilansowych, ewidencję równowartości sfinansowanych wydatków budżetowych ujmuje się w okresach kwartalnych na podstawie dokumentu PK.

§ 8. Przewiduje się możliwość prowadzenia ewidencji i rozliczania kosztów działalności -  według rodzajów na kontach zespołu 4 .
§ 9. Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne będą objęte szczegółową ewidencją ilościowo – wartościową, wycenione według ceny nabycia pomniejszonej o odpisy umorzenia, a także odpisy z tytułu trwałej wartości przy zastosowaniu odpowiednich stawek.

§ 10. Pozostałe środki trwałe ewidencjonowane na koncie 013  będą objęte odrębną ewidencją szczegółową ilościowo – wartościową.

§ 11. W wyniku finansowym będą ujmowane:

· Zmniejszenia wartości użytkowej składników aktywów, w tym również dokonywane w postaci odpisów umorzenia

· Wyłącznie niewątpliwe pozostałe przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne

· Wszystkie poniesione pozostałe koszty operacyjne i straty nadzwyczajne

§ 12. Dowody księgowe oraz księgi rachunkowe będą przechowywane w oryginalnej postaci w archiwum jednostki zgodnie  z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla gminy.
§ 13. Przyjmuje się  opisy kont i zasady ich funkcjonowania, określone w załączniku do niniejszego Zarządzenia. Skreśla się konto  997 – zaangażowanie środków funduszy pomocowych.
§ 14. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Wójt Gminy

mgr inż. Mariusz Grygieńć

Załącznik

do Zarządzenia Nr 102/08

Wójta Gminy Szypliszki

z dnia 11 sierpnia 2008 roku

	Konto 221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych

	Przyjęte zasady

klasyfikacji

zdarzeń
	Konto 221 stuży do ewidencji należności z tytutu dochodów budżetowych, z wyjątkiem należności zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

	
	Wn
	Ma

	
	-
przypisane na dany rok budżetowy
należności z tytutu dochodów
budżetowych,

-
zwroty nadpłat,

-
przeniesienia należności
długoterminowych do
krótkoterminowych w wysokości raty
należnej za dany rok budżetowy,

-
odpisy (zmniejszenia) uprzednio
przypisanych należności,
	-
wpłaty należności z tytułu
dochodów budżetowych,

-
przeniesienia należności objętych
hipoteką na należności
długoterminowe

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 221 prowadzi się według:

-
poszczególnych dłużników,

-
podziałek klasyfikacji budżetowej,

-
budżetów, których należności dotyczą.

	Uwagi
	Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, saldo Ma - stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytutu nadpłat w dochodach budżetowych.


	                       Konto 226 – Długoterminowe należności budżetowe

	Przyjęte zasady

klasyfikacji

zdarzeń
	Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń z budżetem, a w szczególności należności z tytułu prywatyzacji oraz należności zahipotekowanych.

	
	Wn
	Ma

	
	-
wartości mienia przekazane
spółkom do odpłatnego użytkowania
lub sprzedanego, ale niezapłaconego
w wysokości ustalonej w umowie,

-inne długoterminowe należności jednostek budżetowych w korespondencji z kontem 840,

-
należności zahipotekowane
	-
przeniesienie należności
dtugoterminowych do
krótkoterminowych w wysokości
raty należnej na dany rok
budżetowy, raty za mienia
podlegające sprzedaży lub raty
należności z tytułu innych
dochodów budżetowych w
korespondencji z kontem 221,

-
ustanie hipoteki

	Zasady

prowadzenia kont ksiąg

pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 226 prowadzi się według jednostek i dla osób fizycznych, od których te należności przysługują.

	Uwagi
	Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość należności zaliczanych do długoterminowych.

	
	

	Konto 290- Odpisy aktualizujące należności

	Przyjęte zasady

klasyfikacji

zdarzeń
	Konto 290 stuży do ewidencji odpisów aktualizujących należności.

	
	Wn
	Ma

	
	- zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności
	- wartość odpisów aktualizujących należności

	Zasady

prowadzenia kont ksiąg

pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi gtównej
	Ewidencji szczegółowej do konta 290 nie prowadzi się

	Uwagi
	Saldo Ma konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności


	Konto 904 – Niewygasające wydatki

	Przyjęte zasady

klasyfikacji

zdarzeń
	Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków

	
	Wn
	Ma

	
	- wydatki jednostek budżetowych dokonane w ciężar planu niewygasających wydatków, na podstawie ich sprawozdań budżetowych, w korespondencji z kontem 225

- przeniesienie  równowartości wydatków dokonanych z wyodrębnionych rachunków środków finansowych funduszy pomocowych objętych planem niewygasających wydatków, w korespondencji z kontem 960

- przeniesienie niewygasajacych wydatków na dochody budżetowe
	- wartość planu niewygasających wydatków

	Zasady

prowadzenia kont ksiąg

pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi gtównej
	· 

	Uwagi
	Konto 904  może wykazywać saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających wydatkó LISTNUM  lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.



	Konto 800 – Fundusz jednostki

	Przyjęte zasady

klasyfikacji

zdarzeń
	Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego 

	
	Wn
	Ma

	
	- przeksięgowanie w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860,

-
przeksięgowanie, pod datą
sprawozdania budżetowego,
zrealizowanych dochodów
budżetowych z konta 222,

-
przeksięgowanie, w roku następnym
pod datą przyjęcia sprawozdania
finansowego, rozliczenia wyniku
finansowego z konta 820,

-
przeksięgowanie, w końcu roku
obrotowego, dotacji z budżetu i
środków budżetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta
810,

-
pokrycie amortyzacji podstawowych
środków trwałych oraz wartości
niematerialnych i prawnych,

-
różnice z aktualizacji środków
trwałych,

-
wartość sprzedanych i nieodpłatnie
przekazanych podstawowych środków
trwałych i inwestycji,

-
pasywa przejęte od zlikwidowanych
(połączonych ) jednostek
	-
przeksięgowanie, w roku
następnym pod datą przyjęcia
sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku
ubiegłego z konta 860,

-
przeksięgowanie, pod datą
sprawozdania finansowego,
zrealizowanych wydatków
budżetowych z konta 223,

-
wpływ dotacji i środków
przeznaczonych na finansowanie
inwestycji,

Różnice z aktualizacji środków trwałych,

-
nieodpłatne otrzymanie środków
trwałych i inwestycji,

-
aktywa przejęte od
zlikwidowanych jednostek

	Zasady

prowadzenia kont ksiąg

pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi gtównej
	Ewidencję szczegółową prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. Ewidencję analityczną prowadzi się z podziałem na źródło pochodzenia funduszu umożliwiającą ustalenie przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. Są to:

· fundusz środków trwałych,

· fundusz wartości niematerialnych i prawnych,

· fundusz inwestycyjny 

Dla potrzeb jednostki prowadzi się analitykę : 800-1, 800-2 itd.

	Uwagi
	Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.




Wójt Gminy
mgr inż. Mariusz Grygieńć
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