Zalacznik nr 4 do Instrukcji w sprawie

gospodarki kasowej

w Urzedzie Gminy w Szrensku

Protokot kontroli kasy
przeprowadzonej] w dniu  ....eccceeeeenn. od godz. ... do godz. ... przez
...................................................................................................... dziatajacego na podstawie
UpOWaZNIENIA WYAANEZO PIZEZ ...eeeruviiiiuiieiniiieiiiieeiteeeitteeeitee st e s ite e st eesabeeesabeeesabeessbeessreesnnees
Z2dnia ..oooeeviiniienn .

Kontrolg przeprowadzono W 0beCNOSCI: ......eeeeveeeeiieeeiieeeiieeeieeeivee e — kasjera.

W toku kontroli stwierdzono, co nastepuje:

1. Rzeczywisty stan gotOwki w kasie — .......ccceevvveenennnnn. zt.
2. Stan gotéwki wedtug raportu kasowego (wydatki) nr ........ J z dnia ............. r. —
............... 28

4. Pogotowie kasowe w wWysoKOSCI ......cccceevurennns zt ustalone zostato zarzgdzeniem nr
......................... 2dnia ..ooooeeviiiiiiieee T
5. Kasjer, Pani/Pan ........ccccoccevviiinnnnnnnne. , W dniu .o, r. ztozyt deklaracje o

odpowiedzialnoSci materialnej za powierzone mienie, gotowke i1 inne walory.

6. Kasjer zostal zaznajomiony z obowigzujagcymi przepisami kasowymi.

7. Ostatnia kontrola kasy przeprowadzona zostata przez gtéwnego ksiggowego lub osobg
przez niego wyznaczong W dniu ... r., podczas ktérej nie
stwierdzono/stwierdzono* nieprawidtowosci.

8. Kasa miesci si¢ w wydzielonym pomieszczeniu i jest zabezpieczona systemem
antywlamaniowym, a takze metalowymi drzwiami i okratowanym oknem (ewentualnie
spetniajgcymi stawiane wymogi).

9. SrodKi pieniezne W POStACH ...........ooveevrreveeereeeeereseessssennnes (np. pogotowia kasowego)
przechowywane sg w kasie metalowej umieszczonej w metalowe;j szafie.

10. Kasjer na swoim stanowisku posiada instrukcje w sprawie gospodarki kasowe;j.

Za stron¢ kontrolowang Kontrolujacy



(kasjer) (gtowny ksiegowy)

*niepotrzebne skresli¢



