Zalacznik nr 1 do Instrukcji w sprawie

gospodarki kasowej

w Urzedzie Gminy w Szrensku

Protokot zdawczo-odbiorczy kasy

sporzadzony dnia .................... 20.... r. w obecnosci gtéwnego ksiggowego
(nazwa jednostki)

Pani/Pan .........cccoevviiniiieiieeeeeeeeeee, petnigca/y obowigzki kasjera
(nazwa jednostki)

do dnia ........cceuene 20.......... r. zdata/zdatl, a Pani/Pan .........c...ccoevviennnnnnen. przejmujacaly

czynnosci kasjera w dniu ...........cceuveenne. 20...... 1. przyjeta/przyjat:

1. Gotéwka

............ szt. banknotéw po 200 zt = ......................... 7k

............ szt. banknotéw po 100 zt = ........................ 7}

............ szt. banknotéw po 50 zt = ........................... 7k

............ szt. banknotow po 20 zt = ... 71

............ szt. banknotéw po 10zt = ..............cceel 7k

............ szt. monet po Szt = ......ccceeevennnn. 71

............ szt. monet po 2zt = ......cceeevenn. 71

............ szt. monetpo 1 zt = ... 21

............ szt. monet po 50 gr = .............. zt ...... gr

............ szt. monet po 20 gr = ............... zt ...... gr

............ szt. monet po 10 gr=.............. zt ...... gr

............ szt. monet po S5 gr = ................ zZb ... gr

............ szt. monet po 2 gr = ................ ZF ... gr

............ szt. monetpo 1 gr=............... zl ....... gr

W sumie .............. zt .. gr (slownie zb ....occoiiiiiii e

GIOSZY veveeeireeniieennnes ).

Powyzszy stan gotowki wykazuje zgodno$¢/niezgodnos¢* z saldem ustalonym w raporcie

kasowym nr ................. z dnia ............... w kwocie zt ......cccoeevvieiiiennnn.



Na réznice w kwocie zt .........cccoeevevenen. sktadajg si¢ nastepujace pozycje, nieujete zgodnie
z biezaca ewidencja ksiggowa:

W ostatecznym rozliczeniu stwierdzono nadwyzk¢/niedobor* w kwocie

(STOWNIE ZL ... ).

2. Papiery i znaki wartoSciowe

(Wyszczegolni¢ wedtug ilosci i wartosci przechowywane w kasie papiery i znaki wartosciowe,
np. obligacje, znaczki pocztowe, znaczki skarbowe, blankiety wekslowe itp., i stwierdzi¢

zgodnos¢ albo wykazac roznice miedzy stanem faktycznym a ewidencjq analityczng.)

3. Druki Scistego zarachowania

(Wyszczegolnic¢ wedtug ilosci i kategorii przechowywane w kasie druki scistego
zarachowania, podajqc doktadng numeracje i liczbe blankietow, np. ksigzeczki czekowe itp.,
oraz stwierdzi¢ zgodnos¢ albo wykazac roznice miedzy stanem faktycznym a zapisami w
ksiedze drukow scistego zarachowania. Pozostatos¢ drukow scistego zarachowania,
rozchodowana juz uprzednio z ewidencji do biezqcego uzytku, nalezy doktadnie przeliczac,

biorgc za podstawe ostatni prawidtowo zuzyty blankiet.)

4. Depozyty

(Wyszczegolnic rodzaj depozytow wedtug ilosci i ich wtascicieli oraz stwierdzi¢ zgodnos¢
albo wykazac roznice miedzy stanem faktycznym a prowadzong w kasie ewidencjg

depozytow.)

5. Dokumentacja kasowa



(Wyszczegolnic przyjmowane przez kasjera druki specjalnego przeznaczenia, takie jak: raport
kasowy, kwitariusz przychodowy itp. Przy kazdej pozycji nalezy podac¢ numer kolejny i date
ostatniego zapisu.)

6. Ustalenia koncowe

Przejmujacy kase, Pani/Pan ............cccooovviiiiiiiiiieininennnen. , oswiadczyl, Zze znane mu s3
przepisy kasowe ObOWIQZUJACe W .....cceveeeuieriieriiieeiieniieeieeniieenes (nazwa jednostki) i ztozyt
oswiadczenie pisemne o przyjeciu na siebie odpowiedzialno$ci materialnej.

Protokdt niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu

podpisano.
1. Podpis 0soby zdajacej Kase ..........ceviiiiiiiiiiiiiiiiiii e,
2. Podpis 0soby przejmujacej Kase ........covvviiiiiiiiiiiiiiiiiiieee,

3. Podpis gtdwnego KSIGZOWEEZO0 ....vvvnviiiiiiiiiiiiii e,

*niepotrzebne skresli¢



