Zalacznik nr 7
do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone

mienie w Urzedzie Gminy w Szrensku

Zarzadzenie nr ......./........

Wojta Gminy Szrensk

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(.t. Dz.U. 2 2016 1. poz. 1047 z p6zn.zm.) i zgodnie z art. 68 1 69 ustawy z 27 sierpnia 20009 r.
o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn.zm.), instrukcja w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Urzedzie Gminy w Szrensku oraz w zwigzku z art. 4 ust. 5 ustawy o
rachunkowosci zarzadzam, co nastepuje .

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikbw majatkowych w

(nazwa i adres jednostki)

przez komisje inwentaryzacyjna w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

D) e — przewodniczacy,

2) e — czlonek,

3 e — czlonek,

w terminie od dnia ..........cccoeviiieiiiiennnnn. do dnia .....ccceeviiiiniiinnen. wedtug harmonogramu

inwentaryzacji, stanowiacego zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powotuje si¢ I, I, III, .... (ewentualnie wiecej) zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z
natury w Urzedzie Gminy w Szrefsku.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31

grudnia .............. r.



§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywow 1 pasywow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

srodki trwate,

pozostate srodki trwate,

wartosci niematerialne i prawne,

srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

naleznosci i zobowigzania,

srodki trwale w budowie,

pozostate sktadniki aktywow i pasywow z wytaczeniem wymienionych w pkt. 1-6 oraz
srodkow pieni¢znych, innych Srodkéw pieni¢znych, drukéw Scistego zarachowania
znajdujacych si¢ w kasie Urzedu Gminy i paliwa w samochodach stuzbowych i

zbiornikach c.o.

§ 4
Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1, 2 1 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.
Inwentaryzacje¢ sktadnikéw aktywoOw i pasywéw wymienionych w § 3 pkt 4 i 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, a jesli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentow 1 porOwnania z zapisami w ksiegach.
Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 nalezy przeprowadzic¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi, a jezeli to nie jest mozliwe, to w
drodze weryfikacji dokumentow 1 porownania z zapisami w ksigegach.
Inwentaryzacj¢ sktadnikéw aktywéw i pasywéw wymienionych w § 3 pkt 7 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach.

§5

Zobowiazuje komisj¢ inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposoboéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,



4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komorki finansowe;j

jednostki w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§6
1. Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Komisja ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wtasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi

przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

(pieczed imienna i podpis kierownika jednostki)

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Gtéwny ksiegowy



