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Załącznik nr 6 do Zarządzenia w sprawie ustalenia 

zasad zamawiania, używania, strzeżenia i likwidacji 

pieczęci i pieczątek służbowych 

w .................... (nazwa jednostki) 

 

Protokół nr ………/……….. 

z dnia ………… w sprawie likwidacji pieczątek służbowych 

Zgodnie z Zarządzeniem nr ........................ kierownika ................................. (nazwa 

jednostki) z dnia ...................................................................... w sprawie ustalenia zasad 

zamawiania, używania, strzeżenia i likwidacji pieczęci i pieczątek służbowych w 

.......................... (nazwa jednostki) komisja ds. likwidacji pieczątek w składzie: 

1) pracownik prowadzący inwentaryzację: …………………….. – przewodniczący komisji, 

2) pracownik prowadzący ewidencję pieczątek: ………...……........….. – członek komisji, 

3) pracownik wskazany przez kierownika jednostki: ..................………. – członek komisji 

w dniu ................................ dokonała fizycznej likwidacji wyszczególnionych pieczątek 

(należy odcisnąć pieczęcie i pieczątki przeznaczone do likwidacji wraz z określeniem liczby 

porządkowej, pod którą dana pieczęć/pieczątka została zarejestrowana w ewidencji pieczęci i 

pieczątek): 

1. ………………….. 

2. ………………….. 

3. ………………….. 

z powodu: 

………………………………………………………................................................................... 

(zużycia, uszkodzenia, zniesienia jednostki organizacyjnej, zmiany przepisów uprawniających 

do używania pieczęci, innych – podać jakich*) 

 

Pieczątki w liczbie ........... sztuk zostały zlikwidowane poprzez (wskazać sposób) 

......................………………............................................................................................ 

..................................................................................................................................................... 

 

................................., dnia ............................... 

(miejscowość)  

 

Podpisy komisji: 
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1. .................................... 

2. .................................... 

3. .................................... 

 

Zatwierdzam: ………………………………… (kierownik jednostki). 

 

Protokół otrzymują: 

1. Komórka organizacyjna – do dokumentacji ewidencji pieczęci i pieczątek 

2. ................................... 

 


