Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia w sprawie ustalenia zasad zamawiania, uzywania,

strzezenia i likwidacji pieczeci i pieczatek stuzbowych

(np. komorka merytoryczna jednostki)

W cecseresssesessneses (nazwa jednostki)

(np. komorka organizacyjna)

Zapotrzebowanie

na wykonanie piecze¢ci/pieczatki*

Na podstawie § 7 ust. 1 zarzadzenia w sprawie ustalenia zasad zamawiania, uzywania,

strzezenia i likwidacji pieczeci i pieczatek stuzbowych w .......cccoeieiein. (nazwa jednostki)

wnosz¢ o wykonanie pieczgci/pieczatki* o ponizszej tresci:

L.p.

Tres¢ pieczeci/pieczatki*

Liczba sztuk

Uzasadnienie i potwierdzenie celowosci:

(pracownik, ktoremu powierzono zadania

z zakresu prowadzenia ewidencji pieczeci i pieczqtek)

Stwierdzam poprawnos$¢ pieczeci/pieczatki  (pieczatek)* pod wzgledem formalnym i

zgodno$ci z przepisami prawa.




(data) (podpis kierownika komorki organizacyjnej)

Potwierdzenie specjalisty do spraw kadr:
Pani/Pan ... e
jest zatrudniona/y na StanOWISKU ..........oitiiiiii e

AT 0} 1 10) (o

(podpis specjalisty ds. kadr)
Potwierdzenie komorki organizacyjnej:
Pracownik posiada upowaznienie kierownika jednostki z dnia ................./nie posiada

upowaznienia*.

(np. podpis kierownika komorki organizacyjnej)
AKCEPTACJA:

Prosze o zlecenie zamdwienia pieczgci/pieczatki (pieczatek):

(np. podpis kierownika komorki organizacyjnej)

* o, ryer
niepotrzebne skresli¢



