
Załącznik nr 3 

 do Zarządzenia w sprawie ustalenia zasad zamawiania, 

używania, strzeżenia i likwidacji pieczęci i pieczątek służbowych 

w .................... (nazwa jednostki) 

 

Protokół 

spisany w dniu ……………………. na okoliczność (właściwe podkreślić): 

− przekazania zbędnych i zużytych pieczęci/pieczątek*, 

− przekazania pieczęci/pieczątek* do dalszego użytkowania. 

Na podstawie § 6 ust. 9 Zarządzenia w sprawie ustalenia zasad zamawiania, używania, 

strzeżenia i likwidacji pieczęci i pieczątek służbowych w .................... (nazwa jednostki) 

przekazuję ……… sztuk pieczęci/pieczątek*, których wykaz odcisków zawiera załącznik do 

niniejszego protokołu 

.......................................................................……………………………………………… 

(imię i nazwisko pracownika komórki przekazującej) 

...........................................................................……………………………………………… 

(imię i nazwisko pracownika, np. komórki organizacyjnej) 

Pieczęcie/pieczątki* przekazuje się z powodu: 

……...........................................................................……………………………………… 

……...........................................................................……………………………………… 

Na tym protokół zakończono i podpisano. 

 

* niepotrzebne skreślić 

………......………......     ......…………………… 

(podpis przekazującego)      (podpis przyjmującego) 

 


