Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia w sprawie ustalenia zasad zamawiania, uzywania,
strzezenia i likwidacji pieczeci i pieczatek stuzbowych

W oeeeeessnssecssonnns (nazwa jednostki)

I. WZOR PIECZECI

Piecz¢¢ metalowa, tloczona, okragla, zawierajgca posrodku wizerunek orta ustalony dla

godta Rzeczypospolitej Polskiej, a w otoku napis:

WOJT GMINY ................. (nazwa miejscowosci)
lub
URZAD GMINY ............. (nazwa miejscowosct)
lub
KIEROWNIK URZEDU STANU CYWILNEGO
W oeieirireeeennns (nazwa miejscowosci)
oraz

URZAD STANU CYWILNEGO

W oeteeeeireeeenireeee e (nazwa miejscowosci)
II. WZORY PIECZATEK
1. Pieczatka nagtdwkowa stosowana w sprawach nalezacych do kompetencji rady gminy:
RADA
GMINY .....cccoevvenne (nazwa miejscowosci)

2. Pieczatki nagléwkowe stosowane w sprawach nalezacych do kompetencji wojta:

wWOJT
GMINY ............. (nazwa miejscowosci)
lub
URZAD GMINY ............. (nazwa miejscowosci)
adres



lub
GMINA ......cccceene (nazwa miejscowoscti)

adres

3. Pieczatka imienna (podpisowa) stosowana w sprawach nalezagcych do kompetencji
przewodniczacego rady:
PRZEWODNICZACY
RADY GMINY

(imie i nazwisko)

4. Pieczatki imienne (podpisowe) stosowane w sprawach nalezacych do kompetencji
wojta:
WOIT

(imie i nazwisko)

lub
z up. WOJTA

(imie i nazwisko)

Zastepca Wojta

oraz
z up. WOITA
(imie i nazwisko)

stanowisko stuzbowe pracownika

5. Pieczatki imienne (podpisowe) stosowane w sprawach nalezacych do kompetencji:
1) zastepcy wojta
ZASTEPCA WOITA
(imie i nazwisko)
2) skarbnika gminy
SKARBNIK GMINY

(imie i nazwisko)



3) sekretarza gminy
SEKRETARZ GMINY
(imie i nazwisko)
4) inne

(stanowisko stuzbowe)

(imie i nazwisko)

6. Przyktadowe pieczatki pomocnicze:

1) wptywowe

URZAD GMINY .....cccccveennee. (nazwa miejscowoscti)
Kancelaria
(data wptywu)
nr z rejestru ...... liczba zat. ...... podpis ..........

2) stwierdzajace fakt

Stwierdzam zgodno$¢ z oryginatem:

(miejscowosc)
3) informacyjne

ZASTRZEZONE

4) uzgadniajace czynnos¢, np. odptatnos¢

Zaptacono czekiem, gotowka, przelewem

5) datownik
1 WRZESNIA 2014
6) numerator
0000002909
7. Inne pieczatki (faksymile)

Jan Nowak



