Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 114/2017

Wajta Gminy Szrensk

z dnia 01 marca 2017 r.

Wykaz kont

dla jednostki Urzedu gminy w Szrensku

I. Konta bilansowe

niematerialnych i
prawnych oraz
zbioréw
bibliotecznych

Zesp6t | Numer Wyszczegolnienie .
kont | konta Nazwa konta (ewidencja analityczna) Uwagi
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 |Srodki trwale Ewidencja prowadzona jest dla wszystkich
srodkow trwatych 1 wedtug poszczegdlnych
grup rodzajowych srodkéw trwatych oraz
lokalizacji kazdego z obiektow
inwentarzowych.
013 | Pozostale Srodki | Ewidencja prowadzona jest wedtug
trwate poszczegdlnych rodzajow wyposazenia
oraz lokalizacji kazdego z obiektow
inwentarzowych.
020 | Wartosci Ewidencja prowadzona jest wedtug
niematerialne i poszczegblnych tytutéw wartosci
prawne niematerialnych i prawnych oraz z
podzialem na umarzane jednorazowo i w
czasie (stopniowo).
030 |Dlugoterminowe |Ewidencja prowadzona jest wedtug
aktywa finansowe | poszczeg6lnych tytutéw dtugoterminowych
aktywow finansowych.
071 | Umorzenie Ewidencja analityczna prowadzona jest
srodkow wedtug zasad okreslonych dla kont 011 1
trwalych oraz 020.
wartosci
niematerialnych i
prawnych
072 | Umorzenie Umarzane w 100% w momencie zakupu
pozostalych (wydania do uzywania) — ewidencja
srodkow analityczna prowadzona jest wedtug zasad
trwatych, okreslonych dla kont 013 1 020.
wartosci




080

Srodki trwate w
budowie
(inwestycje)

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla
poszczeg6lnych zadan inwestycyjnych
wedtug zrodet finansowania.

Srodki pieniezne i

rachunki bankowe

101

Kasa

Ewidencja krajowych i obcych $rodkéw
pienieznych prowadzona jest wedlug
poszczegbdlnych walut obcych znajdujacych
si¢ w kasie oraz wedlug poszczeg6lnych kas
(jesli prowadzonych jest kilka kas w danej
jednostce).

Ewidencja analityczna prowadzona jest
stosownie do potrzeb z zakresu
sprawozdawczosci budzetowej i w zakresie
operacji finansowych.

130

Rachunek
biezacy jednostki

Ewidencja analityczna obejmuje:

1) dochody realizowane przez jednostke
Urzad Gminy jako jednostke
budzetowa (na podstawie wyciagow
bankowych z rachunku biezacego
budzetu gminy) w szczegdlnosci
wedtug podzialek obowigzujace;j
klasyfikacji budzetowej i1 kategorii
realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych
zadan,

2) wydatki realizowane przez jednostke
Urzad Gminy jako jednostke
budzetowa (na podstawie wyciaggow
bankowych z rachunku biezacego
budzetu gminy) w szczegdlnosci
wedtug podzialek obowigzujace;j
klasyfikacji budzetowej 1 kategorii
realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych
zadan.

135

Rachunek
srodkow
funduszy
specjalnego
przeznaczenia

Ewidencja analityczna prowadzona jest
odrebnie dla kazdego wyodrebnionego
funduszu.

139

Inne rachunki
bankowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest
m.in. wedtug rachunkéw bankowych 1
tytutoéw rozliczen.

140

Krétkoterminowe
aktywa finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest
wedtug poszczegdlnych typow
krétkoterminowych aktywow finansowych.

141

Srodki pieniezne
w drodze

Ewidencja analityczna prowadzona jest
wedtug poszczegdlnych rodzajow srodkéw
pieni¢znych.




RozrachunKki i rozliczenia

201 |Rozrachunki z Ewidencja analityczna prowadzona jest w
odbiorcami i szczegOlnosci wedlug podziatek
dostawcami obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;j i

kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan
oraz wedtug poszczeg6olnych kontrahentow
i tytuléw rozliczen.

221 |NaleznoSci z Ewidencja analityczna prowadzona jest w
tytutu dochodéw |szczegdlnosci wedtug podziatek
budzetowych obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i

kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan
oraz wedtug poszczeg6lnych kontrahentow.

224 | Rozliczenie Ewidencja analityczna prowadzona jest w
dotacji szczegblnosci wedlug podziatek
budzetowych obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i
oraz platno$ci z | kategorii realizowanych zadan z
budzetu srodkéw | uwzglednieniem poszczegdlnych zadan
europejskich oraz wedlug poszczeg6lnych kontrahentow.

225 | Rozrachunki z Ewidencja analityczna prowadzona jest w | Podatek VAT,
budzetami szczegllnosci wedtug podziatek rozrachunki z

obowiazujacej klasyfikacji budzetowej 1 budzetem w

kategorii realizowanych zadan z zakresie

uwzglednieniem poszczegdlnych zadan rozliczenia

oraz wedtug poszczegdlnych kontrahentéw | dochodéw budzetu

1 tytutow rozrachunkéw z poszczeg6lnymi | panstwa i podatek

budzetami. dochodowy od
0sob fizycznych;

226 |Dhlugoterminowe |Ewidencja analityczna prowadzona jest w
naleznoSci szczegolnosci wedlug podziatek
budzetowe obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;j i

kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan
oraz wedtug poszczeg6lnych kontrahentow.

229 | Pozostale Ewidencja analityczna prowadzona jest w | Rozrachunki z
rozrachunki szczegolnosci wedlug podziatek ZUS;
publicznoprawne | obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;j i uszczegdlowiona

kategorii realizowanych zadan z ewidencja

uwzglednieniem poszczegdlnych zadan i analityczna

tytuléw rozliczen. wedlug
poszczegblnych
pracownikow
prowadzona jest z
wykorzystaniem
programu
komputerowego —
Kadry i ptace.




231

Rozrachunki z
tytutu
wynagrodzen

Ewidencja analityczna prowadzona jest w
szczegOlnosci wedlug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i
kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan,
m.in. na potrzeby rozliczania wynagrodzen
pracownikéw wedlug rodzajéow (grup)
wynagrodzen, w tym: $wiadczen
rzeczowych zaliczanych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen.

234

Pozostale
rozrachunki z
pracownikami

Ewidencja analityczna prowadzona jest w
sposOb zapewniajacy ustalenie stanu
nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wedlug
poszczegblnych pracownikéw 1 wedtug
tytutéw rozrachunkéw oraz stosownie do
potrzeb sprawozdawczych 1 potrzeb
informacyjnych, wedtug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowej oraz
kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan.

W tym: zaliczki w
walutach obcych,
do rozliczenia,
wyplacone
pracownikom
figurujace do
czasu ich
rozliczenia w
rownowartosci
waluty polskiej
ustalonej przy
wyplacie zaliczki.

240

Pozostale
rozrachunki

Ewidencja analityczna prowadzona jest w
sposOb zapewniajacy ustalenie stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedlug
poszczegblnych tytutdow i rachunkow
bankowych oraz kontrahentéw (0sdb), a w
sytuacjach tego wymagajacych — rowniez
wedtug podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej 1 kategorii
realizowanych zadan z uwzglgdnieniem
poszczegblnych zadan.

245

Wplywy do
wyjasnienia

Ewidencja analityczna prowadzona jest w
sposOb zapewniajacy ustalenie stanu
nalezno$ci wedlug poszczegdlnych tytutéw
1 kontrahentéw (osob), a w sytuacjach tego
wymagajacych, rowniez wedtug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowej 1
kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan.

290

Odpisy
aktualizujace
naleznoSci

Ewidencja analityczna prowadzona jest w
szczegOlnosci wedlug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i
kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan
oraz wedlug poszczeg6lnych kontrahentéw
i w sposOb zapewniajacy ustalenie stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug
poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug
kontrahentéw lub os6b.




Materialy i towary

310

Materiaty

Konto stuzy do ewidencji zapasow
materiatow. Na koncie tym réwniez ujmuje
si¢ warto$¢ materiatow ujetych w koszty w
momencie ich zakupu, ale niezuzytych do
konca roku obrotowego. Ujgcie w ewidencji
ksiegowej powyzszych materiatow
nastepuje na podstawie protokotéw z
przeprowadzonej inwentaryzacji.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w
szczegblnosci wedlug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowej 1
kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan.
Ewidencja szczegbétowa powinna pozwalac
na ustalenie materiatow wedtug ich
rodzajéw i miejsc sktadowania.

Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400

Amortyzacja

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow
dziatalnosci jednostki z tytutu amortyzacji
srodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug obowigzujacych stawek
amortyzacyjnych.

401

Zuzycie
materialow i
energii

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow
dziatalnosci jednostki z tytutu zuzycia
materiatow i energii wedtug pozycji planu
finansowego wydatkéw oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

402

Ustugi obce

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow
dziatalnosci jednostki z tytulu ustug obcych
(m.in. remontowych, transportowych,
projektowych, sprzatania,
telekomunikacyjnych, doradztwa,
dzierzawy, bankowych, optat
manipulacyjnych, wywozu $mieci, ogloszen
prasowych) wykonywanych na rzecz
jednostki, wedtug pozycji planu
finansowego wydatkéw oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.




403

Podatki i oplaty

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow
dziatalnosci jednostki gtownie z tytutu
podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkéw
transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze optaty notarialnej,
oplaty skarbowej i optaty administracyjne;j,
wedtug pozycji planu finansowego
wydatkéw oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

404

Wynagrodzenia

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow
dziatalnosci jednostki z tytutu wynagrodzen
naleznych pracownikom i innym osobom
fizycznym zatrudnionym na podstawie
umowy o prac¢, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej 1 innych umoéw
zgodnie z odrebnymi przepisami, wedlug
pozycji planu finansowego wydatkéw oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

405

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
Swiadczenia

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow
dziatalnosci jednostki z tytutu r6znego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i
0s0b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen, wedlug pozycji planu
finansowego wydatkéw oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.




409

Pozostale koszty
rodzajowe

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow
dziatalnosci jednostki, ktore nie kwalifikujg
si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na
koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci
zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do
zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych
oraz optaty wprowadzania zmian w
ksiegach wieczystych, a takze inne koszty
dziatalnosci jednostki niezaliczane do
kosztow dziatalnosci finansowej 1
pozostatych kosztow operacyjnych, wedtug
pozycji planu finansowego wydatkéw oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

490

Rozliczenie
kosztow

Ewidencja obejmuje koszty dziatalnosci
jednostki przypadajace na przyszte okresy,
w korespondencji z kontem 640.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest
wedtug rodzaju kosztow i podziatek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowej oraz
kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan, a
takze w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy 1
sprawozdawczosci.

Produkty

640

Rozliczenia
mi¢dzyokresowe
kosztow

Konto stuzy do ewidencji juz poniesionych
kosztow dotyczacych przysztych okreséw
(rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okreséw (rozliczenia bierne).
Ewidencje¢ szczegbtowa prowadzi si¢
wedtug tytutéw rozliczen
miedzyokresowych z podziatem na
rozliczenia mi¢gdzyokresowe czynne i bierne
1 podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej oraz kategorii realizowanych
zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych
zadan, a takze w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci.

Przychody, dochody i koszty




720

Przychody z
tytulu dochodow
budzetowych

Konto stuzy do ewidencji przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia
jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do
ktérych zalicza si¢ sktadki, optaty i inne
dochody realizowane przez jednostke,
nalezne na podstawie odr¢gbnych ustaw lub
uméw miedzynarodowych. Ewidencja
analityczna prowadzona jest wedtug
podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej w sposdb umozliwiajacy
wyodrgbnienie przychodéw z tytutu
poszczegdlnych rodzajéow dochodéw
budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego. W zakresie podatkowych i
niepodatkowych dochodéw budzetowych
ewidencja szczegbélowa uwzglednia zasady
rachunkowosci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkéw pobieranych przez inne
organy ewidencje szczegbétowa stanowia
sprawozdania o dochodach sporzadzane
przez te organy.

750

Przychody
finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest
wedtug podziatek obowigzujace]
klasyfikacji budzetowej w spos6b
umozliwiajacy wyodrebnienie przychodow
z tytulu dochodéw budzetowych wedtug
pozycji planu finansowego oraz wedtug
pozycji rachunku zyskow i strat.

751

Koszty finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest
wedtug podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej w sposéb
umozliwiajacy wyodrebnienie kosztéw z
tytutu wydatkéw budzetowych wedlug
pozycji planu finansowego oraz wedtug
pozycji rachunku zyskow i strat.

760

Pozostate
przychody
operacyjne

Ewidencja analityczna prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j i
pozycji rachunku zyskoéw i strat oraz w
sposob umozliwiajacy ustalenie
przychodéw niezwigzanych bezposrednio
ze zwykla dziatalnoS$cig jednostki, w tym
wszelkich innych przychodéw niz
podlegajace ewidencji na kontach: 720,
750.




761 | Pozostale koszty |Ewidencja analityczna prowadzona jest

operacyjne wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j i
pozycji rachunku zyskow i strat oraz w
sposOb umozliwiajacy ustalenie kosztéw
niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich
innych kosztéw niz podlegajace ewidencji
na kontach zespotu 4 i na koncie 751.

Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 |Fundusz Konto stuzy do ewidencji rdwnowartosci
jednostki majatku trwatego i obrotowego oraz ich

zmian. Ewidencja szczeg6towa prowadzona
jest w sposob zapewniajacy mozliwos¢
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen
funduszu jednostki oraz sporzadzenia
zestawienia zmian w funduszu jednostki.

810 |Dotacje Konto stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci:
budzetowe, 1) dotacji budzetowych,
platnosci z 2) wptat dokonanych na rachunki
budzetu Srodkow panstwowych funduszy celowych,
europejskich 3) réwnowartosci dokonanych ze srodkow
oraz Srodki z budzetowych wydatkéw na inwestycje
budzetu na (srodki trwate w budowie).
inwestycje Ewidencje szczegbétowa prowadzi si¢

wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j i
kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan, a
takze jednostek, ktorym przekazano dotacje,
i jednostek, ktoérych dotyczg ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich.

840 |Rezerwy i Konto stuzy do ewidencji przychodow
rozliczenia zaliczanych do przysztych okreséw oraz
miedzyokresowe |innych rozliczeh migdzyokresowych i
przychodow rezerw. Ewidencja szczegétowa powinna

zapewni¢ moznos$¢ ustalenia stanu:

1) rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych
przychodéw z poszczegdlnych tytutow
oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen.

851 |Zakladowy Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w
fundusz sposOb umozliwiajacy ustalenie zrodet
Swiadczen zwigkszen i kierunkéw (wykorzystania)
socjalnych zmniejszen oraz stanu funduszu.

860 | Wynik finansowy | Konto stuzy do ustalenia wyniku

finansowego jednostki.
Prowadzenie kont pomocniczych nie jest

wymagane.




I1. Konta pozabilansowe

Numer
konta

Nazwa konta

Ewidencja

976

Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami

Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest z podzialem na
jednostki, ktérych dotycza wzajemne rozliczenia
stanowigce podstawe do ustalenia wylaczen oraz z
wyszczegOlnieniem elementoéw tacznego sprawozdania, a w
sytuacjach tego wymagajacych — réwniez wedtug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;.

980

Plan finansowy wydatkéow
budzetowych

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow
budzetowych jednostki.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wedtug podziatek
obowigzujacej klasyfikacji budzetowej 1 kategorii
realizowanych zadan z uwzglgdnieniem poszczegdlnych
zadan oraz wedlug pozycji planu finansowego wydatkow.

987

Plan finansowy dochod6éw
budzetowych

Stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw
budzetowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wedtug podziatek
obowigzujacej klasyfikacji budzetowej 1 kategorii
realizowanych zadan z uwzglgdnieniem poszczegdlnych
zadan oraz wedlug pozycji planu finansowego dochodow.

998

Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowej danego roku budzetowego.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wedtug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i kategorii
realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczeg6lnych
zadan oraz wedlug pozycji planu finansowego wydatkow.

999

Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i kategorii
realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczeg6lnych
zadan.

Zasady funkcjonowania kont

dla jednostki Urzedu Gminy w Szrensku

— czesé opisowa do Zalacznika nr 3

do Zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy w Szrensku

I. Konta bilansowe

1. Konto 011 ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowe;j

wlasnych $rodkéw trwatych stuzacych dziatalnosci podstawowej jednostki oraz jej

10




dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013 i ktére sg
umarzane w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych .

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa
srodkéw trwatych,

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatlych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegblowa do konta 011 prowadzona jest w nastepujagcych formach
dokumentacji ksiggowej:

1) w ksiegach srodkéw trwatych,

2) w tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczeg6étowa musi spelnia¢ nastgpujace warunki:

1) pozwala¢ na ustalenie lokalizacji 1 oséb lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono
srodki trwale,

2) byé prowadzona zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja srodkéw trwatych (KST).

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwalych w wartosci

poczatkowej.

2. Konto 013 ,,Pozostale srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowe;j
wlasnych pozostatych srodkéw trwatych niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodregbnionej, ktére podlegaja umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu

zakupu (wydania do uzywania).
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Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych pozostatych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
1 przyjetych do uzywania,

2) pozostate $rodki trwate otrzymane ze s$rodkéw trwatych w budowie jako pierwsze
wyposazenie,

3) nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,

4) nieodptatnie otrzymane pozostate Srodki trwate.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania wskutek:

a) likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

b) sprzedazy,

¢) nieodptatnego przekazania,

d) zdjecia z ewidencji iloSciowo-wartosciowe;j;

2) ujawnione niedobory pozostatych srodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa do konta 013 prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych
pozostatych $rodkéw trwatych i powinna pozwala¢ na ustalenie lokalizacji i os6b lub
komorek organizacyjnych, ktérym powierzono pozostate srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych

znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

3. Konto 020 ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci programy
komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, licencje na korzystanie
m.in. z poradnikéw w formie online o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok,
nabyte spo6tdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6olnosci zwigkszenie stanu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych z tytutu:

1) zakupu,

2) nieodptatnego otrzymania.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych z
tytutu:

1) sprzedazy,

2) nieodptatnego przekazania,
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3) wycofania z uzytkowania, np. z tytutu wygasniecia licencji.

Ewidencja szczeg6towa do konta 020 prowadzona jest w nastepujacych urzadzeniach:

1) w rejestrach wartosci niematerialnych i prawnych,

2) w tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegb6towa powinna umozliwi¢ ustalenie oséb lub komoérek organizacyjnych,
ktérym powierzono wartosci niematerialne i prawne. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest
wedtug poszczegdlnych tytutow wartosci niematerialnych i prawnych oraz z podziatem na
umarzane jednorazowo i w czasie (stopniowo).

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i

prawnych w warto$ci poczatkowe;.

4. Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywoéw finansowych (sktadnikéw majatku
trwatego), a w szczegolnosci: akcji 1 udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych, akcji i
innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dtuzszym niz rok, innych dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) nabycie dtugoterminowych aktywow finansowych;

2) zwigkszenie warto$ci dtugoterminowych aktywow finansowych, zwtaszcza dotyczace:

a) kapitalizacji odsetek od dlugoterminowych papierdw warto$ciowych, jezeli wyplata
nastepuje w okresie dtuzszym niz 12 miesigcy,

b) podwyzszenia kapitalu zaktadowego spoétki, ktorej jednostka jest wiascicielem, z kapitatu
zapasowego lub rezerwowego spoiki.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6élnosci zmniejszenie stanu dlugoterminowych aktywow
finansowych, a zwlaszcza:

1) wycofanie udziatow ze spotek,

2) sprzedaz udziatdéw, akcji obcych, obligacji itp. lub ich wykup przez emitenta,

3) uzyskanie sktadnikéw pochodzacych z masy likwidacji lub upadtosci ($rodki pieni¢zne lub
rzeczowe) w wyniku likwidacji spoiki, w ktoérej jednostka posiada udziaty (akcje),

4) przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywow finansowych do krétkoterminowych.
Ewidencj¢ szczegdétowa do konta 030 prowadzi si¢ wedlug tytutow dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow

finansowych.
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5. Konto 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej podstawowych srodkow
trwatych i podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu w
czasie wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke i przyjetych w zasadach
(polityce) rachunkowosci.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyksiggowanie wartosci umorzenia $rodkOw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych wycofanych z uzywania wskutek ich:

a) likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia,

b) sprzedazy,

¢) nieodptatnego przekazania,

d) ujawnionych niedoborow,

e) wycofania z uzytkowania, np. z tytutu wygasniecia licencji;

2) zmniejszenia umorzenia wartos$ci poczatkowej srodkéw trwatych wskutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zwigkszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na skutek naliczenia umorzenia,

2) umorzenie dotychczasowe §rodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu,

3) zwigkszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych wskutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencj¢ szczegdétowa do konta 071 prowadzi si¢ w tabelach amortyzacyjnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

6. Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu w pelnej warto$ci, w miesigcu zakupu (wydania ich do uzywania), z tytutu

dokonanego umorzenia.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegélnosci wyksiegowanie wartosci dotychczasowego
umorzenia pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych umarzanych w pelnej wartosci w miesigcu zakupu (oddania do uzywania) z
tytutu:

1) likwidacji z powodu zuzycia lub zniszczenia,

2) sprzedazy,

3) nieodptatnego przekazania,

4) wytaczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo-wartosciowej,

5) niedoboru lub szkody.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych (odpisy te
obcigzaja odpowiednie koszty lub fundusze),

2) odpisy umorzeniowe dotyczace nadwyzek pozostalych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,

3) odpisy umorzeniowe dotyczace nowych pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie,

4) odpisy umorzeniowe dotyczace pozostalych srodkéw trwatych otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie obiektu sfinansowanego ze srodkéw na srodki trwate w budowie.

Ewidencj¢ szczegbétowa do konta 072 prowadzi si¢ z wyodrebnieniem umorzenia pozostatych
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowe;j
pozostaltych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu zakupu (wydania ich do uzywania).

7. Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw Srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarOwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentéw oraz

wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,
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3) poniesione koszty dotyczace zakupu gotowych srodkéw trwatych,

4) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwalego,

5) nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych w budowie,

6) nieodptatne $wiadczenia na rzecz inwestycji,

7) wznowienie zaniechanych, spisanych srodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wartos¢ uzyskanych efektow z realizowanych srodkéw trwalych w budowie,

2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie,

3) odpisanie kosztéw zaniechanych, spisanych srodkow trwatych w budowie,

4) niedobory i szkody w srodkach trwatych w budowie.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych wedtug:

1) zrédet finansowania,

2) kosztow nabycia lub wytworzenia z podzialem na poszczegélne rodzaje efektow
inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkow trwatych w budowie 1

ulepszen.

8. Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji wplywow i rozchodéw krajowej 1 zagranicznej gotowki
znajdujacej si¢ w kasie jednostki oraz nadwyzki 1 niedoboru kasowego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o ré6znice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 w formie raportow kasowych powinna
umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotdwki w walucie zagranicznej, z podziatem
na poszczegoOlne waluty obce,

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
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9. Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej (w tym: urzedu) z tytutu wydatkéw 1 dochodow (wptywow)
budzetowych, objetych planem finansowym jednostki budzetowe;.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wptywy srodkéw budzetowych:

1) na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym jednostki oraz dla
dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw budzetowych i kategorii realizowanych
zadan z uwzglednieniem poszczegllnych zadan), w korespondencji z kontem 101, 221 lub
innym wiasciwym kontem,

3) obcigzenia z tytutu omylek i btedéw bankowych oraz ich korekt,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw budzetowych i kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotow:
1,2,3,4,71lub 8,

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegblowa wedtug dysponentdéw, ktérym przelano Srodki pienig¢zne), w korespondencji z
kontem 223,

3) uznania z tytulu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do btednych
zapisoéw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i1 wydatkéw realizowanych przez jednostke
budzetowy .

W Urzedzie Gminy brak wyodrgbnienia rachunku biezacego na potrzeby realizacji dochodéw
i wydatkow budzetowych jednostki i konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkow
realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu Gminy Szrensk .

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu
na podstawie sprawozdan budzetowych na stron¢ Ma konta 800, a w zakresie dochodéw — na

stron¢ Wn konta 800.
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10. Konto 135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia poza srodkami
inwestycyjnymi, a w szczeg6lnosci zaktadowego funduszu $wiadczen specjalnych, funduszy
celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wptywy §rodkéw na rachunki bankowe funduszy specjalnego przeznaczenia,

2) oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych funduszy specjalnego przeznaczenia,
3) obcigzenia z tytutu omylek i btedéw bankowych oraz ich korekty.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych z tytulu finansowania dzialalnosci objetej
poszczegblnymi funduszami,

2) optaty pobierane przez bank zwigzane z prowadzeniem rachunkéw (nie dotyczy rachunku
bankowego ZFSS),

3) uznania z tytutu omytek i1 btedow bankowych oraz ich korekty.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego z
funduszy.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkOw pieni¢znych na

rachunkach bankowych funduszy.

11. Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pieni¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotdéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, z
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) wptywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkéw biezacych oraz sum
depozytowych i na zlecenie,

2) oprocentowanie srodkéw na innych rachunkach bankowych,

3) obcigzenia innych rachunkéw bankowych z tytulu omylek i btedéw bankowych oraz ich
korekty.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptaty srodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych,

2) oplaty pobierane przez bank zwigzane z prowadzeniem innych rachunkéw bankowych,

3) uznania innych rachunkéw bankowych z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich
korekty.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych
srodkéw na rodzaje, gtéwnie z tytutu:

1) czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych

znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

12. Konto 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci
akcji, udzialéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej,
jak 1 w walutach obcych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegblnych sktadnikdw krotkoterminowych aktywow finansowych,

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

3) wartos$ci krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczeg6élnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych.
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13. Konto 141 ,,Srodki pienieine w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma
— zmniejszenia stanu §rodkéw pieni¢znych w drodze.

Przyjmuje si¢, ze srodki pieni¢zne przekazywane miedzy kasg jednostki a poszczegdlnymi
rachunkami bankowymi bgda ewidencjonowane na biezgco, z wykorzystaniem konta 141,
natomiast pozostale srodki pieni¢zne w drodze ewidencjonowane sg na przelomie okres6w
sprawozdawczych.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

14. Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy w szczegdlnosci do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych oraz
zagranicznych z tytutu dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot
1 ustug oraz kaucji gwarancyjnych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zaptate zobowigzan za dostawy i ustugi,

2) odpisanie zobowigzan przedawnionych 1 umorzonych,

3) naliczone roznice kursowe walut obcych zmniejszajacych warto$¢ zobowigzan wobec
dostawcow.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

1) zobowigzania z tytutu dostaw towarow, robét 1 ustug,

2) zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek 1 kar umownych,

3) uznane reklamacje przez dostawcOw i korekty zmniejszajgce zobowigzania z tytutu
zakupu,

4) naliczone réznice kursowe walut obcych, zwigkszajagce warto$¢ zobowigzan wobec
dostawcow.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

nalezno$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych (w walucie polskiej i obcej) wedlug
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poszczegélnych kontrahentéw 1 podzialek klasyfikacji budzetowej oraz kategorii
realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan.

Naleznosci 1 zobowigzania powinny by¢ prowadzone w uktadzie pozwalajagcym na wilasciwe
sporzadzenie sprawozdan.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma —

stan zobowigzan.

15. Konto 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

2) zwroty nadpfat,

3) przypisy (zwigkszenia) naleznosci,

4) przeniesienia nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej za dany rok budzetowy.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

2) odpisy (zmniejszenia) naleznosci,

3) przeniesienia naleznos$ci objetych hipoteka na naleznosci dtugoterminowe.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rOwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wtasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okresOw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dluznikéw i
podziatek obowigzujacej klasyfikacji oraz kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegdlnych zadan.

Dopuszcza si¢ rejestracje w ksiggach rachunkowych jednostki wptat naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, dokonanych w formie gotéwkowej, na podstawie zestawien
zbiorczych, dotaczanych kazdorazowo do raportu kasowego. W tej sytuacji zaktada si¢ i
wykorzystuje grupy kontrahentéw przypisane do poszczegdlnych tytutéw wptlat.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat

w tych dochodach.
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16. Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego w szczegolnosci:

1) warto$¢ przekazanych dotacji budzetowych, w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”,

2) warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji budzetowych uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810,

2) warto$¢ wplat dokonanych na rachunki panstwowych funduszy celowych uznanych za
wykorzystane 1 rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

3) warto$¢ ptatnosci z budzetu s$rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontami 810 lub 230,

4) wartos$¢ dotacji zwroéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegllnosci wedtug podzialek obowigzujace;j
klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych
zadan oraz wedlug poszczegélnych kontrahentéw. Ewidencja szczegélowa prowadzona do
konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz
zaliczek z tytutu platnosci z budzetu $rodkéw europejskich wedtug jednostek oraz
przeznaczenia tych srodkow.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza:

1) warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji budzetowych lub wartos¢ dotacji
budzetowych naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane,

2) warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych wptat dokonanych na rachunki panstwowych
funduszy celowych lub warto$¢ wplat dokonanych na rachunki panstwowych funduszy
celowych naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu w nastgpnym roku budzetowym dotacje budzetowe lub
wptaty dokonane na rachunki panstwowych funduszy celowych, ktére organ dotujacy zalicza

do dochodéw budzetowych, uyymowane sg na koncie 221.
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17. Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek s$rodkéw obrotowych, dochodéw realizowanych na rzecz budzetu
panstwa i nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadptaty oraz sptaty zobowigzan wobec budzetow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec budzetéw 1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
nalezno$ci i zobowigzan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z kazdym z budzetéw
odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan wobec budzetoéw.

18. Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznos$ci, w korespondencji z
kontem 840 lub 225 (rozliczanie dochodéw realizowanych na rzecz budzetu panstwa), a takze
przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z
kontem 221.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegbdlnych naleznosci budzetowych wedtug tytutéw i dtuznikoéw.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

19. Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegllnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych, zdrowotnych i sktadek na Fundusz Pracy.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci naleznos$ci oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkéw publicznoprawnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zobowigzania, sptat¢ i zmniejszenie naleznosci z

tytutu pozostatych rozrachunkéw publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutow rozrachunkéw oraz
podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan.

20. Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Ewidencja rozliczen prowadzona jest z wykorzystaniem grup pracownikéw przypisanych do
poszczegbdlnych rodzajow realizowanych zadan i zrédet ich finansowania, a szczegbétowa
ewidencja rozrachunkow z poszczeg6lnymi pracownikami jest realizowana z wykorzystaniem
programu ptacowego Kadry i ptace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia z wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

21. Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzah wobec pracownikow z
innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznos$ci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw 1 szkdd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki 1 zwroty §rodkéw pieni¢znych,

3) wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutéw
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

22. Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci 1 roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci pozostate naleznos$ci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan.

Na stronie Ma ujmuje si¢ pozostate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie roszczen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczeg6élnych tytutdw oraz dtuznikéw lub wierzycieli.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosSci i roszczen, a saldo Ma

— stan zobowigzan.

23. Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy w szczegdélnosci do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) kwoty wyjasnionych wptat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

2) zwroty wyjasnionych wptat kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci,
wedtug poszczegdlnych tytutdéw i kontrahentéw (0sdb), a w sytuacjach tego wymagajacych,
rowniez wedtug podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych
zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

24. Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
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Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznos$ci watpliwe.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego na skutek zaptaty naleznosci gtownej,

2) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego utworzonego na odsetki,

3) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem naleznos$ci
przedawnionych lub niesciggalnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) odpisy aktualizujace utworzone na naleznosci giéwne,

2) odpisy aktualizujace utworzone na odsetki,

3) dodatkowg kwote roszczenia (wartoS¢ roszczenia przekraczajacg warto$¢ ewidencyjng
niedoboru).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszczen i rozliczeh z poszczegdlnych tytutéw i wedlug poszczegdlnych
dtuznikéw, a tym samym powinna umozliwi¢ prawidlowe sporzadzenie sprawozdania
finansowego.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Odpis6éw aktualizujacych naleznosci dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w
przypadkach okreslonych w art. 35b ustawy o rachunkowosci. Za naleznosci watpliwe uznaje
si¢ takie nalezno$ci, co do ktérych prawdopodobne jest, ze nie zostang zaptacone w
ustalonym terminie i w oczekiwanej, petnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za

niesciaggalne.

25. Konto 310 ,,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasOw materiatdw, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegélnosci zwigkszenie iloSci 1 wartosci stanu zapasu
materiatéw, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatdw, w cenach
zakupu.

W jednostce nie prowadzi si¢ magazynu, a konto 310 stuzy do ,,przejSciowego” ujecia w
ksiegach rachunkowych jednostki materiatow otrzymanych nieodptatnie do bezposredniego
wykorzystania oraz do ujgcia warto$ci materiatow biurowych pozostajacych na ostatni dzien

roku obrotowego na stanie Urzedu Gminy- jednostki i paliwa znajdujacego si¢ na ostatni
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dzien roku obrotowego w zbiornikach pojazdéw stuzbowych, ktéra przeksiggowywana jest

pod data 1 stycznia roku nastepnego na konto 401.

26. Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo w
czasie wedlug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

27. Konto 401 ,,Zuzycie materialéow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci jednostki z tytutu zuzycia materiatow i
energii wedtug pozycji planu finansowego wydatkow oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow 1 energii, a na stronie
Ma — zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialéw i

energii na konto 860.

28. Konto 402 ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci jednostki z tytutu ustug obcych (m.in.
remontowych, transportowych, projektowych, sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa,
dzierzawy, bankowych, oplat manipulacyjnych, wywozu nieczystosci, ogltoszen prasowych)
wykonywanych na rzecz jednostki, wedltug pozycji planu finansowego wydatkow oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i1 sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma — zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto

860.
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29. Konto 403 ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci jednostki giéwnie z tytutu kosztéw z
tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu,
podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty
notarialnej, oplaty skarbowej i optaty administracyjnej, wedtug pozycji planu finansowego
wydatkéw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma — zmniejszenie
poniesionych kosztdw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto

860.

30. Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci jednostki z tytutu wynagrodzen naleznych
pracownikom i innym osobom fizycznym zatrudnionym na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami, wedtug pozycji planu finansowego wydatkow oraz w przekrojach dostosowanych
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej Na stronie Wn ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i1 innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenie uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen.

Na dzien bilansowy saldo tego konta przenosi si¢ na konto 860.

31. Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci jednostki z tytulu réznego rodzaju
$Swiadczen na rzecz pracownikéw 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen, wedtug
pozycji planu finansowego wydatkéw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczos$ci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na

rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o

28



dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen, oraz koszty z tytutu szkolen
pracownikow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie kosztOw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen, oraz kosztow
z tytutu szkolen pracownikow.

Na dzien bilansowy saldo tego konta przenosi si¢ na konto 860.

32. Konto 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci jednostki, ktére nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikoéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych oraz
oplaty za wprowadzanie zmian w ksiggach wieczystych, a takze inne koszty dziatalnosci
jednostki niezaliczane do kosztéow dziatalno$ci finansowej 1 pozostalych kosztow
operacyjnych, wedlug pozycji planu finansowego wydatkbw oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma — ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na

konto 860.

33. Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 ,Koszty wedlug typow
dziatalnosci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach p6zniejszych),
ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej,

2) zmniejszen rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug rodzaju kosztéw i podziatek obowigzujace;j
klasyfikacji budzetowej oraz kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegblnych zadan, a takze w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy

i sprawozdawczosci.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci zmniejszenie rozliczen mig¢dzyokresowych, w
korespondencji z kontem 640.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosSci koszty przypadajace na przyszie okresy, w
korespondencji z kontem 640.
Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang rozliczen migdzyokresowych kosztow na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatek roku. Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku

obrotowego na konto 860.

34. Konto 640 ,,Rozliczenia mi¢edzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji juz poniesionych kosztow dotyczacych przyszitych okresow
(rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okresOw (rozliczenia bierne).
Ewidencj¢ szczegbétowa prowadzi si¢ wedlug tytutdw rozliczen migdzyokresowych z
podzialem na rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne i bierne i podzialek obowigzujace]
klasyfikacji budzetowej oraz kategorii realizowanych zadan =z uwzglednieniem
poszczegbdlnych zadan, a takze w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci.

Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przysztych okreséw oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére
utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz zaliczenie
do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie wysokosci
rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Jezeli kwoty ujmowane w ciaggu roku obrotowego na koncie 640 nie wywieraja istotnie
ujemnego wptywu na przedstawiang sytuacj¢ majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy,
wowczas jednostka moze w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci zastosowac
uproszczenia, a w tym przypadku odstagpi¢ od ewidencji operacji gospodarczych z

wykorzystaniem konta 640.

35. Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych

bezposrednio z podstawowa dziatalnos$cig jednostki, w szczeg6lnosci dochodéw, do ktérych
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zalicza si¢ sktadki, optaty i inne dochody realizowane przez jednostke, nalezne na podstawie
odrebnych ustaw lub uméw mie¢dzynarodowych. Ewidencja analityczna prowadzona wedlug
podzialek obowigzujacej klasyfikacji budzetowej umozliwia wyodrebnienie przychodéw z
tytutu poszczegdlnych rodzajow dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach sporzadzane
przez te organy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma —
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych przede wszystkim wedlug pozycji planu
finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

36. Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczeg6lnosci:

1) przychody ze sprzedazy papierOw wartosciowych,

2) przychody z udziatéw i akcji,

3) odsetki od udzielonych pozyczek i srodkéw na rachunku biezagcym jednostki oraz odsetki
od lokat,

4) dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych,

5) odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci,

6) dodatnie r6znice kursowe.

Ewidencja analityczna do konta 750 prowadzona jest wedlug podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej 1 umozliwia wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i
strat, a ponadto powinna zapewni¢ przede wszystkim wyodrgbnienie przychodéw
finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych oraz naleznych jednostce
odsetek.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong¢ Ma konta 860 (Wn

konto 750).
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37. Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegélnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji 1 innych
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujagce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekdw obcych 1 papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja analityczna do konta 751 prowadzona jest wedlug podziatek obowigzujace;j
klasyfikacji budzetowej i umozliwia wyodrgbnienie kosztow z tytutu wydatkéw budzetowych
wedtug pozycji planu finansowego oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat, a ponadto
powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji finansowych — naliczonych
odsetek od kredytéw i pozyczek oraz odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢ Wn konta 860

(Ma konto 751).

38. Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezpo$rednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i pozycji
rachunku zyskoéw i strat oraz w sposOb umozliwiajacy ustalenie przychodéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dziatalnos$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw,
podlegajacych ewidencji na kontach: 720, 750.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na stron¢ Ma konta

860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
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39. Konto 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn ujmuje si¢:

1) kary, odszkodowania, odpisane, przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci,

2) odpisy aktualizujace naleznosci,

3) koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,

4) nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i pozycji
rachunku zyskoéw 1 strat oraz w sposob umozliwiajacy ustalenie kosztow niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dziatalnoScig jednostki, w tym wszelkich innych kosztéw niz
podlegajace ewidencji na kontach zespotu 4 i koncie 751.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strone¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,

w korespondencji ze strong Ma konta 761.

40. Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w sposOb zapewniajagcy mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen 1 zmniejszen funduszu jednostki oraz sporzadzenia zestawienia zmian w
funduszu jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datag sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 130,

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu, wptat dokonanych na
rachunki panstwowych funduszy celowych i $rodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

4) r6znice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

srodkow trwatych w budowie,
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6) wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 130,

3) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) r6znice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) wartos¢ objetych akcji 1 udziatow.

Ewidencja szczegdétowa do konta 800 prowadzona jest w sposéb zapewniajagcy mozliwosé
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki oraz sporzadzenia zestawienia
zmian w funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

41. Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
srodKi z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy w szczegblnosci do ewidencji dotacji budzetowych i1 wptat dokonanych na
rachunki panstwowych funduszy celowych, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
2) warto$¢ wplat dokonanych na rachunki panstwowych funduszy celowych w czegsci uznane;j
za wykorzystane lub rozliczone,

3) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,

4) rownowarto$¢ wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie: S$rodkéw trwatych w budowie, zakupu s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego przeksiggowanie salda tego konta na
konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 810 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

i kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan; w uzasadnionych
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przypadkach ewidencja szczegélowa moze by¢ prowadzona wedlug jednostek, ktérym
przekazano dotacje lub ktérych dotycza ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na koniec roku saldo konta 810 przenosi si¢ na konto 800.

42. Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okresOw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerw, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma ujmuje si¢ rodwniez powstanie i zwigkszenia
rozliczen migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytulow oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

43. Konto 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Ewidencja szczeg6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu, zwigkszen i
zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem wedlug Zrddet
zwigkszen 1 kierunkow (wykorzystania) zmniejszen funduszu.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

44. Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnosci sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,
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2) zmniejszen stanu rozliczen mi¢dzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondenc;ji z kontem 490,

3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Prowadzenie kont pomocniczych nie jest wymagane.

I1. Konta pozabilansowe

1. Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami, dotyczace wytaczen,
oraz ich korekty, w szczego6lnosci w zakresie:

1) aktywow bilansu (np. naleznosci),

2) kosztoéw prezentowanych w rachunku zyskéw i strat,

3) zmniejszen funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywow trwalych miedzy
jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem, prezentowanych w zestawieniu zmian
funduszu jednostki.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami, dotyczace wytaczen,
oraz ich korekty, w szczegdlnosci w zakresie:

1) pasywOw bilansu (np. zobowigzania),

2) przychodow prezentowanych w rachunku zyskow i strat,

3) zwigkszen funduszu, spowodowanych przekazywaniem aktywéw trwalych miedzy
jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem, prezentowanych w zestawieniu zmian
funduszu jednostki.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest z podziatem na jednostki, ktérych dotyczg wzajemne
rozliczenia, stanowigce podstawe¢ do ustalenia wylaczen oraz z wyszczegllnieniem
elementéw lacznego sprawozdania, a w sytuacjach tego wymagajacych — réwniez wedlug

podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;.
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Na koniec roku na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ rownowarto$¢ wylaczen rejestrowanych
w ciggu roku obrotowego na stronie Ma konta 976, natomiast na stronie Ma — rOwnowartos¢
wylaczen rejestrowanych w ciggu roku obrotowego na stronie Wn konta 976.

Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda.

2. Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych jednostki oraz jego
korekty.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 980 prowadzi si¢ wedlug podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych zadan, z uwzglednieniem poszczegdlnych
zadan oraz wedlug pozycji planu finansowego wydatkow.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

3. Konto 987 ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”

Konto 987 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zrealizowane dochody budzetowe oraz warto$¢ niezrealizowanego
planu finansowego dochodéw budzetowych jednostki.

Na stronie Ma ujmuje si¢ plan finansowy dochodéw budzetowych jednostki oraz jego
korekty.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 987 prowadzi si¢ wedlug podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych
zadan oraz wedtug pozycji planu finansowego dochodow.

Na koniec roku konto 987 nie wykazuje salda.

4. Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn ujmuje si¢:
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1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencj¢ szczegdétowa do konta 998 prowadzi si¢ wedlug podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych
zadan z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

5. Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkdw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencj¢ szczegbétowa do konta 999 prowadzi si¢ wedlug podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych
zadan z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkoéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw

budzetowych lat przysztych.

Wéjt Gminy Szrensk

Marek Nitczynski
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