Zatacznik nr 2

do ZARZADZENIA NR 71/2016
WOITA GMINY SZRENSK
z dnia roku 22 lutego 2016 roku

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji w roku 2016

Lp Przedmiot Termin Rodzaj, forma, Osoba

inwentaryzacji Realizacji metoda, odpowiedzialna
technika
inwentaryzacji

[. | Czynnosci przedinwentaryzacyjne

1. | Powotanie Komisji 22.02.2016 Zarzadzenie Kierownik
Inwentaryzacyjnej jednostki

2. | Powotlanie Zespotow Spisowych | 22.02.2016 Zarzadzenie Przewodniczacy

Komisji
Inwentaryzacyjnej

3. | Przygotowanie dokumentéw 22.02.2016 Odpowiednia Komisja
inwentaryzacyjnych, narze¢dzi dokumentacja Inwentaryzacyjna
pomiaru

4. | Przeprowadzenie ogledzin 22.02.2016 Ogledziny Osoba materialnie
srodkéw trwatych i pozostatych odpowiedzialna
srodkow trwalych w uzywaniu,
przydatnosci oraz uzgodnienie
ewidencji pdl spisowych z
ewidencja ksiegowg

5. | Zebranie oswiadczen wstepnych | Wg planu Wg ustalonych | Przewodniczacy
od 0s6b odpowiedzialnych inwentaryzacji | \zorow Komisji
materialnie, przekazanie arkuszy Inwentaryzacyjnej
spisowych i1 pozostatych drukow
inwentaryzacyjnych.

[I. |INWENTARYZACJA

6. | Spis z natury Wg planu Wg planu Wg planu

7. | Pobranie od oséb Wg ustalonych | Przewodniczacy
odpowiedzialnych materialnie 03.03.2016 r. | wzordw Komisji
oswiadczen koncowych Inwentaryzacyjnej

8. | Przekazanie dokumentacji: spisu | 03.03.2016 r. | Arkusze Zespoty spisowe
$rodkow trwatych i srodkow spisowe
trwatych w uzywaniu; spisu \
pozostatego majatku

9. | Rozliczenie si¢ z pobranych 03.03.2016 1. Zespoly spisowe
arkuszy spisowych u
Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej

10. | Ztozenie sprawozdania z 03.03.2016 r. | Wgustalonych | Przewodniczacy
przeprowadzonego spisu z natury WZOrow Komisji
srodkow trwalych i pozostatych Inwentaryzacyjnej
$rodkow trwatych w uzywaniu

11. | Przekazanie materiatow do 03.03.2016 1. | Wg ustalonych | Komisja
ksiggowosci WZOrOw | Inwentaryzacyjna

e

VD,




II1.

Wycena materialéw inwentaryzacyjnych, ustalenie weryfikacja i rozliczenie réznic

12. | Wycena arkuszy (protokotow) 4-7.03.2016 Pracownik
spisowych oraz sprawdzenie ksiegowosci
poprawnosci dokumentacji
inwentaryzacyjnej srodkéw
trwatych i pozostatych Srodkow
trwalych w uzywaniu

13. | Ustalenie réznic 8.03.2016. Pracownik
inwentaryzacyjnych, ksiegowosci

14. | Inwentaryzacja w drodze 8.03.2016r. Pracownik
poréwnania z dokumentacja ksiegowosci
ksiegowsq

15. | Protokot roznic 8.03.2016. Komisja
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjna

16. | Wyjasnienie okolicznosci i 8.03.2016. Komisja
przyczyn powstawania roznic Inwentaryzacyjna,
inwentaryzacyjnych Zespoty Spisowe,

17. | Weryfikacja réznic 9.03.2016r. Komisja
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjna,

Zespoly Spisowe.
Pracownik
ksiggowosci

18. | Protokét rozliczenia wynikéw 9.03.2016. Komisja
inwentaryzacji i dochodzen w Inwentaryzacyjna
sprawie réznic
inwentaryzacyjnych

19. | Zaopiniowanie wnioskéw Komisji | 9.03.2016 . Skarbnik
Inwentaryzacyjnej

20. Decyzja 0 rozl.iczeniu réznic 9.03.2016 1. .Kierown.ik
mwentaryzacyjnych jednostki

21. | Ksiggowanie ro6znic Pracownik
inwentaryzacyjnych i ich 10.03.2016 . ksi L

I siggowosci
rozliczenie




