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Szepietowo, dn. 4.08.2014 r.
Zapytanie Ofertowe na:
Opracowanie i druk ulotek i naklejek, wykonanie tablicy informacyjnej oraz dostawa Pendrive z usługą grawerowania laserem w ramach projektu pn.:
„Okno na świat – przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Szepietowo”
§ 1
Zamawiający

Gmina Szepietowo, ul. Główna 6, 18-210 Szepietowo, faks (86) 4 760 110.
Godziny pracy Zamawiającego: od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30 – 15:30.
Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Pan Marcin Bartłomiejczuk.
§ 2
Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych z uwagi na treść art. 4 pkt 8, tekst jednolity: Dz. U. 2013 r.  poz. 907 z późn. zm.), ze względu na wartość zamówienia szacowaną poniżej 30 tys. Euro.
§ 3
Informacje ogólne

1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w zapytaniu ofertowym.

2. Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę.
§ 4
Opis przedmiotu zamówienia  
1. Przedmiotem zamówienia jest:

1) wykonanie projektu i druk 200 szt. jednostronnych ulotek informacyjnych w pełnym kolorze, w formacie A5, na papierze błyszczącym 120g/m2;
2) wykonanie projektu i druk 150 szt. jednostronnych naklejek informacyjnych w pełnym kolorze, o wymiarach 6,0 x 4,0 cm na błyszczącej folii samoprzylepnej;
3) wykonanie tablicy informacyjnej w pełnym kolorze, o wymiarach 70,0 x 90,0 cm na płycie PCW o gr. 5 mm;
4) dostawa 10 szt. Pendrive 8GB w obudowie metalowej wraz z usługą grawerowania laserem z logo i nazwą projektu.
Projekt ulotek, naklejek, tablicy i grawera:

1) musi być zgodny z „Przewodnikiem w zakresie promocji projektów finansowanych w ramach programu operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007 – 2013 dla beneficjentów i instytucji zaangażowanych we wdrażanie programu”, 
2) musi zawierać wszelkie niezbędne oznaczenia takie jak: logo Unii Europejskiej z podpisem „Unia Europejska. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”, logo Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, informację o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wraz z hasłem promocyjnym określonym przez MRR: „Dotacje na innowacje. Inwestujemy w waszą przyszłość”, zawierać informację, iż publikacja jest dystrybuowana bezpłatnie „egzemplarz bezpłatny”,

3) wzory projektów oraz ich treść zostanie opracowana we współpracy Zamawiającego z Wykonawcą,

4) całość zostanie zrealizowana po ostatecznej akceptacji projektów przez Zamawiającego.
§ 5
Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia

Do dn. 25.08.2014 r.
§ 6 
Termin związania ofertą

Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.
§ 7 
Opis sposobu przygotowania ofert 

1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym zapytaniu, w języku polskim i w formie pisemnej. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty w formie elektronicznej oraz faksem.
2. Strony oferty powinny być ponumerowane i zabezpieczone przed zdekompletowaniem (np. szycie, zbindowanie). W przypadku wysłania oferty pocztą tradycyjną koperta winna posiadać oznaczenie „Zapytanie ofertowe na opracowanie i druk ulotek i naklejek, wykonanie tablicy informacyjnej oraz dostawa Pendrive z usługą grawerowania laserem w ramach projektu pn.: „Okno na świat – przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Szepietowo”. Nie otwierać przed dniem 8 sierpnia 2014 r. przed godz. 10:00”.
3. Zaleca się sporządzenie oferty na Formularzu Ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego lub zawrzeć wszystkie informacje określone we wzorze Formularza Ofertowego. 

4. W ofercie Wykonawca poda całkowitą cenę brutto za wykonanie zamówienia, tak jak to określono we wzorze Formularza Ofertowego.

§ 8
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Gminie Szepietowo, ul. Główna 6, 18-210 Szepietowo – sekretariat, faksem lub formie elektronicznej na adres mailowy informatyk@szepietowo.pl.
2. Termin składania ofert upływa dnia 8 sierpnia 2014 r. o godzinie 10:00.
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 8 sierpnia 2014 r. o godz. 10.15.
4. O uznaniu oferty za złożoną w terminie decyduje data i godzina jej wpływu do Zamawiającego.
§ 9
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego cenę za wykonanie zamówienia.

2. Podana cena musi obejmować wszystkie koszty realizacji niniejszego zamówienia z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także od towarów i usług). Cena musi być podana w złotych polskich.

3. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcy zostaną ustalone na okres obowiązywania umowy i nie będą podlegały zmianom.
§ 10
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem:
Cena – 100 %.
§ 11 
Załączniki

Załącznik Nr 1 - Wzór formularza ofertowego
Załącznik Nr 2 - Wzór umowy
Załącznik Nr 1
Pieczęć oferenta:
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Gmina Szepietowo

ul. Główna 6

18-210 Szepietowo

Formularz Ofertowy
I.
Osoba do kontaktu
	Imię i Nazwisko
	

	Telefon
	

	e-mail
	


II. Treść oferty
W odpowiedzi na ogłoszenie o zapytaniu ofertowym na: Opracowanie i druk ulotek i naklejek, wykonanie tablicy informacyjnej oraz dostawa Pendrive z usługą grawerowania laserem w ramach projektu pn.: „Okno na świat – przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Szepietowo”, oświadczamy, że:

1. Oferujemy wykonanie zamówienia za całkowitą cenę brutto: ……………. (słownie: ………………………………………………………………………………………) złotych.

2. Jesteśmy związani niniejszą ofertą na czas wskazany w zapytaniu.

3. Zobowiązujemy się w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
................................................................................
(imię i nazwisko, stanowisko, pieczątka firmowa)
(podpis osoby/osób uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
UMOWA NR .......................
zawarta w dniu …………………. 2014 r. pomiędzy Gminą Szepietowo, ul. Główna 6, 18-210 Szepietowo, zwaną dalej w treści niniejszej umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

1. Stanisława Rocha Wyszyńskiego – Burmistrza Szepietowa
a ………………………………………… z siedzibą w …………………………………………, REGON ……………………, NIP …………………………, reprezentowaną przez: ………………………………………………………………
zwanym dalej Wykonawcą.

Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach działania 8.3 Programu Innowacyjna Gospodarka, Społeczeństwo informacyjne – zwiększanie innowacyjności gospodarki, Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion.

W wyniku wyboru oferty dotyczącej realizacji przedmiotu zamówienia pn.: Opracowanie i druk ulotek i naklejek, wykonanie tablicy informacyjnej oraz dostawa Pendrive z usługą grawerowania laserem w ramach projektu pn.: „Okno na świat – przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Szepietowo” została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje i zobowiązuje się do:
a) wykonania projektu i druku 200 szt. jednostronnych ulotek informacyjnych w pełnym kolorze, w formacie A5, na papierze błyszczącym 120g/m2;
b) wykonania projektu i druku 150 szt. jednostronnych naklejek informacyjnych w pełnym kolorze, o wymiarach 6,0 x 4,0 cm na błyszczącej folii samoprzylepnej;

c) wykonania tablicy informacyjnej w pełnym kolorze, o wymiarach 70,0 x 90,0 cm na płycie PCW o gr. 5 mm;

d) dostawy 10 szt. Pendrive 8GB w obudowie metalowej wraz z usługą grawerowania laserem z logo i nazwą projektu.
2. Wykonawca zobowiązuje się do opracowania i druku ulotek i naklejek, wykonania tablicy informacyjnej oraz dostawy Pendrive z usługą grawerowania laserem zgodnie z Zapytaniem ofertowym i złożoną przez Wykonawcę Ofertą.
3. Projekt ulotek, naklejek, tablicy i grawera:

1) musi być zgodny z „Przewodnikiem w zakresie promocji projektów finansowanych w ramach programu operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007 – 2013 dla beneficjentów i instytucji zaangażowanych we wdrażanie programu”, 
2) musi zawierać wszelkie niezbędne oznaczenia takie jak: logo Unii Europejskiej z podpisem „Unia Europejska. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”, logo Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, informację o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wraz z hasłem promocyjnym określonym przez MRR: „Dotacje na innowacje. Inwestujemy w waszą przyszłość”, zawierać informację, iż publikacja jest dystrybuowana bezpłatnie „egzemplarz bezpłatny”,

3) wzory projektów oraz ich treść zostanie opracowana we współpracy Zamawiającego z Wykonawcą,

4) całość zostanie zrealizowana po ostatecznej akceptacji projektów przez Zamawiającego.

§ 2

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia ustala się do dn. 31 sierpnia 2014 r.

§ 3

1. Strony niniejszej umowy za wykonanie przedmiotu umowy ustalają wynagrodzenie w wysokości ……………….… zł brutto (słownie …………………………………………), w tym VAT …………………… zł (słownie: ……………………………………………).

2. W/w ceny są niezmienne do zakończenia realizacji przedmiotu umowy.
§ 4

1. Płatności będą dokonywane przelewem na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury wraz z zatwierdzonym protokołem odbioru prac.

2. Za termin zapłaty strony uznają datę obciążenia rachunku Zamawiającego przez jego Bank.

§ 5

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należytego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 6
1. Wszelkie zmiany treści niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnego aneksu do Umowy, pod rygorem nieważności.

2. Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem nieważności zmiana postanowień zawartej umowy oraz wprowadzenie nowych postanowień do umowy niekorzystnych dla Zamawiającego, jeśli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.

§ 7
1. Spory wynikłe na tle wykonania niniejszej Umowy strony zobowiązują się rozstrzygać polubownie. 

2. W razie braku porozumienia spory będzie rozstrzygał Sąd.

§ 8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 9
1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

ZAMAWIAJĄCY:                                                                        WYKONAWCA:
PAGE  
Dotacje na innowacje-Inwestujemy w Waszą przyszłość
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