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Szepietowo, dn. 4.08.2014 r.
Zapytanie Ofertowe na:
Dostawę materiałów biurowych w ramach projektu pn.: 
„Okno na świat – przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Szepietowo”
§ 1
Zamawiający

Gmina Szepietowo, ul. Główna 6, 18-210 Szepietowo, faks (86) 4 760 110.
Godziny pracy Zamawiającego: od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30 – 15:30.
Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Pan Marcin Bartłomiejczuk.
§ 2
Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych z uwagi na treść art. 4 pkt 8, tekst jednolity: Dz. U. 2013 r.  poz. 907 z późn. zm.), ze względu na wartość zamówienia szacowaną poniżej 30 tys. Euro.
§ 3
Informacje ogólne

1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w zapytaniu ofertowym.

2. Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę.
§ 4
Opis przedmiotu zamówienia  
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa następujących materiałów biurowych:

	Lp.
	Nazwa asortymentu
	Jednostka
	Ilość

	1
	Teczka z ekoskóry z miejscem na laptopa (np. Alassio Veneto)
	szt.
	1

	2
	Teczka A4 z notatnikiem (np. Alassio)
	szt.
	1

	3
	Przybornik na biurko Eagle 370 z wyposażeniem
	szt.
	1

	4
	Dziurkacz Leitz 5138 (40 kartek)
	szt.
	1

	5
	Zszywacz Leitz Flat Clinch 5523 (40 kartek)
	szt.
	1

	6
	Zszywki 24/6 Leitz
	opak.
	5

	7
	Nożyczki Donau Soft Grip 20 cm
	szt.
	1

	8
	Papier A4 POL Speed 80g
	ryza
	30

	9
	Papier satynowy A4 POL Kolor Laser 160g
	ryza
	1

	10
	Papier satynowy A3 POL Kolor Laser 160g
	ryza
	1

	11
	Koperta C5 biała samoklejąca (500 szt.)
	opak.
	1

	12
	Etykiety samoprzylepne 210 x 297 mm Emerson
	opak.
	2

	13
	Segregator A4 75mm Esselte No.1 Power
	szt.
	20

	14
	Skoroszyt plastikowy twardy A4 z perforacją
	szt.
	50

	15
	Koszulki A4 krystaliczne 50 mic. (100 szt.)
	opak.
	5

	16
	Teczka skrzydłowa z gumką 40 mm
	szt.
	3

	17
	Podkładka do pisania z okładką
	szt.
	2

	18
	Zakładki indeksujące w podajniku Stick'n strzałki 5 kolorów
	szt.
	2

	19
	Karteczki samoprzylepne Donau Eco 76 x 76 mm
	opak.
	15

	20
	Klipy biurowe czarne 19 mm (12 szt.)
	opak.
	5

	21
	Klipy biurowe czarne 32 mm (12 szt. )
	opak.
	5

	22
	Klipy biurowe czarne 51 mm (12 szt.)
	opak.
	5

	23
	Teczka foliowa zamykana na suwak A5 Grand
	szt.
	120

	24
	Pudło archiwalne małe A5 Leitz Click & Store
	szt.
	5

	25
	Długopis automatyczny Pilot Acroball niebieski
	szt.
	5

	26
	Długopis automatyczny Pentel niebieski
	szt.
	30

	27
	Cienkopis 6-kolorów Stabilo
	opak.
	2

	28
	Marker dwustronny Pentel do płyt CD czarny
	szt.
	5

	29
	Zakreślacz Stabilo Boss - zestaw 4 kolory
	opak.
	2

	30
	Korektor w taśmie Pritt Mini Roller
	szt.
	5

	31
	Ołówek automatyczny Pentel Energize
	szt.
	2

	32
	Grafity do ołówków automatycznych Pentel 0,5 mm
	opak.
	2

	33
	Gumka do ścierania Pentel średnia
	szt.
	5

	34
	Linijka plastikowa 40 cm
	szt.
	2

	35
	Klej w sztyfcie 20g Pritt
	szt.
	2

	36
	Płyty DVD-R Verbatim Slim
	szt.
	100


Dopuszcza się możliwość zmian ilości w asortymencie poszczególnych artykułów biurowych pod warunkiem, że wartość całkowita umowy nie ulegnie zmianie.

§ 5
Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia

Od momentu podpisania umowy do 31.12.2015 r. lub przedmiotowego zrealizowania niniejszej umowy.
§ 6 
Termin związania ofertą

Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.
§ 7 
Opis sposobu przygotowania ofert 

1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym zapytaniu, w języku polskim i w formie pisemnej. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty w formie elektronicznej oraz faksem.
2. Strony oferty powinny być ponumerowane i zabezpieczone przed zdekompletowaniem (np. szycie, zbindowanie). W przypadku wysłania oferty pocztą tradycyjną koperta winna posiadać oznaczenie „Zapytanie ofertowe na dostawę materiałów biurowych w ramach projektu pn.: „Okno na świat – przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Szepietowo”. Nie otwierać przed dniem 8 sierpnia 2014 r. przed godz. 11:00”.
3. Zaleca się sporządzenie oferty na Formularzu Ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego lub zawrzeć wszystkie informacje określone we wzorze Formularza Ofertowego. 

4. W ofercie Wykonawca poda całkowitą cenę brutto za wykonanie zamówienia, tak jak to określono we wzorze Formularza Ofertowego.

§ 8
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Gminie Szepietowo, ul. Główna 6, 18-210 Szepietowo – sekretariat, faksem lub formie elektronicznej na adres mailowy informatyk@szepietowo.pl.
2. Termin składania ofert upływa dnia 8 sierpnia 2014 r. o godzinie 11:00.
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 8 sierpnia 2014 r. o godz. 11:15.
4. O uznaniu oferty za złożoną w terminie decyduje data i godzina jej wpływu do Zamawiającego.
§ 9
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego cenę za wykonanie zamówienia.

2. Podana cena musi obejmować wszystkie koszty realizacji niniejszego zamówienia z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także od towarów i usług). Cena musi być podana w złotych polskich.

3. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcy zostaną ustalone na okres obowiązywania umowy i nie będą podlegały zmianom.
§ 10
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem:
Cena – 100 %.
§ 11 
Załączniki

Załącznik Nr 1 - Wzór formularza ofertowego
Załącznik Nr 2 - Wzór umowy
Załącznik Nr 1
Pieczęć oferenta:
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Formularz Ofertowy
I.
Osoba do kontaktu
	Imię i Nazwisko
	

	Telefon
	

	e-mail
	


II. Treść oferty
W odpowiedzi na ogłoszenie o zapytaniu ofertowym na: Dostawę materiałów biurowych w ramach projektu pn.: „Okno na świat – przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Szepietowo”, oświadczamy, że:

1. Oferujemy wykonanie zamówienia za całkowitą cenę brutto: ……………. (słownie: ………………………………………………………………………………………) złotych.

	Lp.
	Nazwa asortymentu
	Jedn.
	Ilość
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość brutto

	1
	Teczka z ekoskóry z miejscem na laptopa (np. Alassio Veneto)
	szt.
	1
	
	

	2
	Teczka A4 z notatnikiem (np. Alassio)
	szt.
	1
	
	

	3
	Przybornik na biurko Eagle 370 z wyposażeniem
	szt.
	1
	
	


	4
	Dziurkacz Leitz 5138 (40 kartek)
	szt.
	1
	
	

	5
	Zszywacz Leitz Flat Clinch 5523 (40 kartek)
	szt.
	1
	
	

	6
	Zszywki 24/6 Leitz
	opak.
	5
	
	

	7
	Nożyczki Donau Soft Grip 20 cm
	szt.
	1
	
	

	8
	Papier A4 POL Speed 80g
	ryza
	30
	
	

	9
	Papier satynowy A4 POL Kolor Laser 160g
	ryza
	1
	
	

	10
	Papier satynowy A3 POL Kolor Laser 160g
	ryza
	1
	
	

	11
	Koperta C5 biała samoklejąca (500 szt.)
	opak.
	1
	
	

	12
	Etykiety samoprzylepne 210 x 297 mm Emerson
	opak.
	2
	
	

	13
	Segregator A4 75mm Esselte No.1 Power
	szt.
	20
	
	

	14
	Skoroszyt plastikowy twardy A4 z perforacją
	szt.
	50
	
	

	15
	Koszulki A4 krystaliczne 50 mic. (100 szt.)
	opak.
	5
	
	

	16
	Teczka skrzydłowa z gumką 40 mm
	szt.
	3
	
	

	17
	Podkładka do pisania z okładką
	szt.
	2
	
	

	18
	Zakładki indeksujące w podajniku Stick'n strzałki 5 kolorów
	szt.
	2
	
	

	19
	Karteczki samoprzylepne Donau Eco 76 x 76 mm
	opak.
	15
	
	

	20
	Klipy biurowe czarne 19 mm (12 szt.)
	opak.
	5
	
	

	21
	Klipy biurowe czarne 32 mm (12 szt. )
	opak.
	5
	
	

	22
	Klipy biurowe czarne 51 mm (12 szt.)
	opak.
	5
	
	

	23
	Teczka foliowa zamykana na suwak A5 Grand
	szt.
	120
	
	

	24
	Pudło archiwalne małe A5 Leitz Click & Store
	szt.
	5
	
	

	25
	Długopis automatyczny Pilot Acroball niebieski
	szt.
	5
	
	

	26
	Długopis automatyczny Pentel niebieski
	szt.
	30
	
	

	27
	Cienkopis 6-kolorów Stabilo
	opak.
	2
	
	

	28
	Marker dwustronny Pentel do płyt CD czarny
	szt.
	5
	
	

	29
	Zakreślacz Stabilo Boss - zestaw 4 kolory
	opak.
	2
	
	

	30
	Korektor w taśmie Pritt Mini Roller
	szt.
	5
	
	

	31
	Ołówek automatyczny Pentel Energize
	szt.
	2
	
	

	32
	Grafity do ołówków automatycznych Pentel 0,5 mm
	opak.
	2
	
	

	33
	Gumka do ścierania Pentel średnia
	szt.
	5
	
	

	34
	Linijka plastikowa 40 cm
	szt.
	2
	
	

	35
	Klej w sztyfcie 20g Pritt
	szt.
	2
	
	

	36
	Płyty DVD-R Verbatim Slim
	szt.
	100
	
	

	
	
	Razem:
	


2. Jesteśmy związani niniejszą ofertą na czas wskazany w zapytaniu.

3. Zobowiązujemy się w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
................................................................................
(imię i nazwisko, stanowisko, pieczątka firmowa)
(podpis osoby/osób uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
UMOWA NR .......................
zawarta w dniu …………………. 2014 r. pomiędzy Gminą Szepietowo, ul. Główna 6, 18-210 Szepietowo, zwaną dalej w treści niniejszej umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

1. Stanisława Rocha Wyszyńskiego – Burmistrza Szepietowa
a
………………………………………… z siedzibą w ……………………………………………, REGON ……………………, NIP …………………………, reprezentowaną przez: ………………………………………………………………
zwanym dalej Wykonawcą.

Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach działania 8.3 Programu Innowacyjna Gospodarka, Społeczeństwo informacyjne – zwiększanie innowacyjności gospodarki, Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion.

W wyniku wyboru oferty dotyczącej realizacji przedmiotu zamówienia pn.: Dostawa materiałów biurowych w ramach projektu pn.: „Okno na świat – przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Szepietowo” została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje i zobowiązuje się do sukcesywnych dostaw materiałów biurowych określonych w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy.

2. Dostawy będą się odbywały na pisemne, bądź telefoniczne zlecenie Zamawiającego, w którym będą określone: zakres rzeczowy i ilościowy zamawianego asortymentu. Wykonawca musi zrealizować dostawę w ciągu 48 godzin od daty otrzymania zlecenia.

3. Dostawy będą realizowane w godzinach pracy Zamawiającego.

§ 2

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia ustala się do dn. 31 grudnia 2015 r. lub przedmiotowego zrealizowania niniejszej umowy.

§ 3

1. Strony niniejszej umowy za wykonanie przedmiotu umowy ustalają wynagrodzenie w wysokości ……………….… zł brutto (słownie …………………………………………), w tym VAT …………………… zł (słownie: ……………………………………………).

2. W/w ceny są niezmienne do zakończenia realizacji przedmiotu umowy.
3. Dopuszcza się możliwość zmian ilości w asortymencie poszczególnych artykułów biurowych pod warunkiem, że wartość całkowita umowy nie ulegnie zmianie.

§ 4

1. Płatności będą dokonywane przelewem na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury.

2. Za termin zapłaty strony uznają datę obciążenia rachunku Zamawiającego przez jego Bank.

§ 5

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należytego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 7

1. Wszelkie zmiany treści niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnego aneksu do Umowy, pod rygorem nieważności.

2. Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem nieważności zmiana postanowień zawartej umowy oraz wprowadzenie nowych postanowień do umowy niekorzystnych dla Zamawiającego, jeśli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.

§ 8

1. Spory wynikłe na tle wykonania niniejszej Umowy strony zobowiązują się rozstrzygać polubownie. 

2. W razie braku porozumienia spory będzie rozstrzygał Sąd.

§ 9

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 10

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

ZAMAWIAJĄCY:                                                                        WYKONAWCA:
PAGE  
Dotacje na innowacje-Inwestujemy w Waszą przyszłość

Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Programu Innowacyjna Gospodarka, 
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