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Stary Szelków, dn. 01.10.2018r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 271.27.2018

na zakup usług przewozu uczniów na wycieczki edukacyjne w roku szkolnym 2018/19
W związku z realizacją projektu „Program rozwoju kompetencji kluczowych wśród uczniów Publicznej Szkoły Podstawowej im. J. Korczaka w Szelkowie” nr RPMA.10.01.01-14-7298/16 realizowanego przez Gminę Szelków i Szkołę Podstawową im. Janusza Korczaka w Szelkowie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 Oś priorytetowa X Edukacja dla rozwoju regionu Działanie 10.1 Kształcenie i rozwój dzieci i młodzieży Poddziałanie 10.1.1 Edukacja ogólna (w tym w szkołach zawodowych) Gmina Szelków zaprasza do składania ofert na dostawę usług przewozu uczniów na wycieczki edukacyjne w roku szkolnym 2018/19 i 2019/20.
Zamawiający: 606-424-998
Gmina Szelków, Stary Szelków 39, 06-220 Stary Szelków, NIP: 7571416453

e-mail: ug_szelkow@wp.pl; urzad@szelkow.pl 

tel/fax (29) 71 76 001

Osoby do kontaktu: Wanda Wójcicka - tel. (29) 717-67-32
1.
Tryb postępowania:

Łączna wartość zamówienia (przejazdy na 6 wycieczek edukacyjnych jednodniowych i 3 wycieczki edukacyjne 3 dniowe) oszacowana została wartość zamówienia na kwotę poniżej 30.000 euro [w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579)] i na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych nie będzie stosowana ustawa. Szacowanie wartości zamówienia wskazało, że łączny koszt usługi nie przekroczy również 50.000 zł netto i nie musi być stosowana zasada konkurencyjności. Wartość szacowania wskazała, że zamówienie będzie mieściło się w przedziale 20.000 – 50.000 zł netto.

W związku z powyższym postępowanie prowadzone będzie zgodnie z „Rozeznaniem rynku”. Upublicznienie zapytania nastąpi poprzez jego umieszczenie na stronie Internetowej Zamawiającego, bazie konkurencyjności oraz wysłanie do 4 potencjalnych oferentów.

KOD CPV WG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ: 60170000-0 - Wynajem pojazdów przeznaczonych do transportu osób wraz z kierowcą 
2.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług transportowych (wynajem autobusu z kierowcą) dla uczniów Szkoły Podstawowej podczas wycieczek edukacyjnych w ramach projektu pn. „Program rozwoju kompetencji kluczowych wśród uczniów Publicznej Szkoły Podstawowej im. J. Korczaka w Szelkowie” nr RPMA.10.01.01-14-7298/16. 
2) Usługi transportowe świadczone będą dla następujących tras, terminów i ilości uczniów i opiekunów:
	Trasa wycieczek 1 dniowych
	Termin
	Ilość przewożonych osób

	Stary Szelków - Łomża – Nowogród – Stary Szelków dwa autokary; odległość ok. 250 km 
	22.10.2018
	90 uczniów z kl. IV – VI i 9 opiekunów

	Stary Szelków – Toruń – Stary Szelków; dwa autokary; odległość ok. 500 km
	25 lub 23.10.2018
	90 uczniów z kl. I – IV i 9 opiekunów

	Stary Szelków - Biebrzański Park Narodowy – Stary Szelków; dwa autokary; odległość ok. 600 km
	06 lub 07.05.2018
	90 uczniów z kl. IV – VI i 9 opiekunów

	Stary Szelków - Mikołajki – Stary Szelków; dwa autokary; odległość ok. 400 km
	08 lub 09.05.2018
	90 uczniów z kl. IV – VI i 9 opiekunów


	Stary Szelków – Mikołajki – Stary Szelków; dwa autokary lub autokar i bus; odległość ok. 600 km
	08 lub 09.05.2018
	70 uczniów z kl. I – III i 7 opiekunów

	Trasa wycieczek 3 dniowych
	
	

	(Szlakiem Piastowskim) Stary Szelków - Gniezno – Biskupin – Kruszwica – Stary Szelków; dwa autokary; odległość ok. 800 km
	17-19.06.2019
	90 uczniów z kl. IV – VI i 9 opiekunów


3) Wycieczki 1-dniowe będą trwały maksymalnie 16h, wyjazd ok. godz. 6.00 powrót ok. godz. 22.00. 
4) Wycieczki 3-dniowe będą trwały maksymalnie do 72; wyjazd ok. godz. 5.00, powrót ok. godz. 22.00.

5) Miejsce wyjazdu uczniów: Szkoła Podstawowa im. Janusza Korczaka w Starym Szelkowie.

6) Pozostałe informacje: 
a. Wykonawca nie jest odpowiedzialny za opiekę nad uczestnikami wycieczki; 

b. Organizatorem wycieczki jest Zamawiający; 

c. Należytą opiekę nad uczestnikami wycieczki zapewni Dyrektor Szkoły i oddelegowani do tego celu opiekunowie, zgodnie z obowiązującym prawem; 

d. Nadzór nad uczestnikami wycieczki pełni Dyrektor Szkoły oraz podlegli jemu opiekunowie.

7) Wykonawca musi dysponować autokarem, który spełnia łącznie warunki:
a. zapewnia miejsca siedzące dla wyżej wymienionej liczby uczniów i opiekunów
b. posiada sprawny system nagłośnienia (mikrofon, głośniki),
c. posiada klimatyzację, sprawne systemy chłodzenia i ogrzewania,
d. posiada ważną polisę ubezpieczeniową OC i NNW oraz aktualne badania techniczne,
e. spełnia wymagania techniczne określone w przepisach ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku – Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1260 z późn. zm.) i innych przepisach związanych z przewozem osób, ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2200 z późn. zm.),
8) W ramach każdej z wycieczek możliwe jest zapewnienie dwóch autokarów mniejszych lub jednego większego, tak aby wszyscy uczestnicy mieli zapewnione miejsca siedzące.
9) Wykonawca musi posiadać aktualną licencję na wykonywanie usług transportu drogowego, o których mowa w art. 5 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2200 z późn. zm.). Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli pracy Wykonawcy. 
10) Wykonawca musi zapewnić kierowców, którzy posiadają uprawnienia do kierowania autokarem od co najmniej 3 lat (na dzień złożenia oferty).
11) Wykonawca zobowiązany będzie do podstawienia autokaru na 20 min przed rozpoczęciem wycieczki.
12) Zaproponowana cena powinna obejmować wszystkie koszty związane z przewozem uczniów i postojem autokaru podczas realizacji usługi, w tym m.in.: odpowiednią liczbę kierowców, opłaty drogowe, opłaty parkingowe, wyżywienie dla kierowców (w przypadku wycieczek 3 dniowych Zamawiający pokryje koszty noclegu kierowców). 
13) Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

14) Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

3.
Termin wykonania zamówienia:

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od 22.10.2018r. do 30.06.2019r.

4.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spełnienia. 

1) Do składania ofert zapraszamy wyłącznie wykonawców, którzy nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy       a wykonawcą, polegające w szczególności na:

· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Opis weryfikacji spełnienia warunku: oświadczenie Wykonawcy o braku ww. powiązań (Załącznik nr 2). Oświadczenie muszą złożyć wszyscy reprezentanci Wykonawcy. Wykonawcy pozostający w powiązaniu opisanym powyżej zostaną wykluczeni z postępowania.

2) Oferty składać  mogą  Oferenci, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy - Prawo zamówień publicznych. Weryfikacja warunku na podstawie oświadczenia (załącznik nr 2).

3) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy:
· złożą prawidłowo wypełnioną ofertę, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt 5 Zapytania,

· posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli przepisy nakładają obowiązek posiadania uprawnień (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania i dołączonego KRS, CEIDG, inny dokument),

· dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania),

· znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania),

· nie są w stanie likwidacji lub upadłości (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania),

· nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych,
· posiadają aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania, aktualna polisa będzie koniecznym warunkiem do podpisania umowy).
4) Ocena spełnienia warunków będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia na podstawie złożonych oświadczeń. Oferta, która nie będzie spełniała przynajmniej jednego ww. warunku zostanie odrzucona. 

5) Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną

5.   Sposób przygotowania oferty, miejsce i termin złożenia oferty:


1) Wymagania formalne:

a. Oferta musi być sporządzona na „Formularzu ofertowym”, zgodnym ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego;

b. Do Formularza ofertowego muszą być załączone następujące załączniki:

i. wskazanie rodzaju środka transportu, jakim poruszać będą się uczestnicy wycieczek,

ii. KRS, CEIDG, inny dokument na podstawie, którego działa Oferent oraz jeśli nie wynika to z dokumentów rejestrowych, inne dokumenty poświadczające umocowanie do reprezentowania / składania oświadczeń woli w imieniu Oferenta / złożenia oferty.

iii. Załącznik Nr 2 do zapytania ofertowego 

c. Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny w języku polskim;

d. Oferta i wszystkie wymagane załączniki muszą być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;

e. Osoby upoważnione do podpisania oferty, muszą bezpośrednio wynikać z dokumentów rejestrowych. Oznacza to, że jeżeli osoba podpisująca ofertę nie jest wskazana wprost w powołanych dokumentach stwierdzających status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną kopię stosownego pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione.

f. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

g. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie ofertę podpisuje osoba umocowana do tej czynności prawnej, co powinno wynikać z dokumentów (Pełnomocnictwa) załączonych do oferty.

2) Oferty należy składać do 08.10.2018r.
3) Miejsce i sposób złożenia oferty (1 z 3 możliwych sposobów): 

a. Osobiście w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 8 (sekretariat) lub

b. za pośrednictwem poczty – na adres Zamawiającego lub 

c. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: urzad@szelkow.pl 

2) Wszelkie koszty związane ze złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

3) Otwarcie ofert odbędzie się dnia 09.10.2017r. o godz. 11.00 w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 2

4) Oferta złożona po terminie składania ofert nie będzie rozpatrywana.

5) Niespełnienie wymogów formalnych skutkuje odrzuceniem oferty.

6.  
Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert 
1) Przy wyborze i ocenianiu ofert, Zamawiający będzie się kierował kryterium ceny ofertowej brutto – łącznie dla całego zamówienia.

2) Ocena ofert w oparciu o kryterium ceny dokonana zostanie następująco: punkty za kryterium „Cena ofertowa brutto” zostaną obliczone według wzoru: 

Najniższa cena ofertowa brutto 

----------------------------------------------------------------- x 100 = ilość punktów 

Cena ofertowa brutto ocenianej oferty 

3) Podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie Oferent związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia i musi zawierać wszelkie składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz podatek VAT. Cenę ofertową należy podać w PLN

4) Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5) Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

6) W przypadku, gdy więcej niż jeden Wykonawca składający ofertę otrzyma taką samą najwyższą ilość punktów zostaną oni wezwani przez Zamawiającego do złożenia oferty dodatkowej, co pozwoli na zachowanie zasady równego traktowania Wykonawców i uczciwej konkurencji, a ponadto pozwoli na racjonalne i oszczędne gospodarowanie środkami.
7) Zamawiający nie przewiduje udzielanie zaliczki na poczet zamówienia.

7.   Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

1) Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona w bazie konkurencyjności oraz na stronie internetowej Zamawiającego oraz zostanie wysłana drogą elektroniczną do wszystkich podmiotów, które złożyły oferty w ustalonym terminie. 
2) Informacja o wyniku postępowania będzie zawierała nazwę wybranego Oferenta. 

3) Zamawiający zawrze umowę z Oferentem, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, a jej cena nie będzie przekraczać kwoty jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
4) Zamawiający powiadomi Oferenta, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą o miejscu i terminie podpisania umowy, który planowany będzie nie wcześniej niż 2 dni po przekazaniu informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej.
5) W sytuacji kiedy Oferent, którego ofertę wybrano za najkorzystniejszą odstąpi od zawarcia umowy, Zamawiający ma prawo podpisać umowę z Oferentem, którego oferta jest najkorzystniejsza spośród pozostałych, poddanych ocenie ofert (uzyskała kolejną najwyższą liczbę punktów).
6) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z potencjalnym Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę w stosunku do pozostałych ofert, w przypadku gdy wartość ofert przewyższa kwotę środków przeznaczonych na zamówienie.

7) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia Zapytania Ofertowego jeśli cena ofertowa brutto najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną ofertową brutto przewyższa kwotę, którą Zamawiający szacował na sfinansowanie usługi przewozowej, a negocjacje nie przyniosły obniżenia ceny. 

8) Zamawiający zastrzega sobie zmianę terminu realizacji przedmiotu zamówienia. 

8.     Opis warunków zawarcia umowy

1) Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania. 

2) Termin realizacji umowy: od 22 października 2018r. do 30 czerwca 2019r.
3) Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków, Zamawiający zastrzega możliwość zmiany zakresu oraz terminu realizacji zamówienia, o którym mowa w przedmiocie zamówienia w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy, a w szczególności:
a. warunków atmosferycznych, które uniemożliwiają organizację wyjazdu lub bezpieczny przewóz uczestników (np. klęsk żywiołowych); 

b. przypadków losowych uczestników wycieczki (np. epidemie);

c. brak środków na finansowanie przedmiotu zamówienia.

4) Zmiany nie będą prowadziły do zmiany charakteru umowy.

5) W przypadku odstąpienia od Umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia umownego niezrealizowanego przedmiotu zamówienia. 
6) Zamawiający przewiduje również możliwość zmiany umowy, w przypadku gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy. Zmiana ta nastąpi w sposób odpowiadający zmianie przepisów i będzie obowiązywać od dnia wejścia w życie nowych przepisów i tyko w odniesieniu do części zamówienia realizowanych po tym terminie.
7) Warunki płatności: 
a. po zakończeniu realizacji usługi dla każdej trasy usługi przewozu, 
b. po przyjęciu przez Zamawiającego zrealizowanego przedmiotu zamówienia protokołem potwierdzającym jego wykonanie,
c. na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT w terminie 7 dni od zakończenia wykonania usługi przewozu na każdej trasie,
d. zapłata za fakturę nastąpi w terminie 7 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury.
9. Pozostałe informacje 

1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Oferentom, którzy złożyli już oferty niezwłocznie w formie pisemnej (e-mail), jak również zostanie zawieszona w bazie konkurencyjności. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość anulowania postępowania.

Załącznikami do niniejszego dokumentu są:

1) Formularz ofertowy - zał. Nr 1

2) Oświadczenia – zał. Nr 2

4) Wzór umowy – zał. Nr 3

                                                                                            Wójt Gminy Szelków

                                                                                      /-/ Arnold Maciej Grossmann

        




              Stary Szelków, dn. 01.10.2018r.

Projekt „Program rozwoju kompetencji kluczowych wśród uczniów Publicznej Szkoły Podstawowej im. J. Korczaka w Szelkowie” Nr RPMA.10.01.01-14-7298/16 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
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