ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 271.1.2014
Związek Gmin Ziemi Makowskiej, ul. Moniuszki 6, 06-200 Maków Mazowiecki

Tel. (29) 7171173, fax (29) 7171507, zaprasza do złożenia oferty na dostawę materiałów promocyjnych dla Gminy Szelków, Stary Szelków 39, 06-220 Stary Szelków, tel/fax (29) 7176 001
1. Tryb postępowania:

Łączna wartość zamówienia oszacowana została na kwotę poniżej 14.000 euro                (w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907, z późn. zm.) i realizowana jest w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamówień publicznych w formie zapytania ofertowego.

2. Opis przedmiotu zamówienia

1) Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów promocyjnych zgodnie
    z załącznikiem Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć ww. materiały promocyjne do:

                               Urzędu Gminy w Szelkowie, Stary Szelków 39, 
                               06-220 Stary Szelków, powiat makowski
        3) Wzory herbu, flagi, baneru i pieczęci, zostały przyjęte Uchwałą Nr 

             XXIX/148/2013 Rady Gminy w Szelkowie z dnia 8 maja 2013 roku w sprawie 

             ustanowienia herbu, flagi, bajeru i pieczęci Gminy Szelków, opublikowaną              

             w Dzienniku Urzędowym Województwa Mazowieckiego w dniu 29 maja 2013 r. 

             poz. 6021. Uchwała jest opublikowana także na stronie internetowej 

             www.bip.szelkow.pl
3. Termin wykonania zamówienia

Wymagany termin wykonania zamówienia – 28.02.2014 r.
      4. Opis sposobu przygotowania ofert

Ofertę według załączników Nr 1, 2, 3 i 4 należy złożyć w zamkniętej kopercie. Oferta musi zostać oznaczona nazwą wykonawcy czytelnym pismem ręcznym lub pieczęcią firmową wraz z adresem i numerem telefonu wykonawcy oraz opisem: „Materiały promocyjne dla Gminy Szelków”. 

5. Miejsce i termin składania ofert

Oferty należy składać do 22 stycznia 2014 roku do godz. 10.00 w siedzibie Zamawiającego (sekretariat Urzędu Miejskiego w Makowie Maz).

      6. Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert odbędzie się dnia 22 stycznia 2014 roku o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiającego, sala konferencyjna Urzędu Miejskiego w Makowie Maz..
      7. Kryteria oceny oferty 

Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną brutto. 

8. Opis sposobu obliczenia ceny
1) Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia i musi zawierać wszelkie składniki związane z wykonaniem zamówienia, takie jak koszty dostawy (transportu), zakupu, podatek VAT.

2) Ceną ofertową jest wynagrodzenie ryczałtowe za wykonanie przedmiotu zamówienia            w określonym terminie wraz z podatkiem VAT.

3) Cenę ofertową należy podać cyfrowo w walucie PLN.

4) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet zamówienia.

9. Osoby upoważnione do kontaktów: Krzysztof Kacprzycki tel. (29) 7176721

Barbara Bladosz tel. (29) 7176 001
10. Warunki składania ofert oraz opis sposobu dokonania oceny spełniania tych warunków
1) Oferty składać mogą Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

2) Ofertę mogą składać Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

3) Ocena spełnienia warunków będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia na podstawie złożonych oświadczeń.

11. Wykaz oświadczeń, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków składania oferty:

1) Oświadczenie o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych – zał. Nr 3.

2) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zał. Nr 4.

                                                                                      PRZEWODNICZĄCY ZARZĄDU
Załącznikami do niniejszego dokumentu są:                                /-/ Piotr Swiderski
1) Zał. Nr 1 - oferta na materiały promocyjne 

2) Zał. Nr 2 - formularz cen jednostkowych 

      3) Zał. Nr 3 - oświadczenia o spełnieniu warunków

4) Zał. Nr 4 - oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

5) Zał. Nr 5 - wzór umowy

Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego Nr 271.1.2014
OFERTA NA MATERIAŁY PROMOCYJNE
………………………….

        pieczęć wykonawcy

                                                                          Związek Gmin Ziemi Makowskiej                           

                                                                          ul. Moniuszki 6, 06-200 Maków Mazowiecki

Nawiązując do zapytania ofertowego Nr 271.1.2014 na dostawę materiałów promocyjnych dla Gminy Szelków, oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, za niżej określoną kwotę:

1) cena netto……………………………………… zł.

słownie: ……………………………………………

2) podatek VAT ……………………………………  zł

słownie  ……………………………………………

3) cena brutto . …………………………………… zł.

słownie: ……………………………………………

2) oświadczamy, że:

1) termin płatności za wykonany przedmiotu umowy 30 dni od daty dostawy materiałów promocyjnych oraz wystawienia faktury;

2) termin wykonania przedmiotu umowy - 28.02.2014 r.;
3) Załącznikami do niniejszej oferty są:

            a)  FORMULARZ CEN JEDNOSTKOWYCH  

            b) oświadczenie o spełnieniu warunków 

            c) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

………………………….dnia, …………………                 ………………………….

                                                                                                                                              podpis osoby uprawnionej do składania
                                                                                                                                             oświadczeń woli  w imieniu Wykonawcy

Załącznik Nr 2 do zapytania ofertowego Nr 271.1.2014
FORMULARZ CEN JEDNOSTKOWYCH  

na dostawę materiałów promocyjnych dla Gminy Szelków
	Lp
	Przedmiot zamówienia
	Ilość sztuk
	Cena jednostkowa

w zł
	Cena netto

w zł
	VAT

w zł
	Cena brutto w zł

	1
	Stojak flagowy z podstawą drewnianą ( trzy maszty stalowe, chromowane zakończone ozdobną kulą)
	1
	
	
	
	

	2
	Flagi do zawieszenia na stojak w proporcjach heraldycznych 8:5 oraz o wymiarach 120 cm x 75 cm
1/ Polski 
	1
	
	
	
	

	
	2/ Unii Europejskiej 
	1
	
	
	
	

	
	3/ Flaga z Herbem Gminy Szelków 
	6
	
	
	
	

	3
	Rollup  kompletny ze stojakiem
	1
	
	
	
	

	4
	Herb ścienny wys. 50 cm wykonany na płycie PCV o grubości 8mm farbami odpornymi na warunki atmosferyczne
	3
	
	
	
	

	5
	Godło państwowe wys. 50 cm wykonany na płycie PCV o grubości 8mm farbami odpornymi na warunki atmosferyczne
	3
	
	
	
	

	6
	Herb zewnętrzny  wykonany ze sztywnego kasetonu, odpornego na warunki atmosferyczne, elementy graficzne wykonane z atestowanej folii odblaskowej, wymiary herbu: wysokość – 70 cm szerokość – 60 cm, grubość – 6 cm
	1
	
	
	
	

	7
	Herb w oprawie mosiężnej dwustronny; podstawa – szkło  
	4
	
	
	
	

	8
	Proporczyk na łańcuszku dwustronny; maszcik mosiężny, podstawa – drewno)
	10
	
	
	
	

	
	RAZEM:
	
	
	
	
	


    Załącznik Nr 3 do zapytania ofertowego Nr 271.1.2014

………………………
Wykonawca

Oświadczenie o spełnianiu warunków
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na dostawę materiałów promocyjnych dla Gminy Szelków
   oświadczam/my, że zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo 
   zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.), że:

1. Posiadam/my uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2. Posiadam/my niezbędną wiedzę i doświadczenie;

3. Dysponuję/emy odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. Znajduję/emy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

........................., dn. .........................
                           
                                                                                           ........................................................

      Podpis osób uprawnionych do składania     oświadczeń wiedzy w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki

Załącznik Nr 4 do zapytania ofertowego Nr 271.1.2014

………………………
Wykonawca

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Oświadczenie 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na dostawę materiałów promocyjnych dla Gminy Szelków oświadczam/my, że nie podlegam/my wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907,        z późn. zm.).

........................., dn. .........................
                             ........................................................

      Podpis osób uprawnionych do składania     oświadczeń wiedzy w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki

Załącznik Nr 5 do zapytania ofertowego Nr 271.1.2014  

                                                            UMOWA NR ...................... (wzór)
zawarta w dniu .........................................roku w Starym Szelkowie

pomiędzy Związkiem Gmin Ziemi Makowskiej z siedzibą: ul. Moniuszki 6, 06-200 Maków Maz.,
NIP: 757-12-59-723,  REGON: 550044483, zwanym w dalszej części umowy ,,Zamawiającym”,           w imieniu, którego działa Piotr Świderski – Przewodniczący Zarządu Związku
przy kontrasygnacie Skarbnika – Barbary Kupis-Pierścińskiej
a firmą...........................................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………
reprezentowaną przez:
……………………………………………………………………………………………………………….………

………………………………………………………………………………………………………………………

zwanego dalej „Wykonawcą”, o następującej treści:
§ 1

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w zakresie realizacji zamówienia na dostawę materiałów promocyjnych dla Gminy Szelków. 

§ 2

1. Przedmiotem umowy jest dostawa materiałów promocyjnych dla Gminy Szelków, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w Zapytaniu ofertowym Nr  271.1.2014
2. Wykonawca o terminie dostawy materiałów promocyjnych zawiadomi Zamawiającego

najpóźniej w ciągu 2 dni roboczych przed dostawą.

3. Wykonawca dostarczy materiały promocyjne na adres wskazany w Zapytaniu ofertowym Nr 271.1.2014.

4. Odbiór i sprawdzenie przedmiotu umowy odbędzie się w dniu dostawy w siedzibie Urzędu Gminy w Szelkowie przez Wójta Gminy Szelków lub upoważnioną przez niego osobę.

5. Na okoliczność przekazania przedmiotu dostawy przedstawiciel Urzędu Gminy w Szelkowie 
i Wykonawcy sporządzą oraz podpiszą stosowny protokół zdawczo – odbiorczy w trzech 
jednobrzmiących egzemplarzach, w  tym dwa egzemplarze otrzyma Zamawiający i jeden 
egzemplarz Wykonawca.

6. Jeżeli w trakcie odbioru zostaną stwierdzone wady, usterki i braki dające się usunąć, Zamawiający

może odmówić odbioru przedmiotu umowy w części dotkniętej tymi wadami, usterkami lub brakami,

 wyznaczając termin do ich usunięcia. W tym przypadku w protokole odbioru zostaną wskazane

nieodebrane elementy przedmiotu umowy ze wskazaniem terminu ich dostarczenia, nie dłuższego niż 14 dni kalendarzowych.

7. Po usunięciu przez Wykonawcę na własny koszt wad i /lub usterek, Wykonawca zgłosi
Zamawiającemu fakt ich usunięcia, a Zamawiający dokona ponownego odbioru wykonania przedmiotu umowy. Do ponownego odbioru zastosowanie znajdują postanowienia ust. 3-6.

8. Wykonawca odpowiada za ewentualne uszkodzenia przedmiotu zamówienia powstałe w trakcie

transportu.

§ 3

1. Za wykonanie przedmiotu zamówienia Zamawiający zapłaci Wykonawcy cenę w wysokości:
Netto .............................................. zł, plus VAT …… zł, tj. brutto …………………………………. zł, (słownie:........................................................................................) zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ...................... 2014 r.

2. Cena określona w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy.
3. Wartość, o której mowa w ust. 1 jest rozumiana jako cena stała, nie podlegająca żadnym zmianom

i obejmuje wszystkie koszty mające wpływ na jej wysokość, w tym opłaty, podatki (również podatek VAT), koszty załadunku i rozładunku, dostawy transportem Wykonawcy do siedziby Zamawiającego bez których należyte wykonanie zamówienia byłoby niemożliwe.

4. Podstawę rozliczenia wykonania przedmiotu umowy stanowić będzie faktura VAT wystawiona przez
Wykonawcę i doręczona Zamawiającemu.

5. Podstawą płatności jest protokół odbioru dostawy pomocy dydaktycznych i sprzętu zatwierdzony przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego, spisany w dniu dostawy, stwierdzający kompletność wyszczególnionych w kalkulacji cenowej materiałów promocyjnych oraz zgodność
z terminem ich dostawy.

6. Wykonawca wystawi fakturę zgodnie z pozycjami wymienionymi w kalkulacji cenowej.
7. Należność za zrealizowaną dostawę płatna będzie przez Zamawiającego przelewem na rachunek

bankowy Wykonawcy – nr rachunku …………………………………………………………, w terminie 30 dni od daty doręczenia faktury.

§ 4

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania umowy w terminie do dnia 28.02.2014 r.
§ 5

1. Strony z tytułu nie wykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, ustalają kary

umowne w następujących przypadkach:

1.1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
a) za opóźnienie w wykonaniu przedmiotu umowy – w wysokości 1 % wynagrodzenia umownego brutto za każdy dzień opóźnienia,

b) za opóźnienie w usunięciu wad lub w wymianie towaru wadliwego na wolny od wad – w wysokości

1,5 % wynagrodzenia umownego brutto za każdy dzień opóźnienia,

c) za odstąpienie Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca

zapłaci karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1.

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie Wykonawcy od umowy z przyczyn
leżących po stronie Zamawiającego w wys. 10 % wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1,

z zastrzeżeniem wynikającym z § 8.

3. Strony zgodnie ustalają, że Zamawiający ma prawo potrącić należne mu kary umowne

z wynagrodzenia Wykonawcy.

4. Jeżeli kary umowne nie pokryją szkody poniesionej przez daną stronę, może ona dochodzić od drugiej strony odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

§ 6

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany
okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, przy czym przedmiotowe odstąpienie może nastąpić w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.
2. Odstąpienie od umowy, o którym mowa w ust. 1, wymaga formy pisemnego oświadczenia pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie. Przedmiotowe oświadczenie powinno być przekazane Wykonawcy na co najmniej 7 dni przed datą odstąpienia.

§ 7

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8

1. Jeżeli w okresie od dnia otwarcia ofert do dnia realizacji umowy nie będzie możliwa dostawa

przedmiotu umowy opisanego w Zapytaniu ofertowym Nr 271.1.2014 z powodu powszechnej
niedostępności lub zaprzestania produkcji dopuszcza się dostawę przedmiotu umowy równoważnego pod względem jakości.

2. Zmiana przedmiotu dostawy, o którym mowa w ust. 1, wymaga zmiany umowy w formie aneksu.

3. Na wykonawcy spoczywa dowód wykazania okoliczności, o których mowa w ust. 1.
4. Cena zamiennego przedmiotu umowy nie może być wyższa niż ustalona w umowie.

§ 9

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.).

§ 10

Spory mogące wynikać ze stosunku objętego niniejszą umową będą rozstrzygane w drodze negocjacji
stron, a przy braku porozumienia przez sąd właściwy miejscowo i rzeczowo dla Zamawiającego.
§ 11

1. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z tego dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

                       Zamawiający                                                                                 Wykonawca
......................................................................                       ......................................................................

