ZARZADZENIE SK.0050.75.2019
WOJTA GMINY SWIERZNO
Z, DNIA 14 CZERWCA 2019 ROKU

w sprawie powolania komisji ds. przekazania skladnikéw majatkowych, dokumentacji
organizacyjnej Gimnazjum w Swierznie oraz ustalenia procedury przekazania.

Na podstawie art. 30 ust. 3 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506), w zwigzku z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869) oraz Uchwatg Nr XXIV/165/2017 Rady
gminy Swierzno z dnia 30 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci szk6t podstawowych
i gimnazjow do nowego ustroju szkolnego wprowadzonego ustawa- Prawo o$wiatowe na okres
od dnia 1 wrzesnia 2017 r. do dnia 31 sierpnia 2019 r., zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1. W zwiazku z wygaszeniem ksztatcenia w gimnazjum w Swierznie z dniem 31 sierpnia 2019
r. powoluje sie komisje ds. przekazania sktadnikéw majatkowych, dokumentacji organizacyjnej
Gimnazjum w Swierznie w sktadzie:

1) Katarzyna Faerber- przewodniczacy komisji;

2) Iwona Spadto- cztonek komisji;

3) Grzegorz Kubas- dyrektor Gimnazjum w Swierznie- przekazujgcy

4) Danuta Snarska- przekazujacy

5) Tomasz Heppner- dyrektor Szkoty Podstawowej w Swierznie- przyjmujacy
6) Jolanta Pasierb- przyjmujacy.

§2. Przekazanie majgtku nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 sierpnia 2019 r.

§3. Ustala sie procedure przekazania sktadnikow majatkowych, dokumentacji organizacyjnej
w zwigzku z wygaszaniem ksztalcenia w Gimnazjum w Swierznie. Procedura przekazania
stanowi zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr SK.0050.75.2019

Woéjta Gminy Swierzno z dnia 14 czerwca 2019 r.

Procedura przekazania skladnikéw majgtkowych, dokumentacji organizacyjnej

w zwigzku z wygaszaniem ksztalcenia Gimnazjum w Swierznie.

1. Dyrektor Gimnazjum w Swierznie (Przekazujacy), na podstawie wydanego
zarzadzenia, przeprowadza inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych.

2. O czynno$ciach inwentaryzacyjnych Przekazujacy dyrektor informuje na pismie
Przejmujgcego w terminie trzech dni przed rozpoczgciem inwentaryzacji.

3. Po zakonczeniu inwentaryzacji dyrektor szkoly (przekazujacy) dokonuje rozliczenia
inwentaryzacji (spisu z natury), w ktorej — o ile bedzie to wymagane- okresla sposéb
rozliczenia ewentualnych rozbieznosci jakie wynikly w toku pracy komisji
inwentaryzacyjnej, a nastepnie przygotowuje protokét zdawczo- odbiorczy mienia
wedlug wzoru stanowigcego zaltgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

4. Arkusze spisowe sporzgdzone w trakcie inwentaryzacji oraz ewentualny protokot
rozbieznosci przekazujgcy dyrektor szkoty dotgcza do protokotu zdawczo- odbiorczego.

5. W protokole zdawczo- odbiorczym sktadnikow majgtkowych umieszcza si¢ wykaz
przekazywanej dokumentacji technicznej szkoty.

6. Dopuszcza sie modyfikacje wzorow protokotéw oraz zatgcznikoéw do nich w zakresie
niezbednym do wiasciwego przekazania szkot przez Przekazujgcego dyrektora
dyrektorowi Przejmujgcemu.

7. Protokoly zdawczo- odbiorcze sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach po jednym dla
Przekazujgcego dyrektora szkoty, Przejmujgcego dyrektora szkoty oraz dla Urzedu
Gminy w Swierznie.

8. Protokoty zdawczo- odbiorcze oraz zatgczniki do nich- po sprawdzeniu ich zgodnosci
ze stanem faktycznym — podpisujg Przekazujacy, Przejmujacy, Przewodniczacy
komisji.

9. Czynnosci przekazania — wedlug niniejszej procedury- winny nastapi¢ najpdzniej

w ostatnim dniu pelnienia obowigzkéw przez ustepujacych dyrektorow.



Zalgcznik nr 1
do procedury przekazania sktadnikéw majatkowych
oraz dokumentacji organizacyjnej Gimnazjum w Swierznie
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Cztonkéw komisji:

Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu catkowity majatek oraz sprawy zwigzane
z majatkiem i zarzagdzaniem jednostka organizacyjng, w tym sprawy znajdujgce si¢ w toku
w chwili sporzadzenia niniejszego protokotu, wedtug nastgpujacego wyszczegolnienia:
1. majatek trwaly i pozostale sktadniki majatku, w tym wyposazenia, zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do protokotu;

2. dokumentacje organizacyjng szkoty, jak w zatgczniku nr 2 do protokotu;

W ramach dokumentacji odzwierciedlajacej majatek i pozostate sktadniki przekazano:
wykaz dokumentacji technicznej, ksigzke obiektu budowlanego, informacj¢ i dokumentacjg

z przegladow rocznych.



Niniejszy protokét wraz z zatgcznikami sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla Przekazujgcego dyrektora szkoty, Przejmujacego dyrektora szkoty oraz dla Urz¢du

Gminy w Swierznie.

(podpis Przekazujacego) (podpis Przejmujacego)

Imiona i nazwiska oraz podpisy os6b w obecnoscei ktorych nastapito przekazanie majatku:

Oswiadczam, ze wszelkie czynnosci zwigzane z przekazaniem szkoly zostaly przeprowadzone
w sposéb rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

(data i czytelny podpis Przekazujacego)



Z dniem ........oociiiiiiiiinnn 2019 1. Przekazujgcy przekazuje Przejmujacemu wszystkie
klucze od szkoly i pomieszczen, szaf, biurka i sejfu, archiwum szkoty, programy i dane zawarte
na no$nikach informatycznych, sprzet komputerowy bedacy w dotychczasowym uzytkowaniu

Przekazujacego wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i hastami dostgpu.

Podpis Przekazujacego: Podpis Przejmujacego:



Zalacznik nr 1
do protokotu zdawczo- odbiorczego
mienia i dokumentacji Gimnazjum w Swierznie

Majatek trwaly i pozostale skladniki majatkowe

1. Srodki trwate na kwote ............... STOWIIE. ..ot
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5. Zbiory biblioteczne na kwote ..................... stownie: .....oooviiiiiii



Zalacznik nr 2
do protokotu zdawczo- odbiorczego
mienia i dokumentacji Gimnazjum w Swierznie

Dokumentacja organizacyjna Gimnazjum w Swierznie

4. Protokoty z zebran Rady Pedagogicznej- szt.: .................. .
5. Protokoly kontroli organéw zewngtrznych wg ksigzki kontroli.

6. Inne:

Przekazujgcy w/w dokumenty: Przejmujacy w/w dokumenty:



