Zarzzdzenie Nr SK-0151-6
Wéjta Gminy Swierzno
z dnia 24, lutego 2010 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu: ramowych procedur udziclania w zamdwien

curo

1. Stosujac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity Dz, U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pbzniejszymi zmianami.);

2. Wykonujac obowiazek zawarty w art. 44 ustawy o finansach publicznych z dn.
27.08.2009r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240);

3. Oraz Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23.12, 2009 r. w sprawie $redniego
kursu ziotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci
zaméwien publiczoych (Dz. U. Nr 224 z 2009r. poz.1796),

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o wartoéei
szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 14 000 euro

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy oraz
samodzielnym stanowiskom — pracownikom U.G. odpowiedzialnych za dokonywanie
zamoéwienl na dostawy, ushugi Iub roboty budowlane.

§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania Y

Tadsusz Mandziak



Zalacznik do Zarzadzenia Nr SK-0151-6
Woajta Gminy Swierzno
z dnia 24 lutego 2010 r.

REGULAMIN

RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

1. Stosujac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( tekst jednolity Dz. U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézniejszymi zmianami), zwana dalej ,, ustawa Pzp ”;

2. Wykonujge obowigzek zawarly w art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27.08.2009r. ( Dz. U. Nr
157, poz.1240);

3. Stosujac rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do etro
stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowier publicznych, wydanego na podstawie art. 35 ust.
3 usiawy Prawo zamodwier publicznych ,

zarzadzam co nastepuje:

§1

Szacowanie wartosci zamdwienia

1. Zamdbwienia, kidrych wartodé szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartosci kwoty 14 0600
euro, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych ninigjszym regulaminem, z pominigciem
poszczegdinych trybéw wymienionych w usiawie Pzp.

2. Przy usialaniu wartosci szacunkowej zamobwienia w sposob szczegdlowy nalezy przestrzegad przepisow
art. 32 + 35 ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia
obowigzku sfosowania przepiséw ustawy Pzp.

§2

Procedury udzieienia zaméwienia publicznego ponizej kwoty 14 000 euro

Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych reguiowane sg w ukiadzie:
1. zamdwienia o wartosci ponizej 5 000 suro;
2. zamodwienia o wartosci od 5 000 do 10 G0O euro;
3. zamoéwienia o wartosci powyzej 10 000 euro i ponizej 14 000 euro.

§3

Zamoéwienia publiczne o wartosci ponizej 5 000 euro

Do zamowien, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5 000 euro nie stosuje sie postanowien
niniejszego regulaminu. Zamawiajacy prowadzi negocjacje z jednym wykonawca.

§4

Zamoéwienia publiczne 6 wartosci od 5 000 euro do 10 000 euro

1. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci od 5 000 euro do 10 000 euro rozpoczyna zaakceptowana
przez kierownika zamawiajgcego notatka shuzbowa sporzgdzona na okoliczno$é rozeznania rynku.

2. Notatke sporzadza Komisja przetargowa.

3. Notatka stuzbowa zawiera minimum:

&) szczegblowy opis przedmiotu zamdbwienia,

b) termin reslizacji / wykonania zaméwienia,

c) aktualng wartosé przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych [ub
kosziorysi,

d} przeliczenie warto$ci zamdwienia w zlotych na rownowartosé wyrazong w euro, przy
zastosowaniu $redniego kursu Ziotego, oglaszanego przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

e} nazwe i adres wykonawcow — co najmniej dwoch,

f} proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,

g) date uzyskania informacii,

h) propozycie udzielenia zaméwienia wybranemu wykonawcy.

4. Rozpoznanie rynku moZe byé przeprowadzone felefonicznie lub pisemnie.



5. Obowigzkiem Komisji jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

6. Obowigzkiem Komisji, odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia o wartosci od 5 000 euro do 10 000 euro

jest dopilnowanie odpowiednic wezesniejszego terminu wszcezecia postepowania tak, aby umozliwic

przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

Udzielenie zaméwienia nastepuje ustnie lub pisemnie.

8. Dokumeniacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest u Przewodniczacego Komisji
przetargowej.

~

§5

Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 10 000 euro i ponizej 14 000 euro

1. Procedure udzielenia zaméwienia o warto§ci powyzej 10 000 euro i ponizej 14 000 euro rozpoczyna
decyzja kierownika zamawiajgcego o uruchomieniu postepowania i zaakceptowanie notatki siuzbowej
sporzgdzonej na okolicznos¢ rozeznania rynku.

Notatke sporzadza Komisja przetargowa.

3. Notatka sluzbowa zawiera minimum:

a) szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia,

b) termin realizacji / wykonania zamdwienia,

¢) aktualng wartosc przedmiotu zamodwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kasztorysu,

d} przeliczenie wartosci zaméwienia w ziotych na réwnowarto$¢ wyrazong w euro, przy
zastosowaniu sredniego kursu ziotego, oglaszanego przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

e) nazwe i adres wykonawcow,

f} proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,

g) date uzyskania informacji,

h) propozycje udzielenia zamodwienia wybranemu wykonawcy.

4. Rozpoznanie rynku przeprowadza sie pisemnie, zapraszajgc do skiadania ofert takg liczbe wykonawcow
Swiadczgeych dostawy, uslugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, kiéra zapewnia
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty ( co najmnigj dwdch wykonawcow ).

5. Obowigzkiem Komisji jest bezstronne, obiekiywne, staranne i zgodne z ocbowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie, zakwaliflkowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowsania 0
udzielenie zamdwienia publicznego.

6. Obowigzkiem Komisji, odpowiedzialnej za realizacje zamodwienia o wartosci powyzej 10 000 euro i ponizej
14 000 euro jest dopilnowanie odpowiednio wezesniejszego terminu wszczecia postepowania tak, aby
umoziiwiC przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

7.  Zamawigjacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte.

Udzielenie zamédwienia nastepuje w oparciu o umowe pisemna ckreslajgca warunki realizacji zamodwienia.

9. Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest u Przewodniczacego Komisji
przetargowej.

10. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjainych wykonawcow nie ma zastosowania w przypadku gdy ze
wzgledu na szczegbiny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie
realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy.

Przestanki wyboru wykonawcy nalezy delaczyé do protokoiu.,

11. W przypadku wykonania zamdwienia w frybie awaryjnym wymagajacego niezwtocznego wykonania

dopuszcza sig odstagpienie od obowigzku przeprowadzania pisemnego rozeznania cenowego.

M

o

§6

Do umow zawieranych w sprawach zaméwienia do 14 000 euro stosuje sie ogdine przepisy o zawieraniu umow
z ustawy z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§7

Postanowienia korticowe

1. Nadzér nad przesirzeganiem postanowien regulaminu powierza sie kierownikowi zamawiajacego.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty
wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.



3. Komisja Przetargowa prowadzi rejesir zaméwieri publicznych, kidrych warto§é nie przekracza wyrazonej w

ziotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

4. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania go przez Kierownika zamawiajgcego.

Swierzno, dn 24.02. 2010 r.

Zalaczniki: 6 egz.

Zatwierdzam:

wdpusy Mandziak



Zalacznik Nr 1 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSC! SZACUNKOWE
NIEPRZEKRAGZAJACE) ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 ELRO

SWIErZNO, dn..c.ooeee e

pieczed zamawiajacego

Znak Sprawy: .............cccce e

Uruchomienie postepowania

Uruchamia sig postepowanie prowadzone w oparciu o Regulamin z dnia 24 lutego 2010 r. w sprawie
procedur udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 14 000 euro na:

Upowazniam Komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia procedury przedmiotowego
postepowania.

Zatwierdzam



Zalacznik Nr 2 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSC{ SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCH
KWOTY 14 000 EURO

Znak sprawy: .................. Data ...

Notatka stuzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o wartosci od 5 000 euro do 10 000 euro

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz.
. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozniejszymi zmianami), ustawy nie stosuje sie

1. Opis przedmiotu zamowienia;

2.  Temmin realizacjiwykonania Zamawienia: .. ... ..o ittt aa e e

3. Wartos6 zamdwienia: wzinetto ...................ccoiieeeeees G UstBlONA na podstawie:

4.  .Wartoé¢ zamdwienia w euro: .................... przeliczona zgodnie z rozparzadzeniem Prezesa Rady

Ministrow z dnia............coeeeee. .
5. Nazwisko i imie osoby, kidra ustalila wartoS¢ zaméwienia: ...............oco.iiiiiiii e
6. Data ustalenia warto$ci zaméwienia: ...................coo . .
7. informacje dotyczacy ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria( wymienic) Oferowana cena
netto/brutto
1.
2
3.
8. Informacje uzyskano wdniach: .....................
9. Wybranowykonawce nr ... Firmat ... e, .
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej
Notatke sporzadzitfa: ... ...
Data: .......coociiniiianene Zatwierdzam do realizacji;

{data i podpis osoby upowaznionej)



Zalacznik Nr 3 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWE S
NIEPRZEKRACZAJACES ROWNOWARTOSC!
KWOTY 14 000 EURO

pieczesé zamawiajacego

Notatka Stuzbowa

sporzadzona na okoliczno$¢é dokonania dostawyl/usiugifroboty budowlanej o wartosci

powyzej 10 000 euro i ponizej 14 000 euro

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych ( tekst jednolity
Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzniejszymi zmianami), ustawy nie stosuje sig

—

L [ AT

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Wspdliny Stownik Zamoéwien (CPV ) ..o

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)
Szacunkowa warto$& zamdwienia:
wartodénetto: ... z
podatek VAT: ......... %, wartosSe: ..., zt
wartosé brutto: ..., zt.
Warto&¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosk: ......ooieeeveeceenn .. .
Sredni kurs zlotego do euro sthuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia przyjety zostat zgodnie
2z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ..................oovvvvne FWYNoSi ................... .
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano wdnit............oo.......... na podstawie
Osobalosoby dokonujace ustalenia wartosci zamowienia.... ... ..., .
Termin realizacji zamowienia: .......c.ccccceeeveeiiiiien i .
Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamdwienia :

Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamdwienia

(imie i nazwisko})

Akceptuje:

{imie | nazwisko)



Zatacznik Nr 4 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR

UDZIELANIA ZAMOWIER PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWEY
NIEPRZEKRACZAJACE) ROWNOWARTOSC!
KWOTY 14 000 EURO

Znak SPrawyi......cooiiinriatimeanin Data e
ZAPYTANIE CENOWE
dotyczace zamdéwiens powyZej 10 000 euro i ponizej 14 000 suro

1. ZAMAWIAJATY ctirresrsirsnscnirvtonsassstissnmrssrnsstnmsssstessmressessserssmressnasssaresssnsessreas ssmressmaserosnasessrnneens
{ nazwa zamawiajacego )

zaprasza do zlozenia oferty na:

2 Przedmlot zamoéwienia; .
3. Termin realizacii ZAMOWIENIA: ... ... .oiiii i e e e e e e .
4. OKIES GWAIANGH ... .ot iae e et et e e caaaer e et e e aasaaaae e aeenn aeeamnspe e e aesmre e rreaeeebbnans .
5 Miejsce itermin Zl0Zenia Ofe Y. . . i e ettt et taa e a e
8. Termin otwarcia ofert .........ccoiiiiiii i Jd
7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
8. Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku poiskim.
8. Tresé oferty:
a) nazwa wykKonawey: ... e e e eeeeee e eiiameiecirees et res e ;
D) AONES YOI Y. o i ittt e rn s ans s ans s ansmraeen s en enn et enn e en ean mbr e e e e e e e e e e
€ NP s ;

d} Regon:.
e} nrrachunkubankowego
) Oferuje wykonanie przedmlotu zamowienia za:
Cenegnetfor ... ZH(SHOWNIE ZHOTYCR. ..o e )
Podatek VAT: ............ Yo 2i(stownie Zhotych:. .., )
Cene brutto: ..................... zt (stownie ZHotyCh. .. e IR

g} Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnoszeg do niego zastrzezen.
h) Termin realizacgji zamoéwienia: ...
i) Okresgwarangi: ... .. et .

i) Potwierdzam termin realizacji zamowienia do Gnig: ..o v e
k) Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

Miejscowosdédnia: ... podpis wykonawey |ub osoby upowaznionej

pieczatka wykonawcy



Zalacznik Nr 5 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACE) ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

Protokdt
rozeznania cenowego
zamowienia o wartosci przekraczajgcej 10 000 suro do 14 000 euro

1. W ocelu udzielenia ZamOWIBIEA ... eicisrrasiseceareeeaeaiassantsastasstasaantasssessabrsaeraris nrereseesseanarsnnn

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. WANiU e zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych

wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste  formularza zapytania cenowego, kiéry stanowi
integralna czesé niniejszej dokumentacii.

3. Wierminiedodnia......................... 20._r.dogodziny ... przedstawiono ponizsze oferty:
ip. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy |Cena netto Cena brutto Uwagi
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej oferty:

Swierzno, dn
(podpisy czionkéw Komisji przetargowe))
Zatwierdzam / nie zatwierdzam

Data i podpis osoby upowaznionej




Rejestr zamoéwiesni publicznych ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych

Zatacznik Nr 6 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWQTY 14 000 EURO

rownowartosci kwoty 14 000 euro

L.p.

Numer
zamobwienia

Przedmiot
zamowienia

Data zawarcia
umowy/
zlozenia

zamdbwienia

Data zakoniczenia
realizacji zamowienia

Cena

Uwagi




