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Projekt ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Swierzno” wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013,
Os$ Priorytetowa 8 Spoteczenistwo informacyjne -zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki,

Dziatanie 8.3.,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion”

Swierzno, dn. 23.06.2014r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO

Gmina Swierzno, w zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
w Gminie Swierzno” wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka w ramach dziatania 8.3
,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion" osi priorytetowej 8. ,Spotfeczeristwo
informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki" Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007-2013”.na podstawie umowy POIG.08.03.00-32-486/13-00 z dnia 10.06.2014r.

Ogtasza nabdr na stanowisko: Osoba odpowiedzialna za rekrutacje i obstuge beneficjenta
ostatecznego w projekcie pn. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Swierzno”

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie
Okres realizacji: lipiec 2014 r. — grudzien 2015 r.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Do obowigzkéw ww. osoby bedzie nalezato:

Przygotowanie i wdrozenie catosci procedury rekrutacyjnej,

Kontakt z uczestnikami projektu i zapewnienie im potrzeb projektowych,
Udziat w komisji rekrutacyjnej,

Przeprowadzenie naboru beneficjentéw ostatecznych,
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Pomoc w pracach nad rozliczaniem projektu, opisywanie faktur, poprawnosc¢ ich

wystawienia, zgodnos$¢ z harmonogramem i budzetem,

Pomoc w dziataniach informacyjnych i upowszechniajacych realizacje projektu,

7. Podleganie Koordynatorowi Projektu i wykonywanie jego zlecen w celu prawidtowej realizacji
projektu,

8. Bezzwtoczne informowanie Koordynatora Projektu o zauwazonych nieprawidtowosciach
i zagrozeniach przy realizacji projektu,

9. Rzetelne i efektywnie wykonywac przydzielone obowigzki i prace,

10. Pomoc w przygotowaniu informacji o postepie rzeczowym do wniosku o ptatnosc,

NIEZBEDNE WYMAGANIA:

1. Woyksztatcenie wyzsze lub niepetne wyzsze
Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem struktur organizacyjnych Unii
Europejskiej, funduszy strukturalnych oraz znajomos¢ procedur i wytycznych obowigzujgcych
w ich wdrazaniu,

3. Znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z zarzgdzaniem projektami.
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Dobra znajomosé obstugi komputera, pakiet Office.
Doskonata organizacja pracy.

Dyspozycyjnos¢, sumiennosc.

Komunikatywnosc.

Umiejetnosé pracy w zespole.

LN U~

Wysoka kultura osobista.
10. Umiejetnosci interpersonalne.
11. Posiadanie prawo jazdy kat. B oraz wtasny samochadd

WYMAGANE DOKUMENTY:

CV, list motywacyjny
Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
Oswiadczenie o niekaralnosci,
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Oswiadczenie o dyspozycyjnosci i mobilnosci.

Kopie sktadanych dokumentéw muszg by¢ potwierdzone ,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez
kandydata/kandydatke wfasnorecznym podpisem. Do wymaganych dokumentéw prosimy
o dotaczenie klauzuli ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r.
(Dz. U. z2002r. Nr 101. poz. 926).

Dokumenty kwalifikacyjne powinny znajdowac sie w zamknietej kopercie, na ktérej nalezy umiescié
Imie, Nazwisko i adres kandydata oraz napis , Nabdér na stanowisko: Osoba Odpowiedzialna za
rekrutacje i obstuge beneficjenta ostatecznego w projekcie pn. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu w Gminie Swierzno”.

Dokumenty nalezy sktada¢ wytacznie w formie papierowej w Urzedzie Gminy Swierzno, 72-405
Swierzno 13, sekretariat, | pietro, pokéj nr 6 w terminie do dnia 30 czerwca 2014 r. do godz. 15.30
(decyduje data wptywu). Dokumenty, ktére wptyna do UG Swierzno po uptywie wyzej wymienionego
terminu nie bedg rozpatrywane. Po wstepnej weryfikacji dokumentéw osoby spetniajgce w/w
kryteria zostang zaproszone na rozmowe kwalifikacyjna.
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Zatgcznik Nr 1

OSWIADCZENIE
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Sktadajgc dokumenty na stanowisko: Osoba odpowiedzialna za rekrutacje i obstuge beneficjenta
ostatecznego w projekcie pn. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Swierzno”
wspotfinansowanego ze $rodkédw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka w ramach dziatania 8.3 ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion" osi priorytetowej 8. ,Spoteczenstwo informacyjne —
zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki" Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-
2013” oswiadczam, ze :

1. Jestem niekarany/ niekarana
2. Jestem dyspozycyjny/dyspozycyjna

3. Jestem mobilny/ mobilna

Podpis kandydata



