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	Rejestracja urodzenia dziecka

Sporządzenie aktu urodzenia dziecka

USC-10/2011


	Podstawa prawna
 art.10; art.11 ust.1 i 3; art.16; art.19, art.38-42; art.46 ust.1; art.50 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r., Nr 212, poz. 1264 z późn. zm.), załącznik cz. II kol.3 pkt. 1 ust.3 do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.         o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz.1282). 

I. WYMAGANE DOKUMENTY:
1.Pisemne zgłoszenie urodzenia noworodka wydane przez lekarza – zgłoszenie to jest dostarczane do Urzędu Stanu Cywilnego w Świerznie przez  zakład opieki zdrowotnej.

2. Wniosek o wydanie odpisów skróconych aktu urodzenia. 

3. Dokumenty do wglądu:                                                                                                  gdy rodzice są małżeństwem:                                                                               - dowody osobiste rodziców,                                                                                     - odpis skrócony aktu małżeństwa;                                                                                 gdy matka jest panną:                                                                                                     - dowód osobisty matki,                                                                                             - odpis skrócony aktu urodzenia matki,                                                                    - pisemne oświadczenie matki wskazujące imię ojca dziecka , jakie ma zostać wpisane do aktu urodzenia, jeżeli nie nastąpi uznanie ojcostwa;                                           gdy matka jest rozwiedziona lub pozostaje w separacji:                                                  - dowód osobisty matki,                                                                                              - odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwiązaniu małżeństwa lub o separacji,                                                                                                                   - jeśli od uprawomocnienia się wyroku o rozwiązaniu małżeństwa upłynęło 300 dni i nie nastąpi uznanie ojcostwa - pisemne oświadczenie matki wskazujące imię ojca dziecka jakie ma zostać wpisane do aktu urodzenia;                                           gdy matka jest wdową:                                                                                                - dowód osobisty matki,                                                                                             - odpis skrócony aktu zgonu męża,                                                                          - jeśli od daty zgonu męża nie upłynęło 300 dni - odpis skrócony aktu małżeństwa,                                                                                                                    - jeśli od daty zgonu męża upłynęło 300 dni i nie nastąpi uznanie ojcostwa - pisemne oświadczenie matki wskazujące imię ojca dziecka jakie ma zostać wpisane do aktu urodzenia.
Odpis aktu małżeństwa, urodzenia lub zgonu nie jest wymagany, jeżeli akt  został sporządzony w miejscowym Urzędzie Stanu Cywilnego. W oświadczeniu wskazującym imię ojca matka nie musi podać faktycznego imienia ojca.

II. OPŁATY:

 Sporządzenie aktu urodzenia oraz trzy pierwsze odpisy skrócone aktu  urodzenia są zwolnione z opłaty skarbowej. Za każdy następny odpis skrócony aktu urodzenia opłata skarbowa wynosi 22 zł.


           Opłata uiszczana na rachunek bankowy
           BANK SPÓŁDZIELCZY w Świerznie
           38 9393 0000 0008 6075 2000 0010

           dowód wpłaty należy dołączyć do wniosku  

III. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:

          Niezwłocznie

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

           Urząd Stanu Cywilnego w Świerznie, pok. Nr 2, Tel. 91 38 327 23 w. 214 

V. TRYB ODWOŁAWCZY:

           Nie przysługuje.

VI. UWAGI:

           Do zgłoszenia urodzenia są obowiązani:

- ojciec dziecka, matka, inna osoba obecna przy porodzie,

- lekarz lub położna.
   VII. ZAŁĄCZNIKI: 

         Wniosek o wydanie  3egz. odpisów skróconych aktu urodzenia .


Aktualizacja na dzień 28.02.2013 r.


