Zarzadzenie Nr SK.0050.33.2012
Wéjta Gminy Swierzno
z dnia 24 kwietnia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000

curo

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 , poz. 1591 z pézn. zm.), art. 18, art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn.
zm.), w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro, ktory stanowi

zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
oraz samodzielnym stanowiskom — pracownikom U.G. odpowiedzialnych za dokonywanie

zamoOwien na dostawy, ushugi lub roboty budowlane.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr SK-0151-6/2010 Wéjta Gminy Swierzno z dnia 24 lutego
2010 r. w sprawie regulaminu ramowych procedur udzielania zamoOwien publicznych

o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr SK.0050.33.2012
Woéjta Gminy w Swierznie

z dnia 24 kwietnia 2012 r.

Regulamin ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro
w Urzedzie Gminy w Swierznie

I. Ogolne zasady

§ 1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza si¢ zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) obowiazujacymi aktami wykonawczymi do tej
ustawy.

§ 2. Illekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1. kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Swierzno,

2. kierowniku komoérki wnioskujacej - nalezy przez to rozumie¢ osobg kierujaca komorka
wnioskujaca,

3. ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.),

4. komorce wnioskujacej - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna Urzedu (referat,
samodzielne stanowisko), wnioskujaca o przeprowadzenie postgpowania w celu udzielenia
zamoOwienia publicznego,

5. Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy kierownika
zamawiajacego powotywany Zarzadzeniem Wojta do przygotowania i1 przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

6. zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Swierzno,

7. zamdwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy
zamawiajacym, a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ushugi, dostawy lub roboty,

8. warto$ci zamowienia -nalezy przez to rozumie¢ ustalong przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia 1 zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie PZP warto$¢ szacunkowa
zamowienia netto tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),

9. warto$ci zamowienia wyrazonej w euro - nalezy przez to rozumie¢ warto§¢ zamowienia,
przeliczong ze zlotych na euro wg obowiazujacego kursu ustalonego przez Prezesa Rady
Ministrow w drodze rozporzadzenia,



10. wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienie
publicznego przez Gming Swierzno lub realizuje umowe na jej rzecz.

§ 3. 1. Zamoéwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza rownowarto$ci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, beda dokonywane na podstawie procedur okre§lonych
Ww niniejszym regulaminie z pominigciem poszczeg6élnych trybow wymienionych w ustawie
PZP.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegdtowy nalezy
przestrzega¢ przepisoéw art. 32 do art. 35 ustawy PZP.

3. W wyjatkowych sytuacjach Woéjt Gminy moze podjaé¢ decyzje o udzieleniu zamowienia
wskazanemu przez siebie wykonawcy, bez koniecznos$ci stosowania procedur uproszczonych
(do wysokosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP).

I1. Procedury udzielania zamowien publicznych

§ 4. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sa w uktadzie:
1. zamoéwienia o wartos$ci do 5 000 euro,
2. zamdwienia o warto$ci powyzej 5 000 euro i ponizej 14 000 euro

§ 5. 1. Obowiazkiem komorki wnioskujacej odpowiedzialnej za realizacj¢ danego
zamoOwienia, skladajacego wniosek dotyczacy zamowienia o warto$ci powyzej 5 000 euro do
kwoty okres$lonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego
terminu zgloszenia zamodwienia tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie
z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

2. Obowiazkiem komorki wnioskujacej odpowiedzialnej za realizacj¢ danego zamowienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami
prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

II1. Zamoéwienia publiczne o wartosci ponizej 5 000 euro

§ 6. Zamowienia realizowane w przypadku gdy kwota netto (bez podatku od towaréw
1 uslug) nie przekracza rownowartosci 5 000 euro, moga by¢ realizowane z pominigciem
procedur okreslonych w niniejszym regulaminie, jednak z zachowaniem celowosci,
oszczednosci w dokonywaniu wydatkow publicznych.

IV. Zamoéwienia publiczne o wartosci powyzej 5 000 euro i ponizej 14 000 euro,

§ 7. 1. Procedurg udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 5 000 euro i ponizej 14 000 euro
rozpoczyna zaakceptowana przez kierownika komorki wnioskujacej, decyzja o uruchomieniu
postgpowania, z potwierdzeniem Skarbnika Gminy o zabezpieczeniu w budzecie Gminy
srodkow finansowych na realizacj¢ zamoéwienia, stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.



2. Rozeznanie cenowe przeprowadza si¢ pisemnie w tym poczta elektroniczna, zapraszajac do
sktadania ofert taka liczbe¢ wykonawcoéw §wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencjg oraz wybor najkorzystniejszej
oferty (co najmniej 2 wykonawcéw). Przy czym wyboru mozna dokona¢ na podstawie
1 waznej oferty.

3. Na podstawie zlozonych przez wykonawcow ofert Komisja Przetargowa sporzadza
protokét z przeprowadzonego rozeznania cenowego, stanowiacy zalacznik nr 2 do
regulaminu, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy udziela zamoOwienia w formie umowy pisemnej okre$lajacej szczegdlowo
warunki realizacji zamowienia wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza ekonomicznie
ofert¢ na realizacj¢ przedmiotowego zamdwienia, odpowiadajaca mozliwosciom finansowym
1 wymaganiom jako§ciowym zamawiajacego;

V. Postanowienia koncowe

§ 8. Cata dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest w komorce
wnioskujacej, ktora odpowiedzialna jest za jej realizacje zadania oraz archiwizacjg.

§ 9. Do umoéw zawieranych w sprawach zamowienia do 14 000 euro stosuje si¢ ogolne
przepisy o zawieraniu umow z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny.

§ 10. 1. Komorka wnioskujaca rejestruje zamowienie w rejestrze zamowien publicznych
udzielonych w trybach ustawowych stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego regulaminu,
ktory udostgpniony jest na dysku publicznym UG.

2. Rejestr zawiera:
1) kolejny numer rozpoczgtego postgpowania w roku budzetowym,
2) osobeg prowadzaca postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,
3) okreslenie przedmiotu zamdwienia,
4) warto$¢ zamowienia,
5) nazwg 1 adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano,

6) datg¢ zawarcia pisemne] umowy/zamOwienia lub okres obowigzywania umowy (jesli
dotyczy) lub termin realizacji zamowienia,

7) warto$¢ udzielonego zamowienia.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu ramowych procedur
udzielania zamowien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 14 000 euro

Piecz¢¢ zamawiajacego

Znak Sprawy: ......ccccceeevvenneenne.

Decyzja o uruchomieniu post¢gpowania

Uruchamia si¢ postgpowanie prowadzone w oparciu o Regulamin ramowych procedur
udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 14 000 euro
3

Szacunkowa warto$¢ zamowienia: w zt netto ..............

Szacunkowa warto$§¢ zamowienia W €uIro: ............ccecevveevvennn....... przeliczona zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow zdnia ..............oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaen,

Nazwisko 1 imig osoby, ktora ustalita warto$¢ zamowienia: ................cooeviiiiiiiianinn...

Potwierdzam zabezpieczenie w budzecie Gminy $srodkéw finansowych na realizacjg
zaméwienia:

Zatwierdzam do realizacji:
(Skarbnik Gminy)

(data i podpis osoby upowaznionej)



Zakacznik Nr 2 do Regulaminu ramowych procedur
udzielania zamowien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 14 000 euro

Znak sprawy:
Protokot
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia o wartosci powyzej 5 000 euro i ponizej
14 000 euro

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010
r. Nr 113, poz. 759 z p&Zn. zm. ), ustawy nie stosuje si¢

1. Opis Przedmiottl ZAMOWICIIA ... ...vietere et et atentatantenteteteneten s eseneaseaaanesaneaneneenerneenens
2. Termin realizacji/wykonania ZamOWICIIaA: ...........ouiuiiuitit ittt

3. Warto$¢ zamowienia: W ZEnetto .........ocooeviiiiiiiiiiiiii e ustalona na podstawie:

5. Nazwisko 1 imi¢ osoby, ktora ustalita warto§¢ zamowienia: ..............c.oooiiiiiiiiiiiiniiinen...
6. Data ustalenia WartOSCl ZAIMOWIETIIA: .. ... ...uun et ettt et ettt e ee e e et eeeeeeaniins

7. Informacj¢ dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria ( wymienic) Oferowana cena
Netto/brutto zt.

8. Informacje uzyskano w dniach: ..o e
9. Wybrano wykonawce nr................ Firma ...
10. Uzasadnienie wyboru oferty najKorzyStni€jSZe] ........ovvvirriririirinteeeiareireeeieinennennnnn,

Komisja przetargowa:

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)




Zakacznik Nr 3 do Regulaminu ramowych procedur

udzielania zaméwien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 14 000 euro

Rejestr zaméwien publicznych ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

L.p.

Numer
zamoOwienia

Przedmiot
zamowienia

Data zawarcia
umowy / ztozenia
zamowienia

Data zakonczenia
realizacji
zamOwienia

Cena

Uwagi




