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WYDAWANIE DOWODÓW OSOBISTYCH
OB-10/2011

Podstawa prawna
art. 40 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2006r.  Nr
139 poz. 993 z późn. zm.) oraz rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego
oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty
(Dz. U. z 2009r. Nr 47 poz.384 ).

I. WYMAGANE DOKUMENTY
a. Formularz: "Wniosek o wydanie dowodu osobistego"
b.  Załączniki:

- dwie aktualne fotografie o wymiarach 3,50 cm × 4,50 cm
- odpis skrócony aktu urodzenia - w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek

małżeński i akt został sporządzony poza Świerznem
- odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku -

jeżeli akt ten został sporządzony poza Świerznem
- poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzający

posiadanie polskiego obywatelstwa - okazywany na żądanie organu, jeśli dane
zawarte  w dokumentach budzą wątpliwości co do obywatelstwa osoby

II. OPŁATY:
             Nie pobiera się.

III. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Do 30 dni

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Stanowisko ds. obywatelskich

V. TRYB ODWOŁAWCZY:
              Nie przysługuje.

VI. UWAGI:
1. Składanie wniosku i odbiór dowodu osobistego musi nastąpić osobiście.
2. Osoby w wieku 13-18 lat ubiegające się o dowód osobisty składają wniosek w obecności swego
    rodzica lub opiekuna prawnego, który również podpisuje wniosek. Przy odbiorze dowodu
    osobistego przez osobę niepełnoletnią nie jest wymagana obecność rodzica lub opiekuna
    prawnego.
3. Wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby, która nie ukończyła 13 roku życia muszą złożyć
    oboje rodzice dziecka lub jego opiekunowie prawni. Odbioru dowodu osobistego dziecka do 13
    roku życia może dokonać jedna z wyżej wymienionych osób.
4. Fotografia powinna być aktualna, wyraźna, przedstawiająca osobę:

- bez nakrycia głowy,
- bez okularów z ciemnymi szkłami,
- głowa w lewym półprofilu z widocznym całym lewym uchem
- równomiernie oświetlona twarz
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5. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku fotografie
przedstawiające osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z
zasadami swojego wyznania - fotografie przedstawiające osobę z nakryciem głowy.

6. Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączania fotografii przedstawiających osobę w
okularach z ciemnymi szkłami jest orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub
orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub
nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepełnosprawności i
stopniu niepełnosprawności.

7. Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączania fotografii przedstawiającej osobę w
nakryciu głowy jest zaświadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej.

VII. ZAŁĄCZNIKI:
Wniosek o wydanie dowodu osobistego

http://www.biuletyn.net/nt-bin/_private/swierzno/545.pdf

