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Uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego
USC-04/2011

Podstawa prawna:
 art. 36 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2004r., Nr 161, poz. 1688 z późniejszymi zmianami),
załącznik cz. I kol.3 pkt 4 do ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej
(Dz. U. Nr 225, poz.1635 z późniejszymi zmianami).

I. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Wniosek o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego
2. Dokument stanowiący podstawę do uzupełnienia aktu stanu cywilnego:
ñ akt urodzenia uzupełnia się na podstawie aktu małżeństwa rodziców, a jeżeli rodzice nie są

małżeństwem na podstawie ich aktów urodzenia,
ñ akt małżeństwa uzupełnia się na podstawie aktów urodzenia małżonków,
ñ akt zgonu uzupełnia się na podstawie aktu małżeństwa osoby zmarłej, a jeżeli nie pozostawała

ona w związku małżeńskim na podstawie jej aktu urodzenia;
ñ wymagane są zupełne odpisy w/w aktów (odpis danego aktu nie jest wymagany jeżeli jest on

sporządzony w miejscowym Urzędzie Stanu Cywilnego).

3. Do wglądu:

ñ dowód osobisty wnioskodawcy.

   OPŁATY:
1. Opłata skarbowa w kwocie 39 zł za wydanie decyzji.

                Opłata uiszczana na rachunek bankowy
                BANK SPÓŁDZIELCZY w Świerznie
                38 9393 0000 0008 6075 2000 0010
               dowód wpłaty należy dołączyć do wniosku

II. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
         Decyzję wydaje się w terminie 30 dni od dnia złożenia wniosku.

III. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
        Urząd Stanu Cywilnego w Świerznie, pok. Nr 2, Tel. 91 38 327 23 w. 20

IV. TRYB ODWOŁAWCZY:
Stronie służy odwołanie od decyzji do Wojewody Zachodniopomorskiego
pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Świerznie. Odwołanie wnosi
się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.
UWAGI:

ZAŁĄCZNIKI:
    Wniosek o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego
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