
Załącznik Nr 1 do Zarządzenia
Nr SK.0050.19.2012
Wójta Gminy Świerzno
z dnia 06 marca 2012 r.

                                                                                                  Świerzno, dnia  .....................
............................................ .
      (komórka organizacyjna)

ZAPOTRZEBOWANIE NR......./XX1)/20.....r

NA WYKONANIE PIECZĘCI/PIECZATKI W URZĘDZIE GMINY ŚWIERZNO

Na podstawie § 6 pkt.1 Zarządzenia Nr ……/….. Wójta Gminy Świerzno z dnia…. ……r. w
sprawie określenia trybu zamawiania, używania, przechowywania oraz kasacji pieczęci i
pieczątek w Urzędzie Gminy Świerzno wnoszę o wyrobienie pieczęci/pieczątki poniższej
treści :

W przypadku większej liczby zamawianych pieczęci/pieczątek (bądź większych rozmiarów)
do zapotrzebowania należy dołączyć załącznik określający ich ilość i treść.

UZASADNIENIE I POTWIERDZENIE CELOWOŚCI
.......................................................................................................................................................
........................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.........................................................................................................................
............................................ ...........................................................................................
(data) (podpis kierownika komórki org.)

Stwierdzam poprawność pieczęci/pieczątki(-ek) pod względem formalnym i zgodności
z przepisami prawa.2)
............................................ ............................................................
(data) (podpis naczelnika/kierownika komórki org.)

AKCEPTACJA:
Proszę o zlecenie zamówienia wykonania pieczęci.
……………………………………….......…..
( data i podpis)

OBJAŚNIENIA: 1) „XX” - symbol literowy identyfikujący komórkę organizacyjną Urzędu Gminy Świerzno
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.
2) dotyczy pieczęci/pieczątek innych niż pieczęcie imienne, nagłówkowe i pieczęcie urzędowe.
* niepotrzebne skreślić


