ZARZADZENIE NR WQ/38/06
BURMISTRZA MIASTA SWIDWIN
z dnia 27 czerwca 2006 roku

w sprawie organizaciji, skiadu, trybu i zakresu pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 z pdézn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje :

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Zasady organizacji, sktadu, trybu i zakresu pracy Komisji majg
zastosowanie do Statej Komisji oraz Komisji Doraznych powotywanych przez
Kierownika Zamawiajgcego w celu przeprowadzenia procedur zamdéwien
publicznych.

§2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o :

1. kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza
Miasta Swidwin,

2. komisji — nalezy przez to rozumieC statg Iub dorazng Komisje
Przetargowg powotang Zarzadzeniem Burmistrza Miasta,

3. ustawie - nalezy przez to rozumieC ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.),

4, zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Swidwin,

Il. ORGANIZACJA PRACY KOMISJI

§3.Powotanie komis;ji :

1. Czionkéw komisji powotuje i odwotuje zarzadzeniem kierownik
zamawiajgcego.

2. W skfad komisji wchodzi przewodniczacy, zastepca przewodniczacego,
sekretarz oraz od 1 do 4 cztonkdw.

3. Komisja moze wykonywaC czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
zamoéwienia przy obecnosci co najmniej potowy jej sktadu z w tym
przewodniczgcego lub zastepcy przewodniczgacego nie mnie jednak niz 3 osob.

4. W razie nieobecnosci na posiedzeniu komisji sekretarza komisiji,
kierownik zamawiajgcego funkcje sekretarza powierza jednemu z czionkéw
komisiji.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia wymaga
specjalnych wiadomosci, kierownik zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek komisji, moze powota¢ biegtych.

§4. Wylaczenie cztonkéw komisiji :
1. Przewodniczacy komisji wytgcza z prac komisji cztonka komisiji jezeli :



a)
b)

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

ubiega sie o udzielenie zamdwienia,

pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub jest zwigzany z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami
organobw  zarzadzajacych lub organow nadzorczych  wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia pozostawat w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byt
cztonkiem organdw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,

pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

2. Cztonkowie komisji wykonujgcy czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia skfadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

3. O wytgczeniu czionka komisji Przewodniczacy komisji informuje
kierownika zamawiajgcego.

4. Wobec przewodniczacego komisji wylgczen dokonuje kierownik
zamawiajgcego.

5. W miejsce wytgczonego cztonka komisji kierownik zamawiajgcego
moze powota¢ nowego.

§5. Zadania poszczegolnych cztonkow komisiji :

1. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy prowadzenie
postepowania zgodnie z ustawg a w szczegodlnosci :
odbieranie od cztonkéw komisji oswiadczen, o ktérych mowa w §4 ust.
2,
wytaczanie cztonkow komisji podlegajacych wytgczeniu,
informowanie o wytgczeniach kierownika zamawiajgcego,
wyznaczanie termindw posiedzen komisji,
prowadzenie posiedzen komisiji,
podziat prac miedzy cztonkdéw komisiji,
nadzorowanie nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji,
informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisiji,
wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego

2. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci prowadzenie catej

dokumentaciji z postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z aktami prawa.

lll. TRYB PRACY KOMISJI

§6. Komisja po otrzymaniu zatwierdzonego wniosku o uruchomienie

zamowienia publicznego oraz szczegotowego opisu przedmiotu zamoéwienia



wykonuje dalsze czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia a w
szczegolnosci :

1.
2.
3. przedktada projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia kierownikowi

o o

~

wybiera i przedstawia do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego tryb w
ktérym bedzie udzielone zamowienie,
opracowuje projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

zamawiajgcego do zatwierdzenia

. opracowuje treSC ogtoszenia 0 wszczeciu postepowania lub ogtoszenia o

zamowieniu
przygotowuje wyjasnienia odnosnie tresci specyfikaciji

. dokonuje otwarcia ofert

bada czy wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu nie podlega
wykluczeniu

8. bada oferty wykonawcéw niewykluczonych
9.

w przypadkach okreslonych w ustawie zwraca sie z wnioskiem do kierownika
zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie oferty

10.ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu
11.dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedkfada jg kierownikowi

zamawiajgcego do zatwierdzenia lub wystepuje z wnioskiem do kierownika
zamawiajgcego O uniewaznienie postepowania jezeli zaistniaty okolicznosci
przewidziane w ustawie

12.zawiadamia o wyborze najkorzystniejszej oferty
13.przyjmuje i analizuje wniesione protesty, przygotowuje projekty odpowiedzi

oraz przedkfada je kierownikowi zamawiajgcego do akceptacji

§7. 1. Oferty sktadane sg przez wykonawcéw w sekretariacie Urzedu.

2. Ztozona w sekretariacie oferta zostanie opieczetowana pieczatkg
wptywu z data i godzing ztozenia i bez otwierania zostanie przekazana
sekretarzowi komisiji.

3. Publiczne otwarcie ofert odbywa sie w miejscu, dniu i godzinie podanej
w ogtoszeniu w kolejnosci ich ztozenia.

§8. Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokot zgodnie z ustawg i

rozporzgdzeniami wykonawczymi.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§9. Czionkowie komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ za nieprzestrzeganie

ustawy oraz niniejszych zasad przy udzielaniu zamdwien publicznych.

§10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



