Zarzadzenie Nr WO/110/16
Burmistrza Miasta Swidwin
z dnia 24 pazdziernika 2016r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2016r. poz. 1047) i zarzadzenia Nr WO/132/11 z
dnia 09 grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia instrukcji  dotyczacej
gospodarki  majgtkiem  trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Swidwin,
za rzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1 Przeprowadzenie inwentaryzagiji z natury nastepujacych sktadnikéw
majatkowych wiasnosci Urzedu Miasta Swidwin:

a) srodkow trwatych:

1) cmentarzy
2) wysypiska $mieci,
3) innych:
* place zabaw,
* wiaty autobusowe,
¢ parkingi samochodowe,

4) targowiska miejskiego;
5) w Urzedzie Miasta w tym takze sprzet komputerowy

b) pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu:
1) w budynku urzedu, w tym takze sprzet komputerowy,
2) w domach przedpogrzebowych i na cmentarzach,
3) innych:
* kosze uliczne i pojemniki do selektywnej zbiorki
odpadow,
e tawki parkowe;
c) kasy,
d) drukdw $cistego zarachowania,
e) depozytow,
f) obcych srodkéw — dotyczy OC i Ew. Ludnosci.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne:

ad ust. 1 lit. a) pkt. 1) i lit. b) pkt. 2) — Romuald Nehring,
ad ust. 1 lit. a) pkt. 2) - Marek Spychalski,
ad ust. 1 lit. a) pkt. 2) i 3) i lit. b) pkt. 3) - Arkadiusz Kot



.

ad ust. 1 lit. a) pkt. 4) — Jerzy Morasiewicz,

ad ust. 1 lit.a) pkt. 5) i lit. b) pkt. 1) — Andrzej Borowy, Artur Pliszka,

ad ust. 1 lit. ¢) - Anna Mikotajczyk,

ad ust. 1 lit. d) - Jolanta Mikutko,

ad ust. 1 lit. €) - Justyna Strogarek, Zbigniew Hodowaniec i Tomasz Hajdasz,
ad ust. 1 lit. f) - Zofia Bohdal.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w nastepujgcych terminach:

1) w dniach od 25 pazdziernika 2016r. do dnia 31 listopada 2016r.
sktadnikow wymienionychw § 1 ust. 1lit. a, b, e, f,

2) w dniu 31 grudnia 2016r. sktadnikow wymienionych w § 1 ust. 1 lit. ¢) i
d),

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 1 ust. 1 lit. c)
(kasy ) nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury - w formie protokotu z
kontroli kasy.

5.Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § ust. 1 lit. d)
(druki $cistego zarachowania) nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i
poréwnania z danymi z ksiegi drukow — w formie protokétu kontroli drukow
§cistego zarachowania.

6.Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikbw majatkowych wyznaczam
trzy (llIl) zespoty spisowe:

l. Zesp6t Spisowy - spis z natury skiadnikéw wym. w § 1 ust. 1lit. a) pkt. 5) i lit. b)
pkt. 1) oraz lit. f)

1) Pani Marzena Kurlapska - przewodniczaca,
2) Pani Beata Staszynska - czionek,
3) Pani Jolanta Mikutko - czionek.

Il. Zespot Spisowy - spis z natury sktadnikow wym. w § 1 ust. 1 lit. a) pkt. 3, ppkt. 1 i
pkt. 4) i lit. b) pkt. 3) orazlit. ¢), d), e).

1) Pani Danuta Sobiecka - przewodniczaca,
2) Pani Wioletta Basiow - czionek,
3) PaniAgnieszka Kurlapska - cztonek.

lll. Zespot Spisowy - spis z natury sktadnikéw wym. w § 1 ust. 1 lit. a) pkt. 1), 2), 3), 4)
ppkt. 213 i lit. b) pkt. 2)i3)

1) Pan Zbigniew Hodowaniec — przewodniczagcy,
2) Pan Andrzej Bulcewicz - cztonek,
3) Pan Andrzej Borowy - cztonek.
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7. Osoby powotane na czionkéw Zespotéw Spisowych ponoszg petng
odpowiedzialno$¢ za wiasciwe, doktadne, rzetelne | zgodne z przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

8. Arkusze spisowe Zespoly Spisowe pobiorg od Pani Wandy Kubicy
Przewodniczgcej Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyijne;.

9. Ostateczny termin zakoriczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 31 grudnia
2016 r., a rozliczenie do dnia 31 stycznia 2017r.

10.Zobowigzuje Przewodniczgcych Zespotéw Spisowych do przedtozenia
inwentaryzacji Przewodniczgcej Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej
niezwtocznie po jej zakonczeniu.

§ 2. Zobowigzuje Zespoly Spisowe i Zaktadowa Komisje
Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
| sposob6w postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie (ww zarzadzenie Nr WO/132/11);

3) sporzadzenia sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji;

4) weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,

5) sporzadzenia protokétu rozliczenia wynikéw inwentaryzacji, uzyskanie
akceptacji Skarbnika i Radcy Prawnego oraz przedstawienie ich do
zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta w terminie do dnia 07 lutego 2016r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Otrzymuja

Wydziat Planowania i Finansowo — Budzetowy
Cztonkowie Zespotdéw Spisowych — 09
Osoby materialnie odpowiedzialne — 12
Zaktadowa Komisja Inwentaryzacyjna wm
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