Zarzadzenie Nr 50a/2014
Pelnigcego Funkeje Wojta Gminy Sonsk
z dnia 30 wrzeénia 2014 .

w sprawie: powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i pelnomocnictw
Panu Jerzemu Wasniewskiemu — Sekretarzowi Gminy Sonsk

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art, 39 ust, 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.) oraz art. 3 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 1. Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz. U. 1998 r. Nr 21 poz. 94 z
poin.zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
g1

Powierzam Panu Jerzemu Wasniewskiemu — Sekretarzowi Gminy Sonsk prowadzenie
spraw Gminy Sonsk oraz udzielam upowaznieri i pelnomoenictw do wydawania decyzji
administracyjnych w tym decyzji z zakresy przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnoéci oraz reprezentowania Gminy Sonsk i Urzedu Gminy Sonsk w
stosunkach zewnetrznych, w zakresie okreslonym w§ 2-§ 5.

§2

1. Powierzam Panu Jerzemu Wasniewskiemu — Sekretarzowi Gminy Sonisk prowadzenie w
moim imieniu nastepujacych spraw:

1) organizowanie pracy Urzedu i koordynowanie dzialan podejmowanych przez
poszezegdlnych pracownikow,

2) koordynowanie obshigi administracyjnej Urzedu,
3) prowadzenie spraw kadrowych w Urzedzie,

4) koordynowanie dzialalnosci kontrolnej i nadzér nad realizacja zalecen
pokontrolnych,

5) nadzorowanie przestrzegania zasady rzetelnego i terminowego zalatwiania spraw
obywateli,

6) inicjowanie i tworzenie warunkéw do podnoszenia kwalifikacji pracownikow
samorzadowych,

7) koordynowanie i nadzorowanie spraw z zakresu informatyzacji Urzedu,

8) koordynowanie i nadzorowanie spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,

9) koordynowanie dzialan zwiazanych z kontrola zarzadeza,

10)ochrona danych osobowych i pelnienie funkeji administratora danych osobowych,
11) prowadzenie spraw z zakresu handlu i uslug,

12) dokonywanie analiz danych zawartych w oswiadezeniach majatkowych i innych oraz



informacjach skladanych przez, Skarbnika Gminy, kierownikéw miejskich jednostek
organizacyjnych, osoby zarzadzajace i czlonkow organéw zarzadzajaeych miejskimi
osobami prawnymi oraz osoby wydajgce decyzje administracyjne w imieniu Wojta
Gminy Sonsk.

§3

W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktorych mowa w § 2 w ust. 1,
upowazniam Pana Jerzego Wasniewskiego do dzialania w moim imieniu poprzez:

1) wydawanie zarzadzernn wprowadzajacych regulaminy wewnetrzne 1 podpisywanie
pism, niezastrzezonych do wylacznej kompetencji Wéjta ani kompetencji Skarbnika
Gminy Sonsk,

2) przetwarzanie danych osobowych, w tym ich udostepnianie.

§4

Upowazniam Pana Jerzego Wasniewskiego do dokonywania za Urzad jako pracodawce
czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikoéw na stanowiskach
pomocniczych i obshugi oraz urzedniczych od mlodszego referenta do kierownika wlacznie.

85

Ponadto upowazniam Pana Jerzego Wasniewskiego do wydawania decyzji w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej w czasie nieobecnosci Wajta
Gminy Sonsk.

§6

Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i pelnomocnictwa okreslone w niniejszym
zarzadzeniu wazne sa do odwolania.

§7

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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