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KARTA USLUG DO -2

1. Nazwa ustugi:

Wymiana dowodu osobistego

2. Wymagane dokumenty:
— wniosek o wydanie dowodu osobistego

Zatgczniki:

— dwie aktualne fotografie o wymiarach 3,50 cm x 4,50 cm*,

— dotychczasowy dowdd osobisty podlegajgcy wymianie,

— dowdd uiszczenia opfaty za wydanie dowodu osobistego,

— odpis skrocony aktu urodzenia - w przypadku oséb, ktore nie wstapity w zwigzek matzenski, jezeli nie zostat
sporzadzony w USC Sadlinki

— odpis skrocony aktu matzehstwa wraz z adnotacjg o aktualnie uzywanym nazwisku, jezeli nie zostat
sporzadzony w USC Sadlinki

— poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzajgcy posiadanie polskiego,
obywatelstwa - okazywany na zadanie organu, jesli dane zawarte w dokumentach budzg watpliwosci co do
obywatelstwa osoby.

Jezeli dane w dowodzie osobistym nie ulegty zmianie, a w dokumentacji dowodowej znajdujg sie odpisy akt stanu
cywilnego, ponowne ztozenie a.s.c. nie jest wymagane.

3. Opilaty:
— za wydanie dowodu osobistego — 30** zt

Optata na konto nr 11830000090056175820000010 lub w kasie Urzedu Gminy Sadlinki od poniedziatku do
piatku w godz. 8% — 12%° i od 13% - 15%

4. Termin zatatwienia sprawy:

Do 30 dni

5. Zalatwienie sprawy:
¢ Referat /Stanowisko: Kierownik USC w Sadlinkach
+* Nr pokoju: 8
¢ Nr telefonu: (0 55) 275 75 83

®,

% Godziny pracy: 7"°-15"

6. Tryb odwotawczy:

Nie przystuguije.

7. Podstawa prawna:

Art. 40 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidenc;ji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U. z 2006r.
Nr 139, poz. 993 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2000 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich wymiany, zwrotu lub
utraty (Dz. U. 22000 r.; Nr 112, poz. 1182 z p6zn. zm.).




8. Informacje Dodatkowe:

1. Ztozenie wniosku i odbior dowodu osobistego musi nastgpi¢ osobiscie.

2. Osoby w wieku 13-18 lat ubiegajace sie o dowdd osobisty sktadajg wniosek w obecnosci swego rodzica lub
opiekuna prawnego, ktéry réwniez podpisuje wniosek. Przy odbiorze dowodu osobistego przez osobe
niepetnoletnig nie jest wymagana obecnos¢ rodzica lub opiekuna prawnego.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby, ktéra nie ukonczyta 13 roku zycia musza ztozy¢ oboje
rodzice dziecka lub jego opiekunowie prawni. Odbioru dowodu osobistego dziecka do 13 roku zycia moze
dokonac jedna z wyzej wymienionych osob.

3. Obowigzek wymiany dowodu osobistego w razie:

— zmiany danych, ktére zamieszczone sg w dowodzie osobistym,
— uszkodzenia dowodu osobistego,
— uptywu terminu waznos$ci dowodu osobistego.

4. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich

uzupetnienia.
* Fotografia powinna byc¢ aktualna, wyrazna, przedstawiajgca osobe:
- bez nakrycia gfowy,
- bez okularéw z ciemnymi szktami,
- glowa w lewym péftprofilu z widocznym catym lewym uchem
- rbwnomiernie o$wietlona twarz
- w przypadku niemowlgt, na zdjeciu mogq byc widoczne rece podtrzymujgce dziecko.
1) Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgce osobe w
okularach z ciemnymi szktami,
a osoba noszgca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania - fotografie przedstawiajgce osobe z nakryciem glowy.
2) Dokumentem pos$wiadczajgcym uprawnienie do zatgczania fotografii przedstawiajgcych osobe w okularach z ciemnymi
Szktami jest orzeczenie
0 niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukoriczyta 16 lat, z
powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgqdu wzroku, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnos$ci i stopniu
niepetnosprawnos$ci.
3) Dokumentem po$wiadczajgcym uprawnienie do zatgczania fotografii przedstawiajgcej osobe w nakryciu gtowy jest
za$wiadczenie o przynalezno$ci do wspolnoty wyznaniowey.

** Zwolnienie z optaty za wydanie dowodu osobistego przystuguje osobom legitymujacym sie zaswiadczeniem z
wlasciwego organu ds. pomocy spotecznej o korzystaniu ze statych form pomocy




