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KARTA USŁUG DO - 2
1. Nazwa usługi:

Wymiana dowodu osobistego

2. Wymagane dokumenty:
− wniosek o wydanie dowodu osobistego

 
Załączniki: 

− dwie aktualne fotografie o wymiarach 3,50 cm × 4,50 cm*,
− dotychczasowy dowód osobisty podlegający wymianie,
− dowód uiszczenia opłaty za wydanie dowodu osobistego,
− odpis skrócony aktu urodzenia - w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małżeński, jeżeli nie został 

sporządzony w USC Sadlinki
− odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku, jeżeli nie został 

sporządzony w USC Sadlinki
− poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzający posiadanie polskiego, 

obywatelstwa - okazywany na żądanie organu, jeśli dane zawarte w dokumentach budzą wątpliwości co do 
obywatelstwa osoby. 

Jeżeli dane w dowodzie osobistym nie uległy zmianie, a w dokumentacji dowodowej znajdują się odpisy akt stanu 
cywilnego, ponowne złożenie a.s.c. nie jest wymagane.

3. Opłaty:
− za wydanie dowodu osobistego – 30** zł 

       Opłata na konto nr 11830000090056175820000010 lub w kasie Urzędu Gminy Sadlinki od poniedziałku do 
piątku w godz. 800 – 1230 i od 1330 - 1500

4. Termin załatwienia sprawy:
    
Do 30 dni 

5. Załatwienie sprawy:
v Referat /Stanowisko: Kierownik USC w Sadlinkach
v Nr pokoju: 8
v Nr telefonu: (0 55) 275 75 83
v Godziny pracy: 715 - 1515

6. Tryb odwoławczy:

Nie przysługuje.

7. Podstawa prawna:

Art. 40 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. 
Nr 139, poz. 993 z późn. zm.) oraz rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2000 r. w sprawie wzoru 
dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, zwrotu lub 
utraty (Dz. U. z 2000 r.; Nr 112, poz. 1182 z późn. zm.).



8. Informacje Dodatkowe:
1. Złożenie wniosku i odbiór dowodu osobistego musi nastąpić osobiście.
2. Osoby w wieku 13-18 lat ubiegające się o dowód osobisty składają wniosek w obecności swego rodzica lub 

opiekuna prawnego, który również podpisuje wniosek. Przy odbiorze dowodu osobistego przez osobę 
niepełnoletnią nie jest wymagana obecność rodzica lub opiekuna prawnego.
Wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby, która nie ukończyła 13 roku życia muszą złożyć oboje 
rodzice dziecka lub jego opiekunowie prawni. Odbioru dowodu osobistego dziecka do 13 roku życia może 
dokonać jedna z wyżej wymienionych osób. 

3. Obowiązek wymiany dowodu osobistego w razie:
− zmiany danych, które zamieszczone są w dowodzie osobistym,
− uszkodzenia dowodu osobistego,
− upływu terminu ważności dowodu osobistego.

4. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich 
uzupełnienia. 

* Fotografia powinna być aktualna, wyraźna, przedstawiająca osobę:
- bez nakrycia głowy,
- bez okularów z ciemnymi szkłami,
- głowa w lewym półprofilu z widocznym całym lewym uchem
- równomiernie oświetlona twarz
- w przypadku niemowląt, na zdjęciu mogą być widoczne ręce podtrzymujące dziecko.
1) Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku fotografie przedstawiające osobę w 
okularach z ciemnymi szkłami, 
a osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania - fotografie przedstawiające osobę z nakryciem głowy.
2) Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączania fotografii przedstawiających osobę w okularach z ciemnymi 
szkłami jest orzeczenie 
o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z 
powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepełnosprawności i stopniu 
niepełnosprawności.
3) Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączania fotografii przedstawiającej osobę w nakryciu głowy jest 
zaświadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej. 

** Zwolnienie z opłaty za wydanie dowodu osobistego przysługuje osobom legitymującym się zaświadczeniem z 
właściwego organu ds. pomocy społecznej o korzystaniu ze stałych form pomocy

Upewnij się, że otrzymałeś (aś) potwierdzenie przyjęcia Twojego wniosku.


