ZARZADZENIE Nr 72/2015
Wajta Gminy Radoszyce
z dnia 23 pazdziernika 2015 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2015 1., poz. 1515), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 1. poz. 885 ze. zm.) oraz art. 18 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania przez Gmine Radoszyce i jej jednostki organizacyjne
zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30 000 euro.

§2

Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Radoszyce oraz Kierownikom
Jednostek Organizacyjnych Gminy Radoszyce, wskazanych w statucie Gminy Radoszyce

( Dz. Urz. Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 05.10.2015, poz. 2854)

§4

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem wydania z mocg obowigzujgcg od dnia 01 stycznia
2016 roku.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 72/20615
Wojta Gminy Radoszyce
z dnia 23.10, 2015 roku

Regulamin udzielania zamowien, ktorych warto$é nie przekracza kwoty 30 000 euro

§ 1. Slownik

llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1} Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Radoszyce,

2) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin,

3) Ustawie - nalezy przez fo rozumieé ustawg Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 907 z pdzn zm.),

4) Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng (zamodwienie odplatne)
zawierang migdzy Zamawiajgcym a Wykonawces, ktorej przedmiotem sa ustugi,
dostawy lub roboty budowlane,

5) Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizszg ceng lub oferte,
ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriéw

oceny.
Uzyte w niniejszym regulaminie nast¢pujace pojecia: cena, dostawa, usfuga, robota
budowlana, zamawiajgcy, wykonawca, najkorzystniejsza oferta — majg znaczenie

wynikajgce z art. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych

§2. Postanowienia ogodlne
Zamowienia, ktorych warto$é nie przekracza w rownowartosci kwoty 30 000 euro, moga
by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.
Przystepujac do udzielenia zamdwien, ktérych wartos$¢ nie przekracza w réwnowartosei
kwoty 30 000 euro mozZna rowniez skorzystaé z wybranego trybu postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, okreslonego w ustawie prawo zaméwien
publicznych. Decyzje w tym zakresie podejmuje Kierownik Zamawiajacego. Nalezy
wowcezas przepisy tej ustawy stosowac w catosei.
Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy
i oszcezedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci | uzyskiwania najlepszych
efektdw z danych nakiadow.
Kazde postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcey zamdéwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwieft publicznych lub inny pracownik,
ktory potrzebuje dokona¢ zaméwienia w ramach wykonywania powierzonych mu
obowigzkow stuzbowych.
Pracownik przeprowadzajacy zamdwienie ponosi petng odpowiedzialno$é w tym zakresie.



§ 3. Ustalenie warto$ci zamowienia

. Przystgpujgc do udzielenia zamdwienia, nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkows
z nalezyta starannoscia.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za realizacje zamdwienia. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokona¢
réwniez osoba zatrudniona na podstawie odrgbnego zlecenia (umowy), np. do wykonania
kosztorysu inwestorskiego,

3. Wartos$¢ szacunkowa zamowien ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art. 32, 33, 34, 35
ustawy,

4. Sredni kurs ziotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zamOwien okresla si¢ zgodnie z aktualnie obowigzujgcym Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamdéwien publicznych.

§ 4. Procedura udzielenia zamdwien o wartosci nie przekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 6 000 euro

[.Obowigzkiem Zamawiajacego odpowiedzialnego za realizacje zamowienia, o ktdérym mowa
w § 2 ust. | regulaminu, jest dopilnowanie, by bylo ono zrealizowane zgodnie z przepisem
art. 35 ustawy o finansach publicznych.
2.Pracownik merytoryczny  odpowiedzialny za realizacje zamdwienia bezstronnie,
obiektywnie, starannie, zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje
oraz przygotowuje 1 przeprowadza postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
3.Procedurg udzielenia zamowienia przeprowadza sie telefonicznie, poczta elektroniczna,
faksem, pisemnie lub poprzez portale www, przeglad cen, zapraszajgc do skiadania ofert co
najmniej 3 wykonawcow $wiadezacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia lub drukujac oferty z portalu www; dopuszezalne s3 wszystkie
formy jednocze$nie.
4.Z przeprowadzonego rozpoznania rynku sporzadza si¢ notatke zgodnie z zatacznikiem nr 1
do regulaminu.
5. Zamowienia udziela sig wykonawcy, ktory przedstawit oferte najkorzystniejsza z punktu
widzenia zatozonych kryteriéw oceny.;
6. Udzielenie zamowienia zatwierdza Wojt.
7. Zamdéwienie udziela sie:
a) na dostawy i ustugi w formie pisemnej za pomocg formularza zaméwienia stanowiacego
Zataeznil nr 2 Tub umowy,
b) na roboty budowlane w formie pisemnej umowy.
8. Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniu zlecenia przez Woéjta nalezy uprzednio
uzyskac kontrasygnate skarbnika gminy.,



§ 5. Procedura udzielenia zamowien o wartosei przekraczajacej rownowartosé kwoty
6 000 euro lecz nie przekraczajycej rownowartosci kwoty 15 000 euro

Procedura udzielenia zamdwienia o wartosei przekraczajgcej réwnowartosé kwoty
6 000 euro lecz nie przekraczajacej réwnowartosei kwoty 15 000 euro rozpoczyna sig
od zatwierdzenia wniosku zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 przez Kierownika Zamawiajacego
po uprzednim zfozeniu kontrasygnaty Skarbnika.
Dla zamdwien o wartosci przekraczajacej réwnowartodé kwoty 6 000 euro lecz nie
przekraczajgeej rownowartosci kwoty 15 000 euro przeprowadza sie rozeznanie rynku,
zapraszajac do skiadania ofert takg liczbe wykonawcdw $wiadezacych dostawy, ustugi fub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, kidra zapewnia konkurencje oraz
wybér najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcéw).
Zaproszenie do sldadania ofert odbywa sie w drodze zapytania cenowego kierowanego
do wykonawcéw faksem, w formie pisemnej fub elektronicznej (e-mail), z podaniem
terminu sktadania ofert oraz okresleniem przedmiotu zamoéwienia wg wzoru stanowiacego
Zataeznik nr 4 do Regulaminu.
Oferty sldada si¢ w formie pisemnej tradycyjnej ub za posrednictwem faxu lub poczty
elektronicznej na Zalgezniku nr 4a do Regulaminu.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaty
ztozone oferty ktore uzyskaty takg samg liczbe punktow wzywa si¢ wykonawedw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.
Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokot wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5
do Regulaminu, dokumentujgc przeprowadzone czynnoéci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy,
Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia jest umowa, podpisana przez
Kierownika Zamawiajgcego, przy kontrasygnacie Skarbnika, po nalezytym zrealizowaniu
ltdrej Wykonawea wystawi fakture lub rachunek.
Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest w komdree
organizacyjnej realizujacej zaméwienie, ktéra jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.
Wylonienie Wykonawcy zamowienia o wartosei szacunkowej do 15 000 euro oraz
realizacja tego zamowienia moze nastapié w oparciu o =zasady okreslone
w § 6 Regulaminu.

10. Zaméwienie przeprowadza pracownik merytoryczny.

1.

§ 6. Procedura udzielenia zaméwien o wartoéci przekraczajacej rownowartosé kwoty
15 000 curo lecz nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 39 000 euro

Procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci przekraczajacej réwnowartogé kwoty 15 000
euro lecz nie przekraczajgeej réwnowartosei kwoty 30 000 euro rozpoczyna sie
od zatwierdzenia wniosku zgodnie z Zatacznikiem nr 6 przez Kierownika Zamawiajgcego
po uprzednim zlozeniu kontrasygnaty Skarbnika.

Dla zaméwierr o wartosci przekraczajacej réwnowartosé kwoty 15 000 euro lecz nie
przekraczajacej réwnowartosci  kwoty 30 000 euro pracownik merytoryczny
przeprowadza rozeznanie rynku, zapraszajac do skladania ofert takg liczbg wykonawcow
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swiadczageych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamowienia,
ktéra zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
wylonawcow).

3. W celu zapewnienia konkurencji, zapytanie ofertowe zamieszcza sie na stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego .

4. Zamawiajgcy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i zlozenia oferty nie krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia zapytania
ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

5. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do wykonawcéw faksem, w formie pisemnej lub elektroniczne] (e-mail), z podaniem
terminu skiadania ofert oraz okresleniem przedmiotu zaméwienia wg wzoru stanowiacego
Zatacznik nr 7 do Regulaminu.

6. Oferty skiada si¢ w formie pisemnej na Zalaczniku nr 7a do Regulaminu.

7. lezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaty
zlozone oferty, ktore otrzymaty taka sama ilo$¢ punktow, wzywa sie wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

8. Z postgpowania pracownik merytoryczny sporzadza protokéf, wg wzoru stanowigcego
Zalgeznik nr 8 do Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z
uzasadnieniem wyboru wykonawey zamdwienia.

9. Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia jest umowa, podpisana przez
Kierownika Zamawiajgcego, przy kontrasygnacie Skarbnika, po nalezytym zrealizowaniu
ktorej Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

10. Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest w  komérce
organizacyjnej realizujacej zamowienie, kiéra jest odpowiedzialna za je] archiwizacje.

§ 8. Warunki odstgpienia od regulaminu

1. Dlazamowien, ktére mogg by¢ $wiadezone tylko przez jednego wykonawce np.:

1)z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub
odprowadzanie Sciekéw do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu, ciepta, uslugi
przesytowe energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych,

2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

3) ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziafalnosci kulturalne;j
zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw, konkursow, wycieczek firmowych z ZFSS,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzieé z zakresu edukacji kulturalnej fub z
gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki, jezeli zamowienia te nie stuza
wyposazaniu zamawiajgcego  w Srodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziafalnosei , nie majg zastosowania zasady niniejszego regulaminu. Zaméwienia udziela si¢
jednemu wykonawcy $wiadczacemu przedmiotows dostawe, ustuge lub robote budowlana.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zaméwien zwigzanych z ograniczeniem skutkéw
zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne, awarii, ktérych nie mozna



byto przewidzie¢, w szczegdlnosei zagrazajacych bezposdrednio zyciu lub zdrowiu ludzi
fub grozacych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

3. Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien zwigzanych z opracowaniami dla potrzeb
aplikowania o srodki pomocowe, ekspertyz, opinii, obstugi prawnej oraz przy wydatkach
okazjonalnych, ktérych wartosé nie przekracza réwnowartosci kwoty | 000 euro.

§ 9. Warunki zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty

I. Kierownik Zamawiajacego uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia
bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty, lub ziozone oferty sg niezgodne z trescig zapytania,
b) cena najkorzystnigjszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt
na realizacje zamdwienia,
¢) wystapia istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wcezesnief przewidzied.

2. W przypadku koniecznodci ponownego przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia, procedura wyboru wykonawey moze byé dokonana zgodnie z decyzjg
Kierownika Zamawiajacego, na podstawie § 4, 5 lub 6 ninigjszego regulaminu, majac
na wzgledzie okolicznodei uniewazaienia postgpowania oraz zasady okreslone w art. 35
ustawy o finansach publicznych.

§ 10. Inne postanowienia
I. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zaméwien
publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa,

Zataczniki do regulaminu:
I. Zafgcznik nr | — Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zamdwienia
o wartosct do 6 000 euro;

2. Zalgeznik nr 2 —  Zlecenie / Zamdwienie:

3. Zafgcznik nr3 —  Wniosek;

4. Zatgcznik nr4 —  Zapytanie cenowe;

5. Zatgeznik nr 4a —  Oferta (formularz);

0. Zatgeznik nr 5 —  Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci
przekraczajgce] rownowartosé kwoty 6 000 euro lecz nie
przekraczajgeej 15 000

7. Zatacznik nr 6 —  Whniosek;

8. Zatycznik nr 7~ Zapytanie ofertowe;

9. Zatgeznik nr 7a — Oferta (formularz);
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10. Zatacznik nr 8 —

1. Zatacznik nr 9 —

Protokét z postgpowania o udzielenie zamowienia o wartosci
przekraczajacej rownowartos¢ kwoty 15 000 euro lecz nie
przekraczajacej 30 000 euro

Rejestr zamoéwien publicznych ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro




Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zamowienia o wartosci do 6 000 euro
I, Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Termin realizacji/wykonania zamoOwienia ........oooiiiiii i e
3. Wartos¢ szacunkowa zamOwienia........o.oovovvicieevenionne, 74 netto.

4, Warto$¢ zamowienia W Ur0 ..vvveeeeeeriieiinnein, przeliczona zgodnie z Rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia...ooooovivive i

5. Nazwisko t imig osdb/osoby, ktdre/a ustality/a wartos¢ zaméwienia:

..............................................................................................................................................

.....................................................................................

Nazwa wykonawcy i Cena Cena e Punkty
LP , _ Inne kryteria
adres wykonawcy netto brutto

9. Informacje uzyskano W dniach ...........oovveiieiie et
10. Proponowany Wybor WyKONaWCY T w.viiviiis ittt
F1. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

.................................................................................................................
................................................................................................................
....................................................................................................................

.............................

kontrasygnata Skarbnika

(podpts Kierownika Zamawiajacego
AKCEPTUJE / NIE AKCEPTUIJE)




Zalgeznik nr 2 do Regulaminu

Radoszyce, .....ccoovvviinin,
Znak:

I. ZAMAWIAJACY:

2. WYKONAWCA:

(nazwa, adres, nr NIP)

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

(opis przedmiotu zamdwienia)

4. TERMIN WYKONANIA:

(data odbioru ostatecznego oraz daty odbioréw czesciowych, jezeli czynnodci maja by¢ $wiadezone
sukcesywnie)

5. GWARANCIJA

(Jezeli dotyczy) na przedmiot zaméwienia wynosi ... miesiace od terminu wykonania zamowienia,

6. Zawykonane czynnosci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenic w wysokosci:
...................... Netto+ VAT ...

.................. z brutto, (stownie ... )
ktore obejmuje wykonanie calodei zaméwienia, okreslonego w pkt 3. Wynagrodzenie
obejmuje rowniez wszelkie ryzyko i odpowiedzialnosé wykonawcey za prawidiowe
oszacowanie kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamdwienia.

7. Wynagrodzenie bedzie platne przelewem, na wskazany przez WYKONAWCE rachunek
bankowy, nr: ... s WCIAgU dni od daty otrzymania
faktury/rachunku.

8. W sprawach nie unormowanych zleceniem, zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

ZAMAWIAJACY



Zalgeznik nr 3 do Reguluminu

Radoszyce, ............. e

Znak:

WNIOSEK
o dokonanie dostawy / uslugi / roboty budowlane o wartoéci przekraczajacej
rownowarto$é kwoty 6 000 euro lecz nie przekraczajacej 15 000 euro

Lo Opis przedmiotl ZAMOWIBNIA. .o.iviviiviieiiieesis ettt ettt st eee e aessesr e s reeeeanens
{nazwa, cechy, ilog¢, jednostka miary)
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
WAITOSC B0 oiviiiicii e zt
WArTOSE BIUTEO .ov it zt
Warlos¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi......o.ooeoeveee.. netto.

3.
4.
5.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamdwienia przyjety zostat

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ... e et et b s
FWYINOST cveiiniccs s zt.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dnitl v oo,

N POASTAWIE ...t st sb ettt ee e e e
Osoba/osoby dokonujgee ustalenia warto$ci ZaMEWIENIA ....vvveeriieireroreeeeee et eeeeeeeeee e
Termin realiZacii ZAMOWIENIA ..ivvcieiiiiie et e et eeseseeeaean
Okres realizacii ZAMOWIENIA ..o it it aer s ererr e eneeees
Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamdwienia

............................................................. banwnnnasanny

(imie i nazwisko) e,

kontrasygnata Skarbnika

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

(data i podpis osoby upowaznionej)



Zafgeznik nr 4 do Regulaminu

Radoszyce, .....ooovviiii i,
Znalc:

ZAPYTANIE CENOWE
Dla zaméwienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty okreslonej w art, 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwieii publicznych,
Zamawiajacy:

zaprasza do zfozenia ofert na:

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

6. Miejsce I termin zI0ZEnia OFCILY wviiiiorc ettt et

TN OTWAICIA OFCIL. . ettt et et e e e

~J

8. Osoba upowazniona do kontakiu z wyKOnaWCami .......c..vieeceerecvreeeeerereceeseeessees oo

9. Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.
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Zalgernik nr 4a do Regulaming

......................................................

(miejscowosé, data)

Pieczatka oferenta

OFERTA

Odpowiadajge na skierowane do nas zapytanie cenowe dotyczace
sktadam oferte nastepujgcej tresci:

1. oferujemy wykonania zamoéwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym za:

ceng brutto: ... 7t
SEOWILICE oottt ettt e ee et e eeeee e raes s e e eseetans
cengnettor ..o 2!

2. Termin wykonania zaméwienia:

3. Warunki ptatnosci:

................................................................................................

................................................................................................

5. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym
warunki.

6. Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w catym okresie waznosci
wnowy i zawiera wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia

jakie ponosi zamawiajacy.

Zatgczniki do oferty:

Podpis osoby upowainionej

11



Zatgeznik nr 5 do Regulaminu
Radoszyce, ....oococviiiiiiininnn,
Znak:
Protokol z postgpowania o udzielenie zaméwienia o wartosci przekraczajacej

rownowarto$¢ kwoty 6 000 euro lecz nie przekraczajycej 15 000

1. Opis przedmiotu zamowienia:

netto ..o zi(stownie: ..o )
co stanowi kwote ... Curo (STOWNIE: ..o )
brutto ... Zh(stownie: ..., )

3. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia:
brutto ..o zh (stownie: ... )

4. W dniu zwrocono  sie do ... nizej wymienionych
Wykonawcodw z zapytaniem cenowym:

5. Zapytanie cenowe skierowano: faksem / e-mailem / telefonicznie / pisemnie. fwybrac

wlaschve}
6. W wymaganym terminie wplynely ............ oferty.
Ip Naz\.wa wykonawey Cena netto C.e‘,]?‘ Inne kryteria Punkty
1 adres wykonawcy brutto
7. W przeprowadzonym postepowaniu wybrano oferte nr ........coeveevvvcinnieenns
ZIOZONG PIZEZ oo




Jako najkorzystniejszg sposrod spemiajacych wszystkie wymagania i warunki okreélone w
zapytaniu cenowym,
8. Protokot sporzgdzil/a:

9. Protokot o udzielenie zaméwienia na podstawie przyjetej oferty cenowej zatwierdzit:

{(podpis Wéjta Gminy Radoszyce)
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Znak: Zalgeznik nr 6 do Regulaminu

Radoszyce, ......ooocvniiiiiniin,

WNIOSEK
o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlane o wartosci przekraczajace;
rownowarto$¢ kwoty 15 000 euro lecz nie przekraczajacej 30 000 euro

1. Opis przedmiott ZAMOWIENIA ... ..coooeviiieieceeeeee oo e e e s e e a et a et s

{nazwa, cechy, iio$¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa wartoéé zamdwienia:

WAITOSE NELEO Loviviiiieiee et e et ee e pa

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto w przeliczeniu na curo Wynosi........coeovvven. netto.

Sredni kurs ztotego do euro sluzgey do przeliczenia wartodei zamoéwienia przyjety zostat

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady MINIStrow Z dilia oo eersiorecorssrsnssessnsnne.

FWYTIOST oo zl.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dnill «......ocovveeeenrecereeeesee s svere s

INA POASTAWIE ..ottt es e e ear et e et seeessresares s

Osoba/osoby dokonujgce ustalenia warto$el zamoOwienia .......cocooceveeeeioreceeecoeeeeerecs
3. Termin realizacii ZAMOWIEIHIA ...vverueirieisieeiecceeeee oot ce oottt st eeee oo
4. Okres realizacjl ZAMOWIENIA .....oovvieiiviiee oo e e raas

3. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamdwienia

kontrasygnata Skarbnika
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

(data i podpis osoby upowaznione))
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Zalgeznik nr 7 do Regulaminu
Radoszyce, ....ovviiiiii,
Znak:

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dla zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosei kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy:

zaprasza do zlozenia ofert na:

.......................................................................................................................................... aaaan

1. Opis przedmiotu zamédwienia

5. Sposdb przygotowania oferty:
Ofertg nalezy: ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajacego,

pokdj nr: . dodnia ............... dogodz.......oooveiiiii i, w kopercie zaadresowane]
na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem:

W ZAPYTANIE OfEITOWE DA Lot et e e e ea s e s oo on nie otwierac
Przed "

6. Migjsce i termin ZH0ZENIa OTEITY oottt e e ettt aer s
7. Termin OtWATCIZ OFRIT. ..ottt ettt nese et eee e ereens
8. Osoba upowazniona do kontaktu 2 Wykonaweami .........ccoueeeeeiieieiscesenseesninans e

9. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzié w formie pisemnej, w jezyku
polskim.
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Zalgeznik nr 7a do Regulaminu

(miejscowodd, data)

Pieczatka oferenta

OFERTA

Odpowiadajge na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczgce

sktadam oferte nastepujgcej tresei:

1.

oferujemy wykonania zamdwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym
za:

cene bruttor ..o 7t
STOWIHEE! Lottt ettt e et eeem e enraaeen et e e e
CENg NEHO: oovvviiii e zt

Termin wykonania zaméwienia:

Warunki platnogei:

Os$wiadczam, ze:

~ zapoznaliSmy si¢ z projektem umowy,

- zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego,

Oferte niniejszg skladam na ......... kolejno ponumerowanych stronach.

Zatgeznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesé oferty sa:

Oswmdczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w calym okresie waznosci
umowy I zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwiagzane z wykonaniem zamdwienia

jakie ponosi zamawiajgcy,

Podpis osoby upowainionej
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Znak:

.......

Zalgeznik nr 8 do Regulaminu

Radoszyce, .........ccooviiiiii .

Protokol z postgpowania o udzielenie zaméwienia o wartosci przekraczajgcej
rownowartosé kwoty 15 000 euro lecz nie przekraczajgcej 30 600 euro

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Wartos¢ zamdwienia

Netto oo zh(stownie: ... )

co stanowi kwote .................. euro (stownie: ... }
brutto ..o zh (stownie: (... )

Kwota jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia:
Brutto v, zh(stownie: ... )

W odniu .o zwrécono  si¢ do ... nizej wymienionych
Wykonawedw z zapytaniem cenowym:

Zapytanie cenowe skierowano: faksem / e-mailem / telefonicznie / pisemnie. (wybrac
wlaschwe)

Zapytanie cenowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego w dniach
............ oraz na tablicy ogloszen w dniach ......... .

W wymaganym terminie wplynety ............. oferty.

Nazwa wykonawcy Cena netto Cena Inne kryteria Punkty

i adres wykonawcy brutto

W przeprowadzonym postepowaniu wybrano oferte nr ..........coo.o..... e

17




zlozong przez

jako najkorzystniejsza sposrdd spetniajgeych wszystkie wymagania i warunki okreslone w
zapytaniu cenowym.,

9. Protokdt sporzadzila: ...

10. Protokot o udzielenie zamdwienia na podstawie przyjetej oferty cenowej zatwierdzit:

......................................................

(podpis Wojia Gminy Radoszyee)
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Zalgeznik nr 9 do Regulaminy

Rejestr zamowien publicznych ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

Lp.

Numer
zamoéwienia

Przedmiot
zamowienia

Data zawarcia
umowy/
ziozenia

zamowienia

Data zakoiczenia
realizaciji
zamdwienia

Cena

Uwagi
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