ZARZADZENIE NR 23/2013
Wéjta Gminy Radoszyce

z dnia 26 kwietnia 2013 r.

w sprawie: zasad rejestrowania umoéw, ugod i porozumien w Urzedzie Gminy
w Radoszycach

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z poz. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej
wprowadza sie zasady rejestrowania umow w Urzedzie Gminy w Radoszycach.

§ 2. Kazda umowa, ugoda lub porozumienie, ktérego strong jest Gmina Radoszyce podlega
rejestracji.

§ 3. Rejestr uméw wedtug zatgcznika do zarzadzenia prowadzi Sekretarz Gminy.

§ 4. 1. Odpowiedzialnym za przedfozenie umowy do rejestru jest kierownik komorki
organizacyjnej i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach, ktorzy umowe
przygotowali lub do ktérej wptyneta.

2. Umowa przed jej podpisaniem i przekazaniem jej do rejestru powinna zostaé
zaakceptowana przez radce prawnego.

3. Umowa podlega przekazaniu celem jej rejestracji w terminie do trzech dni po jej
podpisaniu.

4. Umowy:

a. ktére moga spowodowaé powstanie zobowigzan pienigznych,

b. na podstawie, ktorych zacigga sig kredyt lub pozyczke,

c. na podstawie, ktorych udziela sig pozyczki, porgczenia lub gwaranciji,
d. na podstawie, ktorych emituje sig papiery wartosciowe,

przed rejestracjg powinny zosta¢ opatrzone kontrasygnatg skarbnika lub osoby
przez niego upowaznionej.

§ 5. 1. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow Urzgdu Gminy do zapoznania sie z trescig
niniejszego zarzadzenia oraz do scistego przestrzegania jego postanowien.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2013 .

WOjt/G,m
Paw kowski



