Komunalny Zaklad Gogpodaresy

ul. Lesna 29

26-230 Radoszyce

NIP 658-14-37
tel D41/373-64-80. 04113736040

Ogloszenie
Kierownika Komunalnego Zakladu Gospodarczego w Radoszycach
z dnia 9 wrzesnia 2009r
o naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Komunalnym Zakladzie Gospodarczym w Radoszycach.

Kierownik Komunalnego Zakladu Gospodarczego w Radoszycach

oglasza nabor kandydatéw na samodzielne stanowisko pracy w Komunalnym Zakladzie

Gospodarczym w Radoszycach, ulica Le$na 29
26-230 Radoszyce

I. Nazwa i adres jednostki:
Komunalny Zaklad Gospodarczy w Radoszycach, ul. Lesna 29 Radoszyce 26-230

II. Okreslenie stanowiska urzedniczego :
Stanowisko samodzielny Ksiggowy

1 etat w pelnym wymiarze czasu pracy.

II1. Okre$lenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym, zgodnie z opisem
danego stanowiska ze wskazaniem , ktére sg niezbg¢dne a ktére dodatkowe.

1. Wymagania niezbg¢dne zwigzane ze stanowiskiem urze¢dniczym.

Do naboru moze przystapié osoba, ktéra spelnia nastepujgce wymagania:
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jest obywatelem polskim,

posiada ukoriczone ekonomiczne lub pokrewne jednolite studia magisterskie,
ekonomiczne lub pokrewne wyssze studia zawodowe, uzupeiniajqce ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 2-letniq
praktyke w ksiegowosci,

ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych,
posiada stan zdrowia pozwalajqcy na zatrudnienie na stanowisku ksiggowego

nie byla karana za przestepstwa popetnione umysinie.

ymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem urzg¢dniczym

znajomo$é podstawowych zasad funkcjonowania jednostek samorzqdu terytorialnego,
podstawowa znajomos¢ procedur administracyjnych

znajomos¢ Ustawy o finansach publicznych

zngjomosc Ustawy o rachunkowosci

umiejetnosé sporzqdzania analiz

biegla obstuga pakietu MS Office .oraz programow ksiegowveh

dyspozycyjnos¢, samodzielnosé i komunikatywnosé

umiejetnosc pracy z interesantem
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IV.  Wskazanie zakresu zadari wykonywanych na stanowisku urz¢dniczym.

. prowadzenie rachunkowoséci zakladu, a w szczegolnosci:

& zorganizowanie sporzadzania, przyjmowania, obiegu i kontroli
dokumentéw w sposéb zapewniajacy wlasciwy przebieg sytuacji, operacji
gospodarczych, sprawne przeprowadzanie kontroli wewngtrzne) oraz
prawidlowe prowadzanie rachunkowosci zakladu,

® Dbiezgce i prawidiowe prowadzenie ksiggowosci oraz sporzadzanie
sprawozdawczosci finansowej w sposéb umozliwiajacy optymalne
zarzadzanie i kierowanie dzialalnoscia gospodarcza, prawidiowe i
terminowe dochodzenie roszczen i naleznosci oraz prawidlowe i
terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,

e opracowanie planéw i analiz gospodarki finansowej oraz wynikajacych z
niej wnioskow,

e nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw ksiggowych,
ksiag rachunkowych oraz sprawozdan finansowych,

prowadzenie ksigg rachunkowych zakladu za pomoca komputera przy uzyciu

programu ,,fortes”

3. prowadzenie rozliczen wody i odprowadzania Sciekéw za pomoca komputera

przy uzyciu programu ,,Woda”.
prowadzenie gospodarki odpadami komunalnymi oraz zwigzanych z nig
sprawozdan.

5. sporzadzanie list plac i innych wynagrodzen pracowniczych za pomoca

6.

komputera przy uzyciu programu ,,Place”.
obstuga programu ,,Platnik”.

V. Wskazanie wymaganych dokumentow.
1.Dokumenty niezbgdne:

1.
2.

3.

zyciorys,

kserokopia nowego dowodu osobistego lub trzech pierwszych stron starego
dowodu osobistego,

oryginaly lub kserokopie dokumenté6w potwierdzajacych wyksztalcenie oraz
wymagany staz pracy,

o$wiadczenie kandydata o wyraZzeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji,

o$wiadczenie , ze kandydat nie byl karany za przestgpstwa popelnione umysinie
oraz nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne,

o$wiadczenie kandydata ,ze posiada pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych,

o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku ksiegowego.

2. Dokumenty dodatkowe :

Oryginaly

lub kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ewentualne doswiadczenie

zawodowe kandydata oraz inne posiadane umiejetnodci, zwiazane ze stanowiskiem
urzg¢dniczym ( $wiadectwa pracy, zaswiadczenia ).
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VI .Okreslenie terminu i miejsca skladania aplikacji.

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z napisem : ,Konkurs na

Stanowisko ksiegowego ” do dnia 23 wrzesnia 2009 do godz. 12.00 w Komunalnym
Zakltadzie Gospodarczym w Radoszycach

VIL Inne informacje.

Aplikacje, ktore wplyngly do KZG po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Lista os6b, ktore spelnily wymagania formalne okreslone w ogloszeniu
i zakwalifikowaty si¢ do dalszego postgpowania kwalifikacyjnego zostanie ogloszona dnia
23 wrzesnia 2009 r. na tablicy ogloszen w siedzibie Komunalnego Zaktadu Gospodarczego w
Radoszycach oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Urzedu Gminy
www.radoszyce.pl

Oferty odrzucone nalezy odebraé¢ osobiscie od dnia 01-10-2009 r. w Komunalnym
Zakladzie Gospodarczym w Radoszycach

Dodatkowych informacji udziela Kierownik Komunalnego Zaktadu Gospodarczego, w
Radoszycach nr telefonu ( 041 ) 373 64 80.
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