Gmina Radomyśl nad Sanem

37-455 Radomyśl nad Sanem

woj. podkarpackie

REGON: 830409123

NIP 8652398240

IT.2213/01/07

SPECYFIKACJA

 ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
„Dostawa artykułów biurowych dla potrzeb Urzędu Gminy w Radomyślu nad Sanem oraz przedszkola i szkół z terenu gminy”

Zamawiający:

Gmina Radomyśl nad Sanem

ul. Rynek Duży 7 

37-455 Radomyśl nad Sanem

Zatwierdzam:                                                                                             Wójt Gminy

12.02.2007 r.                                                                                            mgr Jan Pyrkosz

SPIS TREŚCI 

1. Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych  Warunków Zamówienia

2. Nazwa i adres Zamawiającego

3. Tryb udzielenia zamówienia

4. Opis przedmiotu zamówienia

5. Termin wykonania zamówienia

6. Opis warunków udziału w postępowaniu

7. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu  

      potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

8. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów

9. Wyjaśnienia i modyfikacje specyfikacji

10. Wymagania dotyczące wadium

11. Termin związania ofertą

12. Opis sposobu przygotowania oferty

13. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

14. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

15. Kryteria i sposób oceny ofert

16. Projekt umowy

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej

18. Informacja o dopuszczeniu przez Zamawiającego do składania ofert częściowych

19. Oferty wariantowe

20. Załączniki

 I. PODSTAWA PRAWNA OPRACOWANIA SPECYFIKACJI ISTOTNYCH       

 WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

1. Ustawa z dnia 29 stycznia  2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. Nr 19 poz. 177 z późniejszymi zmianami)

2. Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane ( Dz. U. Nr 87, poz. 605)

3. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 maja 2006 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro, stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. Nr 87, poz. 610)

II. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

1.Zamawiający:  Gmina Radomyśl nad Sanem zaprasza do składania ofert w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na: „Dostawę artykułów biurowych dla potrzeb Urzędu Gminy w Radomyślu nad Sanem oraz przedszkola i szkół z terenu gminy”.

2. Adres: Urząd Gminy w Radomyślu nad Sanem,  ul. Rynek Duży 7, 37-455 Radomyśl nad Sanem

3. NIP: 865-239-82-40

4. Strona internetowa:   www.radomysl.pl
5. Poczta elektroniczna: ug_inwest_radomysl@poczta.onet.pl
6. Numer telefonu/ faksu:  (15) 845 43 02

7. Pisma, wiadomości, informacje należy składać w formie pisemnej  lub faksem do sekretariatu Urzędu Gminy w Radomyślu nad Sanem – pokój nr 13.

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu     nieograniczonego  o szacunkowej wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 60 000 euro.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Wspólny słownik zamówień CPV:

· 30190000-7 – różny sprzęt i artykuły biurowe

· 30192000-1 – wyroby biurowe

·  22815000-6 - zeszyty

·  22850000-3  - skoroszyty i podobne wyroby

·  21120000-0 – papier i tektura

·  25247100-5 – artykuły biurowe z tworzyw sztucznych

·  21232300-1 - koperty

Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych  dla potrzeb Urzędu Gminy w Radomyślu nad Sanem oraz przedszkola i szkół z terenu gminy w asortymencie i ilościach wyszczególnionych w formularzu cenowym -  Pakiet  nr 1 i 2
2. Podane w formularzu cenowym ilości są ilościami określonymi  o przewidywaną do zużycia w okresie trwania umowy ilość poszczególnego asortymentu artykułów biurowych 

3. Zamawiający wymaga zapewnienia realizacji dostawy wszystkich wymienionych w formularzu cenowym pozycji produktów.

4. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć własnym transportem i na własny koszt przedmiot zamówienia pod wskazane przez Zamawiającego adresy:

· Urząd Gminy  Radomyśl nad Sanem,

· Gminne Przedszkole Publiczne i Zespół Szkół w Radomyślu nad Sanem,

· Zespół Szkół w Chwałowicach,

· Zespół Szkół w Antoniowie,

· Publiczna Szkoła Podstawowa w Woli Rzeczyckiej,

· Zespół Szkół w Rzeczycy Długiej

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamówienia niektórych pozycji wymienionych w formularzu cenowym w całości lub w części.

6. W przypadku zaistnienia potrzeby zakupu artykułu nie wymienionego w formularzu cenowym Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru sprzedawcy oferującego najniższą cenę.

7. W przypadku wyboru oferty Wykonawca dostarczać będzie towar zgodny z wypełnionym formularzem cenowym przez okres trwania umowy.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Dostawa artykułów biurowych realizowana będzie  sukcesywnie przez okres roku tj.: 01.04.2007  - 31.03.2008. 

2. Termin realizacji zamówienia:  5 dni od daty zgłoszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego. 

VI. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone przepisami art. 22 ust.1 pkt 1-3  ustawy prawo zamówień publicznych oraz :

a) prowadzą działalność gospodarczą w zakresie objętym niniejszym zamówieniem publicznym,

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

d) spełniają wymagania określone ustawą Pzp oraz niniejsza specyfikacją

e) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy prawo zamówień publicznych

VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

        WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA  SPEŁNIENIA WARUNKÓW 

        UDZIAŁU W POSTEPOWANIU

1. Dla potwierdzenia spełnienia  warunków określonych  w pkt. VI Wykonawca zobowiązany jest do złożenia następujących dokumentów:

a) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 ust.1 oraz dotyczące art. 24 ust.1 i 2 ustawy prawo zamówień publicznych

b) aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż  6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
c) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego odpowiednio ,że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

 W przypadku gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie niniejszego zamówienia , to właściwe dokumenty – wymienione w pkt. 1 b-c muszą być złożone przez każdy podmiot osobno.

Dokumenty o których mowa w pkt 1 b-c mogą być przedstawione w formie kserokopii, poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę podpisująca ofertę.

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

         Z WYKONAWCAMI  ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ                           

         I DOKUMENTÓW 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia wszelka korespondencja prowadzona jest w języku polskim oraz wymaga formy pisemnej.

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w zakresie powyższej procedury Zamawiający i Wykonawca przekazują pisemnie lub faksem 

Oświadczenia, zawiadomienia, informacje oraz wnioski przekazane faksem uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem  należy kierować na adres: 

Urząd Gminy w Radomyślu nad Sanem

ul. Rynek Duży 7, 37-455 Radomyśl nad Sanem
z dopiskiem:

„Przetarg nieograniczony na dostawę artykułów biurowych  dla potrzeb Urzędu Gminy w Radomyślu nad Sanem  oraz przedszkola i szkół z terenu gminy”

3. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się Wykonawcami są:

a) Aneta Tys              – tel. 015 /8454302

b) Marynowska Ewa -  tel. 015/8454211

IX. WYJAŚNIENIA I MODYFIKACJE SPECYFIKACJI

1. W razie niejasności dotyczących postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w szczególności dotyczących SIWZ, Wykonawca może zwrócić się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie, jednak nie później niż 6 dni przed terminem składania ofert.

2. Treść zapytania wraz z wyjaśnieniem zostanie jednocześnie przekazana pisemnie wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz umieści na stronie internetowej Zamawiającego.

3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść SIWZ. Dokonana w ten sposób modyfikacja zostanie przekazana niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego i będzie wiążąca.

4. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców

X. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

 Wadium w niniejszym postępowaniu nie jest wymagane

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. W uzasadnionym przypadku, na co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, jednak nie dłuższy niż 60 dni.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

2. Oferta pod rygorem nieważności musi być sporządzona w sposób czytelny (pismem maszynowym, na komputerze bądź odręcznie), w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej.

3. Wymagane w SIWZ dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, której treść musi odpowiadać treści SIWZ. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

5. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca (e) ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to musi ono w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienie do podpisania ofert. Zamawiający uznaje, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje także dokonywanie czynności wymienionych w pkt 7.  Dokument pełnomocnictwa musi zostać złożony jako część oferty, musi być w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem  przez notariusza.

7. Dokumenty składające się na ofertę – inne niż pełnomocnictwa mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.


8. Wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, powinny być opatrzone podpisem.

9. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej kopercie w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert, zaadresowanej:

Urząd Gminy w Radomyślu nad Sanem

ul. Rynek Duży 7, 37-455 Radomyśl nad Sanem

i oznaczonej:

„ Oferta w przetargu nieograniczonym na dostawę artykułów biurowych dla potrzeb Urzędu Gminy w Radomyślu nad Sanem oraz przedszkola i szkół z terenu gminy” -  nie otwierać przed 23.02.2007.r  do godz. 10.30, oraz pełną nazwą, adresem i numerami telefonów Wykonawcy 
10. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie przed upływem terminu do składania ofert. Powiadomienie musi być złożone według tych samych zasad jak składana oferta z dopiskiem „ZMIANA”/”WYCOFANIE”, zarówno zmiana jak i wycofanie wymaga formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i adresowane w ten sam sposób jak oferta.

12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, musza być oznaczone napisem: „INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA”. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:

Urząd Gminy w Radomyślu nad Sanem

ul. Rynek Duży 7, 37-455 Radomyśl nad Sanem

sekretariat Urzędu, pok. nr 13
2. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert  zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do zamawiającego a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską 

3. Jawne otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego (określonej w pkt 1) dnia 23.02.2007 r  o godz.10.30 w siedzibie Zamawiającego, pokój  nr 22
4. W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny na otwarciu ofert, na jego pisemny wniosek, Zamawiający prześle mu informacje, które zostały ogłoszone podczas otwarcia ofert.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Ceny należy podać  w złotych polskich, cyfrowo i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2.Ceny jednostkowe oraz cena całkowita oferty musi obejmować wszelkie koszty związane z wykonaniem kompletnego zamówienia (wraz z ich dostawa do siedziby zamawiającego).

3. Ceny określone w formularzu cenowym  będą cenami stałymi obowiązującymi  przez okres trwania umowy. 
4. Należy podać cenę w stosunku do maksymalnej  ilości towaru określonej w formularzu cenowym.

XV. KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie kryterium „cena oferty”  -  100 %.

2. Maksymalna liczba punktów uzyskanych przez daną  ofertę wynosi 100 pkt

3. W kryterium „cena oferty” ocena ofert zostanie dokonana poprzez porównanie ceny oferty  - najniższej sposród zaoferowanych – do ceny oferty badanej według wzoru:

C min
P = --------------------------- x 100 %

C oferty

gdzie: 

P – liczba punktów za cenę oferty

C min. – najniższa cena ofertowa spośród  ofert badanych 

C oferty  – cena oferty badanej

100% – 100 punktów– waga kryterium wyboru

uwaga: w przypadku rozbieżności pomiędzy ceną wyrażoną słownie i cyfrą  - ważna będzie wyrażona słownie.

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełnia wszystkie  wymagania określone ustawa prawo zamówień, niniejszą SIWZ oraz uznana zostanie za najkorzystniejszą – uzyska największa liczbę punktów wyliczoną w oparciu o podane kryterium i przedstawiony wzór 

XVI. PROJEKT UMOWY

Wykonawca, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą zobowiązuje się do zawarcia umowy na warunkach opisanych we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

XVII. POUCZENIE OŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy prawo zamówień publicznych.

 XVIII. INFORMACJA O DOPUSZCZENIU PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO   

 SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych:

· Pakiet ofertowy nr 1

· Pakiet ofertowy nr 2

XIX. OFERTY  WARIANTOWE

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

XX. ZAŁĄCZNIKI 

Załączniki stanowiące integralną część SIWZ:

1. Formularz oferty  - zał.  nr 1

2. Oświadczenie  - zał. nr 2

3. Formularz cenowy (Pakiet nr 1 i 2)   - zał nr 3

4. Projekt umowy  - zał. nr 4
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