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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

W zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci

nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro, Gmina Radomysl nad Sanem jako Zamawiajacy poszukuje

wykonawcow do realizacji zadania pn.

IL.

Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

potrzeby Urzedu Gminy Radomys$l nad Sanem

Zakres zamowienia

Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje $wiadczenie ushug pocztowych na potrzeby Urzedu
Gminy w Radomys$lu nad Sanem w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania
1 dorgezania przesylek pocztowych (przesylek listowych i paczek pocztowych) w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. 2018 r. poz. 2188 z pézn. zm.)
i aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz ich ewentualnych zwrotow, w tym
dorgczen  wynikajacych z przepisow Kodeksu Postgpowania Administracyjnego
(tj. Dz. U. 2018 r. poz. 2096 z p6zn. zm.) i Ordynacji Podatkowej (t.j. Dz. U. 2018 poz. 800
z pozn. zm.) oraz ich ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym i zagranicznym do
kazdego miejsca w kraju i za granica oraz uslugi odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajacego w okresie od 01.04.2019 r. do 31.03.2020 r.

Termin realizacji zaméwienia
Zamawiajacy wymaga, aby zamdOwienie bylo realizowane w okresie od 01.04.2019 r. do
31.03.2020 1.

II1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest:
a) przesylanie i dorgczanie przesylek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych,
w obrocie krajowym i zagranicznym — zar6wno priorytetowych jak i ekonomicznych;
b) przesylanie i doreczanie przesylek listowych rejestrowanych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym i zagranicznym — zaréwno
priorytetowych jak i ekonomicznych;



b)

c)

d)

c) dorgczanie przesytek listowych rejestrowanych zwroconych po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgezenia adresatom (zaréwno z potwierdzeniem jaki i bez
potwierdzenia odbioru);

d) przesylanie i dorgczanie paczek ekonomicznych;

e) $wiadczenie ustugi odbioru poczty w siedzibie Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie $wiadczyl uslugi zgodnie z cenami jednostkowymi podanymi

w formularzu ofertowvm przez caly okres trwania umowy.

W _przypadku obnizenia cen podanych w_ofercie Wykonawca bedzie Swiadczyl
Zamawiajacemu ustugi zgodnie z cenami nizszymi po uprzednim spisaniu aneksu do
umowy.

Nie dopuszcza sie podwyiszenia cen uslug podanych w ofercie i potwierdzonych

umowa.
Urzad Gminy Radomy$l nad Sanem jest jednostkg sektora finanséw publicznych
i dziata w ramach obowiazujacego prawa. Zamawiajacy przewiduje, ze przesylki objete
przedmiotem zamoéwienia, a w szczegdlnosci polecone za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru beda zawieraly dokumenty w sprawach prowadzonych w trybie ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego, ktory wymaga zachowania
odpowiednich terminéw w zakresie doreczen przesylek i do ktdrego maja zastosowanie
przepisy zawarte art. 57 § 5 pkt. 2 KPA (tj. zostaly nadane w polskiej placowce pocztowe;j
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe). Zamawiajacy wymaga,
aby potwierdzenia nadania przesylek rejestrowanych mialy moc dokumentéw
urzgdowych zgodnie z art. 17 ustawy Prawo pocztowe.

Zamowienie Wykonawca realizowaé musi zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami, w szczegolnosci:

ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2018 r. poz. 2188 z p6zn.
zm.);

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postegpowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 2018 r. poz. 2096 z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 2018 poz. 800 z p6zn.
ZIL )

obowigzujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe — w szczegdlnoéci
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
wykonywania ustug powszechnych oraz operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013 poz. 545).
Wymiary przesytek listowych bedacych przedmiotem zaméwienia:

a) Gabaryt A — przesytki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm, dhugosci 325
mm, szerokos$ci 230 mm,

b) Gabaryt B — to przesytki o wymiarach:

- minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza 20 mm lub dlugo$¢ 325 mm lub
szeroko$¢ 230 mm,

- maksimum: suma dhugosci, szerokosci i wysoko$ci 900 mm, przy czym najwiekszy

z tych wymiardéw (dhugosé) nie moze przekroczyé¢ 600 mm,

Przyjmuje sig tolerancje¢ wszystkich wymiaréw + 2 mm.
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Wykonawca zobowigzany bedzie do §wiadczenia ustugi odbioru i dostarczania przesylek
pocztowych z i do siedziby Zamawiajacego od poniedziatku do piatku z zastrzezeniem
pkt.6. Usluga odbioru przesytek listowych odbywa¢ sig bedzie w godzinach 13% a 14%,
natomiast dostarczanie przesylek listowych odbywaé si¢ bedzie w godzinach 8% — 10%.
W przypadku gdy Wykonawca posiada placowke nadawcza w miejscowosci
Zamawiajacego tj. Radomy$lu nad Sanem Zamawiajacy sam dostarczy przesytki do
placéwki nadawczej.

Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen w obrocie krajowym
wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie wykonywania ustug powszechnych oraz operatora wyznaczonego
(Dz. U. 2013 poz. 545) dla przesytek listowych niebedacych przesytkami najszybszej
kategorii.

Dla przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do
siedziby ~zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru,
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, w terminach okre§lonych
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie wykonywania ushug powszechnych oraz operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013
poz. 545) dla przesylek listowych niebedacych przesylkami najszybszej kategorii.
Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) dostarczania i odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia,

b) dostarczania do siedziby Zamawiajacego zwrotnych potwierdzen odbioru i zwrotéw
nie dorgczonych przesytek pocztowych,

¢) potwierdzenia pieczecia, podpisem i data w pocztowej ksiazce nadawczej przyjetych
do wyekspediowania w kraju i za granicg przesylek listowych oraz zestawienia nadanych
przesytek dla przesylek zwyktych,

d) dostarczania przesylek do adresatow w kopertach oryginalnych przekazanych przez
Zamawiajacego,

e) dostarczania nadanych przez Zamawiajacego przesylek listowych do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i zagranica,

f) dostarczania przesylek zgodnie z obowigzujacymi w dniu doreczenia przepisami,
a w szczegolnosci ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,

g) monitorowania przesylek poleconych.

Do obowigzkéw Zamawiajacego bedzie nalezed:

a) umieszczanie na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki listowej nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w zestawieniu przesylek dla
przesylek rejestrowanych) okreslajac rodzaj przesytki: zwykla, priorytetowa, polecona, za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a takze nadruku (pieczatki), zawierajacego pelna
nazwe i adres Zamawiajacego oraz znak optaty pocztowe;j,

b) wlasciwe przygotowanie i sporzadzenie zestawien dla przesytek oraz nadawanie ich
w stanie uporzadkowanym przez co nalezy rozumiec:

- dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek
sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
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Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

- dla przesytek zwyklych nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesylek, sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych natomiast kopia stanowié
bedzie potwierdzenie dla Zamawiajacego nadania danej partii przesytek.

¢) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listownych i paczek
w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

Nie wyszczegdlnione w ,,Formularzu cenowym,, rodzaje przesylek oraz zwroty beda
wycenione dodatkowo zgodnie z obowigzujacym cennikiem Wykonawcy.

Wykonawca begdzie ponosil wobec Zamawiajacego pelna odpowiedzialno$é za ustugi,
ktére wykonuje przy pomocy podwykonawcow, ktorych wiedze i do$wiadczenie,
potencjal techniczny, osoby, zdolno$¢ finansowa wykorzystywal bedzie w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia.

Przygotowanie umowy uwzgledniajacej warunki opisane w niniejszym zapytaniu nalezy
do Wykonawcy.

Naleznos¢ bedzie platna przelewem po wykonaniu ustugi i wystawieniu faktury VAT
w terminie 14 dni od daty dorgczenia Zamawiajacemu.

Sposéb przygotowania oferty

Zaoferowana cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wyszczegélnione powyzej
warunki. Wykonawca jest zobowiazany do wypelnienia ,,Formularza ofertowego,, wraz
z oferta handlowa i okre$lenia w nim cen na wszystkie elementy zamowienia. Cene
oferty stanowi suma wartosci wszystkich pozycji, zawierajaca wszystkie koszty
niezbgdne do wykonania zamdwienia ( wszystkie wyszczegdlnione powyzej warunki).
Oferta nalezy zlozyé w formie pisemnej na zalaczonym formularzu wraz
z wypelnionym zalgcznikiem oferty.

Ofertg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres:

Urzad Gminy Radomysl nad Sanem

ul. Rynek Duzy 7

37-455 Radomysl nad Sanem

Termin skladania oferty uplywa dnia 19.03.2019 r. do godz. 15:00

Oferty nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy pok. Nr 11

Osoba upowazniona do kontaktu
Jolanta Psiuk — tel. 15 845-43-02 wew. 29

Zestawienie ilosci 1 rodzaju przesytek.

Lp. Rodzaj przesytki Szacowana liczba przesylek
Gabaryt A Gabaryt B

1 2 3 B

I Przesytki listowe zwykle - nierejestrowana,




nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
w obrocie krajowym (zwykte ekonomiczne)

a) do50 g - -
b) ponad 50 gdo 100 g - -
c) ponad 100 gdo 350 g 2635 -
d) ponad 350 g do 500 g - =
€) ponad 500 g do 1000 g - 5
f) ponad 1000 g do 2000 g - -
2, Przesylki listowe zwykle priorytetowe

nierejestrowana, najszybszej kategorii, w

obrocie krajowym
a) do50 g 1 -
b) ponad 50 gdo 100 g - -
c) ponad 100 gdo 350 g 298 -
d) ponad 350 g do 500 g - -
e) ponad 500 g do 1000 g - e
f) ponad 1000 g do 2000 g - 3
3 Przesylki listowe polecone — przesytka

rejestrowana, nie bedaca przesytka

najszybszej kategorii, w obrocie krajowym
a) do50¢g - -
b) ponad 50 g do 100 g - -
c) ponad 100 gdo 350 g 4194 2
d) ponad 350 g do 500 g - 136
e) ponad 500 g do 1000 g - -
f) ponad 1000 g do 2000 g - -
4. Przesylki listowe polecone priorytetowe —

przesylka rejestrowana najszybsze;j

kategorii, w obrocie krajowym
a) do50g - -
b) ponad 50 g do 100 g - -
c) ponad 100 gdo 350 g 413 -
d) ponad 350 g do 500 g - 6
e) ponad 500 g do 1000 g - -
f) ponad 1000 g do 2000 g - -
g, Potwierdzenie odbioru przesytki 4545 143

rejestrowanej
6. Zwrot przesyiki listowej rejestrowanej bez

potwierdzenia odbioru, w obrocie krajowym
a) do50g 4 -
b) ponad 50 gdo 100 g - -




c) ponad 100 g do 350 g 254
d) ponad 350 g do 500 g -
e) ponad 500 g do 1000 g -
f) ponad 1000 g do 2000 g -
7. Zwrot przesylki listowej rejestrowanej z

potwierdzeniem odbioru, w obrocie

krajowym
a) do50g 4
b) ponad 50 gdo 100 g -
c) ponad 100 g do 350 g 465
d) ponad 350 g do 500 g -
e) ponad 500 g do 1000 g -
f) ponad 1000 g do 2000 g -
8. Przesylki listowe zwykle — nierejestrowana,

w obrocie zagranicznym (Europa tacznie z

Cyprem, Rosjq i Izraelem)
a) do50g -+
b) ponad 50 g do 100 g 1
c) ponad 100 g do 350 g 1
d) ponad 350 g do 500 g -
e) ponad 500 g do 1000 g -
f) ponad 1000 g do 2000 g -
9. Przesylki listowe rejestrowane, w obrocie

zagranicznym (Europa tacznie z Cyprem,

Rosja i Izraclem)
a) do50g -
b) ponad 50 gdo 100 g -
c) ponad 100 g do 350 g -
d) ponad 350 g do 500 g -
e) ponad 500 g do 1000 g -
f) ponad 1000 g do 2000 g -
10. Przesyiki listowe rejestrowane szybszej

kategorii w obrocie zagranicznym (strefa

poza Europa)
a) do50g 4
b) ponad 50 g do 100 g 1
c) ponad 100 g do 350 g 1
d) ponad 350 g do 500 g -
e) ponad 500 g do 1000 g 1
f) ponad 1000 g do 2000 g -
11, Potwierdzenie odbioru zagraniczne -
12, Polecenie do przesylek zagranicznych -




13. Ekspres 24

a) Koperta firmowa do 1 kg -

b) Koperta firmowa do 2 kg -

c) Dorgczenie do godziny 9% -

d) Za zwrotnym potwierdzeniem odbioru -

e) Przesylka nierejestrowana -

14. Przesylka firmowa nierejestrowana 162
zamiejscowa ponad 100 gdo 350 g

15. Przesylka firmowa nierejestrowana
priorytetowa zamiejscowa ponad 100 g do
350 g

16. Przesytka firmowa nierejestrowana
priorytetowa zamiejscowa

i Przesylka firmowa polecona zamiejscowa 229
0od 100 gdo 350 g

18. Potwierdzenie dorgczenia przesytki 229
firmowej polecona zamiejscowa od 100 g
do350 g

19. Przesytka firmowa polecona miejscowa 8
0od 100 g do 350 g

20; Przesylka firmowa polecona priorytetowa 45
zamiejscowa 100-350g

21, Paczka ekonomiczna krajowa gabaryt A do | 1
1 kg

22. Paczka priorytetowa krajowa gabaryt A 1
2-5kg

llosci przesytek listowych kazdego rodzaju wskazane w tabeli sa wielko§ciami szacunkowymi, przyjetymi

w_celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawey z ktérym Zamawiajacy podpisze
umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkoéciach podanych w powyzszej tabeli.

Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmian ilo$ciowych w poszezegdlnych pozycjach ushug i zamiennego zastosowania ustug zawartych w
w/w zataczniku,
2) niewykorzystania limitu okrelonego w tabeli z prawem do obnizenia warto§ci umowy, bez prawa

Wykonawcy do zgloszenia roszezen z tego tytuhu,

Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu prawo do dochodzenia kar, odszkodowar lub innych naleznoéci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
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