NINIEJSZA INSTRUKCJA 
POWSTAŁA JEDYNIE W CELACH INFORMACYJNYCH

Informacje w punktach zaznaczonych czerwoną czcionką zamieszczane są w treści umowy – należy zadbać o rzetelne i prawidłowe wpisanie danych.
Brak wykreślenia oraz wypełnienia punktów, które tego wymagają będzie traktowane jako oferta niekompletnie wypełniona.

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

…………………………………

Data i miejsce złożenia oferty

     (wypełnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPÓLNA*  niepotrzebne skreślić 
ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ(-YCH)/ PODMIOTU (-ÓW), O KTÓRYM (-YCH) MOWA W ART. 3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIAŁALNOSCI POŻYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz.1536)*, 

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO niepotrzebne skreślić
Należy podać nazwę zadania publicznego z ogłoszenia o konkursie Burmistrza Przasnysza
............................................................. 

(rodzaj zadania publicznego)

Nazwa własna projektu 

..............................................................

(tytuł zadania publicznego)

Przewidywane daty rozpoczęcia i zakończenia realizacji projektu.

1. okres realizacji zadania jest ściśle powiązany z harmonogramem działań – patrz pkt. 9, część III oferty,

2. ogłoszenie o konkursie wskazuje na maksymalny czas realizacji projektu, co oznacza, że termin realizacji zadania wskazanego przez oferenta może być krótszy,

w okresie od ........................ do ........................     

W FORMIE

POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*  
skreślić powierzane lub wspierane zgodnie z warunkami zawartymi w ogłoszeniu konkursowym

1. powierzane – dotyczy całkowitego sfinansowania zadania,

2. wspierane – dotyczy dofinansowania wykonania zadania.

PRZEZ

 Burmistrza Przasnysza
..............................................................

(organ administracji publicznej)

składana na podstawie przepisów działu II rozdziału 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie

I. Dane oferenta/oferentów*  niepotrzebne skreślić

1) nazwa: ................................................wpisać nazwę podmiotu w brzmieniu rejestru z KRS lub innej ewidencji
2) forma prawna:        zaznaczyć X właściwą formę organizacji lub wpisać inną
(  )   stowarzyszenie                                (  ) fundacja

(  )   kościelna osoba prawna                  (  ) kościelna jednostka organizacyjna           

(  )   spółdzielnia socjalna                       (  ) inna…………………………………

3) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, w innym rejestrze lub ewidencji:  oprócz numeru należy wpisać właściwą nazwę rejestru lub ewidencji    ........................................................................................................

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia: ........................................................

5) nr NIP: .......................................... nr REGON: ...........................................

6) adres:  

    miejscowość: ..................................... ul.: .................................................... ulica z numerem posesji lub lokalu
    dzielnica lub inna jednostka pomocnicza: ………………………………………..

    gmina: ........................................... powiat: ..................................................

    województwo: .................................................

    kod pocztowy: ……………… poczta: ………............................. 

7) tel.: .................................. faks: .....................................................

    e-mail: ................................ http:// ...............................................

8) numer rachunku bankowego: ……………………………...............................
    nazwa banku: …………………………..........................................................

9) nazwiska i imiona osób upoważnionych do reprezentowania oferenta/oferentów*:  niepotrzebne skreślić
Należy podać imiona i nazwiska oraz pełnione funkcje osób, które wyznaczone będą do podpisania umowy 
w przypadku otrzymania dofinansowania, a jednocześnie są upoważnione do reprezentowania oferenta 
i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych oraz składania oświadczeń woli zgodnie ze statutem 
i aktualnym odpisem z rejestru. Zarówno oferta, umowa jak i sprawozdanie muszą zostać podpisane przez te same osoby.

UWAGA: Należy dołączyć Uchwałę Zarządu w przypadku istnienia w statucie m.in. zapisów następującej treści:

„w imieniu Zarządu umowy, zobowiązania i pełnomocnictwa podpisują: 

· osoby upoważnione/uprawnione przez Zarząd,

· upoważniony/uprawniony członek Zarządu,

· osoba upoważniona/uprawniona do prowadzenia spraw finansowych,
· członkowie Zarządu, po uzyskaniu akceptacji Zarządu,
· inne przypadki, w których konieczne jest przedłożenie stosownego upoważnienia.

a) ………………………................................................................................

b) ………………………………………………………………………………...

c) ……………………………………………………………………………..….

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezpośrednio wykonującej zadanie,  o którym mowa w ofercie:

Dotyczy organów terenowych, placówek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Należy wypełnić jeśli zadanie ma być realizowane w obrębie danej jednostki organizacyjnej. Oznacza to, że jeżeli zadanie będzie realizowane także przez inne organizacje pozarządowe – należy je wskazać. W przypadku oddziału terenowego organizacji składającej ofertę należy do oferty załączyć pełnomocnictwo zarządu głównego dla przedstawicieli ww. oddziału.

.......................................................................................................................................................................................


11) osoba upoważniona do składania wyjaśnień dotyczących oferty:  Należy wskazać osoby, które oprócz upoważnienia będą mogły udzielić rzetelnych informacji na temat składanej oferty, a następnie wyznaczyć osobę odpowiedzialną za realizację zadania (w tym sprawozdawczość). Punkt 11 w części I oferty jest powiązany 
z punktem 9 w części III.

(imię i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego) ...........................................................................................

12) przedmiot działalności pożytku publicznego:

Przedmiot działalności statutowej określony jest w statucie lub innym akcie wewnętrznym z podziałem na działalność odpłatna i nieodpłatną pożytku publicznego. Należy wpisać cały zakres działalności statutowej.
	a) działalność nieodpłatna pożytku publicznego

Jeśli oferent nie prowadzi działalności statutowej nieodpłatnej należy wpisać „nie dotyczy”. 

	

	b) działalność odpłatna pożytku publicznego

Jeśli oferent nie prowadzi działalności statutowej odpłatnej należy wpisać „nie dotyczy”. 
Uwaga! Punkt ten jest powiązany z punktem IV, podpunktem 2 oferty „Przewidywane źródła finansowania zadania publicznego” oraz z oświadczeniem znajdującym się na końcu oferty. W przypadku zaznaczenia jedynie działalności nieodpłatnej zleceniobiorca nie ma prawa pobierać opłat od uczestników. 

	


13) jeżeli oferent /oferenci* prowadzi/prowadzą* działalność gospodarczą: Należy wykreślić formy organizacyjne, które nie dotyczą oferenta.

a) numer wpisu do rejestru przedsiębiorców …………………………………………………………..

b) przedmiot działalności gospodarczej

	

	W przypadku wpisania organizacji do rejestru przedsiębiorców należy precyzyjnie wyszczególnić przedmiot
działalności gospodarczej, aby można było jednoznacznie stwierdzić, że zadanie opisane w ofercie nie mieści się w działalności gospodarczej (np. określenie „działalność związana ze sportem” jest zbyt ogólne).  Nie można prowadzić odpłatnej działalności pożytku publicznego i działalności gospodarczej w odniesieniu do tego samego przedmiotu działalności. Jeśli oferent nie prowadzi działalności gospodarczej, wpisać „nie dotyczy”.

	


II. Informacja o sposobie reprezentacji oferentów wobec organu administracji publicznej wraz z przytoczeniem podstawy prawnej

	Dotyczy tylko oferty wspólnej, w innym przypadku wpisać „nie dotyczy”. Należy określić czy podstawą są zasady określone w statucie, pełnomocnictwo, prokura czy też inna podstawa (np. uchwały zarządów wszystkich oferentów). 

	


III. Szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji 

1. Krótka charakterystyka zadania publicznego

	Wpisać streszczenie projektu. Ważne, żeby w krótkim opisie znalazły się najważniejsze informacje o projekcie.

	


2. Opis potrzeb wskazujących na konieczność wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn oraz skutków 
	W punkcie tym należy przedstawić diagnozę sytuacji, z której wypływa cel naszego projektu, zadania, które chcemy realizować oraz rezultaty, które chcemy osiągnąć. Opisać dlaczego chcemy realizować nasz projekt oraz dlaczego jest on ważny i potrzebny. 

	


3. Opis grup adresatów zadania publicznego

	W opisie grup adresatów zadania należy zawrzeć m.in.:

· charakterystykę adresatów zadania – opis grupy ( kategorie wiekowe, płeć, zakres terytorialny grupy ) 
i sposób ich rekrutacji;

· ogólną liczę adresatów zadania (dane szacunkowe dot. liczby adresatów można podać tylko przy niektórych zadaniach np. imprezy sportowe, rekreacyjne czy krajoznawcze). W pozostałych zadaniach powinny to być dane konkretne.




4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji związanych z realizacją zadania publicznego, w szczególności ze wskazaniem w jaki sposób przyczyni się to do podwyższenia standardu realizacji zadania.
	Wypełnić, jeśli oferent ubiega się o dofinansowanie inwestycji, remontów oraz zakupu środków trwałych – koszt jednostkowy zakupu powyżej 3.500 zł.  W innym przypadku wpisać „nie dotyczy”.


5. Informacja, czy w ciągu ostatnich 5 lat oferent/oferenci* otrzymał/otrzymali* niepotrzebne skreślić dotację na dofinansowanie inwestycji związanych z realizacją zadania publicznego z podaniem inwestycji, które zostały dofinansowane, organu który udzielił dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji .
	Wypełnić jeśli oferent ubiega się o dofinansowanie inwestycji. W innym przypadku wpisać „nie dotyczy”.


6. Zakładane cele realizacji zadania publicznego oraz sposób ich realizacji 

	Cele powinny być adekwatne do zakresu realizowanego projektu. 

Określając cele należy pamiętać, że w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego należy określić stopień osiągnięcia wyznaczonych celów.


7. Miejsce realizacji zadania publicznego 

	Należy podać dokładny adres miejsca realizacji projektu. Jeśli realizacja zadania odbywać się będzie w różnych miejscach należy podać wszystkie.




8. Opis poszczególnych działań w zakresie realizacji zadania publicznego 
	1.Opis musi być spójny z harmonogramem (punkt 9 części III oferty) i kosztorysem (punkt 1 części IV).
2.Należy używać tego samego nazewnictwa w opisie poszczególnych działań, harmonogramie i kosztorysie.

W przypadku oferty wspólnej – należy wskazać dokładny podział działań w ramach realizacji zadania publicznego między składającymi ofertę wspólną.

1. Przykładowe działania w ramach zajęć sportowych:
2. szkolenie sportowe (treningi), 

3. organizacja turniejów, 

4. udział w rozgrywkach sportowych,
5. promocja realizowanego zadania.
Następnie należy szczegółowo opisać sposób w jaki będzie realizowane konkretne działanie.


9. Harmonogram 
Harmonogram działań po podpisaniu umowy będzie traktowany jako obowiązujący. Na jego podstawie przeprowadzane będą kontrole realizacji zadania, będzie także podstawą oceny przedstawianych nam sprawozdań. W harmonogramie nie uwzględniamy czasu na sporządzenie końcowego sprawozdania – zgodnie z obowiązującym prawem jest to 30 dni po zakończeniu realizacji zadania.
	Zadanie publiczne realizowane w okresie od…… do……  podać termin wskazany w części ogólnej oferty – str.1

	Poszczególne działania w zakresie realizowanego zadania publicznego


	Terminy realizacji poszczególnych

działań
	Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za działanie w zakresie realizowanego zadania publicznego

	Harmonogram należy skonstruować w oparciu o działania:

Działanie 1 ( nazwa )

· czynności ( określić),

· czynności ( określić ),.

Działanie 2 ( nazwa )

· czynności ( określić),

· czynności ( określić ),.

itd.
	Podać szacowane terminy realizacji zadania np. w cyklu tygodniowym, miesięcznym, kwartalnym, itp. 
	Należy podać realizatora działania. 



10. Zakładane rezultaty realizacji zadania publicznego 
	Należy opisać zakładane rezultaty zadania publicznego – czy będą trwałe oraz w jakim stopniu realizacja zadania zmieni sytuację adresatów, przyczyni się do rozwiązania problemu społecznego lub złagodzi jego negatywne skutki, który wskazany został w punkcie 2 części III oferty. 
Rezultaty mogą być:

- twarde, czyli policzalne, 
- miękkie – informujące np. o zmianach społecznych jakie nastąpiły u adresatów. 



IV. Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego
1. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów: 
Koszty finansowe: należy wpisać wydatki, na które oferent przy rozliczeniu zadania przedstawi odpowiednie dowody księgowe ( faktura, rachunek, delegacja, polecenie wyjazdu służbowego, lista płac, delegacje sędziowskie lub listy ekwiwalentów sędziowskich, wyciąg bankowy (tylko dla opłat bankowych). 

Wkład osobowy: jest to jedyny koszt, który można skalkulować jako pozafinansowy wkład mający wpływ na koszty całkowite zadania. Jednakże przy rozliczaniu zadania będziecie Państwo zobowiązani do dołączenia odpowiedniej dokumentacji potwierdzającej wykonanie pracy społecznej członków lub świadczeń wolontariuszy w formie umowy lub porozumienia (zakres pracy, czas, wycena).

Deklaracja dot. wkładu własnego będzie wpisana do umowy dotacyjnej. Zmiana jego wartości w trakcie realizacji zadania będzie obwarowana odpowiednimi zapisami w umowie. Jeżeli nastąpi zmniejszenie wkładu finansowego ze środków własnych, środków finansowych z innych źródeł publicznych lub pozostałych środków w trakcie trwania umowy, organizacja zmuszona będzie zwrócić część dotacji, bowiem proporcje wykazane w tych pozycjach względem dotacji nie mogą ulec zmniejszeniu.

W przypadku oferty wspólnej kolejni oferenci dołączają informację o swoich kosztach zaznaczając 
w zestawieniu tabelarycznym nazwę oferenta w poszczególnych grupach kosztów - po stronie …....(nazwa konkretnego Oferenta).
	Lp.


	Rodzaj kosztów


	Ilość jednostek
	Koszt jednostkowy (w zł)
	Rodzaj  miary
	Koszt

całkowity

(w zł)

iloczyn kosztu jednostko-wego i ilości jednostek
	z tego do pokrycia

z wnioskowanej dotacji

(w zł)
	z tego z  finansowych środków własnych, środków

z innych źródeł, w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego 
(w zł)

nie wypełniać gdy zadanie jest powierzane
	Koszt  do pokrycia

z wkładu osobowego, w tym pracy społecznej członków 

i świadczeń wolontariuszy

(w zł)

Nie wypełniać jeśli przy realizacji zadania nie zakładamy pracy społecznej lub świadczeń wolontariuszy

	I
	Koszty merytoryczne – bezpośrednio związane z realizacją oferty 
po stronie (nazwa Oferenta):     

1) wynagrodzenie trenera,

2) wynajem obiektu

3) organizacja obozu 
( zakwaterowanie, wyżywienie, transport)

4) ...................
	
	
	sztuka, godzina, dni, osoby, kilometry, miesiące
	
	
	
	

	II
	Koszty obsługi   zadania publicznego, w tym koszty administracyjne

 po stronie ..(nazwa Oferenta) : 

1) obsługa finansowa (księgowa)
2) materiały biurowe (papier, toner)
3) koordynator projektu
4) .....................
	
	
	
	
	
	
	

	III
	Inne koszty, w tym koszty wyposażenia i promocji

 po stronie (nazwa Oferenta) :  

1) druk plakatu, ulotek, baneru

2) komunikaty w prasie

3).......................
	
	
	
	
	
	
	

	IV
	Ogółem: należy zsumować wartości w poszczególnych kolumnach ( tylko kolumna 6,7,8,9)
	
	
	
	
	
	
	


2. Przewidywane źródła finansowania zadania publicznego Jeśli nie przewiduje się któregokolwiek źródła finansowania należy wpisać „0” zł. Punkt 2 i 3 tabeli dotyczy wyłącznie zadań wspieranych.

	1
	Wnioskowana kwota dotacji 
	……… zł
	……..%

	2
	Środki finansowe własne    


	……… zł
	……..%

	3
	Środki finansowe z innych źródeł  ogółem (środki finansowe wymienione w pkt. 3.1-3.3)
	……… zł
	……..%

	3.1
	wpłaty i opłaty adresatów zadania publicznego      

W przypadku planowanych wpłat i opłat od adresatów zadania wymagane jest prowadzenie statutowej działalności odpłatnej w danym zakresie (punkt 12 w części I oferty) i zadeklarować odpłatność w oświadczeniu na końcu wniosku
	……… zł
	……..%

	3.2
	środki finansowe z innych źródeł publicznych (w szczególności: dotacje

z budżetu państwa lub budżetu jednostki samorządu terytorialnego, funduszy celowych, środki z funduszy strukturalnych)      

Jeśli zakładamy dofinansowanie zadania z innych źródeł publicznych fakultatywnie wypełniamy tabelę w punkcie 3. W innym przypadku w punkcie 3 wpisać „nie dotyczy”;
	……… zł
	……..%

	3.3
	pozostałe

Punkt ten wypełniamy w przypadku, gdy zakładamy dofinansowanie zadania od sponsorów prywatnych
	……… zł
	……..%

	4
	Wkład osobowy (w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków)

Wkład osobowy: jest to jedyny koszt, który można skalkulować jako pozafinansowy wkład mający wpływ na koszty całkowite zadania. Jednakże przy rozliczaniu zadania będziecie Państwo zobowiązani do dołączenia odpowiedniej dokumentacji potwierdzającej wykonanie pracy społecznej członków lub świadczeń wolontariuszy w formie umowy lub porozumienia (zakres pracy, czas, wycena).


	……… zł
	……..%

	5
	Ogółem (środki  wymienione w pkt 1- 4)
	……… zł
	100%


3. Finansowe środki z innych źródeł publicznych Jeśli zakładamy dofinansowanie zadania ze źródeł w punkcie 3.2 poniższą tabelę wypełniamy fakultatywnie. W innym przypadku w punkcie 3 wpisać „nie dotyczy”. Wypełnienie tej tabeli jest wiążące. Jeżeli organizacja nie otrzyma deklarowanego niżej dofinansowania, wówczas ma 3 dni na zgłoszenie tego faktu do Urzędu Miasta Przasnysz.
	Nazwa organu administracji publicznej lub innej jednostki sektora finansów publicznych
	Kwota środków

(w zł)
	Informacja o tym, czy wniosek (oferta)

o przyznanie środków został (-a) rozpatrzony(-a) pozytywnie, czy też nie został(-a) jeszcze rozpatrzony(-a)
	Termin rozpatrzenia  – 

w przypadku wniosków (ofert) nierozpatrzonych do czasu złożenia niniejszej oferty 

	
	
	TAK/NIE*
	

	
	
	TAK/NIE*
	

	
	
	TAK/NIE*
	

	
	
	TAK/NIE*
	


Uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:      

Punkt ten wypełniamy w przypadku, gdy któraś z pozycji kosztorysu budzi wątpliwości, np. wyjaśnić dlaczego zaplanowany koszt jest zbyt wysoki lub zbyt niski.

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................ 

V. Inne wybrane informacje dotyczące zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego

	Należy dokładnie określić liczbę osób zaangażowanych w realizację projektu w poniższych grupach oraz ich kwalifikacje:
· osoby zatrudnione na podstawie umowy, które za pracę otrzymają wynagrodzenie;
· wolontariusze;

· praca społeczna członków;

Zaleca się, aby wymienić trenerów, instruktorów, kadrę, itd. realizującą projekt. Informacje w tym punkcie można powiązać z danymi przedstawionymi w harmonogramie realizacji zadania (punkt 9 część III oferty). W przypadku oferty wspólnej należy przyporządkować zasoby kadrowe do dysponujących nimi oferentów.



2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentów* przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania niepotrzebne skreślić
	Należy podać wkład rzeczowy, który będzie wykorzystany do realizacji zadania (np. baza lokalowa, sprzęt, materiały). W przypadku oferty wspólnej należy przyporządkować zasoby rzeczowe do dysponujących nimi oferentów.

Wkład rzeczowy nie jest wliczany do wkładu finansowego zadania.


3. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną).

	Należy opisać doświadczenie organizacji w realizacji projektów o podobnym charakterze. Zaznaczyć, które były realizowane z administracją publiczną. 

W przypadku nowych organizacji można opisać doświadczenie członków w realizacji zadań podobnego typu.




4.  Informacja, czy oferent/oferenci* przewiduje(-ą) zlecać realizację zadania publicznego w trybie, o którym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. niepotrzebne skreślić
	Należy podać czy oferent przewiduje zlecić realizację zadania, w sposób zapewniający jawność i uczciwą konkurencję innym organizacjom pozarządowym lub podmiotom wymienionym w art.3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. 



Oświadczam (-y), że:    

1) proponowane zadanie publiczne w całości mieści się w zakresie działalności pożytku publicznego oferenta/oferentów*; niepotrzebne skreślić
2) w ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie* opłat od adresatów zadania; (skreślić 
w zależności od tego czy przewidujemy pobieranie opłat, jeśli tak wówczas należy uwzględnić działalność odpłatną – pkt. I. 12.b oraz określić przewidywana wielkość przychodów z opłat w pkt. IV 2-3.1)

3) oferent/oferenci*  jest/są* niepotrzebne skreślić związany(-ni) niniejszą ofertą do dnia ..........;

4) w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym  z gromadzeniem, przetwarzaniem 
i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.); 
5) oferent/oferenci* niepotrzebne skreślić składający niniejszą ofertę nie zalega (-ją)/zalega(-ją)* odpowiednio skreślić zgodnie ze stanem faktycznym z opłacaniem należności z tytułu zobowiązań podatkowych/składek na ubezpieczenia społeczne*; niepotrzebne skreślić
6) dane określone w części I niniejszej oferty są zgodne z Krajowym Rejestrem Sądowym/właściwą ewidencją*; odpowiednio skreślić

7) wszystkie podane w ofercie oraz załącznikach informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym 
i faktycznym.

	………………………………………….

………………………………………….

………………………………………….

(podpis osoby upoważnionej 

lub podpisy osób upoważnionych 

do składania oświadczeń woli w imieniu

oferenta/oferentów*
wpisać datę składania oferty

Data……………………………………………….


Podpisy osób upoważnionych w przypadku braku imiennej pieczątki muszą być czytelne i zawierać pełne imię 
i nazwisko oraz pełnioną w organizacji funkcję. 

Brak podpisów lub podpisy osób nieupoważnionych powoduje odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.

Jeśli w organizacji nastąpiła zmiana składu organu reprezentacji i zmiany te nie są zawarte w aktualnym wypisie 
z rejestru należy przedstawić dokumenty potwierdzające fakt  złożenia odpowiedniego wniosku o zmianę danych 
w rejestrze (w ciągu 14 dni od dokonania zmian organizacja ma obowiązek złożenia wniosku o dokonanie zmian 
w rejestrze lub ewidencji) lub protokół z zebrania, na którym podjęto odpowiednią uchwałę.

Załączniki:     

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru lub ewidencji. Odpis musi być zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezależnie od tego, kiedy został wydany. Kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem.
2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotów składających ofertę wspólną niż wynikający 
z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru - dokument potwierdzający upoważnienie do działania w imieniu oferenta(-ów). 

3. Aktualny statut lub inny dokument określający zakres działania oferenta Dokument musi być zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezależnie od tego, kiedy został wydany. Kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem.

Pełen wykaz wymaganych załączników znajduje się każdorazowo w ogłoszeniu konkursowym. Na jego podstawie należy uzupełnić wykaz załączników oraz dopisać te, które składamy nieobowiązkowo.

Poszczególne konkursy mogą różnić między sobą ilością wymaganych załączników. 

Brak wszystkich wymaganych załączników powoduje odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.

Poświadczenie złożenia oferty

	Wypełnia organ administracji publicznej.


Adnotacje urzędowe

	


* Niepotrzebne skreślić.
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